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Inventar Stammblitter

Inventarstammblitter, allgemein

Mit diesem Programm drucken Sie Inventarkonten, Bewegungen in den Inventarkonten und erfasste und noch nicht
verarbeitete Buchungen aus. Bewegungen, die vor dem laufenden Geschaftsjahr gebucht wurden, kénnen geldscht
werden.

Der Start des Programms erfolgt tiber die Funktion "Drucken" oder "Bildschirmansicht" aus der Men- oder
Symbolleiste (Toolbar) auf.

Standardeingaben

In den Feldern "Von Inventar/Bis Inventar" geben Sie die Inventar-Nummern ein, die bearbeitet werden sollen. Wird
nur "CR" auf den Feldern "Von/Bis Inventar" eingegeben, werden alle Inventarkonten bearbeitet.

Mit der Auswahlmaske kdnnen Sie Inventarkonten, die auf einer bestimmten Stelle der Inventarnummer eine
bestimmte Ziffer enthalten, fiir den Druck auswéahlen. Ohne Eingabe in Feld "Auswahlmaske Inventar" entfillt diese
Prifung. Es werden dann alle Konten, abhangig von der Auswahl "Von/Bis Inventar", gedruckt.

Sollen nur Konten gedruckt werden, die an einer bestimmten Stelle eine bestimmte Ziffer enthalten, muss in der
Auswahlmaske an der entsprechenden Stelle diese Ziffer eingegeben werden.

Beispiel:

XXXXXXAXXX XX
Es werden nur die Konten gedruckt, die in der Inventarnummer auf Stelle 7 eine “4” enthalten.

Mit der Auswahl "Lt. And.-KZ" wahlen Sie,

1. ob alle
2. nur neuangelegte
3. oder nur gednderte

Inventarkonten, abhdngig von den anderen Eingaben, gedruckt werden.

Mit der Eingabe "Bereich" konnen Sie entscheiden, ob handelsrechtliche, steuerrechtliche oder beide Bereiche
ausgedruckt werden sollen.

Im Ausdruck wird in der Statusspalte (St.) der Status der Bewegung wie folgt aufgeschliisselt:
A = automatisch erzeugte AfA
B = bereits abgerechnete AfA
L = Bewegung wurde gel6éscht

Die Bewegungsdaten werden bis zu dem Datum Monat/Jahr geldscht, das in dem Feld "Bewegungsdaten l6schen bis
MMJJJI" eingegeben wird. Die Option "Bewegungsdaten drucken" wird dann tGbersprungen, die Bewegungen werden in
diesem Fall generell gedruckt. Die Bewegungen werden nur beim Start der Ausgabe liber den Druckerbutton geldscht.
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Eine Eingabe des Ifd. Geschaftsjahres ist jedoch nicht moglich, da Bewegungen des Ifd. Geschéaftsjahres nicht geldscht
werden diirfen. Sie werden noch zur AfA-Errechnung bendétigt.

Beispiel:
Geschéftsjahr im Firmenstamm 01.01.98
31.12.98
Eingabe:

"Bewegungsdaten l6schen bis Datum MMJJJJ": 12.1997 Alle Bewegungsdaten, die ein Wertstellungsdatum
kleiner/gleich 12.1997 haben, werden geldscht. Alle vorhandenen Bewegungen werden gedruckt.

Eine Eingabe "Loschen bis Datum MMJJJJ:12.1998" ist im Geschaftsjahr 1998 nicht moglich. Das Programm weist
eine solche Eingabe zurilick und erwartet die Eingabe eines zuldssigen Datums.

Gel6schte Bewegungen sind daran zu erkennen, dass vor der Buchungsart (BA) in der Statusspalte ein "L" ausgedruckt
wird. Es werden dann aber nur die Bewegungen gel6scht, fur die auch AfA berechnet worden ist.

Abhéangig von gewahlten Option fir Feld "Bereich" wird im handelsrechtlichen, im steuerrechtlichen oder in beiden
Bereichen geldscht und gedruckt.

Bei Eingabe "0" bei Losch-Datum werden keine Bewegungen geldscht, und Sie kdnnen im Feld "Bewegungsdaten
drucken" entscheiden, ob zu jedem ausgewdhlten Inventarkonto die Bewegungen gedruckt werden. Bei "Bewegungen
auf neue Seite" wird mit dem Druck der Bewegungen auf der ndchsten Seite begonnen.

Bewegungen konnen auch im Jahreswechsel geléscht werden, wenn die Lésch-Kz. Im Inventar-Konto auf “9” steht und
dadurch das Konto geldscht wird. Lesen Sie bitte hierzu den Eintrag "Jahreswechsel".

Eingabefelder, Inventarstammblitter

Von Inventar
Von Inventar (Stellen: 10/2)

Hier wird die erste zu verarbeitende Inventar-Nummer eingegeben. Der zu verarbeitende Bereich wird durch die
Inventar-Nummern "Von / Bis" (einschlieRlich) begrenzt. Die Voreinstellung "Von/Bis" ist so, dass alle Inventar-
Nummern beriicksichtigt werden. Diese Einstellung kann durch Betatigen der Schaltflache "Alle" jederzeit
wiederhergestellt werden.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewlinschte Inventar-Nummer auswahlen und Gbernehmen.

Bis Inventar
Bis Inventar (Stellen: 10/2)

Geben Sie hier die héchste zu bearbeitende Inventar-Nummer ein.

Der zu verarbeitende Bereich wird durch die Inventar-Nummern. "Von / Bis" (einschlieBlich) begrenzt. Die
Voreinstellung "Von/Bis" ist so, dass alle vorhandenen Inventar-Nummern berticksichtigt werden. Diese Einstellung
kann durch Betatigen der Schaltflache "Alle" jederzeit wiederhergestellt werden.

Wenn nur eine Inventar-Nummer beriicksichtigt werden soll, knnen Sie liber die Schaltflache "Bis=Von" den "Von-
Wert" direkt ibernehmen.

Die "Bis" Inventar-Nummer darf nicht kleiner sein als die "Von" Inventar-Nummer.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewlinschte Inventar-Nummer auswahlen und Gbernehmen.
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Nur
Nur (Stellen: 10/2)

Mit dieser Eingabe kénnen Sie Inventarkonten zum Druck auswahlen, die in der Inventarnummer eine bestimmte Ziffer
enthalten. Es werden alle Konten, abhangig vom ausgewahlten Von/Bis-Bereich, ausgewertet. Sollen nur Konten
ausgewertet werden, die an einer bestimmten Stelle eine bestimmte Ziffer haben, muss an der entsprechenden Stelle
diese Ziffer eingegeben werden. X = keine Priifung an dieser Stelle.

Beispiel:

XXXXXXAXXX XX = Es werden nur die Konten ausgewertet, die in der Inventarnummer
auf der 7. Stelle eine “4” enthalten.

alle Anderungsschliissel

alle Anderungsschliissel

Wenn dieses Feld markiert ist, werden alle Anderungesschliissel (neu angelegte und geidnderte) aufgefiihrt.

neu angelegte Anderungsschliissel
neu angelegte Anderungsschliissel

Wenn dieses Feld markiert ist, werden nur die neu angelegten Anderungsschliissel beriicksichtigt

gednderte Anderungsschliissel
geidnderte Anderungsschliissel

Wenn dieses Feld markiert ist, werden nur Anderungsschliissel mit Anderungskennzeichen ausgedruckt.

Bereich “alle”
Bereich alle

Wenn dieses Feld markiert ist werden zu jedem Inventar-Konto Handelsrechts- und Steuerrechts-Angaben
ausgedruckt.

Handelsrecht
Handelsrecht

Wenn dieses Feld markiert ist werden die den Bereich Handelsrecht betreffenden Angaben ausgedruckt.

Steuerrecht
Steuerrecht

Wenn dieses Feld markiert ist werden die den Bereich Steuerrecht betreffenden Angaben ausgedruckt.

Bewegungen drucken

Ist dieses Feld markiert, werden die Bewegungsdaten zu einem Inventar-Konto ausgedruckt.
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Bewegungen auf neue Seite

Diese Angabe ist nur sinnvoll, wenn Bewegungsdaten ausgedruckt werden. Vor dem Ausdruck der Bewegungen
eines Inventar-Kontos wird ein Blattwechsel ausgefihrt.

immotion Administration
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Anmerkungen

Anmerkungen, allgemeines

Mit diesem Programm kdnnen zu verschiedenen Stammdatenbereichen Anmerkungen dauerhaft hinterlegt werden.

Eingebunden ist das Programm bei diversen Stammdatenprogrammen wie z.B. der PNA, im Mietvertrag, im
Mitgliedskonto, bei den Interessenten, im Kreditoren/Debitorenstamm, etc.. Dazu ist in der jeweiligen Aktionsbar des

Stammdatenprogramms eine Aktion mit folgendem Icon @' enthalten.

Die Anmerkungen werden in der Datenbank gespeichert und lassen sich durch eine angehéngte Datei erganzen, die
den dokumentierten Sachverhalt genauer beschreibt oder erganzt. Die angehidngten Dateien werden im Filesystem des
Anwenders, auf einem von ihm einzurichtenden Bereich gespeichert.

Bei Aufruf der Anmerkungen werden die Anmerkungen zur Mieteinheit und zum korrespondierenden Mietvertrag
angezeigt.

Siehe auch: Anmerkungen drucken

Listdarstellung
Wird das Programm aus dem Men aufgerufen, wird, falls Anmerkungen vorhanden sind, eine Auswabhlliste angezeigt.

Angezeigt werden die Ordnungsbegriffe (KontoTyp, KontoNr und laufende Nummer) der Anmerkung sowie einige
ausgewadhlte Datenfelder (Kategorie, Erstellungsdatum, Wiedervorlagedatum und Stichwort bzw. Kurztext)

Wird das Programm aus einem Stammdatenprogramm heraus gestartet sind der KontoTyp und ggf. auch die KontoNr
entspr. vorbelegt.

Ordnungsbegriffe, Anmerkungen

Die Ordnungsbegriffe zur eindeutigen Identifizierung einer Anmerkung sind:

- der KontoTyp, der den Bezug zu dem Stammdatenprogramm herstellt

- die KontoNr, die dem Ordnungsbegriff bei den Stammdaten entspricht

- und eine laufenden Nummer, die es ermoglicht, mehrere Anmerkungen zu einem Stammsatz zu erfassen
KontoTyp

KontoTyp

Der KontoTyp identifiziert das Stammdatenprogramm aus dem der Stammdatensatz kommt zu dem die Anmerkung
gehort.

Folgende KontoTypen sind realisiert:

Auftrag = A
Darlehen = H
Dauerauftrag = D
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Faktura

Genossenschaftsmitglied

Interessent
Inventar
Kreditor/Debitor
Mieteinheit
Mietvertrag

PNA
Wirtschaftseinheit
Grundbuch
Hauseigentimer
Sondereigentiimer
Erbbaurecht
Erbbauvertrag
Bauauftrag
Bauvorhaben
Gewerk

Flurstiick

Grundstiick

Fiir immotion.NET
Gebdude

Flachen
Hauseingange
Glossar/Ausstattung

Ausstattung

GE
FL

HA
AG
AS
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In der Listdarstellung kann durch Eingabe eines Buchstabens der jeweilige Kontotyp selektiert werden.

In der Erfassungsmaske wird der KontoTyp Uber eine vorbelegte Auswahlbox eingestellt, die keine anderen Typen

zuldsst.
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KontoNr
KontoNr

In diesem Feld geben Sie den Ordnungsbegriff fiir einen Datensatz aus der jeweiligen Stammdatenverwaltung zum
KontoTyp an.

Die Eingabe (erlaubte / erforderliche Stellenzahl) richtet sich dabei nach dem jeweiligen Stammprogramm. Es diirfen
nur Konten angegeben werden, die auch existieren.

Sobald der KontoTyp gesetzt ist, kann tiber die Schaltflache Q ein existierender Datensatz gesucht werden.

laufende Nummer
laufende Nummer (Stellen: max. 9)
Mit einer laufenden Nummer werden verschiedene Anmerkungen zu einem Stammesatz unterschieden.

Sie wird vom System je Konto Nummer bei einer Neuanlage automatisch fortlaufend vorgeblendet.

Datenfelder, Anmerkungen

Kategorie
Kategorie (Stellen: max. 20)
Die Eingabe in dieses Feld ist optional. Hier geben Sie eine beliebige Kategorie ein.

Wenn Sie nicht berechtigt sind, neue Kategorien zu vergeben (Einstellung (iber Parameter), konnen Sie nur Gber die
Auswabhlliste Eingaben tatigen.

Dieses Feld wird in der Listdarstellung angezeigt und kann dort zur Selektion von Datensatzen benutzt werden.

Mit dem Symbol Q konnen Sie eine Auswabhlliste 6ffnen, in der alle Kategorien angezeigt werden, die fir diesen
Kontentyp bereits verwendet wurden.

Erstellung

Erstellung

Die Eingabe in dieses Feld ist optional. Bei Neuanlage wird das jeweilige Tagesdatum automatisch vorgeschlagen.

Dieses Feld wird in der Listdarstellung angezeigt und kann dort zur Selektion von Datensatzen benutzt werden.

Mit dem Symbol = neben dem Eingabefeld konnen Sie einen Kalender 6ffnen, auf dem Sie das Datum auch einstellen
und mit Doppelklick auf den Tag in das Eingabefeld ibernehmen kdnnen.

Wiedervorlage

Wiedervorlage

Die Eingabe in dieses Feld ist optional. Hier geben Sie ein Wiedervorlagedatum ein.

Wenn ein Datum angegeben wird, muss es in der Zukunft liegen.
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Dieses Feld wird in der Listdarstellung angezeigt und kann dort zur Selektion von Datensatzen benutzt werden.

Mit dem Symbol = neben dem Eingabefeld kdnnen Sie einen Kalender 6ffnen, auf dem Sie das Datum auch einstellen
und mit Doppelklick auf den Tag in das Eingabefeld Glbernehmen kénnen.

DateiBezug

DateiBezug (Stellen: max. 250)

Die Eingabe in dieses Feld ist optional. Hiermit stellen Sie eine Verkniipfung zu einer Datei auf dem Fileserver her.

Das Eingabefeld hat maximal 250 Stellen und erlaubt beliebigen Text. Beim Speichern wird gepriift, ob ein gultiger

Dateiname angegeben wurde. Der Pfad muss existieren.

Uber den Button = neben dem Eingabefeld kann die Dateiauswahl aufgerufen werden, womit der Zielpfad
verzeichnisorientiert gefiihrt eingestellt werden kann.

Stichwort bzw. Kurztext

Stichwort bzw. Kurztext (Stellen: max. 250)

Die Eingabe in dieses Feld ist optional. Hier hinterlegen Sie Stichworte, einen Kurztext oder eine eigene Bemerkung zur
Anmerkung.

Dieses Feld wird in der Listdarstellung angezeigt und kann dort zur Selektion von Datensatzen benutzt werden.

Liste Anmerkungstext
Liste Anmerkungstext

Die Eingabe in dieses Feld ist obligatorisch, wenn keine Eingabe bei Stichwort/Kurztext gemacht wurde. Hier erfassen
Sie die eigentliche Anmerkung.

Eingebbar sind beliebig viele Zeichen (2 MB).

Aktionen, Anmerkungen

Neben den Standardaktionen zur Stammdatenverwaltung (Anlegen, Andern, Anzeigen, Speichern und Léschen) in der
Haupttoolbar kennt das Programm noch folgende programmspezifische Aktionen:

Offnen G Offnen der bei DateiBezug eingetragenen Datei zur Anzeige bzw. Bearbeitung. Die Aktion ist nur
verfligbar, wenn ein DateiBezug vorhanden ist. Die Datei wird nur gedffnet, wenn eine Extension
angegeben ist und diese Extension im Betriebssystem einem Standardprogramm zugeordnet ist.

Word Lud Aufruf von Word fiir den Anmerkungstext. Diese Funktion ist nur im Anderungs- oder
Anlegemodus verfiigbar.

Stamm &y Aufruf des zugehdérigen Stammdatenprogrammes fiir den referenzierten Datensatz. Die Aktion ist
nur verflgbar, wenn das Programm Anmerkungen direkt aus dem Meni aufgerufen wurde.

Ref Ly Aufruf der AdressReferenz. Die Aktion ist nur fir PNA-Anmerkungen verfligbar.
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Drucken = Aufruf des Druckprogrammes fiir Anmerkungen (Aktion ist in der Haupttoolbar)
siehe auch: Anmerkungen drucken

immotion® - Meldungen

818013301 - Fehler in der Eingabe

818013501 - Bezugsdatei nicht gefunden

818013502 - Firmenwechsel konnte nicht ausgefiihrt werden
818013701 - Aktion ist nicht implementiert

818013801 - Fehler beim Speichern

immotion Administration
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Anmerkungen drucken

Anmerkungen drucken, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen die Anmerkungen gedruckt werden.

Aus dem Stammdatenprogramm fiir Anmerkungen kénnen Sie tiber das Symbol =i in dieses Programm verzweigen.

Eingabefelder, Anmerkungen drucken

KontoTyp
KontoTyp

KontoNr von/bis
KontoNr von/bis

Hier haben Sie die Moglichkeit, den Bereich der Kontonummern, welche gedruckt werden sollen einzuschranken,
indem Sie eine von/bis Auswahl treffen.

Die Eingabe (erlaubte / erforderliche Stellenzahl) richtet sich dabei nach dem jeweiligen Stammprogramm.

Sobald der KontoTyp gesetzt ist, kann (iber die Schaltflache Q ein existierender Datensatz gesucht werden.

Die KontoNr von wird ggf. durch den Aufruf vorbelegt. Wird bei KontoNr von ein existierendes Konto eingestellt, wird
seine Bezeichnung angezeigt.

laufende Nummer von/bis

laufende Nummer von/bis (Stellen: max. 9)

Hier geben Sie die laufende Nummer ein von der ab bzw. bis zu der die Anmerkungen gedruckt werden sollen.

Kategorieauswahl
Kategorieauswahl (Stellen: max. 20)
Die Kategorieauswahl besteht aus 2 Auswahllisten.

Auf der linken Seite werden diejenigen Kategorien angezeigt, die in dem eingestellten KontoTyp verwendet werden
und noch nicht fir den Druck ausgewahlt wurden.

Auf der rechten Seite werden diejenigen Kategorien angezeigt, die als Selektionskriterium fiir den Druck ausgewahlt
sind. Die hier angezeigten Kategorien werden auf der rechten Seite ausgeblendet.

Hinweis:
Wenn der KontoTyp gewechselt wird, bleiben die ausgewdahlten Kategorien auf der rechten Seite stehen. Die

auswahlbaren Kategorien werden automatisch aktualisiert. Die Kategorieauswahl ist deaktiviert, wenn es zu dem
ausgewahlten KontoTyp keine Kategorie im Datenbestand gibt.

Uber die Pfeil-Buttons kann die Kategorieauswahl beeinflusst werden:
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> Alle links markierten Kategorien werden zur Selektion ibernommen
< Alle rechts selektierten Kategorien werden aus der Selektion entfernt
>> Alle Kategorien werden zur Selektion Gbernommen

<< Die Selektion wird geleert

Klicken Sie auf eine Kategorie doppelt, wird der Eintrag automatisch auf die andere Seite verschoben.

Erstellung von/bis
Erstellung von/bis

Hier kénnen Sie das Erstellungsdatum der Anmerkungen fiir den Druck selektieren.

Mit dem Symbol Q neben dem Eingabefeld kénnen Sie einen Kalender 6ffnen, auf dem Sie das Datum auch einstellen
und mit Doppelklick auf den Tag in das Eingabefeld ibernehmen kénnen.

Wiedervorlage von/bis

Wiedervorlage von/bis

Hier geben Sie ein Selektionskriterium auf das Wiedervorlagedatum ein.

Mit dem Symbol Q neben dem Eingabefeld kdnnen Sie einen Kalender 6ffnen, auf dem Sie das Datum auch einstellen
und mit Doppelklick auf den Tag in das Eingabefeld ibernehmen kénnen.

Es gelten die Standardeingaben fur Datumsfelder.

Drucker bzw. Bildschirm

Drucker bzw. Bildschirm

Die Ausgabe wird als Textdatei erstellt und zum Drucker oder Bildschirm umgeleitet.

Bei dieser Auswahl stellen Sie Uber die Textvorlage eine RTF-Datei ein, in der das Layout des Ausdrucks Uber Platzhalter
definiert ist.

Excel-Liste

Excel-Liste

Die Ausgabe wird als Liste nach Excel exportiert.

Ob die Daten in Excel auf dem Bildschirm angezeigt oder sofort im Excel-Format gedruckt werden sollen, hangt von der
Auswahl "Drucker / Bildschirm" ab.

Textvorlage

Textvorlage

Hier ist der "Name" der Textdatei (RTF-Datei) einzugeben bzw. auszuwahlen (siehe hierzu auch "Platzhalter und
Textbereiche der Anmerkungen").Es soll ein Textbaustein fiir die Ausgabe der Anmerkungen mit den entsprechenden
Platzhaltern sein.

T
Uber die Schaltfliche ¥ kann die entsprechende RTF-Datei gesucht und in das Feld "Textvorlage" (ibernommen
werden.
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Uber die Schaltfliche kann die RTF-Datei, die im Feld "Textvorlage" ausgewdhlt wurde, mit MS Word gedffnet und
bearbeitet werden.

Die Textvorlage kann nur getffnet ausgewdahlt werden, wenn als Ausgabe Drucker bzw. Bildschirm eingestellt ist.

Platzhalter fiir Anmerkungsdruck

Alle Druckvorlagen fiir den Druck oder die Auflistung von Anmerkungen bendétigen den Erkennungsplatzhalter
@<Anmerkung> am Anfang der Druckvorlage

Es gibt globale Platzhalter, in denen Daten aus dem Aufruf und den angegebenen Selektionskriterien angezeigt werden.
Diese Platzhalter sind alle optional.

Es gibt auch sequentielle Platzhalter, in denen die Daten zu dem referenziertem Konto bzw. aus der jeweiligen
Anmerkung angegeben werden. Die Liste der sequentiellen Platzhalter muss mit dem Schleifen-Platzhalter

@[KontenSchleife] beginnen und endet mit der Wiederholungsanweisung @!.

Letztendlich gibt es noch Platzhalter um ganze Dateien einzufiigen.

Globale Platzhalter

Einstellung beim Abruf:
@<DruckDatum>
@<LoginName>

@<FirmenNr>
@<FaName>
@<FaSitz>
@<FaStrasse>

Eingestellte Selektionskriterien aus der Form:

@<KontoTypAuswahl>
@<KontoVon>
@<KontoBis>
@<LfdNrVon>
@<LfdNrBis>
@<KategorieAuswahl>
@<ErstellVon>
@<ErstellBis>
@<WiedervorlVon>
@<WiedervorlBis>

Aus den Selektionskriterien abgeleitet:
@<AnzahlGesamt>

Sequentielle Platzhalter

Es gibt Platzhalter fiir Wiederholungssequenzen:

a) Kontenschleife

Tagesdatum des Ausdrucks

gedruckt von. Es wird der Name

aus dem Betriebssystem-Login angezeigt.
Firmennummer

Name der Firma

Sitz der Firma

Strasse der Firma

eingestellter Kontotyp
eingeschrankter Kontenbereich Von
eingeschrankter Kontenbereich Bis
eingeschrankter Nummernbereich Von
eingeschrankter Nummernbereich Bis
Kategorie-Selektion

Selektion nach Erstellungsdatum Von
Selektion nach Erstellungsdatum Bis
Selektion nach Wiedervorlage Von
Selektion nach Wiedervorlage Bis

(im Druck) Anzahl Anmerkungen insgesamt

immotion Administration



Administration

@[KontenSchleife]

Daten zu einem Konto:
@[KontoTypKz]
@[KontoTypBez]
@[KontoNr]
@[KontoBezeichnung]

@[AnzahlAnmerkungen]
@[LfdNrMax]

b) Notizschleife
@[NotizSchleife]

Daten zu einer Anmerkung:
@[LfdNummer]
@[Kategorie]

@[Erstellung]
@[Wiedervorlage]
@][LetzteAnderung]
@[DateiBezug]
@[Stichwort]
@[Anmerkungstext]

Platzhalter fiir Dateieinzug
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Schleife Uber alle ausgewadhlten Konten
(muss am Anfang stehen)

Kennzeichen des Kontotyps ausgeschrieben
Kontotyp

Kontonummer

Kontenbezeichnung

(abhangig vom Kontotyp)

Anzahl Anmerkungen zum Konto

Hochste laufende Nummer

Schleife Gber alle Anmerkungen zum gleichen Konto (ist optional)
Wenn dieser Platzhalter in der Druckvorlage nicht enthalten ist, werden
die Daten mit Kontenbezug fiir jede Anmerkung wiederholt.

laufende Nummer

Kategorie

Erstellungsdatum
Wiedervorlagedatum

Angaben zur letzten Anderung
Dateibezug

Stichwort / Kurztext
Anmerkungstext als reiner Text

Die Platzhalter flr Dateieinzug sind immer auf die jeweils ausgedruckte Anmerkung bezogen.

@#AnmerkungsRTF

Anmerkungstext im RTF-Format

Hier wird der Text aus dem Anmerkungsfeld in eine separate RTF-Datei ausgelagert und
eingezogen. Damit kdnnen die Formatierungssequenzen (Schriftarten, Fettdruck, Farben), die
hier Giber Word eingepflegt wurden, auch auf den Ausdruck lbernommen werden.

@#DateiEinzug

Einzug der unter Dateibezug referenzierten Datei. Es kdnnen nur Dateien im Rtf-Format mit

Extension .rtf eingezogen werden.

immotion® - Meldungen
818023101 - Bezugsdatei wurde nicht gefunden
818023201 - Fehler bei den Selektionskriterien
818023202 - keine Textvorlage eingestellt

818023301 - Programm beenden oder Ausdruck abbrechen

818023401 - Unbekannter globaler Platzhalter

818023402 - Unbekannter sequentieller Platzhalter
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818023403 - Fehler bei Priifung des Platzhalters

818023501 - Firmenwechsel konnte nicht ausgefiihrt werden
818023502 - Keine Daten im selektierten Bereich

818023503 - Anmerkungstext konnte nicht geschrieben werden
818023701 - Aktion ist nicht implementiert
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Ausschliisse / Zuordnungen drucken

Ausschliisse / Zuordnungen drucken, allgemeines

Mit dieser Funktion kénnen Sie die bestehenden Ausschluss / Zuordnungen drucken.

Dabei konnen Sie wahlen, ob
- ME und MV bezogene,
- nur ME bezogene oder
- nur MV bezogenen Ausschlisse/Zuordnungen gedruckt werden.

Wenn diese Funktion aus der Anzeigefunktion aufgerufen wird, werden die dort angegebenen Auswahl-Angaben fir
den Druck Gbernommen.

Eingabefelder, Ausschluss / Zuordnungen drucken

von WE
Von WE (parameterabhangig, max. 7 Stellen)
Eingabe der WE, mit der der Druck beginnen soll.

Die Lange der WE ist durch den Parameter "Miete / Allgemein / AnzStWE" festgelegt.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste die gewlinschte WE auswahlen und libernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestanden").

von Akr

von Akr (max. 2 Stellen)

Eingabe des Abrechnungskreises, mit der der Druck beginnen soll.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste den gewilinschten Akr auswéhlen und Gbernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestanden").

von ME
von ME (max. 4 Stellen)
Eingabe der Mieteinheit, mit der der Druck beginnen soll.

Die Lange der ME ist durch den Parameter "Miete / Allgemein / AnzStME" festgelegt.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste die gewiinschte ME auswahlen Gibernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestanden").

von LfdNr.
von LfdNr. (max. 2 Stellen)

Eingabe der Nummer des aktuellen Mieters, mit der der Druck beginnen soll.
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Die Lange der Ifd. Mieter-Nr ist durch den Parameter "Miete / Allgemein / AnzStLfdNr" festgelegt.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste die gewiinschte Nummer auswahlen und Gibernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestdanden").

bis WE

bis WE (parameterabhangig, max. 7 Stellen)

Eingabe der Wirtschaftseinheit, bis zu der gedruckt werden soll.

Die Lange der WE ist durch den Parameter "Miete / Allgemein / AnzStWE" festgelegt.

Uber das Symbol Q koénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewiinschte WE Gibernehmen (siehe auch "Suchen in
Datenbestdnden").

bis Akr
bis Akr (max. 2 Stellen)

Eingabe des Arbeitskreis, bis zu dem gedruckt werden soll.

Uber das Symbol Q kdénnen Sie aus einer Liste den gewilinschten Akr auswéhlen und Gibernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestanden").

bis ME
bis ME (max. 4 Stellen)
Eingabe der Mieteinheit, bis zu der gedruckt werden soll.

Die Lange der ME ist durch den Parameter "Miete / Allgemein / AnzStME" festgelegt.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste die gewilinschte ME auswahlen und (ibernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestanden").

bis LfdNr.
bis LfdNr. (max. 2 Stellen)
Eingabe der Nummer des aktuellen Mieters, bis zu der gedruckt werden soll.

Uber das Buchsymbol kénnen Sie aus einer Liste die gewiinschte Nummer auswéhlen und Gibernehmen
(siehe auch "Suchen in Datenbestanden").

Alle
Alle

Durch Betatigen der Schaltflache "Alle" werden die "Von-Werte" und die "Bis-Werte" so eingestellt, daf alle
vorhandenen Ausschliisse / Zuordnungen berlicksichtigt werden.

Bis = Von

Bis = Von
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Wenn nur eine Ausschluss / Zuordnung berticksichtigt werden soll, konnen Sie tGber die Schaltflache "Bis = Von" die
"Von-Werte" direkt in die "Bis-Werte" Gibernehmen.

ME und MV bezogen
ME und MV bezogen

Hier knnen Sie festlegen, daR der Druck der Ausschliisse / Zuordnungen ME und MV bezogen erfolgen sollen.

nur ME bezogen
nur ME bezogen

Hier kénnen Sie festlegen, daRk der Druck der Ausschlisse / Zuordnungen nur Mieteinheits bezogen erfolgen soll.

mur MV bezogen
nur MV bezogen

Hier knnen Sie festlegen, daR der Druck der Ausschliisse / Zuordnungen nur Mietvertrags bezogen erfolgen soll.

Druckoptionen, Drucken von Ausschluss / Zuordnungen

Hier kdnnen Sie die Auswahlen betreffend des Layouts des Druckes tatigen.

Dies betrifft insbesondere die Steuerung der Seitenwechsel.

Die Daten der Ausschluss / Zuordnungen werden, wenn maglich, zusammenhingend gedruckt.
Seitenwechsel nach ME bezogenen Daten

Seitenwechsel nach ME bezogenen Daten

Nach dem Druck von Mieteinheits bezogenen Ausschluss / Zuordnungen wird ein Seitenwechsel durchgefiihrt.

Seitenwechsel nach MV bezogenen Daten
Seitenwechsel nach MV bezogenen Daten

Nach dem Druck von Mietvertrags bezogenen Ausschluss / Zuordnungen wird ein Seitenwechsel durchgefiihrt.

Seitenwechsel bei Wechsel der ME
Seitenwechsel bei Wechsel der ME

Wenn die Mieteinheit wechselt, wird vor der nachsten Mieteinheit ein Seitenwechsel durchgefiihrt.

Seitenwechsel nach jedem Datensatz
Seitenwechsel nach jedem Datensatz

Nach dem Druck jeder Ausschluss / Zuordnung wird ein Seitenwechsel durchgefuhrt.

ohne Seitenwechsel

ohne Seitenwechsel
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Seitenwechsel wird nur durch Erreichen des Blattendes durchgefiihrt.

Ausdruck der Bezugsart
Ausdruck der Bezugsart

Wenn dieses Feld markiert ist, wird neben der Akr die Bezugsart (WE oder MV bezogen) ausgedruckt.

Beispiele:

a) Feldist markiert
Akr :00 Mieteinheits bezogen
oder
Akr :00 Wohneinheits bezogen

b) Feld ist nicht markiert
Akr :00

Beispiel; Drucken von Ausschluss / Zuordnungen
Was die ausgedruckten Informationen beinhalten zeigt folgendes Beispiel:

ME 096.001

Akr 00 ME bezogen
Mieter / Name 1
Adresse / Strasse
Adresse PlzOrt

Mustergasse 3
99999 Musterhausen

Lfd-Nr. Bezeichnung Abrechnungs-Modus
21 Umlageausfallwagnis nimmt teil

ME 096.001.02

Akr 00 WE bezogen

Mieter / Name 1
Adresse / Strasse
Adresse PlzOrt

Heinrich Mustermann
Musterstrasse 103
99999 Musterstadt

Lfd-Nr. Bezeichnung Abrechnungs-Modus
21 Umlageausfallwagnis nimmt teil (*)

ME 096.001.02

Akr 01 WE bezogen

Mieter / Name 1
Adresse / Strasse
Adresse PlzOrt

Lfd-Nr.

Heinrich Mustermann
Musterstrasse 103
99999 Musterstadt

Bezeichnung
keine Angabe

Abrechnungs-Modus
keine Angabe
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Tarifstammliste

Tarifstammliste, allgemein

In der Tarifliste werden die Tarifstammdaten gedruckt. Das Druckbild gleicht dem der Bildschirmmaske des
Tarifstammes.

Eingabefelder, Tarifstammliste

Von Hauptkonto
Von Hauptkonto (Stellen: 8)

Hier ist das erste zu bearbeitende Konto angegeben. Der Kontenbereich wird durch die Konten-Nummern "Von / Bis"
begrenzt. Die Vorbelegung "Von/Bis" ist so, dass alle Hauptkonten einbezogen werden.

Uber das Symbol konnen Sie aus einer Auswahlliste das gewtiinschte Konto auswahlen und einschlieBlich
Nebenkonto Gbernehmen.

Von Nebenkonto

Von Nebenkonto (Stellen: 8)

Hier wird das erste zu bearbeitende Nebenkonto eingegeben. Der Kontenbereich wird durch die Konten-Nummern.
"Von / Bis" begrenzt. Die Vorbelegung "Von/Bis" ist so, dass alle Hauptkonten einbezogen werden.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewiinschte Konto und Nebenkonto auswahlen und
Ubernehmen.

Bis Hauptkonto
Bis Hauptkonto (Stellen: 8)

Hier ist die hochste zu bearbeitende Konto-Nummer einzugeben. Der Kontenbereich wird durch die Konten-Nummern.
"Von / Bis" begrenzt. Die Voreinstellung "Von/Bis" ist so, dass alle vorhandenen Konten einbezogen werden.

Uber das Symbol Q konnen Sie aus einer Auswahlliste das gewlinschte Konto auswahlen und einschlieBlich
Nebenkonto Gbernehmen.
Die "Bis" Konto-Nummer darf nicht kleiner sein als die "Von" Konto-Nummer.

Bis Nebenkonto

Bis Nebenkonto (Stellen: 8)

Geben Sie hier die obere Konto-Nummer des zu beriicksichtigenden Kontenbereiches ein. Der Kontenbereich wird
durch die Konten-Nummern. "Von / Bis" (einschlieRlich) begrenzt. Die Voreinstellung "Von/Bis" ist so, dass alle
vorhandenen Konten einbezogen werden.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste, in der alle verfligbaren Konten angezeigt werden, das
gewiinschte auswahlen und einschlieflich Nebenkonto ibernehmen.
Die "Bis" Konto-Nummer muss groRer oder gleich der "Von" Konto-Nummer sein.
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Nur Hauptkontor
Nur Hauptkonto (Stellen: 8)

Hier kann durch Eingabe von Ziffern an bestimmten Stellen der Hauptkontonummer eine Auswahl der zu
verarbeitenden Konten getroffen werden (Durch Léschen wird die Eingabe wieder mit X iberschrieben).

Dieser Auswahl werden alle Konten zugrunde gelegt, die den Auswahlbedingungen entsprechen, die in den Feldern
"Von Haupt- /Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt werden.

Beispiel:

"XEXXXXIX" "123XXXXXXXXX"

Es werden nur Konten bericksichtigt, bei denen in der Hauptkontonummer an der 2. Stelle eine 5 und an der 7. Stelle
eine 1 steht, und deren Nebenkontonummer mit 123 beginnt.

Nur Nebenkonto

Hier kann durch Eingabe von Ziffern an bestimmten Stellen der Hauptkontonummer eine Auswahl der zu
verarbeitenden Konten getroffen werden (Durch Léschen wird die Eingabe wieder mit X Gberschrieben).

Dieser Auswahl werden alle Konten zugrunde gelegt, die den Auswahlbedingungen entsprechen, die in den Feldern
"Von Haupt- /Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt werden.

Beispiel:
IXEXXXXIX" "123XXXXXXXXX"

Es werden nur Konten beriicksichtigt, bei denen in der Hauptkontonummer an der 2. Stelle eine 5 und an der 7. Stelle
eine 1 steht, und deren Nebenkontonummer mit 123 beginnt.

Von Zdhlerart
Von Zdhlerart

Hier geben Sie die Nummer der Zahlerart an, bei der die Liste beginnen soll.

Bis Zdhlerart
Bis Zdhlerart

Hier geben Sie die Zahler-Art ein, bis zu der die Liste ausgedruckt werden soll.

Von IfdTarifNr
Von IfdTarifNr

Hier geben Sie die niedrigste zu druckende Tarif-Nummer ein, ab der gedruckt werden soll.
Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewiinschte auswahlen und tibernehmen.

Bis IfdTarifNr
Bis IfdTarifNr
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Hier geben Sie die hochste zu druckende Tarif-Nummer ein, bis zu der gedruckt werden soll.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewiinschte auswahlen und Glbernehmen.
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Zahlerstammliste

Zahlerstammliste

In der Zdhlerstammliste werden die Zdhlerstammdaten gedruckt.

Eingabefelder, Zihlerstammliste

von WE
von WE (Stellen: 3)

Geben Sie hier die WE-Nummer ein, ab der - einschlieBlich - die Verarbeitung erfolgen soll.
Die Voreinstellung ist so, dass alle WE beriicksichtigt werden.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewiinschte WE-Nummer auswahlen und tibernehmen.

bis WE
bis WE (Stellen: 3)

Geben Sie hier die WE-Nummer ein, bis zu der - einschlieRlich - die Verarbeitung erfolgen soll.
Die Voreinstellung ist so, dass alle WE berlicksichtigt werden.
Die ausgewahlte "Bis-WE" muss groRer oder gleich der eingegebenen "Von-WE" sein.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewlinschte WE-Nummer auswahlen und ibernehmen.

von Zdhlerart
von Zdhlerart

Hier geben Sie die Nummer der Zahlerart an, bei der die Liste beginnen soll.

bis Zdhlerart
bis Zdhlerart

Hier geben Sie die Zahler-Art ein, bis zu der die Liste ausgedruckt werden soll.

von Hauptzdihler
von Hauptzahler

Mit dieser Auswahl beginnt die Liste mit einem Haupt-Zahler.

von Zwischenzdhler
von Zwischenzdhler

Mit dieser Auswahl werden nur Zwischen-Zahler ausgedruckt.
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bis Hauptzdhler
bis Hauptzahler

Mit dieser Auswahl werden in der Liste nur Haupt-Zahler ausgedruckt.

bis Zwischenzdhler
bis Zwischenzahler

Mit dieser Auswahl kénnen Haupt- und Zwischen-Zahler ausgedruckt.

Von Akr
Von Akr (Stellen: 2)

Hier geben Sie niedrigste auszudruckende Akr-Nummer ein.

Bis Akr
Bis Akr (Stellen: 2)

Hier geben Sie die héchste auszudruckende Akr-Nummer ein.

Von ME
Von ME (Stellen: 3)

Hier geben Sie die niedrigste auszudruckende Mieteinheit ein.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewiinschte auswahlen und tibernehmen.

Bis ME
Bis ME (Stellen: 3)

Hier geben Sie die hochste auszudruckende Mieteinheit ein.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewlinschte auswahlen und tibernehmen.

Von Laufende Zdhlernummer
Von Laufende Zdhlernummer (Stellen: 4)

Hier geben Sie die niedrigste auszudruckende Zahlernummer ein.

Bis Laufende Zdhlernummer
Bis Laufende Zdhlernummer (Stellen: 4)

Hier geben Sie die héchste auszudruckende Zahlernummer ein.
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Erste Sollstellung initialisieren

Erste Sollstellung initialisieren, allgemein

Dieses Programm dient dazu, die Felder "letzte Sollstellung" und "Falligkeit" im Programm "Mietvertrag" zu
initialisieren, d. h. erstmalig auf von lhnen zu bestimmende Werte zu setzen.

Es ist einmalig nach der Installation von immotion® anzuwenden. Es sollte angewahlt werden, nachdem die Mieter
eingerichtet sind bevor die erste Sollstellung mit immotion® durchgefiihrt wird (z. B. nach der Dateniibernahme oder
bei einem Neu-Anwender von immotion® ).

Das Programm muss fiir alle Mieter mindestens einmal angewdhlt werden, so dass die Felder fiir jeden Mieter
initialisiert sind.
Hinweis:
Dieses Programm muss nicht flir neu angelegte Mieter aufgerufen werden, die erstmals mit immotion® zum Soll
gestellt werden (z.B. neue Mieter durch Mieterwechsel oder fiir neue Mieteinheiten).

Bei den dazu erforderlichen Eingaben (siehe Eingabefelder, Erste Sollstellung) ist folgendes zu beachten.

- Beiden "Von/Bis" Angaben gilt:
Wenn in beiden Feldern keine Eingaben gemacht sind, werden alle Satze bearbeitet.
Ist nur der "Von" Wert angeben, erfolgt die Bearbeitung, beginnend mit diesem Wert.
Ist nur der "Bis" Wert angegeben, erfolgt die Bearbeitung von Anfang bis zu diesem Wert.
Sind beide Werte angegeben, begrenzen diese den zu bearbeitenden Bereich.

- Zur Einstellung der WE tiber das Symbol Q oder Funktionstasten werden die Daten der aktuell im Selektor
eingestellten Firma angezeigt.

- Zum Start muss mindestens ein Sollstellungskennzeichen ausgewahlt sein.
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Eingabefelder, erste Sollstellung initialisieren

Von Wirtschaftseinheit

Von Wirtschaftseinheit (parameterabhangig
min. 3/max. 7 Stellen
Miete/Allgemein/AnzStWE)

Geben Sie hier die WE ein, ab der - einschliellich - die Verarbeitung erfolgen soll.
Die Voreinstellung ist so, dass alle WE bericksichtigt werden.

Durch Betatigung der Schaltflache "Alle" werden alle vorhandenen VE ausgewahilt.
Wenn nur eine WE berlicksichtigt werden soll, kénnen Sie Uber die Schaltflache "Bis=Von" den "Bis-Wert" so einstellen,
dass genau eine existierende WE bearbeitet wird (ausgehend von dem Von-Wert wird die nachste WE gesucht).

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste, die gewiinschte WE auswahlen und Gibernehmen.

Bis Wirtschaftseinheit

Bis Wirtschaftseinheit (Stellen parameterabhangig
min. 3/max. 7 Stellen
Miete/Allgemein/AnzStWE)

Geben Sie hier die WE-Nummer ein, bis zu der - einschliellich - die Verarbeitung erfolgen soll.
Die Voreinstellung ist so, dass alle WE beriicksichtigt werden.

Die ausgewahlte "Bis-WE" muss groRer oder gleich der eingegebenen "Von-WE" sein.

Durch Betatigung der Schaltflache "Alle" werden alle vorhandenen VE ausgewahilt.
Wenn nur eine WE bertcksichtigt werden soll, kénnen Sie Uber die Schaltfliche "Bis=Von" den "Bis-Wert" so einstellen,
dass genau eine existierende WE bearbeitet wird (ausgehend von dem Von-Wert wird die nachste WE gesucht).

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gewlinschte WE auswahlen und tibernehmen.

Von Mieteinheit

Von Mieteinheit (Stellenzahl parameterabhdngig
Miete/Allgemein/AnzStME)

Geben Sie hier die Mieteinheit ein, ab der (einschlieBlich) die Verarbeitung erfolgen soll.

Die Voreinstellung ist so, dass alle Mieteinheiten bertcksichtigt werden.

Bis Mieteinheit

Bis Mieteinheit (Stellenzahl parameterabhéngig
Miete/Allgemein/AnzStME)

Geben Sie hier die Mieteinheit ein, bis zu der (einschlieRlich) die Verarbeitung erfolgen soll.
Die Voreinstellung ist so, dass alle Mieteinheiten bertcksichtigt werden.

Die "Bis-Mieteinheit" muss groBer oder gleich der eingegebenen "Von-Mieteinheit" sein.
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Die "Bis WE/ME" muss gréRer oder gleich der eingegebenen "Von WE/ME" sein.

Sollstellungs-Kennziffern
Sollstellungs-Kennziffern

Hier haben Sie die Moéglichkeit, maximal neun Sollstellungskennzeichen auszuwahlen.
Wenn in einem zu bearbeitenden Mietvertrag ein Sollstellungskennzeichen enthalten ist, das hier durch Markieren
ausgewahlt ist, wird das Konto bearbeitet.

Folgende Auswahl ist moglich:

monatlich 1
monatlich 2
monatlich 3
monatlich 4
monatlich 5
vierteljahrlich
halbjahrlich
jahrlich
reserviert

Letzte Sollstellung

Letzte Sollstellung (TT.MM. L)

Hier muss ein giiltiges Datum angegeben werden, das bei der Bearbeitung eines Mietvertrags im Feld
"letzte Sollstellung" gespeichert wird.

Datum letzte Sollstellung = Datum, bis zu dem die ausgewahlten Mieteinheit bereits zum Soll gestellt wurde.

ndchste Filligkeit
nichste Filligkeit (TT.MM. L)

Hier muss ein giltiges Datum angegeben werden, das bei Bearbeitung eines Mietvertrags im Feld
"Falligkeit" gespeichert wird.

Datum nachste Falligkeit = Datum, zu dem die nachste Sollstellung erfolgen soll.
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Verarbeitung, erste Sollstellung

Wenn alle erforderlichen Eingaben getatigt sind, kdnnen Sie iber die Schaltflache "Start ¢ den Initialisierungslauf

starten.

Dabei wird eine Protokolldatei erzeugt, deren Name am Ende des Initialisierungslaufes in der Statuszeile angezeigt
wird. Die Datei wird in dem Verzeichnis angelegt, das in der Registry mit den Angaben "Editor/Pfad" und
"Editor/Protokoll" festgelegt ist. Der Dateiname wird aus den Buchstaben "ES" und einer zeiteindeutigen Zahl mit der
Extension ".txt" gebildet.

Nach dem Initialisierungslauf kann (iber die Funktion "Protokoll" oder den Button "Protokoll" aus der Menii- oder
Symbolleiste das Protokoll in den Editor (gemaR Registry Einstellung "ExProg/Editor" bzw. "ExProg/MSWord") geladen
werden.

Im Protokoll sind Fehler vermerkt, die bei der Initialisierung festgestellt wurden und ggf. zu Fehlern bei der Sollstellung
fihren bzw. das korrekte Initialisieren der Felder unmdéglich gemacht haben.

Desweiteren sind Anderungen vermerkt bei denen alte Angaben {iberschrieben wurden, die eine Unterbrechung in der
fortlaufenden Sollstellung darstellen bzw. dazu fithren kénnten. Wenn die Felder vorher noch nicht initialisiert waren,
erfolgt keine Anderungsmeldung.
Hinweis:
Das Protokoll wird nicht im System gespeichert. Wenn Sie das Programm verlassen, ohne das Protokoll zu drucken,
kénnen die Anderungshinweise nicht mehr protokolliert werden.

Verwendete Abkiirzungen, erste Sollstellung

In den nachfolgenden Beschreibungen bzw. in den Programmkommentaren werden folgende Abkiirzungen verwendet:

ELS = Eingabe fiir DatumLetzteSollst

EFK = Eingabe fir Falligkeit

DES = DatumeErsteSollstellung beim Mieter
DLS = DatumLetzteSollstellung beim Mieter

VBM = VertragsBeginn des Mieters
VEM = VertragsEnde des Mieters

ZBS = ZahlungsBeginnSKZ

ZES = ZahlungsEndeSKZ

FKT = Falligkeit

ULP = Umesatz laufende Periode bei MieterSollarten
UvpP = Umsatz Vorperiode bei MieterSollarten

ADU = Anfangsdatum des Umstellungszeitraumes
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Initialisierung der Datenfelder, erste Sollstellung
Folgende Datenfelder werden initialisiert:

DatumErsteSollst

- DES =0, wenn VEM < VBM mit VEM <> 0 (= storniert)
- DES=0, wenn ELS <= VBM

- Anderungsprotokoll, wenn vorher DES <> 0.

- Fehlermeldung, wenn VBM = 0.

- Anderungsprotokoll, wenn DES <> 0 und DES <> VBM.
- Sonst wenn ELS > VBM wird DES = VBM gesetzt.

DatumLetzteSollst

- DLS =0, wenn VEM < VBM mit VEM <> 0 (= storniert)

- DLS=0, wenn ELS <= VBM

- Anderungsprotokoll, wenn vorher DLS <> 0.

- DLS =ELS, wenn VEM = 0 oder VEM >= ELS

- Anderungsprotokoll, wenn vorher DLS <> 0 und <> ELS
- DLS =VEM, wenn VEM <> 0 und VEM < ELS

- Anderungsprotokoll, wenn vorher DLS <> 0 und <> VEM

nachster ZahlungsZeitraum

- ZBS=ELS+1

- ZES =ZBS + Anzahl Monate * Turnus

- Fehlermeldung, wenn Turnus nicht gesetzt ist.

nachste Falligkeit
- FKT = EFK.

- Warnmeldung, wenn FKT aulRerhalb des Zeitraums mit Turnus vor und nach dem Zahlungs-Zeitraum liegt.

- Korrektur der Periodenumsdtze in den Mieter-Sollarten

- ADU=DLS
ADU =ZBS - 1wenn ZBS bereits eingetragen ist.

- Wenn ADU < ELS wird fur den Zeitraum ADU-ELS der Periodenwechsel fiir alle Sollarten durchgefiihrt.

- Wenn der Zeitraum ADU-ELS >= 2 Jahre ist, werden die Felder ULP und UVP einfach mit O initialisiert = keine
Umsatze erfolgt.

- Wenn der Zeitraum >= 1 Jahr wird ein Periodenwechsel durchgefiihrt, ohne den Abrechnungsmonat zu beachten.
UVP = ULP, ULP = 0. Es wird der Restzeitraum aus dem angefangenen Jahr ermittelt und wie ein Zeitraum < 1 Jahr
behandelt.

- Fir den Zeitraum < 1 Jahr wird fir jede Sollart geprift, ob der eingetragene Abrechnungsmonat in den Zeitraum
fallt und falls ja erfolgt der Periodenwechsel: UVP = ULP, ULP =0
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Meldungen / Hinweise, erste Sollstellung (Druck)

Folgende Fehlermeldungen und Hinweise werden ggf. erzeugt:

Anderungshinweise:

- DES wird auf 0 gesetzt, da die Vermietung storniert wurde.
- DES wird auf 0 gesetzt (VBM nach ELS)

- DES wird auf VBM geéndert

- DLS wird auf 0 gesetzt, da die Vermietung storniert wurde.
- DLS wird auf 0 gesetzt

- DLS wird auf ELS gedndert

- DLS wird auf VEM geandert

Fehlermeldungen:

- kein Vertragsbeginn angegeben VBM=0
- Turnus ist nicht gesetzt

- Mieter hat keine Sollart

- Wohnung ist doppelt belegt

Hinweis:
Gemeldete Fehler in den Mieterdaten miissen mit den entsprechenden Stammdatenprogrammen korrigiert
werden.

Warnhinweis:
Falligkeit liegt auerhalb erweitertem SKZ.
Diese Meldung wird erzeugt, wenn das Falligkeitsdatum nicht innerhalb des ermittelten nachsten
Zahlungszeitraums liegt und auch nicht innerhalb der dem Turnus entsprechenden Anzahl von Monaten vor oder
nach dem nachsten Zahlungszeitraum.

Meldung wéhrend des Programmlaufes:
Wohnung doppelt belegt
Diese Meldung wird erzeugt, wenn zu einer Mieteinheit zwei oder mehr laufende Mieter mit Vertragsende =0
vorhanden sind. Die Mieterstammdaten sind zu korrigieren. Zu jeder Mieteinheit darf es nur einen Mieter geben,
der das Vertragsende = 0 hat. Sind einer Mieteinheit mehrere laufende Mieternummern zugeordnet, kann das zu
Fehlern in der Sollstellung fiihren!
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W E-Nummer X ist ungiltig.

gestartet werden

Fehlernr. |Fehlermeldung was passiert Fehlerbeseitigung
Datum fur nachste Falligkeit Verarbeitung kann nicht
fehlt gestartet werden gultiges Datum eingeben
Datum fur nachste Falligkeit ist |Verarbeitung kann nicht
fehlerhaft gestartet werden gultiges Datum eingeben
Datum fir Letzte Sollstellung Verarbeitung kann nicht
fehlt gestartet werden gultiges Datum eingeben
Datum fur Letzte Sollstellung ist |Verarbeitung kann nicht
fehlerhaft gestartet werden glltiges Datum eingeben
Kein Sollstellungs-Kz wurde Verarbeitung kann nicht
ausgewahlt. gestartet werden Sollstellungs-Kz anwéhlen
W E-Bereich fehlerhaft: Bis-W E [Verarbeitung kann nicht
ist kleiner als Von-W E gestartet werden gultigen Bereich eingeben Bis >= VVon
M E-Bereich fehlerhaft: Bis-ME |[Verarbeitung kann nicht
ist kleiner als Von-M E gestartet werden gultigen Bereich eingeben Bis >= Von
Verarbeitung kann nicht |W E-Nummer, bestehend aus Ziffern

eingeben
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Nebenkonten kopieren

Nebenkonten kopieren, allgemein

Mit diesem Programm kénnen Sie die Nebenkonten eines Hauptkontos (z.B. 8100 = Be-/Entwdsserung) auf ein anderes
Hauptkonto Gbernehmen (z.B. 8130 = StralRenreinigung).
Die Anzahl der Nebenkontenstellen (NKTOST) missen auf beiden Hauptkonten identisch sein.

Die Kontobezeichnung-1 der neuen Nebenkonten wird aus der Kontobezeichnung-1 des Ziel-Hauptkontos
Ubernommen (z.B.StralRenreinigung).
Die Bezeichnung-2 wird aus dem Quell-Nebenkonto tibernommen (z.B. Gartenstralle 43 = Objekt-Bezeichnung).

Steuerkennzeichen, Auszugsartenkennzeichen und Kennzeichen zur freien Verfiigung werden vom Ziel-Hauptkonto auf
die Ziel-Nebenkonten lbertragen.

Die Bearbeitungsart wird nicht beachtet, deshalb werden auch Nebenkonten kopiert, die ein Léschkennzeichen haben,
die Zielkonten erhalten Bearbeitungskennzeichen 1.

Bereits existierende Nebenkonten des Ziel-Hauptkontos werden nicht verandert !!

Eingabefelder, Nebenkonten kopieren

von Hauptkonto
von Hauptkonto (Stellen: 3/8)

Eingabe des Quell-Hauptkontos.

Uber das Symbol Q kdénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewlinschte Konto auswahlen und ibernehmen.

nach Hauptkonto
nach Hauptkonto (Stellen: 3/8)

Eingabe des Ziel-Hauptkontos.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewiinschte Konto auswahlen und ibernehmen.

Bezeichnung1 von Hauptkonto / Bezeichnung1 von Nebenkonto

Bezeichnungl von Hauptkonto:
Die Bezeichnung 1 des neuen Nebenkontos wird aus der Kontenbezeichung des Ziel-Hauptkontos entnommen.

Bezeichnungl von Nebenkonto:
Die Bezeichnung 1 des neuen Nebenkontos wird aus dem Quell-Nebenkonto entnommen.
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Kreditoren- / Debitorenstamm drucken

Kreditoren- / Debitorenstamm drucken, allgemein

Dieses Programm wird nur dann gestartet, wenn der Parameter "Fibu/Allgemein/Notizbuch" auf "Ja" steht.

Dieses Programm ermdéglicht den Ausdruck von Lieferanten- / Kundennotizbiicher. Uber verschiedene
Auswahlkriterien, die Sie am Bildschirm eingeben kénnen, kann der Bereich der Lieferanten / Kunden eingeschrankt
werden. Die Liste am Bildschirm angezeigt oder ausgedruckt werden.

Folgende Eingabe sind zu tatigen:

Festlegen des Kontenbereichs:

In den Feldern "Von Haupt- /Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" missen Sie den Kontenbereich, der
fir den Ausdruck bertcksichtigt werden soll, definieren.

Vorbelegt sind die Felder so, dass alle vorhandenen Konten erfasst werden.

Mit Hilfe des Symbols Q koénnen Sie aus einer Auswahlmaske, in der alle vorhandenen Konten angezeigt werden, die
gewiinschten Kontonummern Gbernehmen .

Spezifizierung des Kontenbereichs:

In den Feldern "Nur Haupt- /Nebenkonto" "Von -Bis Suchname" kénnen Sie, bezogen auf den durch Haupt-
/Nebenkontonummer festgelegten Bereich, eine weitere Spezifizierung der auszudruckenden Konten vornehmen.
Vorbelegt sind die Felder so, dass alle vorhandenen Konten erfasst werden.

Sortierfolge und Status:

Sie kénnen die Sortierfolge der Liste numerisch (nach Kontonummer) oder alphanumerisch (nach Matchcode)
vorgeben.
Des Weiteren kann die Auswahl auf Konten mit einem bestimmten Bearbeitungsstatus eingegrenzt werden.

Wenn Sie alle Auswahlkriterien eingegeben haben, kdnnen Sie die Liste Gber die Funktion "Bildschirmansicht" auf dem
Bildschirm ansehen, oder Giber die Funktion "Drucken" auf dem angeschlossenen Drucker ausdrucken. Uber die
Funktion "Druckparameter" kdnnen Sie Druckereinstellung und Schriftart anpassen. Die Funktionen sind tber die
Toolbar oder die Meniileiste abrufbar.

Wird im angegebenen Bereich kein Datensatz gefunden, erscheint die Meldung:
"Kein Kunde /Lief. im angegebenen Bereich vorhanden", und es kann ein neuer Bereich festgelegt werden.

Wahrend der Ausdruck auf dem Drucker lauft, wird die Verarbeitung am Bildschirm angezeigt. Die Liste kann auch im
Hintergrund gedruckt werden.

Sie haben die Moglichkeit, die von Ihnen eingegebenen Auswahlparameter zu speichern. Sie kdnnen dann nach Anwahl
des Programmes als Standard-Vorgabewerte bzw. als benutzerspezifische Vorgabewerte geladen werden. Naheres dazu
siehe Beschreibung "Allgemeine Bedienung;... Vorgabewerte".

Weitere Informationen zu den Eingaben siehe "Eingabefelder, Kreditoren- / Debitorenstamm".
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Eingabefelder, Kreditoren- / Debitorenstamm drucken

Von Hauptkonto
Von Hauptkonto (max. 8 Stellen)

Hier wird die untere Grenze des auszudruckenden Kontenbereichs eingegeben. Die obere Grenze wird durch die Bis-
Kontonummer festgelegt.

Uber das Symbols Q koénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewtinschte Konto auswahlen iibernehmen.

Von Nebenkonto
Von Nebenkonto (max. 12 Stellen)

Zu dem vorgegebenen Von-Hauptkonto kann hier zur weiteren Spezifizierung eine Nebenkontonummer eingegeben
werden.

Uber das Symbols Q koénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewtinschte Konto auswahlen libernehmen.

Bis Hauptkonto
Bis Hauptkonto (max. 8 Stellen)

Hier wird die obere Grenze des auszudruckenden Kontenbereichs eingegeben. Die untere Grenze wird durch die Von-
Kontonummer festgelegt.

Uber das Symbols Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewlinschte Konto auswahlen tibernehmen.

Die Bis-Kontonummer (Haupt und Nebenkonto) muss groRer als die Von-Kontonummer sein.

Bis Nebenkonto
Bis Nebenkonto (max. 12 Stellen)

Zu dem vorgegebenen "Bis Hauptkonto" kann hier zur weiteren Spezifizierung eine Nebenkontonummer eingegeben
werden.

Uber das Symbols Q kénnen Sie aus einer Auswahlliste das gewlinschte Konto auswahlen tibernehmen.

Die Bis-Kontonummer (Haupt und Nebenkonto) muss groRRer als die Von-Kontonummer sein.

Nur Hauptkonto
Nur Hauptkonto (max. 8 Stellen)

Hier kann durch Eingabe von Ziffern an bestimmten Stellen der Hauptkontonummer eine Auswahl der zu
verarbeitenden Konten getroffen werden.

Beispiel:

"XSXXXXIX" "123XXXXXXXXX"
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Es werden nur Konten beriicksichtigt, bei denen in der Hauptkontonummer an der 2. Stelle eine 5 und an der 7. Stelle
eine 1 steht, und deren Nebenkontonummer mit 123 beginnt.

Dieser Auswahl zugrunde gelegt werden alle Konten, die den Auswahlbedingungen, die in den Feldern "Von Haupt-
/Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt wurden, entsprechen.
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Nur Nebenkonto
Nur Nebenkonto (max. 12 Stellen)

Hier kann durch Eingabe von Ziffern an bestimmten Stellen der Nebenkontonummer eine Auswahl der zu
verarbeitenden Konten getroffen werden.

Beispiel:
"XEXXXXIX" "123XXXXXXXXX"

Es werden nur Konten beriicksichtigt, bei denen in der Hauptkontonummer an der 2. Stelle eine 5 und an der 7. Stelle
eine 1 steht, und deren Nebenkontonummer mit 123 beginnt.

Dieser Auswahl zugrunde gelegt werden alle Konten, die den Auswahlbedingungen, die in den Feldern "Von Haupt-
/Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt wurden, entsprechen.

von SuchName

von SuchName (max. 8 Stellen)

Hier kann zur weiteren Spezifizierung ein Suchname (Name-1) eingegeben werden, der die untere Grenze des zu
verarbeitenden Kontenbereichs bildet.

Dieser Auswahl zugrunde gelegt werden alle Konten, die den Auswahlbedingungen, die in den Feldern "Von Haupt-
/Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt wurden, entsprechen.

bis SuchName

bis SuchName (max. 8 Stellen)

Hier kann zur weiteren Spezifizierung ein Suchname (Name-1) eingegeben werden, der die obere Grenze des zu
verarbeitenden Kontenbereichs bildet. Der Von-Suchname wird hier automatisch eingeblendet, kann aber
Uberschrieben werden.

Dieser Auswahl zugrunde gelegt werden alle Konten, die den Auswahlbedingungen, die in den Feldern "Von Haupt-
/Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt wurden, entsprechen.

Der Bis-Suchname muss gréRer als der Von-Suchname sein (Beispiel: SCHMITT ist groRer als MULLER).

Sortierfolge

Sortierfolge

Hier kann die Sortierfolge vorgegeben werden. Zur Auswahl stehen:

1 = Numerische Sortierung nach dem Kriterium Hauptkonto- /Nebenkontonummer
2 = Alphanumerische Sortierung nach dem Kriterium Suchname.
Bearbeitungsstatus

Bearbeitungsstatus

Hier kann die Auswahl auf Konten mit einem bestimmten Bearbeitungsstatus eingegrenzt werden. Zur Auswahl stehen:
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- alle Konten

- neu angelegte Konten

- gednderte Konten

- neuangelegte und geanderte Konten

- mit Ldschvormerkung versehene Konten.

Bei Auswahl "gednderte Konten" ist zu beachten, dass diese nur einmal ausgedruckt werden kénnen. Die Anzahl
Anderungen wird dabei auf 0 gesetzt. Ein erneutes Ausdrucken dieser Konten ist erst dann méglich, wenn neue
Anderungen gemacht wurden.

immotion® - Meldungen
310708501 - Keine Daten im Bereich

310708502 - Keine Daten zum Druck

110103401 - Arbeit mit Notizbuch ist nicht erlaubt
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Rechte Rechnungseingangsbuch

Rechte Rechnungseingangsbuch, aligemein

Mit diesem Programm kdnnen Erfasser fur ungepriifte Rechnungen verwaltet werden.
Ist der Erfasser in den Universellen Bezeichnungen angelegt, kann er auch hier im Anlegemodus eingerichtet werden.
Mit der Funktion "Loschen" kann ein Erfasser (User) geléscht werden.

Im Anderungsmodus kénnen fiir den ausgewahlten Erfasser die Parameter ausgewihlt bzw. abgewahlt werden (siehe
Feld "Rechte").

Mit der Funktion "Drucken" konnen Sie die Parameter des Ausgewahlten Users ausdrucken.

Folgende Parameter kdnnen ausgewahlt bzw. ausgeschlossen werden:

1 Lieferanten-HKto

Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Lieferanten HKto" bei der Erfassung der Eingangsrechnungen
aktiviert. Das im Feld "Lieferanten - HKto" (Rechte ER) eingetragene HKto, wird dnderbar im Feld "HKto 1" (Erfassen
ungeprifter Rechnungen) vorgeblendet.

2 Eingabe Wertstellungsdatum
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe Wertstellungsdatum" bei der Erfassung der
Eingangsrechnung erlaubt.

3 Eingabe Zusatztext Lieferanten
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe Zusatztext Lieferanten" bei der Erfassung der
Eingangsrechnung erlaubt.

4 Eingabe Baubuch
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe Baubuch" bei der Erfassung der Eingangsrechnung erlaubt.

5 Eingabe Instandhaltung
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe Instandhaltung" bei der Erfassung der Eingangsrechnung
erlaubt.

6 Eingabe Wirtschaftseinheit
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe Wirtschaftseinheit" bei der Erfassung der Eingangsrechnung
erlaubt.

7 Eingabe HKto-2 und NKto-2
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe HKto-2 und NKto-2" bei der Erfassung der Eingangsrechnung
erlaubt.

8 Eingabe Anlagevermogen
Wenn dieser Parameter ausgewahlt ist, wird die "Eingabe Anlagevermégen" bei der Erfassung der Eingangsrechnung
erlaubt.
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Eingabefelder, Rechte Rechnungseingangsbuch

ER - Erfasser
ER - Erfasser

Hier wird die Nummer des Erfassers (Users) eingegeben, fir den die Parameter gesetzt werden sollen.

Uber das Symbol Q kdénnen Sie aus einer Auswahlliste den gewiinschten Erfasser auswahlen und tibernehmen.

Lieferanten - HKto

Lieferanten - HKto

Hier kann die Hauptkonto-Nummer des Lieferanten eingegeben werden. Die Eingabe ist nur dann moglich, wenn der
Parameter "1 Lieferanten-HKto" ausgewadhlt wurde.

Rechte

Gesperrt / Freigegeben

Hier kdnnen Sie vorgeben, welche Parameter flir den ausgewahlten Erfasser gelten sollen.

Auf der linken Seite im Fenster "Gesperrt" werden alle verfliigbaren Parameter angezeigt (Parameter-Nr. und
Parameter-Name). Sie konnen dort den gewiinschten Parameter markieren und durch die Betatigung der Taste ">" auf
die rechte Seite ins rechte Fenster "Freigegeben" (ilbernehmen. Dort werden alle gesetzten Parameter angezeigt.

In gleicher Weise kdnnen auf der rechten Seite Parameter markiert werden, die nicht mehr gelten sollen. Durch
Betatigung der Taste "<" werden diese wieder ins Fenster "Gesperrt" auf die linke Seite ibernommen.

Mit der Taste ">>" werden alle Parameter Gibernommen; mit der Taste "<<" werden alle gesetzten Parameter wieder
ausgeschlossen.
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Mitarbeiterverwaltung

Mitarbeiterverwaltung, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen die Mitarbeiter eines Unternehmens angelegt werden.

Die Mitarbeiter werden z. B. flir die Leistungserfassung bendtigt. Der zu hinterlegende Verrechungssatz wird dabei als
Grundlage fiir die zu erfassende Leistung herangezogen.

Eingabefelder, Mitarbeiterverwaltung

MitarbeiterNr

MitarbeiterNr

In diesem Feld wird die Nummer des Mitarbeiters festgelegt. Bereits vorhandene Mitarbeiternummern kdnnen nicht
erneut vergeben werden.

PNA

PNA

Mit Hilfe des Symbols Q koénnen Sie aus einer Auswahlmaske die in immotion® hinerlegten PNA auswahlen. Die PNA
koénnen Giber das Symbol E aus der Haupttoolbar erfasst werden.

Alternativ kann die PNA auch manuell in das Feld eingegeben werden, dabei werden die Eingaben auf die Richtigkeit
gepruft.

Tdtigkeit

Tatigkeit (100 Stellen)

Hier wird die Tatigkeit des Mitarbeiters im Unternehmen eingegeben. Hierbei handelt es sich um einen frei
definierbaren Text, der in anderen Anwendung als Information dient.

Leistungsbereich
Leistungsbereich

In diesem Feld wird hinterlegt, in welchem Leistungsbereich der Mitarbeiter tétig ist. Uber den Leistungsbereich wird
gesteuert, auf welchem Nebenkonten Leistungen fiir den jeweiligen Mitarbeiter verbucht werden sollen. Ebenso wird
ein gemeinsamer Verrechnungssatz flir den Mitarbeiter aus dem Leistungsbereich zur Verfligung gestellt, wenn kein
spezieller Verrechnungssatz im Mitarbeiter hinterlegt wird.

Mit Hilfe des Symbols Q koénnen Sie aus einer Auswahlmaske die in immotion® hinerlegten Leistungsbereiche
auswahlen.

Alternativ kann der Leistungsbereich auch manuell in das Feld eingegeben werden, dabei werden die Eingaben auf die
Richtigkeit gepruft.
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Eintrittsdatum

Eintrittssatum (tt.mm.jjjj)

In diesem Feld wird das Eintrittsdatum des Mitarbeiters ins Unternehmen festgelegt. Dieses Feld dient nur zu
Informationszwecken.

Verrechnungssatz

Verrechnungssatz

Hier wird der spezielle Verrechungssatz fiir den Mitarbeiter hinterlegt. Der Verrechungssatz wird bei der
Leistungserfassung als Grundwert herangezogen. Auf welche Mengeneinheit sich der Verrechnungssatz bezieht wird im
Feld Einheit festgelegt.

Wird kein spezieller Verrechnungssatz fir den Mitarbeiter hinterlegt, so wird bei der Leistungserfassung der
Verrechnungssatz aus dem Leistungsbereich herangezogen.

Vermerk

Vermerk

In diesem Feld wird ein Bemerkung zum Mitarbeiter hinterlegt. Dieses Feld dient nur zur Information.

Einheiten
Einheiten

Die Mengeneinheiten beziehen sich auf das Feld Verrechnungssatz. Hier kann bestimmt werden, welche Einheit dem
Verrechnungssatz zu Grunde liegt.

Die Einheiten werden im Bereich Universelle Bezeichnungen / 99 - allgemeine Bezeichnungen im Nummernbereich
101-149 (Kurztexte) bzw. 151-199 (Langtexte) definiert.
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Protokolldatei

Protokolldatei allgemein

Dieses Protokoll liefert den Nachweis iiber neu angelegte Konten und iiber Anderungen von Stammdaten mit dem
Nachweis alter und neuer Inhalte.

Wenn Sie den zu beriicksichtigenden Firmenbereich festgelegt haben, kann durch Anwahl der Funktionen "Drucken"
oder "Bildschirmansicht" der Ausdruck der Protokolldatei gestartet werden. Es werden Ihnen folgende Informationen
zu jeder erfolgten Anlage, Anderung und Léschung ausgedruckt:

Tabellenname

Konto

Datum

Zeit

User (in der Benutzerverwaltung kann zu der Nummer der Benutzername ermittelt werden)
Applikation

Feldname

Alter Wert

Neuer Wert

LooNOUEWNR

Nach erfolgtem Ausdruck wird eine Abfrage eingeblendet
War der Ausdruck der Firma XXX erfolgreich?

Bestatigen Sie die Eingabe mit "Ja", wird die Protokolldatei geleert und die letzte Seiten-Nr. des Ausdrucks wird im
Firmenstamm abgestellt.

Achtung!
Die Dokumentation der Stammdatendnderungen ist prifungsrelevant gem. GoBS. Die Dokumentation ist 10 Jahre

aufzubewahren.
Mit der Eingabe "Nein" bleibt der Inhalt erhalten und es wird zuriick zur Firmenauswahl verzweigt.

Wird nun die Protokolldatei erneut gedruckt, so erfolgt dieser Ausdruck mit der gleichen Seiten-Nr. wie der
vorangegangene Ausdruck.

Benutzte Bereichs-Nr.
Die Bereichs-Nr. abhangig vom Tabellennamen festgelegt.

Achtung!
Tabellen die das Feld 'BereichsNr' beinhalten

- HauptKontenSpez
- Kundelieferant
- Sachkonto

- UniBezKontenBer
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- Zinssaetze,

liefern automatisch die Bereichs-Nr.

Festgelegte Bereichs-Nr in der IGL-Firma

"AdressDaten"
"AnspPartner"
"UniBezAnrede"
"UniBezNational"
"AufbauTexte"
"Bank"
"DAAuftragssatz"
"DAVerwaltung"
"DAVormerksatz"
"FDAllgAngaben"
"FDJahresAngaben"
"FDKntenzuordnung"
"FDProzentsaetze"
"FibuParPerioden"
"Parameter"
"SkontoTabelle"
"UniBezAbteilung"
"UniBezAdressTyp"
"UniBezBearbeiter"
"UniBezBuchText"
"UniBezErfasser"
"UniBezKontenBer"
"UniBezKontenBez"
"UniBezLohn"
"UniBezStatus3"
"UniBezVGS"
"UniNotitzBuchKpf"
"UniNotitzBuchText"

"UniParUser"

mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1

mBereich =1

GAP
A4 GROUP
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"UniTageserfassung"
"UniTexte"
"UniTexteUeberschr"
"ZentrFirmaDef"

"ZinsAenderung"

mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1
mBereich =1

mBereich =1

Miete

"Mieter" mBereich = 20
"MieterVormerkung" mBereich = 20
"MieterAbrechnung" mBereich = 20
"MieterSollarten” mBereich = 20
"MAUniBezMiete" mBereich = 20
"AusserBedingung" mBereich = 20
"DINHeiztage" mBereich = 20
"MAIndexWerte" mBereich = 20
"MAKaution" mBereich = 20
"MAMitglieder" mBereich = 20
"MARatenzahlung" mBereich = 20
"MAUmlagenAbr" mBereich = 20
"MietspiegelAll" mBereich = 20
"MietspiegelSAZ" mBereich = 20
"MietspiegelSpez" mBereich = 20
"TarifProzent" mBereich = 20
"Tarifstamm" mBereich = 20
"UniBezKautionen" mBereich = 20
"UniBezMiete mBereich = 20
"UnibezSollstText" mBereich = 20
"UniBezWB mBereich = 20
"WohnungsStAend" mBereich = 20
"VerwStVermeTwW" mBereich = 20
"VSETWSollArtDef" mBereich = 20
"AuswahlKriterien" mBereich = 20
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"WohnungsBewerber" mBereich = 20
"WohnungsGruppe" mBereich = 20
"WBZuordMieter" mBereich =20
"WBZuordSollart" mBereich =20
Wirtschaftseinheit

"VEUVE" mBereich = 20
"VESollArtenDef" mBereich = 20
"VEAbrSchiDef mBereich = 20
"ObjektNutzungsArt" mBereich = 20
Objektstamm

"Objekt" mBereich = 20
"ObjektMerkmal" mBereich = 20
"GebaudeDatObjekt" mBereich = 20
"ObjektNutzungsArt" mBereich = 20
"ObjGrund" mBereich = 20
"ObjVersicherung" mBereich = 20
Mieteinheit

"Mieteinheit" mBereich = 20
"GebaudeDatenWohng"  mBereich = 20
"WohnungsStAend" mBereich = 20
"WohnungsStVar" mBereich = 20
"WohnungsStRaum" mBereich = 20
"MAIndexWerte" mBereich = 20
"IndexWerte" mBereich = 20
"OWhgGebaeudeDat" mBereich = 20
"OWhglIndex" mBereich = 20
"OWhgKaution" mBereich = 20
"OWhgMietvert" mBereich = 20
"OWhgQM" mBereich = 20
"OWhgText" mBereich = 20
"OWhgVertrag" mBereich = 20
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"OWhgVWSatz"
"WohnungsStVar"
"KostArtZuordnung"

"WohnungsbezKosten"

Verbrauchsdaten
"UniBezVerbrauchsd"

"Zaehlerstamm"

Kaution
"MietKautDarlehen"
"MietKautDarlKF"
"MietKautDarlKuend"

Mitglieder
"BuchungHausKto"
"MahnungMitglieder"
"MeldNamensAend"
"MeldRegGericht"
"Mitglieder"
"UniBezMitglieder"

Baubuch
"BauKonto"
"GewerkeKonto"
"BaubuchAuftraege"
"BauKontoAnhang"
"BauKontoBetraege"
"BauKontoStat"
"GebuehrenBaubuch"

"GewerkeTexte"

Instandhaltung
"GesamtPlanung"

"GewerkZuordVE"

mBereich = 20
mBereich = 20
mBereich =20
mBereich =20
mBereich = 20
mBereich = 20
mBereich = 25
mBereich = 25
mBereich = 25
mBereich =30
mBereich =30
mBereich =30
mBereich =30
mBereich = 30
mBereich = 30

mBereich =7
mBereich =7
mBereich =7
mBereich =7
mBereich =7
mBereich =7
mBereich =7

mBereich =7

mBereich = 8

mBereich = 8
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"InstAuftrStKopf"
"InstAuftrStoer"
"InstEM"
"InstSumemM"
"InstTxtArtArbeit"
"InstTxtAuftrErtKz"
"InstTxtBearbKz"
"InstTxtGebSchOrt"
"InstTxtGewerk"
"InstTxtStBemerk"
"InstTxtStOrt"
"InstUnivTexte"
"InstUnivTxtUeb"
"InstVWEM"
"ModInstAuftraege"
"TextGewLiefTyp"
"UniBezAuftrkz"
"UniBezBauherr"
"UniBezBudgetKz"

"UniBezDispoKz"

Hypotheken
"Hypothken"

Anlagenbuchhaltung

"Anlagen"

diverse
"BABPositionstexte"
"BABSchlWerte"
"BABVerteilParam"
"BetriebsKostAuft"

"UniBezBewirt"

mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich =8
mBereich =8
mBereich =8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich =8
mBereich =8
mBereich =8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8
mBereich = 8

mBereich = 8

mBereich = 80

mBereich = 90

mBereich = 18
mBereich = 18
mBereich =18
mBereich = 20

mBereich =1
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Eingabefelder, Protokolldatei

Von Firma
Von Firma (Stellen: 3)

Geben Sie hier die Firmen-Nummer ein ab der - einschlieRlich - die Verarbeitung erfolgen soll.

Der Firmenbereich wird durch die Firmen-Nummern. "Von / Bis" (einschlieBlich) begrenzt. Die Voreinstellung "Von/Bis"
ist so, dass nur die im Selektor eingestellte Firma bericksichtigt wird. Durch Betatigen der Schaltflache "Alle" werden
alle Firmen beriicksichtigt.

Uber das Symbol Q konnen Sie aus einer Auswahlliste, in der alle Firmen angezeigt werden, die gewlinschte
auswahlen und ibernehmen.

Bis Firma
Bis Firma (Stellen: 3)

Geben Sie hier die Firmen-Nummer ein, bis zu der - einschlieflich - die Verarbeitung erfolgen soll.

Der Firmenbereich wird durch die Firmen-Nummern. "Von / Bis" (einschlieBlich) begrenzt. Die Voreinstellung "Von/Bis"
ist so, dass nur die im Selektor eingestellte Firma berlicksichtigt wird. Durch Betatigen der Schaltflache "Alle" werden
alle Firmen beriicksichtigt.

Wenn nur eine Firma berticksichtigt werden soll, kdnnen Sie Giber die Schaltflache "Bis=Von" den "Von-Wert" direkt als
"Bis-Wert" Ubernehmen.

Die "Bis" Firmen-Nummer muss groRer oder gleich der "Von" Firmen-Nummer sein.

Uber das Symbol Q kdnnen Sie aus einer Auswahlliste, in der alle vorhandenen Firmen angezeigt werden, die
gewlinschte auswahlen und tibernehmen.
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Datensatzsperren anzeigen / aufheben

Datensatzsperren anzeigen / auftheben

Mit diesem Programm kdnnen Datensatzsperren im laufenden Betrieb angezeigt bzw. aufgerufen werden, wenn Sie
durch einen Programmabsturz stehen geblieben sind. Bevor ein Datensatz entsperrt wird, ist dafiir zu sorgen, dal8 der
Anwender, fiir den Datenséatze entsperrt werden sollen, nicht mehr mit immotion® arbeitet.

Das Programm kennt folgende Funktionen:

1. Auflistung von Datensatzsperren (Anzeigen '-':#b")

Hiermit werden die Datensatzsperren in der Listbox protokolliert.

2. Datensitze entsperren }ff

Hierbei werden alle Datensatze protokolliert, bei denen der Lokstatus zuriickgesetzt wurde.

3. Programmlauf anhalten / abbrechen 0

Diese Funktion ist aktiviert, wenn die Funktion anzeigen oder entsperren gestartet wurde. Damit kann der
Programmlauf angehalten bzw. abgebrochen werden. Bei Abbruch wird in der aktuell bearbeiteten Tabelle keine
Datensatzsperre zuriickgesetzt.

4. Editor

Mit dieser Funktion wird das in der Listbox angezeigte Protokoll in eine temporare Datei kopiert werden. Der Editor
(Notepad) wird aufgerufen. Soll das Protokoll gespeichert werden, ist das mit einer Editorfunktion unter einem anderen
Namen abzuspeichern.

Der Umfang, der zu bearbeitenden Datensatze kann mit den verschiedenen Eingabefeldern selektiert werden.

Feldbeschreibung, Datensatzsperren anzeigen / aufheben

Alle Tabellen
Mit dieser Checkbox wird eingestellt, ob alle Tabellen der Datenbank zu durchsuchen sind, oder nur eine bestimmte.

Wenn dieses Feld nicht aktiviert wird, kann in der daneben liegenden Combobox keine spezifische Tabelle ausgewahlt
werden. Dies empfiehlt sich insbesondere dann, wenn eine explizite Datensatzsperrmeldung aufgehoben werden soll.
In dieser Meldung ist der Tabellenname angegeben.

Alle Firmen

Hiermit wird der Umfang der Datensatze innerhalb einer Tabelle eingestellt.

Ist "Alle Firmen" aktiviert, werden alle Datenséatze einer Tabelle betrachtet.
Ist "Alle Firmen" nicht aktiviert, kann mit den danebenliegenden Eingabefeldern eine bestimmte Firma ausgewahlt
werden.

immotion Administration 59



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Fur zentrale Daten (universelle Bezeichnungen oder zentrale Adressen) ist als Firmennummer eine Null einzugeben.
Wird auf eine Datensatzsperrmeldung reagiert, kann die Firmennummer eingestellt werden, die in dem Schliissel als
erste Zahl angegeben ist.

Alle Anwender

Hiermit kann eingestellt werde, ob die Datensatzsperren fiir alle Anwender gesucht werden soll, oder, wenn "Alle
Anwender" nicht aktiviert ist, flir einen in der daneben liegenden Combobox ausgewahlten Anwender.

Diese Liste wird aus allen immotion® bekannten Anwendern aufgebaut.

Soll auf eine explizite Datensatzsperrmeldung reagiert werden, kann der Name ausgewahlt werden, der in der Meldung
bei "gesperrt von" angegeben ist.

Ohne Zeitbegrenzung

Hiermit kann eingestellt werden, ob alle Datensatzsperren zu betrachten sind, oder nur Datensatzsperren, die vor dem
angegebenen Zeitpunkt liegen.

Wird "Ohne Zeitbegrenzung" deaktiviert, kann in dem danebenliegenden Eingabefeld ein Zeitpunkt eingegeben
werden.

Der Zeitpunkt wird in folgender Form eingegeben: Tag.Monat.Jahr Stunde:Minute:Sekunde.
Die Uhrzeit ist dabei optional. Wird sie weggelassen, wird Null Uhr angenommen.

Soll auf eine alte Datensatzsperre reagiert werden, so kann hier der in der Datensatzsperrmeldung angegebenen
Zeitpunkt angegeben werden, wodurch der laufende Betrieb mit spater gesetzten Datensatzsperren nicht beeinfluBt
wird.

Nur Datensatzsperren protokollieren

Mit dieser Checkbox kann der Umfang des Protokolls beeinflult werden. Ist die Checkbox nicht aktiviert, werden auch
diejenigen Tabellen protokolliert, in denen keine Datensatzsperre gefunden wurde.

immotion® - Meldungen

899002301 - Soll Bearbeitung abgebrochen werden?
899002501 - Satzsperren dirfen nicht aufgehoben werden
899002701 - Die Aktion in nicht implementiert

899002801 - Fehler beim Erstellen der Protokolldatei
899002802 - Systemfehler ist aufgetreten

899002803 - Fehler, keine Anderung in der Tabelle
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Firmenstamm

Firmenstamm, allgemein

Mit diesem Programm werden die firmenspezifischen Daten fiir die Buchhaltung auf den folgenden Registerkarten
verwaltet.

Registerkarte "Stamm" allgemeiner Kontrollsatz (Firmenstammsatz)
(Firmenspezifische Daten, Firmen-Nr., Bankverbindung, Buchungsjahr)

Registerkarte "Finanz"

Registerkarte "VSt / MwSt" VSt- MwSt Prozentsatze

Registerkarte "Fibu-Konten" Kontenzuordnung
Kontenzuordnungen, fiir automatische Buchungen (sie miissen vorher angelegt
sein).

Registerkarte "Umlagen" Kontenzuordnung fir Umlagenabrechnung.

Diese Zuordnung ist erforderlich, wenn das Abrechnungsergebnis der
Umlagenabrechnung als Bestandsverminderung usw. aufgeldst werden soll.

Registerkarte ,Rechtsform” Diese Registerkarte steht nur zur Verfligung, wenn das Modul "Mitglieder" installiert
ist.

Flr die Bearbeitung stehen die folgenden Funktionen zur Verfligung:

Anzeigen [ 2
Andern ke
Anlegen ]

Sie kdnnen liber die MenU- bzw. Symbolleiste (Toolbar) aufgerufen werden.

Feldbeschreibung, Firmenstamm

Aktion Jahreswechsel

Diese Aktion ist nur sichtbar, wenn immotion® in Verbindung mit der Diamant®-Finanzbuchhaltung zum Einsatz kommt.
Mit dieser Aktion wird der Jahreswechsel in immotion® vollzogen und muss vor der ersten Sollstellung fiir das neue
Jahr abgerufen werden.

Nach Auswahl der Aktion miissen Sie die Sicherheitsabfrage ,Sie haben den Jahreswechsel von JJJJ auf JJJJ in der Firma
FFF ausgewahlt. Wollen Sie jetzt den Jahreswechsel durchfiihren?” bestatigen.
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Registerkarte Stamm / Finanz

Geben Sie eine glltige Firmennummer ein. Sie kann alternativ Gber das Symbol Q aus den im 'Zentralen Firmenstamm
vorhandenen Firmennummern ausgewahlt werden.

Auf den Registerkarten "Stamm" und "Finanz" werden die Firmenstammdaten verwaltet.
Im Bereich "Adressdaten" wird die zugehorige Bezeichnung der Firma mit Adresse und Telefon-Nr. aus dem 'Zentralen
Firmenstamm' eingeblendet.

Im Anlegemodus kann Uber die Eingabe einer neuen Firmennummer und die entsprechenden Eintrage auf
Registerkarte "Stamm" und "VSt/MwSt" ein neuer Firmenstammsatz angelegt werden. Die Registerkarte "Finanz" ist
bei Neuanlage einer Firma gesperrt. Eintrége in dieser Registerkarte kénnen nur im Anderungsmodus vorgenommen
werden.

nahere Erlduterung zum Feld: Postfach / PLZ / Ort

Neben der normalen postalischen Anschrift eines Unternehmens besteht die Moglichkeit, den Posteingang tber ein
Postfach zu steuern. Fir diese Falle wird neben dem Postfach auch eine separate Postleitzahl benétigt. Mit einer
Eintragung von Postfach und abweichender PLZ in den Firmenparametern werden zukiinftig Serienbriefe im
Absendekopf mit dieser abweichenden Versandadresse versehen.

siehe auch: Feldbeschreibung Registerkarte Stamm

Registerkarte VSt/MwSt

Auf der Registerkarte "VSt/MwSt" kénnen Sie Prozentsatze fur Vorsteuer und Mehrwertsteuer eintragen, die vom
Buchungsprogramm Uber eine Kennziffer ("KZ") abgerufen werden.
Zu jedem Steuersatz kann ein Datum eingegeben werden, von dem ab der Steuersatz gilt.

Fir die Verbuchung von VorSteuer bzw. MehrwertSteuer muss jeweils ein Basiskonto in der Registerkarte "Fibu-
Konten" angegeben werden.

Die Kontonummer, auf die tatsachlich gebucht wird, wird gebildet durch Addition des im Feld "Kontobezug"
angegebenen Wertes auf die Basiskontonummer.

siehe auch Feldbeschreibung Registerkarte VSt / MwsSt

Registerkarte Fibu-Konten

Diese Registerkarte ist bei Neuanlage einer Firma gesperrt.
Um hier Konten einzutragen, ist bei Neuanlage wie folgt vorzugehen:

- Anlegen des Firmenstammes
- Anlegen der Konten in der Hauptkontenspezifikation
- Eingabe der Konten im Firmenstamm im Anderungsmodus.

Hier werden Konten fiir die automatischen Buchungen festgelegt. Es stehen 9 Kontenarten zur Verfligung.
1. VSt-Basiskonto

2. MwsSt-Basiskonto
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Die VSt- und MwsSt-Basiskonten sind ohne NKTO-Stellen anzulegen. Aus diesen Basiskonten wird vom
Journaldruckprogramm das Konto ermittelt, auf dem die VSt bzw. MwSt der verschiedenen %-Satze gebucht
wird. Auf die Nummer des Basiskontos wird der im Feld "Kontobezug" eingegebene Wert addiert. Auf dem
damit ermittelten Hauptkonto wird der Betrag gebucht.

Beispiel:

Im Firmenstamm Registerkarte "VSt / MwSt" ist ein MwSt-Satz von 16 % ist gespeichert mit MwStKz 1
und Kontenbezug = 1.

Im Firmenstamm Registerkarte "Fibu-Konten" ist ein MwSt Basiskonto 4800. gespeichert
Gebucht wird auf Konto 4801 (4800 + Zahl aus "Kontenbezug").

Die Basiskonten werden auf Existenz geprift. Die Konten, die sich aus der Ermittlung des Basiskontos + Zahl
aus "Kontobezug" ergeben, werden nicht auf ihre Existenz hin gepriift. Einzelheiten der Steuerverarbeitung
siehe Programm "Buchungen erfassen BB/BG" unter "Erf. der Buchungen, Steuer-Verarbeitung (VSt/MwSt)"
in Fibu/Buchen.

3. Skonto-Aufwands-Konto

4. Skonto-Ertrags-Konto

Dieses Konto muss ein Hauptkonto ohne Nebenkonto sein.
Differenz-Konto

Mahngebiihren-Konto

Bankverrechn.-Konto

O N o u

Bilanzgewinn/Verlust

= im Vorjahr: Bilanz-Gewinn/ -Verlust aus der Bilanz
im Ifd. Jahr: Unverteilter Gewinn / ungedeckter Verlust aus der Bilanz

Dieses Konto wird beim Erdffnen eines neuen Geschaftsjahres und beim Buchen im Vorjahr genutzt. Es muss
ein Bestandskonto ohne Nebenkontostellen sein und in der Hauptkontenspezifikation folgende Angaben
enthalten:

Bilanzkonto, mit Mehrwertsteuer, Pos-1 = 0, Pos-2 = 99
9. GuV-Abschluss-Konto (= Gewinn und Verlust)

= im Vorjahr: Bilanz-Gewinn / -Verlust aus der G + V - Rechnung
im Ifd. Jahr: Saldo = Null

Dieses Konto wird beim Eréffnen eines neuen Geschaftsjahres und beim Buchen im Vorjahr genutzt.
Es muss ein Erfolgskonto ohne Nebenkontenstellen sein und in der Hauptkontenspezifikation folgende
Angaben enthalten:

GuV-Konto, mit Mehrwertsteuer, Pos-1 =0, Pos-2 = 99
Alle eigegebenen Konten werden auf Vorhandensein gepriift !!!

Wahlen Sie durch Anklicken mit der linken Maustaste das HKto- bzw. Ukto-Feld an, in dem Sie eine Eingabe tatigen
wollen.
Bestatigen Sie die Eingabe mit der RETURN- oder TAB-Taste. Nach "Speichern" werden alle Eingaben Gbernommen.
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Registerkarte Umlagen

Die Registerkarte "Umlagen" ist bei Neuanlage einer Firma gesperrt. Die Eingaben sind nur im Anderungsmodus
moglich. Einzugebende Hauptkonten miissen angelegt sein.

Die Eintrage auf dieser Registerkarte sind erforderlich, wenn das Abrechnungsergebnis der Umlagenabrechnung als
Bestandsverminderung usw. aufgel6st werden soll.

Uber die Sollarten-Textnummern (SA-Nr) werden den Sollarten, die in der Umlagenabrechnung abgerechnet werden
sollen, Kontonummern zugewiesen.

Im Anderungsmodus werden fiir jede Sollart folgende Felder zur Bearbeitung freigegeben

Sollart-Textnummer

HKto-1 abgerechnete Kosten der SA im Soll (z.B. Konto flr Bestandsverminderung)

NKZ-1

HKto-2 abgerechnete Kosten der SA im Haben (z.B. Konto fiir noch nicht abgerechnete Leistungen).
NKZ-2

HKto-3 abgerechnete Kosten der SA im Haben (z.B. Konto fiir Erlése aus Umlagen)

NKZ-3

HKto-4 abgerechnete Vorauszhlg der SA im Soll (z.B. Konto fir Verbindlk. aus Uml-Abrechn)
NKZ-4

HKto-5 Auf diesem Konto wird das Umlageausfallwagnis gebucht.

NKZ-5

Mit der Angabe "NKZ" wird jeweils festgelegt, wie bei Benutzung des Kontos in der Umlagen-Abrechnung die
Nebenkontonummer gebildet wird.

Wahlen Sie durch Anklicken mit der linken Maustaste die Sollarten-Textnummer, das HKto-Feld oder das NKZ-Feld an,
in dem Sie eine Eingabe tatigen wollen. Bestatigen Sie die Eingabe mit der RETURN- oder TAB-Taste.

Uber die Eingabe einer noch nicht aufgefiihrten Sollarten-Textnummer in der leeren Zeile (Zeile mit *) kénnen Sie diese
Sollart neu aufnehmen und die jeweiligen Konten zuweisen.

Nach Betatigen der Schaltflache "Speichern" werden alle Eingaben (ibernommen.

Registerkarte Rechtsform

Diese Registerkarte steht nur zur Verfiigung, wenn das Modul "Mitglieder" installiert ist. Sie haben hier die Moglichkeit,
die Felder Registergericht, Genossenschaftsnummer und die Wertpapiernummer und Bankleitzahl flir das BaF
einzupflegen.
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Feldbeschreibung, Firmenstamm

Registerkarte Stamm
Hier werden die Daten aus dem zentralen Firmenstamm angezeigt.

Im Anlegemodus kann Gber die Eingaben auf dieser Registerkarte ein neuer Firmenstammsatz angelegt werden.

Firma
Firma (Stellen: 3)

Im Feld Firmen-Nummer ist die Nummer der Firma, deren Stammdaten bearbeitet werden sollen, einzugeben. Die
Firmennummer muss im 'Zentralen Firmenstamm' existieren. Ist dies nicht der Fall, erfolgt eine Fehlermeldung.

Adressdaten
Adressdaten
Im Bereich "Adressdaten" wird die Adresse der Firma verwaltet.

Es konnen die Felder:  Firmenname (kurz oder lang)
StraRe
Postfach
Plz / Ort (Str)
Postfach
Plz / Ort (Pf)
Telefon Vorwahl
Telefon Rufnummer
Homepage

abhangig vom gewadhlten Modus angezeigt, gedndert oder angelegt werden

Ndhere Erlduterung zu: Firmenname

Firmenname kurz:

Hier kdnnen maximal 27 Zeichen eingegeben werden. Dieser Name wird z.B. zum Datentrageraustausch verwendet, wo
die Lange durch das DTAUS-Format begrenzt ist.

Firmenname lang:

Hier konnen bis zu 50 Zeichen eingegeben werden. Dieser Name wird bei den Listen ausgedruckt, wo entsprechend viel
Platz im Listenlayout vorhanden ist. Erfolgt hier keine Eingabe, wird flir den Firmenlangnamen der Eintrag aus dem
Firmenkurzname tibernommen.

Nahere Erlduterung zu: Plz / Ort (Str), Postfach, PLZ / Ort (Pf)

Neben der normalen postalischen Anschrift eines Unternehmens besteht die Méglichkeit, den Posteingang tber ein
Postfach zu steuern. Fiir diese Falle wird neben dem Postfach auch eine separate Postleitzahl benétigt. Mit einer
Eintragung von Postfach und abweichender PLZ in den Firmenparametern werden zukiinftig Serienbriefe im
Absendekopf mit dieser abweichenden Versandadresse versehen.
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Registerkarte Finanz

Fa-Bufa-Nr.

Fa-Bufa-Nr.

Die Finanzamtsnummer ist ein Teil der betrieblichen Steuernummer. Die betriebliche Steuernummer besteht aus
Landerschliissel, Finanzamtsnummer und Steuernummer. In diesem Feld ist die Finanzamtsnummer zu hinterlegen.
Beim zustandigen Finanzamt kénnen Sie die Aufteilung der Steuernummer erfragen.

Ldanderschliissel

Landerschliissel

Der Landerschlissel ist ein Teil der betrieblichen Steuernummer. Die betriebliche Steuernummer besteht aus
Landerschliissel, Finanzamtsnummer und Steuernummer. In diesem Feld ist der Landerschlissel zu hinterlegen. Beim
zustandigen Finanzamt konnen Sie die Aufteilung der Steuernummer erfragen. Die Eingabe ist auf 30000 begrenzt.
Finanzamt

Finanzamt

Hier ist das zustandige Finanzamt einzugeben

Steuernummer
Steuernummer

Steuernummer des Unternehmens beim Finanzamt

Umsatzsteuer-IdNr.
Umsatzsteuer-IdNr.

Wer als Unternehmerln am inngergemeinschaftlichen Warenverkehr der EU teilnehmen, also Waren innerhalb des EU-
Gemeinschaftsgebietes importieren oder exportieren mochte, muss zusatzlich zur Steuernummer eine so genannte
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UID-Nummer) beim Finanzamt des Unternehmenssitzes oder der Betriebsstatte
beantragen.

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer kann hier hinterlegt werden.

Finanzamtbezirk
Finanzamtbezirk

Dieses Feld ist zurzeit ohne Bedeutung.

UnterscheidungsNr
UnterscheidungsNr

Dieses Feld ist zurzeit ohne Bedeutung.
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Zulassung-Nr
Zulassung-Nr

Dieses Feld ist zurzeit ohne Bedeutung.

Genehmigung
Genehmigung

Dieses Feld ist zurzeit ohne Bedeutung.

Elster-Steuer-Nr.
Elster-Steuer-Nr.

Dieses Feld ist zurzeit ohne Bedeutung.

Steuer-Priifziffer
Steuer-Priifziffer

Dieses Feld ist zurzeit ohne Bedeutung.

Geschidftsjahr Anfang
Geschiftsjahr Anfang (MM J11])

Hier wird der Geschéftsjahres Anfang angegeben.

Anzahl Buchungsperioden
Anzahl Buchungsperioden
Hier wird die Anzahl der Buchungsperioden angegeben.

1 = 1 PeriodenabschluR (Abschluss pro Kalenderjahr)
Periodenabschliisse (Abschluss halbjahrlich)
Periodenabschliisse (Abschluss alle 4 Monate)
Periodenabschlisse (Abschluss quartalsweise)
Periodenabschliisse (AbschluB alle 2 Monate)
12 Periodenabschliisse (monatlicher Abschluss)

b~ wWwN
1]
b~ wWN

12

PhinAMYV Partner-Id
PhinAMV Partner-id

Sofern der Anwender mit der Schnittstelle zu phinAMV arbeitet, ist hier die interne Partner-Id zu hinterlegen, die auch
in phinAMV fir den Glaubiger genutzt wird.

Wird mit mehreren Firmen gearbeitet, erfolgt Giber diese Nummer die eindeutige Identifizierung und Zuordnung der
Ubermittelten Satze zu einem Glaubiger.
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Verwaltungsart
Die Auswahl der Verwaltungsart ist nur sichtbar, wenn Sie das AddOn ,,Fremdverwaltung WEG” im Einsatz haben.

Wenn Sie das AddOn ,,Fremdverwaltung WEG* im Einsatz haben, wird Ihnen hier die Auswahl der Verwaltungsart
angeboten.

Zur Auswabhl stehen folgende Verwaltungsarten:

- Mietverwaltung Verwaltung des eigenen Wohnungsbestandes
- WEG-Verwaltung Verwaltung eines fremden Wohnungsbestandes/Eigentumswohnungen

Ein Mischbetrieb der Verwaltungsarten in einer Firma ist nicht vorgesehen.
Standardeinstellung, z.B. bei der Neuanlage einer Firma, ist die Einstellung ,,Mietverwaltung”.

Die Verwaltungsart gilt jeweils fiir die gesamte Firma und beeinflusst die Darstellung und Arbeitsweise der Programme,
sowie die Datenhaltung.

ACHTUNG

Ein Umschalten der Verwaltungsart bei bestehendem Datenbestand in der betreffenden Firma, kann Datenverlust
zur Folge haben, daher wird bei einer Anderung der Verwaltungsart ein Passwort abgefragt.

Ohne das AddOn ist nur die Verwaltungsart ,Mietverwaltung” moglich und nicht beeinflussbar.

Bank
Bank

Hier ist die Lfd-Nr. der Bank (aus dem 'Bankenstamm') einzugeben, welche als Firmenbank (Hausbank) bei
automatischem Bankeinzug, z.B. in der Sollstellung, herangezogen werden soll.

BLZ

BLZ

Hier ist die Bankleitzahl der Bank (aus dem 'Bankenstamm’') einzugeben, welche als Firmenbank (Hausbank) bei
automatischem Bankeinzug, z.B. in der Sollstellung, herangezogen werden soll.

Aktionen

aktuellen GJ-Anfang in alle WEG libertragen

Bei allen WEG Fremdverwaltungsprogrammen unter immotion wird mit dem GeschJahrAnf aus der Tabelle VeUve
gearbeitet, obwohl dieses nur noch in der Tabelle VEUVE vorhanden, nicht aber im Programm
Wohnungseigentiimergemeinschaft ersichtlich ist.

Das Fibu Programm "Neues Jahr eroffnen" schreibt dieses Datum im Firmenstamm (und noch an anderen Stellen) fort,
aber bislang nicht in der VEUVE. Ubergangsweise muss die Aktion ,aktuellen GJ-Anfang in alle WEG Uibertragen”im
Firmenstamm genutzt werden, um die Eintrage in der VEUVE denen des Firmenstamms anzupassen.
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Registerkarte VSt / MwSt

MwStKz

Das Mehrwertsteuer-Kennzeichen dient zur Kennzeichnung des Steuersatzes.
Uber dieses Kennzeichen wird, in Verbindung mit dem aktuellen Buchungsdatum, vom Buchungsprogramm der
entsprechende Steuersatz zugeordnet.

Steuertyp

Hier wird vorgegeben ob es sich bei dem zugehdérigen Steuersatz um Vorsteuer oder Mehrwertsteuer handelt
Giiltig ab

Hier ist das Datum einzugeben, ab dem der zugehdrige Steuersatz gelten soll.

Prozent

Prozent (max. 3 VK / 2 NK-Stellen)

Hier wird der Steuerprozentsatz eingegeben, der ab dem unter "Giiltig ab" eingegebenen Datum gelten soll.

Kontobezug

Der hier eingegebene Wert wird zu dem unter "Fibu-Konten" eingegebenen Basiskonto fiir Vor- bzw. Mehrwertsteuer
addiert. Auf dem so ermittelten Konto wird gebucht.

Diese Konten missen in der Hauptkontenspezifikation angelegt sein und sie diirfen keine Nebenkontenstellen haben.

Registerkarte Fibu-Konten

Zweck
Zweck
Zur naheren Erlauterung wird hier der Verwendungszweck des Kontos angezeigt.

Die hier aufgefiihrten Konten bestimmen das Konto, das automatisch bei den Buchungen, z.B. bei der Vorsteuer,
angezogen wird.

Flr eine ordnungsgemaRe Buchfiihrung ist flr die einzelnen Vorfélle jeweils ein eigenes Konto vorzugeben. Alle diese
Vorfalle z.B. auf dem Differenzen-Konto zu buchen, ist nicht sinnvoll.

Dieses Feld kann nicht gedndert werden.

HKto
HKto (max. 8 Stellen)

Geben Sie hier die Hauptkontonummer (HKto-Nr) ein, die bei automatischer Buchung fiir die gewahlte Kontenart
bericksichtigt werden soll. Das Konto muss angelegt sein, es wird nur bedingt auf Giiltigkeit gepriift.

Fur die Steuerbasiskonten (VSt und MwsSt) und die Jahresabschlusskonten (Bilanz-Gewinn/Verlust und G+V-
Abschlusskonto) dirfen nur Hauptkonten ohne Nebenkontenstellen angegeben werden.
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NKto
NKto (max. 12 Stellen)

Geben Sie hier die Nebenkontonummer (NKto-Nr) ein, die bei automatischer Buchung fiir die gewahlte Kontenart
bericksichtigt werden soll.

Diese Eingabe ist nur erlaubt, wenn bei Hkto ein Konto angegeben wurde, das Nebenkonten zulafit.

Registerkarte Umlagen

SA-Nr.
Sollarten-Textnummer (max. 2 Stellen)

Geben Sie hier die Sollarten-Textnummer ein, die auch in der Umlagenabrechnung abgerechnet werden soll. Diese
Sollart muss in den "Universellen Bezeichnungen" der Finanzbuchhaltung, unter Bezeichnungsart 20 Nr. 01 bis 99
angelegt sein.

Z. B. Universelle Bezeichnungen, Bezeichnungsart 20, Sollarten-Textnummer 2 = Betriebskostenvorauszahlung

Fur die Sollart Betriebskostenvorauszahlung ist in das Feld Sollarten-Textnummer die Nummer 2 einzutragen.

HKto-1
HKto-1

Auf diesem Konto werden die abgerechneten Kosten der Sollart im Soll gebucht (z.B. Konto fiir Bestandsverminderung).

NKZ

NKz

Kennziffer fiir ein Nebenkonto

es bedeuten: 0 = nur Hauptkonto Das Hauptkonto mufR mit NKto-Stellen = 0 angelegt sein.

1=WE Das Hauptkonto muf} dieselbe NKto-Stellenanzahl aufweisen, wie in den
Parametern fir WE angegeben sind. In der Uml.-Abr wird als NKto die WE-
Nummer eingesetzt.

2 = NKTO = SA-Nr. Das Hauptkonto muR 2 NKto-Stellen haben, die in der Uml.-Abr. durch die
SA-Nummer gefillt werden

3=NKTO =1. WE Das Hauptkonto muR eine NKto-Stelle haben. Die NKto-Nummer wird
gebildet aus der um 1 erhéhten ersten Stelle der WE-Nummer.
Bsp.: WE-Nummer =431,

NKto-Nummer =5

HKto-2

Auf diesem Konto werden die abgerechneten Kosten der Sollart im Haben gebucht (z.B. Konto fiir noch nicht
abgerechnete Leistungen).
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HKto-3

Auf diesem Konto werden die abgerechneten Kosten der Sollart im Haben gebucht (z.B. Konto fiir Erlése aus Umlagen).

HKto-4

Auf diesem Konto werden die abgerechneten Vorauszahlungen der Sollart im Soll gebucht (z.B. Konto fiir
Verbindlichkeiten aus Umlagenabrechnung).

HKto-5

Auf diesem Konto wird das Umlageausfallwagnis gebucht.

Erlosschmdlerung aus Umlagen (KtoNr.)

Erlédsschmalerung aus Umlagen (KtoNr.)

Hier wird die Kontenzuordnung fir Erlésschmalerung aus Umlagen vorgenommen.

Die auf Leerstandskonten entfallenden Kosten werden auf diesem Konto als Erlésschmélerung gebucht.
Erlésschmdlerung aus Umlagen (NKZ)

Nebenkonto-Kennziffer fiir das Konto Erlésschmalerung aus Umlagen. Erlduterung siehe Feld "NKZ"

BekBenchKz
BekBenchKz

Wenn ein Unternehmen am Betriebskosten-Benchmarking nach der Geislinger Konvention teilnimmt, so erhalt es eine
7-stellige Unternehmenskennziffer zur Identifikation. Diese numerische Angabe kann hier eingegeben werden.

Registerkarte Rechtsform

Diese Registerkarte steht nur zur Verfiigung, wenn mit dem Modul "Mitglieder" gearbeitet wird.

Registergericht
Registergericht
PLZ/Ort des zustdndigen Registergerichts.

Dieses Feld steht nur zur Verfligung, wenn Sie mit dem Modul "Mitglieder" arbeiten.

Genossenschaftsnummer
Genossenschaftsnummer
Nummer der Genossenschaft beim Registergericht

Dieses Feld steht nur zur Verfligung, wenn Sie mit dem Modul "Mitglieder" arbeiten.

BaF-BLZ
BaF-BLZ
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Das Bundesamt fiir Finanzen hat im Rahmen von Standardisierungsbemiihungen und zur Ubermittlung von beleglosen
Datentrager auch Nichtbanken eine Pseudo-Bankleitzahl zugeordnet, um die Meldungen tber die Ausschittung von
Kapitalertragen automatisch bearbeiten und dem ausschiittenden Institut (Genossenschaft) zuordnen zu kénnen.

Diese Pseudo-Bankleitzahl kann in den Firmenparametern hinterlegt werden und wird dann automatisch in die
Datenauswertung Gbernommen oder kann im Einzelfall bei jedem Abruf der Auswertung in die Vorlaufdaten
eingegeben werden.

Es handelt sich also nicht um die Bankleitzahl einer Bank, bei der die Genossenschaft ein Konto unterhélt, sondern um
die vom BaF der Genossenschaft zugeordnete Pseudo-BLZ, die fiir eine beleglose Datenlibermittlung unerlasslich ist.

Registerkarte Weitere Daten

Diamant-Firma

Immotion®-Anwender, die die Diamant®-Finanzbuchhaltung im Einsatz haben kdnnen in diesem Feld die in Diamant®
genutzte Firmennummer hinterlegen. Zwingend erforderlich ist der Eintrag, wenn die in immotion® genutzte
Firmennummer von der in Diamant® genutzten Firmennummer abweicht.

Ist in diesem Feld kein Eintrag vorhanden, wird davon ausgegangen, dass die in beiden Programme genutzte
Firmennummer identisch ist.

immotion - Meldungen
892001101 - Fehler im Datenbestand

892001201 - Die Steuereingaben fehlen

892001202 - Spaltennahme darf nicht leer sein
892001203 - Spaltenname ist nicht erlaubt
892001204 - Erlaubt nur ,,V*, ,M“

892001205 - keine firmenspezifische Parameter eingetragen
892001206 - Quell- und Ziel-Firma sind gleich
892001207 - Ziel Firmen-Nr. fehlt

892001208 - es sind bereits Parameter eingetragen
892001301 - Anderung ist Passwort geschiitzt
892001302 - Anderung ist Passwort geschiitzt
892001303 - Anderung ist Passwort geschiitzt
892001304 - alle Parametereinstellungen kopieren?
892001305 — Fehler bei Priifung Steuerangaben
892001306 — Fehler bei Prifung Konten
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892001307 — Fehler bei Priifung Umlagenangaben
892001701 - Die Aktion ist nicht implementiert
892001801 - Systemfehler ist aufgetreten
892001802 - Fehler beim Kopieren von Parameter
892001901 - Eigenschaften fur Firma

' N

GAP
A4 GROUP

immotion Administration

73



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Parametereinstellungen

Parametereinstellungen, allgemein

. . . . . . . . . ® . .
Mit diesem Programm kdnnen Sie alle Parametereinstellungen verwalten, die fiirimmotion erforderlich sind.

Wenn das Programm gestartet wird, erhalten Sie eine Listendarstellung mit allen eingetragenen Parametern fiir das
Programm. Hier kdnnen Sie nun direkt den Parameter auswahlen, den Sie bearbeiten moéchten.

Eine genaue Definition der Parameter finden Sie unter:

Anlagenbuchhaltung
Baubuch
CallCenter
ErbBau

Faktura

Fibu
[Heizkosten]
Hypotheken
KautionsDarlehn
MaWi

Miete
Mitglieder
ModInst

Modul

VMS

Zentral

Im Folgenden werden die Eingabefelder fiir das Programm beschrieben:

Firmen Nr.

Firmen Nr. (Stellen: 3)

Geben Sie hier die Firmennummer der Firma ein, fur die Sie die Parameter anzeigen, andern oder drucken wollen.
Als Voreinstellung wird die in immotion” eingestellte Firma angezeigt. Sie kénnen die Firma aus einer Auswabhlliste
auswahlen und ibernehmen.

Modulname

Modulname

Hier kdnnen Sie aus einer Auswahlliste das Modul auswahlen, dessen Parameter angezeigt, geandert oder gedruckt
werden sollen.

Programmname

Programmname
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Hier kdnnen Sie aus einer Auswahlliste das Programm auswadhlen, dessen Parameter angezeigt, gedndert oder gedruckt
werden sollen.

Parameter bearbeiten

Wenn Sie die Einstellungen zu Firmen Nr., Modulname und Programmname vorgenommen haben, werden nach
Betdtigung dieser Schaltflache die zugehdrigen Parameter in Tabellenform angezeigt.

Parametertabelle

In diesem Tabellenbereich werden die Modulnamen, Programmnamen, Parameternamen und die zugehorigen
Parameterwerte angezeigt.

Im Anderungsmodus kénnen die Parameterwerte angewihlt und gedndert werden.

Anlagenvermogen

Diese Parameter steuern alle Abldufe des Anlagevermdgens. Sie missen im Zuge der Installation des Anlagevermégens
angelegt werden, da ihr Vorhandensein eine Voraussetzung dafir ist, dass mit den Programmen des Anlagevermégens
gearbeitet werden kann.

Anlagevermogen AfA

AfAAbgangsMonat
AfAAbgangsMonat (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Programm kann bestimmt werden, ob in dem Monat der Wertstellung von Abgdngen noch anteilig die
automatische AfA gerechnet und gebucht werden soll.

0 = Nein; Die automatische AfA-Berechnung endet in dem Monat vor dem Abgang.

1 = Ja; Die automatische AfA-Berechnung wird inklusiv dem Abgangsmonat berechnet.

AfaBuchungKst

AfA-Berechnung mit Kostenstelle

0= Es werden keine Buchungen auf ein Nebenkonto abgegeben. Eine im Inventar eingetragene Kostenstelle hat
nur informatorischen Charakter. Buchungen werden ausschlief8lich fiir das Hauptkonto ausgegeben.

1= Bei der AfA-Buchung muss die Kostenstelle als Zielkonto (Nebenkonto) Gibergeben werden. Dieses
Nebenkonto muss in der Finanzbuchhaltung vorhanden sein! Sollen Buchungen nur fiir ein Hauptkonto
ausgegeben werden, zu dem auch keine Nebenkonten angelegt sind, darf im Inventarstamm keine Kosten-
stelle eingetragen werden.

MinRestWert

Mindestrestwert in vollen Betrdgen.

Bis auf diesen Wert werden alle Anlagegtiter abgeschrieben.
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MinRestWertArt9
MinRestWertArt9
Mindestrestwert in vollen Betrdgen bei AfaArt 9.

Bis auf diesen Wert werden alle Anlagegiter der AfaArt 9 (GWG) abgeschrieben.

RundungAfa
Runden bei AfA-Berechnung (Auswahl 0 oder 1)

0 = AfA wird auf 2 Nachkomma-Stellen gerundet
1 = Der Restwert wird auf volle Betrdge abgeschnitten.

ganzjdahrigeAfa
Abschreibungszeitraum ganzjahrig oder unterjahrig

Der Parameter bestimmt den Abschreibungszeitraum, bei unterjahriger AfA (Abschreibungszeitraum < 12 Monate)
ist er auf 0=Nein zu setzen. Bei ganzjahriger AfA (Abschreibungszeitraum = 12 Monate) ist der Parameter auf 1=Ja zu
setzen.

Anlagevermogen AfAVorausschau

Parameter zum Bilden von Gruppensummen in der AfA-Vorausschau (Modul 1910).

FeldHauptgruppe

Angabe zur Steuerung der
Absummierung fiir die Hauptgruppe (Auswahl 0 bis 3)

Hier geben Sie das Feld an, aus dem die HG gebildet werden soll
0 = Inventar-Nr.

1 = Konto Bilanz AfA

2 = Kostenstelle

3 = Konto Wertberichtigung

FeldUntergruppe

Angaben zur Steuerung der
Absummierung fiir die Untergruppe (Auswahl 0 bis 3)

Hier geben Sie das Feld an, aus dem die UG gebildet werden soll.
0 = Inventar-Nr.

1 = Konto Bilanz AfA

2 = Kostenstelle

3 = Konto Wertberichtigung
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LaengeHg
Angabe zur Feldldnge der Hauptgruppe.
Hier geben Sie die Anzahl der Stellen der HG an.

z.B.: 1) Feld: 3
2) Positionsbeginn: 1
3) Lange: 1

Dies bedeutet, dass Uber die erste Stelle der Inventar-Nr. die Hauptgruppe gesteuert wird.

LaengeUg
Angabe zur Feldldnge der Untergruppe.
Hier geben Sie an die Anzahl der Stellen der UG an.

z.B.: 1)Feld:3
2) Positionsbeginn: 2
3) Lange: 1

Dies bedeutet, dass Uber die zweite Stelle der Inventar-Nr. die Untergruppe gesteuert wird.

PositionsBegHg

Angabe zum Positionsbeginn der Hauptgruppe.

Hier geben Sie die Stellen des Positionsbeginns an, ab der die Hauptgruppe in dem unter Parameter "FeldHauptgruppe"
eingegebenen Feld beginnt. Die Stellen werden von links nach rechts gezahlt.

PositionsBegUg

Angabe zum Positionsbeginn der Untergruppe.

Hier geben Sie die Stellen des Positionsbeginns an, ab der die Untergruppe in dem unter Parameter "FeldUntergruppe"
eingegebenen Feld beginnt. Die Stellen werden von links nach rechts gezahlt.

Anlagevermogen Allgemein

AnschlFiBu

Anschluss an FiBu (Auswahl 0 oder 1)
0 = Kein Anschluss an die Finanzbuchhaltung

1 = Anschluss an die Finanzbuchhaltung

AnVeTomm

Anlagevermégen an TOMM anbinden (Auswahl 0 oder 1)
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Mit diesem Parameter kann gesteuert werden, ob die Flachenverwaltung im Anlagevermdgen Daten aus Tomm zieht.
Hiermit soll eine doppelte Datenhaltung vermieten werden. Voraussetzung hierfiir ist jedoch, dass die
Wirtschaftseinheiten im Anlagevermdgen mit Tomm identisch sind.

Derzeit ist die Anbindung an TOMM noch nicht realisiert.

AnzStAnVeWE
Anzahl Stellen Anlagevermogen Wirtschaftseinheit

Sofern der Anwender die Wirtschaftseinheiten im Anlagevermoégen unabhangig von der HaWi bildet, kann an dieser
Stelle bestimmt werden, mit wie vielen Stellen die Wirtschaftseinheit gebildet werden soll. Bis zu 6 Stellen sind
moglich.

Bilanzierungsart

Bilanzierungsart

An dieser Stelle ist einmalig festzulegen, ob die Bilanzierung des Anlagevermdgens nur nach dem Handelsrecht oder
nur nach dem Steuerrecht oder fiir beides vorgenommen werden soll. Nach dieser Einstellung werden dem Anwender
in den Buchungsprogrammen die entsprechenden Belegarten zur Verfligung gestellt.

0 = nur Handelsrecht

1 = nur Steuerrecht

2 = Handels- und Steuerrecht
kumulBisFreischalten

kumulBisFreischalten

Dieser Parameter ist passwortgeschitzt und vom Kunden nur dann von einem Kundenbetreuer auf 1 = Ja zu stellen,
wenn die Daten bezlglich des Abrufes auf Differenzen aus friiheren Jahren tGberpriift wurden. D.h. die Auswertung
kumuliert bis 31.12.xxxx muss vom Restbuchwert (iber alle Inventare identisch sein mit der Auswertung ohne
Kumulationen {ber alle Inventare.

VorzBuchArtAbhaengig

Vorzeichen in Abhangigkeit von der Buchungsart automatisch setzen (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter kann bestimmt werden, ob die Buchungen von Abgangen und Abschreibungen automatisch
anhand der Buchungsart vom Programm mit Vorzeichen versehen werden.

0 = Nein Abgange und nicht maschinelle AfA-Buchungen sind manuell mit Minusbetrdgen zu erfassen.

1 = Ja Die Auswahl der Buchungsart bestimmt, ob ein Betrag im Minus zu buchen ist. Alle Buchungsbetrdge von
Buchungsarten, die sich auf Abgange und AfA beziehen, werden vom Programm automatisch in
Minusbetrage umgewandelt. Vom Anwender diirfen nur dann Minusbetrage eingegeben werden, wenn
eine Stornobuchung erzeugt werden soll.

mtlAfAFolgejahr

monatliche AfA im Folgejahr berechnen (Auswahl 0 oder 1)
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Mit diesem Parameter kann bestimmt werden, ob mtl. AfA-Abrechnungen bereits fiir das Folgejahr erzeugt werden
dirfen. D.h. ohne einen Jahreswechsel kdnnen bereits Buchungen fir die Finanzbuchhaltung erzeugt werden. Der
Produktbereich Anlagevermdégen befindet sich jedoch noch im gedffneten Buchungsjahr. Hierin kdnnen noch
erforderliche Umbuchungen erstellt und die Auswertungen zum Jahresabschluss gefahren werden.

Folgende Eintrdge sind moglich:

0 = Nein. Die AfA-Abrechnung ist nur fur das laufende Buchungsjahr im Anlagevermdogen zulassig

1= Ja. Die AfA-Abrechnung erzeugt Buchungen fiir das laufende Buchungsjahr und fiir das Folgejahr.

Buchungsjahr
Buchungsjahr

Hier ist das Jahr einzutragen, in dem sich die Buchhaltung des Anlagevermdgens befindet.
Tag und Monat dafuir wird aus dem Firmenstamm-FiBu genommen.

Anlagevermoégen Buchen

Dateniibernahme
Dateniibernahme

Dieser Parameter ist passwortgeschitzt und vom Kunden nur dann auf 1 = Ja zu stellen, wenn ein Kunde das
Anlagevermdogen erstmalig in immotion einpflegen mochte. Hierbei werden die Zugange der kumulierten AHKs und der
kumulierten AfA eingebucht, ohne die Stammdaten im Bereich AfA-Beginn und AfA-Ende zu verandern. Nachdem die
Buchung der kumulierten Werte abgeschlossen ist, muss dieser Parameter umgehend wieder auf 0 = Nein umgestellt
werden.

HKtoBilAusgl
Ausgleichkonto Bilanz

Das Hauptkonto muss ein Bestandskonto ohne Nebenkonten sein (Empfehlung: HKto 9870). Das Konto muss als
Bilanzkonto Aktiv oder Passiv gekennzeichnet sein.

Handelsbilanz:  Pos.1=2 Pos.2=0.

Das Konto muss bei Integration FiBu/Anlagevermaogen in der Hauptkontenspezifikation der FiBu angelegt sein. Beim
Buchen von steuerlichen Werten muss auf diesem steuerlichen Ausgleichkonto (Bilanz) gegengebucht werden. Bei der
automatischen Abschreibung steuerlicher Werte erstellt das Programm diese Gegenbuchung.

HKtoGuVAusgl

Ausgleichskonto GuV

Das Hauptkonto muss ein Erfolgskonto ohne Nebenkonten sein (Empfehlung: HKto 9871). Das Konto muss als GuV
Ertrag oder Aufwand gekennzeichnet sein.

Handelsbilanz:  Pos.1=16 Pos.2=0.
Das Konto muss bei Integration FiBu/Anlagevermdgen in der Hauptkontenspezifikation der FiBu angelegt sein. Beim
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Buchen von steuerlichen Werten muss auf diesem steuerlichen Ausgleichkonto (GuV) gegengebucht werden. Bei der
automatischen Abschreibung steuerlicher Werte erstellt das Programm diese Gegenbuchung.

VerrKtoHandel

Verrechnungskonto Handelsrecht

Verrechnungskonto fiir den handelsrechtlichen Bereich (Empfehlung: HKto 9700)

Das Konto muss bei Integration FiBu/Anlagevermdgen in der Hauptkontenspezifikation der FiBu angelegt sein.. Es muss
aber in diesem Parameter eingetragen sein. Das Konto muss Bestandskonto sein (Bilanz Aktiv oder Passiv) und darf
keine Nebenkonten haben.

Handelsbilanz:  Pos.1=51 Pos.2=0.

VerrKtoSteuer

Verrechnungskonto Steuerrecht

Verrechnungskonto flir den steuerrechtlichen Bereich (Empfehlung:HKto 9701)

Wenn ohne Integration gearbeitet wird, muss das Konto in der FiBu nicht angelegt sein. Es muss aber in diesem
Parameter eingetragen sein. Das Konto muss Bestandskonto sein (Bilanz Aktiv oder Passiv) und darf keine
Nebenkonten haben.

Handelsbilanz:  Pos.1 =51 Pos.2=0.

Anlagevermogen BelegErfassung

SortLetzterSatzZuerst

Die Sortierung der erfassten Belege (Anzeige in Tabelle) kann vom Standard (Sortierung nach InventarNr, InventarPos,
LfdErfNr, WertDatum) auf die Sortierung nach absteigender KeylID (SortLetzterSatzZuerst) gedndert werden (der zuletzt
erfasste Satz steht in der obersten Zeile).

Bank

Allgemein

ArbeitMitSEPA

ArbeitMitSEPA

Bei Eintrag 1 = Ja miissen an diversen Stellen in immotion zusatzliche Bedingungen erfillt sein. Dies ist nur mit Hilfe des
Supports moglich. Ausfiihrung eines Dienstprogrammes u.a.m.

AuflésungSchattenKonto

AuflésungSchattenKonto

Hauptkonto, welches ohne Nebenkontenstellen angelegt ist, das zur Auflosung der Buchungen auf den sogenannten
Schattenkonten notwendig ist.
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GlaeubigerID
GlaeubigerID

Handelt es sich bei der Firma um eine ,Person” (juristische/natirliche), dann ist hier die von der Bundesbank
zugewiesene Glaubigeridentifikation zu hinterlegen. Bei der Verwaltung von Lastschriftenmandaten wird dann keine
Auswahl angeboten. Die ID ist als feste Angabe voreingestellt und kann auch nicht gedndert werden.

Bei Einsatz von immotion fiir die Verwaltung von Fremdeigentum, kann es sich bei den Empfangern von
Zahlungseingangen aus Lastschrifteinzug um verschiedene ,,Personen” handeln. In diesem Fall ist hier kein Eintrag
vorzunehmen. Alle in Frage kommenden Identifikationen sind dann unter Bank | ZVK | Stammdaten | Verwalten GliubigeriD
einzurichten.

LastschriftArt
LastschriftArt

Uber den Parameter wird gesteuert welche Lastschriftart standardméiRig bei der Anlage eines neuen
Lastschriftmandats voreingestellt werden soll. StandardmaRig steht der Parameter auf 0 = CORE und kann hier
gedndert werden.

Mogliche Eingaben:

0 = CORE kann fiir Lastschriftauftrage innerhalb Europas genutzt werden, d.h. fir alle Banken die am SEPA-
Zahlungsverkehrs im Format CORE teilnehmen

1 = COR1 kann nur fir Lastschriftauftrage innerhalb von Deutschland genutzt werden, d.h. fiir alle in Deutschland
ansassigen Banken die am SEPA-Zahlungsverkehrs im Format COR1 teilnehmen.

2 = B2B steht flir Business to Business und darf nur fiir Lastschriftauftrage innerhalb Europas zwischen
Geschéaftskunden genutzt werden. Die Banken missen dartiber hinaus am SEPA-Zahlungsverkehrs im Format B2B
teilnehmen.

BKat1

ArbeitMitBKat

ArbeitMitBKat

Innerhalb des BKO1_Verfahrens wird folgendes Kontofiihrungssystem angewandt:
0= ZKF-Kontoflihrungssystem

1= BK@1-Kontoflihrungssystems

KomAdresse

KomAdresse

Von der Bank vergebene Unternehmensnummer

BKat1_Inputpfad
BKat1_Inputpfad
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In diesem Pfad werden alle von der Bank gelieferten und noch nicht bearbeiteten Dateien gespeichert.

BKat1_Sicherungspfad
BKat1_Sicherungspfad

In diesem Pfad werden alle von der Bank gelieferten und bearbeiteten Dateien gespeichert.

BKat1_Ausgabepfad
BKatl_Ausgabepfad

In diesem Pfad werden alle Dateien gespeichert, die an die Bank ausgelieferten werden mussen.

BKat1_Protokollpfad

BKatl_Protokollpfad

In diesem Pfad werden alle Protokolle gespeichert, die beim Einlesen einer von der Bank gelieferten Datei erstellt
werden.

FreigabeSperrifristTage

FreigabeSperrfristTage

Funktion Zuordnung virtuelle IBAN - reale IBAN

Verarbeitungszeit bei der Bank

LetzteDocumentID

LetzteDocumentID

Die DocumentlD ist eine laufende Nummer, die im ERP-System fiir die vom System erzeugten Dateien an die Bank
vergeben werden muss.

LetzteBatchID

LetzteBatchID

Fortlaufende Nummer, die innerhalb der erzeugten Dateien als Identifikationsmerkmal dient. Eine DocumentID -
mehrere BatchlIDs.

LetzteClientReference

LetzteClientReference

Hierbei handelt es sich um ein weiteres Identifikationsmerkmal, um z.B. eine bestimmte Uberweisung innerhalb der
Datei identifizieren zu kdnnen.

VirtuelleIBANMindestbestand
VirtuelleIBANMindestbestand

Mindestbestand der noch nicht genutzten virtuellen IBANs
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RealelBANMieter
RealelBANMieter

IBAN (Bankkontonummer), dem ein Mieterkonto Uber seine virtuelle IBAN zugeordnet wird.

RealelBANKautionKonto
RealelBANKautionKonto

Kautionskonto-Nummer, mit der Ihr Kautionskonto beim Verfahren Dublin in Dublin gefiihrt wird.

RealelBANKautionDublin
RealelBANKautionDublin

Kautionskonto-Nummer, mit der Ihr Kautionskonto beim Verfahren Dublin in Dublin gefiihrt wird.

RealelBANDebitoren
RealelBANDebitoren

IBAN (Bankkontonummer), dem ein Debitorenkonto lber seine virtuelle IBAN zugeordnet wird.

RealelBANKreditoren
RealelBANKreditoren

IBAN (Bankkontonummer), dem ein Kreditorenkonto lber seine virtuelle IBAN zugeordnet wird.

RealelBANSachkonto
RealelBANSachkonto

IBAN (Bankkontonummer), dem ein Sachkonto tber seine virtuelle IBAN zugeordnet wird.

RealelBANMitglieder
RealeIBANMitglieder

IBAN (Bankkontonummer), dem ein Mitgliedskonto Uber seine virtuelle IBAN zugeordnet wird.
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Baubuch

Baubuch Allgemein

BauKtoAnhang
Baukonto-Anhang (Auswahl 0 oder 1)

0 =Nein: ohne Baukonto-Anhang
1=Ja: mit Baukonto-Anhang

Mit dem Objektanhang des Baukontos haben Sie die Méglichkeit, zusatzlich Informationen aus der Finanzbuchhaltung
in das Objektkonto zu integrieren. Dies erfolgt durch die Eingabe von bis zu 10 Haupt- und Unterkonten. Im Tab
Objektanhang wird der aktuelle Saldo der Konten am Bildschirm angezeigt.

Damit haben Sie die Moglichkeit, zusatzlich zum Stand des Objektes zum Beispiel

- das Kaufanwarterzahlungskonto
- das objektbezogene Bankkonto
- das Kreditkonto

- das Zinskonto usw.

auf einen Blick zu sehen.

Die Einrichtung des Objektanhangs ist nur dann sinnvoll, wenn die Finanzbuchhaltungskonten ebenfalls objektbezogen
gefiihrt werden.

BuchMitteilung

Buchungsmitteilung (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter wird festgelegt, welche Bewegungen mit dem Programm "Buchungsmitteilung" gedruckt
werden.

0 = Bewegungen mit Buchungssymbol BGB/BGR, BBB/BBR, BRE/GR, BRZ/GRZ, SV und BGS werden gedruckt

1 = Bewegungen mit Buchungssymbol ZA werden gedruckt

Buchungsjahr
Buchungs Jahr (444))

Hier ist die volle Jahreszahl des Geschiftsjahres einzugeben. Arbeiten Sie mit vom Kalenderjahr abweichendem
Geschaftsjahr, geben Sie hier die Jahreszahl ein, mit der das Geschaftsjahr beginnt.

Beispiel:
Geschéftsjahr = 1.7.98 - 30.6.99 Eingabe = 1998

CheckDebKred
Priifung Bereich 02/03 (Debitoren/Kreditoren) (Auswahl 0 oder 1)
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ErwerberKonten
Erwerberkonten (Auswahl 0 oder 1)

0 = Nein
1=1Ja

Falls Sie nicht mit Erwerberkonto arbeiten wollen, ist hier ein "Nein auszuwahlen. Ein "Ja" ist die Voraussetzung dafir,
dass Erwerberkonten mit Verteilerschliisseln angelegt werden kénnen und Rechnungen, die ein Objekt betreffen, auf
mehrere Erwerber verteilt werden kénnen.

Mangelfrist

Mangelfrist

In diesem Parameter wird die Mangelanspruchsfrist (ehem. Gewahrleistungsfrist) nach VOB fiir Bauwerke in Monaten
hinterlegen.

StartMangelanspruch

StartMangelanspruch

Mit diesem Parameter wird festgelegt, wie das Startdatum der Mangelanspruchfrist festgelegt wird.

Wird der Parameter auf ,,0 = StartMangelanspruch = Projektende” gesetzt, wird das Startdatum des Mangelanspruchs
mit dem Projektende gleichgesetzt.

Wird der Parameter auf ,,1 = StartMangelanspruch = Projektende + 1 Tag” gesetzt, wird fir den Beginn des
Mangelanspruchs auf das Projektendedatum ein Tag hinzu gerechnet.

EndeMangelanspruch

EndeMangelanspruch

Mit diesem Parameter wird festgelegt, wie das Endedatum der Mangelanspruchfrist festgelegt wird.

Wird der Parameter auf ,,0 = EndeMangelanspruch = Start Mangelanspruch + Dauer” gesetzt, wird das Endedatum des
Mangelanspruchs durch Addition der Mangelanspruchfrist aus dem Parameter , Baubuch/Allgemein/Mangelfrist” auf
den Beginn des Mangelanspruchs bestimmt.

Wird der Parameter auf ,,1 = EndeMangelanspruch = Start Mangelanspruch + Dauer - 1 Tag“ gesetzt, wird das Ende des
Mangelanspruchs durch die Addition der Mangelanspruchfrist aus dem Parameter ,Baubuch/Allgemein/Mangelfrist”
auf den Beginn des Mangelanspruchs abzuliglich 1 Tag bestimmt.

LetzteAuftragsnummer

LetzteAuftragsnummer

In diesem Parameter wird die letzte Auftragsnummer der Bauauftrage gespeichert.

Die Nummernvergabe erfolgt nur dann, wenn der Parameter ,,Baubuch/Allgemein/AutoAuftNrVergabe” auf ,1 = Ja“
gesetzt ist.

Eine Anderung ist nur mit Passwort moglich.
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AutoAuftNrVergabe
AutoAuftNrVergabe

Mit diesem Parameter wird festgelegt, ob Sie die Auftragsnummern in der Bauauftragsverwaltung automatisch oder
manuell vergeben méchten.

Wird der Parameter auf ,,0 = Nein“ gesetzt, kdnnen Sie die Auftragsnummer im Bauauftrag manuell eingeben, um evtl.
eine eigene Nummernsystematik zu hinterlegen.

Wird der Parameter auf ,1 = Ja“ gesetzt, wird die Auftragsnummer vom System vergeben und die jeweils zu letzt
vergebene Auftragsnummer im Parameter ,,Baubuch/Allgemein/letzteAuftragsnummer” gespeichert.

Eine Anderung ist nur mit Passwort méoglich.

Verrechnungskonto
Verrechnungskonto

In diesem Parameter wird das Hauptkonto hinterlegt, welches bei der Aktivierung von Baukosten und beim Abschluss
von Vorhaben als Verrechnungskonto bebucht wird.

Baubuch BuchMitteilung

Bewegungen
Bewegungen (Auswahl 0 oder 1)
Mit diesem Parameter wird festgelegt, welche Bewegungen gedruckt werden.

0 = Bewegungen mit Buchungssymbol BG/BGR, REZ, GRZ, SVV und BGZ werden gedruckt
1 = Bewegungen mit Buchungssymbol ZA werden gedruckt

Baubuch Zentral

ZentrTagErf

ZentrTagErf (Auswahl 0 oder 1)
Zentrale Firmentages-Erfassungsdateien

0 = Nein: Es wird mit bildschirmbezogenen Firmentages-Erfassungsdateien gearbeitet.
1=1Ja Es wird mit einer Firmentages-Erfassungsdatei gearbeitet. Hierbei handelt es sich um eine zentrale
Erfassungsdatei.
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ErbBau

ErbBau Recht

SteuerHKto

Hier wird ein Hauptkonto hinterlegt, das bei der NeuAnlage bzw. Anderung von ErbBauRechten, wenn fiir diese die
Mehrwertsteuer-Option auf 'Mit Steuer' gesetzt wird, als Vorschlag fiir das Steuerkonto vorgeblendet wird. Wenn in
der Hauptkontenspezifikation die Anzahl Nebenkontostellen = 6 definiert ist, wird als Nebenkonto zusatzlich die
jeweilige ErbbaurechtsNr. vorgeschlagen.

Als HauptkontoNr sind nur Ziffern erlaubt. Die KontoNr muss mindestens 3 und darf bis maximal 8 Stellen haben.
FUhrende Nullen sind erlaubt und ebenfalls anzugeben. Es diirfen nur Kontonummern eingetragen werden, die in der
HauptkontenSpezifikation als Bilanzkonto definiert sind.

ErlosHKto

Hier wird ein Hauptkonto hinterlegt, das bei der NeuAnlage von ErbBauRechten als Vorschlag fiir das Erléskonto
vorgeblendet wird. Wenn in der Hauptkontenspezifikation die Anzahl Nebenkontostellen = 6 definiert ist, wird als
Nebenkonto zusatzlich die jeweilige ErbbaurechtsNr. vorgeschlagen.

Als HauptkontoNr sind nur Ziffern erlaubt. Die KontoNr muss mindestens 3 und darf bis maximal 8 Stellen haben.
FUhrende Nullen sind erlaubt und ebenfalls anzugeben. Es dirfen nur Kontonummern eingetragen werden, die in der
HauptkontenSpezifikation als GuV-Konto definiert sind.

MitBand

Mit diesem Parameter stellen Sie ein, ob die Grundbuchdaten vom Grundbuchamt mit Band und Blatt verwaltet
werden (= ja).

Bei Grundbuchadmter, die die Liegenschaften nur mit Blatt verwalten (z.B. in Frankfurt, Band=0) kann mit diesem
Parameter (= nein) die Anzeige und Eingabepflicht fiir Band unterdriickt werden. Standardwert ist nein.

ErbBau Vertrag

DebitorHKto

Hier wird ein Hauptkonto hinterlegt, das bei der NeuAnlage von ErbBauVertragen als Vorschlag fiir das Debitorkonto
vorgeblendet wird. Wenn in der Hauptkontenspezifikation die Anzahl Nebenkontostellen = 12 definiert ist, wird als
Nebenkonto zusatzlich die jeweilige ErbbaukontoNr. vorgeschlagen.

Als HauptkontoNr sind nur Ziffern erlaubt. Die KontoNr muss mindestens 3 und darf bis maximal 8 Stellen haben.
FUhrende Nullen sind erlaubt und ebenfalls anzugeben. Es dirfen nur Kontonummern eingetragen werden, die in der
HauptkontenSpezifikation definiert sind, zum Bereich 2 gehdren und auf jeden Fall mit Nebenkonten angelegt sind.
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ErbBau Hebung

TurnusBuchung

Mit diesem Parameter kdnnen Sie einstellen, ob die riickwirkenden Buchungen aus Anpassungen oder geandertem
Vertragsbeginn bei der Hebung insgesamt (= nein) oder je Turnus (= ja)gebucht werden. Standardwert ist ja.

BeMa

Firmeneigentum

Dieser Parameter steuert die Voreinstellung des Feldes Firmeneigentum in der Schnellerfassung des Bestandssystems.

Call Center

StandardBearbeiter

StandardBearbeiter

Ergibt sich aus der Zuordnungstabelle fiir einen Vorgang kein Treffer fir einen zustandigen Bearbeiter, wird der hier
hinterlegte Bearbeiter zur Zuordnung benutzt.

AusfiihrFrist

AusfiihrFrist

Mit diesem Parameter wird die Berechnung des Termins fiir einen Vorgang gesteuert. Wenn bei der Hauptkategorie
keine Ausfihrungsfrist angegeben ist, wird dieser Wert als Anzahl Arbeitstage interpretiert, die zum Tagesdatum
hinzuaddiert werden, um den vorzuschlagenden Termin zu ermitteln.

Standardwert fur diesen Parameter ist 1.

eMaillnhalt

Mit diesem Parameter wird gesteuert wie der Inhalt einer eMail aufgebaut sein soll.

bei 0 = ohne Verwaltungstext werden die Angaben zum Erfasser, Datum/Uhrzeit nicht mit ausgegeben.
bei 1 = mit Verwaltungstext werden die Angaben Erfasser, Datum und Zeit mit ausgegeben.

LeitInfo

Leitinfo

Die hier angegebene Datei wird angezeigt, wenn die Aktion Leitinformationen aufgerufen wird. Standardmassig ist
dieser Parameter mit dem Wert: #ServerPfad\Daten\CallCenter\LeitInfo.* vorbelegt.

Aufgerufen wird die Datei (iber das Programm, das im Betriebssystem als Standard fiir die jeweilige Extension
hinterlegt ist. So kann z.B. eine xml-Datei hinterlegt werden. Es wird dann automatisch der Internet-Explorer mit dieser
Datei aufgerufen.

In dem Dateinamen kdnnen 2 Platzhalter verwendet werden:
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#ServerPfad = wird ersetzt durch den tatsachlichen Pfad der Server-Installation von immotion
#Firma = wird ersetzt durch die 3-stellig formatierte FirmenNr in der der Aufruf erfolgt.
TerminVerfolgung

TerminVerfolgung
Mit diesem Parameter wird gesteuert, wie der Termin fur einen Vorgang gesetzt wird.

StandardmaRig ist der Termin nicht &nderbar (0) und wird beim Anlegen des Vorgangs durch Aufschlagen der
Ausfihrfrist (aus dem entspr. Parameter oder der Hauptkategorie abgeleitet) auf das Tagesdatum automatisch gesetzt.

Bei Termin dnderbar (1) wird das Terminfeld zur Eingabe freigeschaltet und es kann hier ein Datum aus der Zukunft
eingegeben werden.

Soll der Termin neu berechnet (2) werden, bleibt das Terminfeld ebenfalls gesperrt. Wird jedoch durch eine Aktivitat
der Status von ,Erledigt” zurlickgesetzt, so wird der Termin ausgehend von dem Tagesdatum und den Vorgaben der
Vorgangskategorie bzw. des Standardwerts neu berechnet.

PNASuche

Uber diesem Parameter kann gesteuert werden, ob die Suche in der Vorgangsbearbeitung {iber eine einfache PNA-Liste
oder Uber das Programm PNA suchen erfolgen soll.

Faktura

BelegNr=FakturaNr
BelegNr=FakturaNr

Wenn dieser Parameter auf 1 = Ja gestellt wird, wird die Belegnummer bei der Erstellung der Rechnungen aus Faktura
aus der Fakturanummer gebildet; ansonsten ist die Belegnummer eine laufende Nummer.

LetzteFaktNr
LetzteFaktNr (Stellen: 10,0)

Tragen Sie hier die bisher hochste vergebene Fakturanummer ein. In diesem Feld wird vom Programm "Faktura
verwalten" automatisch die zuletzt vergebene Fakturanummer abgestellt.

SollArtistWerte
SollArtistWerte

Uber diesen Parameter wird die Sollart definiert, mit der die Ist-Verarbeitung bei der Fakturierung von Rechnungen
(Rechnungen / Gutschriften drucken) abgesetzt werden.

VerwKostKtoSt

VerwKostKtoSt
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Hier wird das Hkto hinterlegt, auf dem die Verwaltungskosten bei der Rechnungsschreibung verbucht werden sollen,
wenn mit Steuern gebucht wird.

VerwKostKtoOSt

VerwKostKtoOSt

Hier wird das Hkto hinterlegt, auf dem die Verwaltungskosten bei der Rechnungsschreibung verbucht werden sollen,
wenn ohne Steuern gebucht wird.

FaktNrLiickenFiillen

FaktNrLickenFillen

Wenn Sie diesen Parameter auf ,Ja‘ stellen, werden beim Léschen von Fakturen die entsprechenden Fakturanummern
reserviert und bei der ndchsten Anlage einer Faktura herangezogen.

Wenn Sie diesen Parameter auf ,Nein‘ stehen lassen, kénnen Liicken in den Fakturen entstehen, wenn Sie eine Faktura
|6schen.

LeistArtAuft

LeistArtAuft

Hier kdnnen Sie die Leistungsart hinterlegen, die bei der Fakturierung von Auftragen im Programm "Faktura verwalten"
voreingestellt werden soll. Soll keine Leistungsart voreingestellt werden, setzen Sie den Wert bitte auf 0.
GrenzBetragBuchung

GrenzBetragBuchung

Uber diesen Parameter wird gesteuert, bis zu welcher Summe die Rechnungen aus dem ausgegliederten Regiebetrieb
(eigene Firma) automatisch gebucht werden sollen.

Wird eine Rechnung an den Auftraggeber fakturiert und der Rechnungsbetrag liegt unter dem hier festgelegten
Grenzbetrag so wird das Kennzeichen "automatische Buchung" auf "Ja" gesetzt. Dies fiihrt dazu, dass beim einlesen der
Rechnung in der Firma des Auftraggebers die Rechnung zuséatzlich zum Eintrag in das Rechnungseingangsbuch auch
gebucht wird.

MindBetragBuchung

MindBetragBuchung

In diesem Parameter wird festgelegt, ab welchem Rechnungswert die Rechnungen mit dem Kennzeichen automatisch
Buchen versehen werden soll. Wird der Wert durch eine Rechnung unterschritten, wird die Rechnung nur in das Feld
REB eingestellt.

SteuerDifferenzenKto

In diesem Parameter wird das Hauptkonto definiert auf dem evtl. auftretende Rundungsdifferenzen aus der MwSt-
Berechnung gebucht werden sollen.
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Fibu

Fibu Allgemein

LaengeHKto
LaengeHKto (Stellen: 1,0)
Hier ist die maximale Lange der Hauptkontonummer einzugeben. Standard = 8 (zur Zeit festgelegt).

Dieser Parameter darf nicht ohne Riicksprache mit der GAP Group gedndert werden !

AbRechnungsBetrag

AbRechnungsBetrag

Rechnungsbetraghohe fiir den Parameter Fibu/Allgemein/VierAugenPrinzip.

Bei gesetztem Parameter ,,VierAugenPrinzip“ werden alle Rechnungen/Offenen Posten ab dieser Betragshéhe
automatisch fur die Regulierung gesperrt.

AutoVergabeDebitor

AutoVergabeDebitor

Dieser Parameter steuert die Eingabe fiir die Nebenkontonummern der Debitoren/Kreditoren. Steht der Parameter auf
1 = Ja, wird automatisch das nichste freie Nebenkonto fiir Debitoren/Kreditoren gesetzt (Anderung ist nicht méglich).
AuftraggeberBankOP

AuftraggeberBankOP

Dieser Parameter steuert, ob bei der Erstellung eines Offenen Postens die Bankverbindung aus der WE als
Auftraggeber-Bank eingestellt wird und somit auch maRgeblich fir die Regulierung ist, ober ob die Bankverbindung erst
beim Programmabruf ,,Automatischer Zahlungsverkehr Kreditor/Debitor” ausgewéahlt wird und somit fiir alle zu
regulierenden Offenen Posten als Auftraggeber-Bank gilt.

DatumAusserhalbPeriode

DatumAusserhalbPeriode

Wert 0 = Standardwert, Buchungsdatum muf innerhalb der Buchungsperioden liegen

Wertl

Das vom Anwender gewahlte Buchungsdatum muss innerhalb des Geschaftsjahres liegen. Z.B. bei einer
Buchung in 12/2004 muss das Buchungsdatum in dem Zeitraum 01.01. - 31.12.2004 liegen und bei einer
Buchung in 05/2005 muss das Buchungsdatum in dem Zeitraum 01.01. - 31.12.2005 liegen.
EinzelUmsditze

EinzelUmsdtze
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Innerhalb diesem Parameter wird festgehalten, wer und wann das Programm ,,Kontrolle Einzelumsatze” durchgefiihrt
hat. Beim Start eines jeden Buchungslaufs wird der Eintrag automatisch geléscht, somit kann z.B. erkannt werden, ob
vor dem Er6ffnen eines neuen Jahres das Programm ,Kontrolle Einzelumsatze” ausgefiihrt werden muss.

MahnzinsenVGS
MahnzinsenVGS

Die Buchung der ermittelten Mahnzinsen erfolgt mit diesem VGS. Bei einer erneuten Ermittlung von Mahnzinsen
werden offene Posten mit diesem VGS nicht bericksichtig. Voreingestellt ist der VGS 9201.

MahngebuehrenVGS
MahngebuehrenVGS

Die Buchung der Mahngebiihren erfolgt mit diesem VGS. Bei der Ermittlung der Mahnzinsen werden offene Posten mit

diesem VGS nicht beriicksichtigt. Beim Programmabruf der Mahnungen ist auch die Eingabe eines VGS fur
Mahngebihren moglich. Diese Angabe lbersteuert den im Parameter hinterlegten VGS. Die so erstellten OP’s (mit

einem anderen VGS als hier hinterlegt) werden bei der Ermittlung der Mahnzinsen berticksichtigt. Voreingestellt ist der

VGS 9200.

MahnzinsenSchwellwert

MahnzinsenSchwellwert

Sind die ermittelten Zinsen kleiner als der hier hinterlegte Schwellenwert, werden keine Zinsen ermittelt und gebucht.

OPBelegNr
OPBelegNr
Mit dem Parameter wird die Bildung der OPBelegNr bei den offenen Posten gesteuert:

0 - BelegNr der Kontenbewegung
Kontenbewegungen mit gleicher BelegNr werden zu einem offenen Posten zusammengefasst

1 - BewegungsNr der Kontenbewegung

Je Kontenbewegung wird ein offener Posten erzeugt
SammelSteuerBuchung
SammelSteuerBuchung

Mit dem Parameter wird die Erstellung von Bewegungen auf das Steuerkonto gesteuert.

1= lJa = Es wird eine Sammelbuchung auf das Steuerkonto aller JournalSatze erstellt
0 = Nein = Eswird zu jedem Journalsatz eine Bewegung auf das Steuerkonto erstellt.
SollHabenSpalte

SollHabenSpalte

Mit dem Parameter wird die Anzeige der Bewegungen und Offenen Posten in dem Programm KontenlInformation
gesteuert.
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0 =Nein - Eswird eine Spalte von Betrag und SollHaben-Kz ausgegeben (gemischt)
1=Ja - Es wird je eine Spalte fiir Soll-Betrdge und eine Spalte fiir Haben-Betrage ausgegeben

Bemerkung:
Nach Anderung des Parameters miissen Sie folgende Dateien |6schen:

.\Server\Layouts\ED\FBO11KIX_BEW_XXX.gry
.\Server\Layouts\ED\FBO11KIX_OPO_XXX.gry

OPVerarbDeb

OPverarbDeb (Auswahl 0 oder 1)

(offene Posten im Bereich 02)
0= Im Debitorenbereich wird ohne OP-Verwaltung gearbeitet.
1= Im Debitorenbereich wird mit OP-Verwaltung gearbeitet.

OPVerarbKred

OPverarbKred (Auswahl 0 oder 1)
(offene Posten im Bereich 03)

0= Im Kreditorenbereich wird ohne OP-Verwaltung gearbeitet.

1= Im Kreditorenbereich wird mit OP-Verwaltung gearbeitet.
OPVerarbMieteEtw

OPverarbMieteEtw (Auswahl 0 oder 1)

(offene Posten im Bereich 20)
0= Im Hausverwaltungsbereich wird ohne OP-Verwaltung gearbeitet.
1= Im Hausverwaltungsbereich wird mit OP-Verwaltung gearbeitet.

PriifungWEBankverbindung

Offene Posten mit unterschiedlichen Bankverbindungen kénnen im Programm Offene Posten dndern/ausziffern nicht
zusammengefasst. Uber diesen Parameter kann die in dem Programm enthaltene Priifung hinsichtlich der
Bankverbindung ausgeschaltet werden. Dieses gilt auch, wenn beim Andern eines Offenen Posten programmeseitig
festgestellt wird, dass die im Offenen Posten hinterlegte Bankverbindung nicht zur der angegeben Wirtschaftseinheit
passt.

RechnEingBuchFibu
RechnEingBuchFibu (Auswahl 0 oder 1)

0= Inder Fibu wird ohne Rechnungeingangsbuch gearbeitet.
1= In der Fibu wird mit Rechnungseingangsbuch gearbeitet.
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BelegAbgleich

Jedes Journal muss ausgeglichen sein. Zusatzlich wird Gber diesen Parameter bestimmt wie jeder Beleg eines Journals
gepruft wird.

Es gibt folgende Moglichkeiten:

0= ohne Belegabgleich
Es erfolgt keine Priifung, ob die Buchungsbelege ausgeglichen sind.

1= mit Warnhinweis
Es erfolgt eine Priifung, ob die Buchungsbelege ausgeglichen sind. Auf dem Journal wird ein Hinweis gedruckt,
dass der jeweilige Beleg nicht ausgeglichen ist. Das Journal kann trotzdem gebucht werden.

2 = mit Abfrage
Es erfolgt eine Priifung, ob die Buchungsbelege ausgeglichen sind. Existieren nicht ausgeglichene Belege, erfolgt
beim Journaldruck einmalig die Abfrage, ob das Journal gebucht werden soll oder nicht. Bei "Ja" kann das Journal
gebucht werden, sollte aber korrigiert werden (siehe 1). Bei "Nein" muss das Journal korrigiert werden. (siehe 3)

3 = Abgleich ist erforderlich
Es erfolgt eine Priifung, ob die Buchungsbelege ausgeglichen sind. Es erscheint eine Fehlermeldung, dass der
angegebene Beleg nicht ausgeglichen ist. Die Differenz wird ausgewiesen. Das Journal kann nicht gebucht werden.
BuchVorjahr
Bei Einsatz der Benutzerverwaltung kénnen sowohl die Periode Vorjahr als auch die Periode Vorperiode vom Buchen
gesperrt werden. Dieser Parameter gibt aufschluss dariiber, ob die Periode gesperrt oder offen ist.
Buchperiode
Bei Einsatz der Benutzerverwaltung konnen sowohl die Periode Vorjahr als auch die Periode Vorperiode vom Buchen
gesperrt werden. Dieser Parameter gibt aufschluss dariiber, ob die Periode gesperrt oder offen ist.
LeistDatPriif
LeistDatPriif
Hier legen Sie fest, woran sich das Datum des Leistungsmonats orientieren soll:

0 = Abgeleitet vom Wertstellungsdatum

1 = Abgeleitet vom Belegdatum

2 = Abgeleitet vom Periodenanfang

3 = Abgeleitet vom Periodenende

4 = Abgeleitet vom Belegdatum, muss innerhalb der Periode liegen, ansonsten erfolgt eine Warnung vom Programm

JournalVorspalte

0 = Bruttobetrag
1 = Steueranteil

Mit diesem Parameter bestimmen Sie, ob im Journal in der Vorspalte der Bruttobetrag oder der Steuerbetrag
ausgewiesen wird. In den Bewegungssatzen erfolgt der Ausweis in der gleichen Weise.
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VierAugenPrinzip

VierAugenPrinzip

Dieser Parameter steht in Abhangigkeit zum Parameter Fibu/Allgemein/AbRechnungsBetrag.

Ist dieser Parameter gesetzt, wird ein Offener Posten, der innerhalb des Buchungslaufs erstellt wird, in Abhdngigkeit
seines Betrages (siehe Parameter Fibu/Allgemein/AbRechnungsBetrag) fiir die Regulierung gesperrt.

WertDatumInnerhalbBuchungsjahr

Dieser Parameter steuert, ob das Wertstellungsdatum bei der Erfassung einer Buchung innerhalb des Buchungsjahrs
liegen muss, oder nicht.

Wert 0 = Standartwert, Wertstellungsdatum muss NICHT im Buchungsjahr liegen
Wert 1 = Wertstellungsdatum muss im Buchungsjahr liegen

Fibu Baubuch

BetragSchlussrechnung

Mithilfe des Parameters kann gesteuert werden, ob bei der Erfassung einer Schlussrechnung immer der Gesamtbetrag
eingegeben und die bereits gebuchten Abschlagszahlungen automatisch durch das Programm storniert werden, oder
ob das Stornieren der Abschlagszahlungen nicht mehr durchgefiihrt werden darf, da nur der noch offene Restbetrag
gebucht werden soll.

RechnEingBuchBau

RechnEingBuchBau (Auswahl 0 oder 1)

0= Indem Modul Baubuch wird ohne Rechnungseingangsbuch gearbeitet.
1= In dem Modul Baubuch wird mit Rechnungseingangsbuch gearbeitet.

Fibu Buchen

AbstKrZukiinftigePerioden

Abstimmbkreis fir Buchungen in zukiinftige Perioden. Das Buchen in zukiinftige Periode ist in den Programmen
"Buchungen erfassen" moglich.

SZBZ

Der eingegebene Wert wird lhnen beim Buchen im Bereich Instandhaltung als SZBZ vorgeschlagen, wenn Sie als
Einstellung ,,Parameter SZBZ+VGS“ gewahlt haben. Siehe auch Parameter Fibu/Buchen/VGS.

EingabeSZBZ

Soll beim Buchen die Méglichkeit bestehen, die im Auftrag hinterlegte Schadens-/Budgetzuordnung dndern zu kénnen,
so ist dieser Parameter auf "1 = Eingabe eines SZBZ ist moglich" zu setzen.

0= Eingabe eines SZBZ ist nicht moglich
1= Eingabe eines SZBZ ist moglich
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Grundstellungswert ist 0.

VGS

Der eingegebene Wert wird lhnen beim Buchen im Bereich Instandhaltung als VGS vorgeschlagen, wenn Sie als
Einstellung ,,Parameter SZBZ+VGS“ gewahlt haben. Siehe auch Parameter Fibu/Buchen/SZBZ.

VGSOPSperre

Enthalt eine Buchung fiir die Kontenbereiche 2 und 3 den hier angegebenen VGS, so bewirkt dieses, dass der aus der
Buchung entstandene Offene Posten automatisch mit dem Status Zahlungsfreigabe versehen ist.

DruckBewegungsanhang

Mit diesem Parameter steuern Sie das Verhalten des Kennzeichens , Bewegungsanhangszeile drucken” im Programm
Buchungsjournal.

0 = Kennzeichen ,Bewegungsanhangszeile drucken” ist nicht gesetzt.
1 = Kennzeichen , Bewegungsanhangszeile drucken” ist gesetzt.

MitgliedText2

Dieser Parameter steuert im Bereich Mitglieder, mit welchem Inhalt das Eingabefeld Text2 bei der Erfassung einer
Buchung vorbelegt wird.

0= wie heute — Es wird die VGS-Bezeichnung voreingestellt, wenn das Eingabefeld leer ist
1= Der Inhalt des Eingabefeldes Text1 wird in dem Eingabefeld Text2 voreingestellt

2= Das Eingabefeld Text2 ist nicht gefiillt

3= Es wird die VGS-Bezeichnung im Eingabefeld Text2 voreingestellt

Zurzeit nur im Programm Buchungen erfassen realisiert

MitgliedTextSteuerung

0 = wie heute — Die ersten 15 Stellen des Eingabefeldes Text1l werden im Feld Buchungstext 2 der
Mitgliederbewegungen gespeichert und die ersten 15 Stellen des Eingabefeldes Text2 in dem Feld Buchungstext 1.

1 = Die ersten 15 Stellen des Eingabefeldes Textl werden im Feld Buchungstextl der Mitgliederbewegung gespeichert
und die nachfolgenden Stellen im Buchungstext2

2 = Die ersten 15 Stellen des Eingabefeldes Text2 werden im Feld Buchungstextl der Mitgliederbewegung gespeichert
und die nachfolgenden Stellen im Buchungstext2

3 =Der Inhalt der Eingabefelder Textl und Text2 werden in der Gesamtlange von 30 Zeichen in das Feld
,Buchungstextl+Buchungstext2” der Mitgliederbewegung gespeichert.

4 = Der Inhalt der Eingabefelder Text2 und Textl werden in der Gesamtldange von 30 Zeichen in das Feld
,Buchungstextl+Buchungstext2“ der Mitgliederbewegung gespeichert.
PriifungAuftrdgejahr

Erfolgt im Bereich Instandhaltung keine Budget-Prifung, konnen Sie mit diesem Parameter die Priifung ,Jahr des
Auftrags” beeinflussen. Muss das Auftragsjahr dem aktuellen Buchungsjahr entsprechen, ist die Einstellung ,nur
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aktuelles Jahr” einzustellen. Darf das Auftragsjahr von dem Buchungsjahr abweichen, ist die Einstellung ,vergangene
und aktuelles Jahr” zu wahlen.

Siehe auch Parameter ModInst/AuftragsErf/BudgetPriifung

SammelBuchungsDatum

Dieser Parameter steuert, mit welchem Datum und Wertstellungsdatum die in einem Journal erzeugten
Sammelbuchungen abgesetzt werden.

0 = Journaldatum
Das Datum und das Wertstellungsdatum der Sammelbuchung wird vom Journaldatum abgeleitet.

1 = DatumEinzelbuchung

Das Datum und das Wertstellungsdatum der Sammelbuchung wird von der Einzelbuchung abgeleitet. Dieses bedeutet,
sollten in einem Journal mehrere Buchungen fir ein HKto/NKto mit unterschiedlichen Datumsangaben enthalten sein,
wirde pro Datum eine einzelne Sammelbuchung erzeugt werden.

Fibu Export

Gegenkonto

Dieses HKto wird in den Export-Datensatzen als Gegenkonto eingestellt.

LetzteJournalnummer
Nummer des zuletzt ausgegebenen Journals.
In diesem Parameter wird pro Wirtschaftsjahr die Nummer des zuletzt ausgegebenen Journals festgehalten.

20080002|20090001 |

VVVWW = Jahresangabe Vorjahr
NNNN = Journalnummer Vorjahr
LLLL = Jahresangabe laufendes Jahr
NNNN =Journalnummer laufendes Jahr
VerdichtungaufStelle

Dieser Parameter bestimmt auf welche Stelle der Hauptkonto-Nummer eine Verdichtung der auszugebenen
Buchungen erfolgt.

Beispiel:

Verdichtung auf die 4. Stelle der Hauptkontonummer
HKto NKto Betrag

850000 000100 100,00

850001 001100 200,00

850010 001200 300,00

850100 000100 400,00
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850101 001100 500,00
850201 000100 600,00

Ausgabe in die Exportdatei:

1. Satz 8500 Betrag 600,00
2. Satz 8501 Betrag 900,00
3. Satz 8502 Betrag 600,00
Ausgabepfad

Diese Pfadangabe wird Ihnen innerhalb des Exportprogramms als Ausgabepfad vorgeschlagen.

Fibu Lohn

LHKtoLohn
Ldnge HKTO ALX-Lohn : (Stellen: 1,0)

Hier ist die Ladnge der Hauptkontonummer einzugeben, die von ALX-Lohn, an IMMOTION Ulbergeben wird. Es sind
Eingaben von 3 bis 8 moglich. (Vor der Erstanwahl dieses Parameters, (z.B.: bei Nichtbenutzung) ist sein Wert 0.)

LUktoLohn
Ldnge UKTO ALX-Lohn : (Stellen: 2,0)

Hier ist die Lange der Unterkontonummer einzugeben, die von ALX-Lohn, an IMMOTION Ubergeben wird. Es sind
Eingaben von 0 bis 12 moglich. Die Parameter LHKtoLohn und LUKtoLohn stehen im direkten Zusammenhang. Um die
Kompatibilitdt zu der Finanzbuchhaltung von IMMOTION zu gewahrleisten, darf die Gesamtzahl der Stellen von Haupt-
und Unterkonto (ALX), nicht groBer als 16 sein!

Fibu RechEingangsBuch

AktStapelNrL]
AktStapelNrL) (Stellen: 4,0)

Hier ist die letzte Stapel-Nr. des laufenden Jahres einzugeben. Die Stapel-Nr. wird beim Druck der
Erfassungsnachweisdateien fiir die ungepriften Rechnungen automatisch um 1 erh6ht. Bei der Neuanlage ist hier also
Null einzugeben.

AktStapelNrV]
AktStapelNrVv) (Stellen: 4,0)

Siehe "AktStapelNrL)" Analog flir Vorjahr.
Im Programm "Neues Jahr er6ffnen" wird der Inhalt aus dem Parameter "AktStapelNrL)" in den Parameter
"AktStapelNrVJ" automatisch libertragen. Der Parameter "AktStapelNrVJ" wird auf Null gesetzt.

immotion Administration 99



' N

GAP
Administration AW A GROUP

AnzErfNachwDat
LetzteUrBelegNrV) (Stellen: 6,0)
Eingabe entsprechend Feld "LetzteBelegNrLJ".

Im Programm "Neues Jahr eréffnen” werden die Inhalte der Felder von "VonURBelegNrLJ" bis "LetzteURBelegNrLJ" in
die Felder von "VonURBelegNrVJ " bis "LetzteURBelegNrV] " ibertragen. Das Feld "LetzteURBelegNrLJ" wird auf Null
gesetzt.

Wenn mit automatischer Vergabe der UR BELEG-NR. gearbeitet wird (Feld AutVergURBelegNr = 1), sind die Felder von
"VonURBelegNrL] " bis "LetzteURBelegNrVJ" nicht anderbar.

AnzSaetzeErfNachwDat

AnzSaetzeErfNachwDat (Stellen: 5,0)

Bei Erstanwahl der Erfassung der ungepriiften Rechnungen wird eine bildschirmabhangige Erfassungsnachweisdatei
mit der hier angegebenen Anzahl Sdtze automatisch angelegt.

AutVergURBelegNr

AutVergUrBelegNr (Auswahl 0 oder 1)

0 = Nein Es wird ohne automatische Vergabe der UR Beleg-Nr. gearbeitet

1=Ja Es wird mit automatischer Vergabe der UR Beleg-Nr. gearbeitet.

Bei "1" wird bei der Erfassung der ungepriften Rechnungen automatisch die Vergabe der UR Beleg-Nr. gesteuert.
Bei "0" muss bei der Erfassung der ungepriften Rechnungen die UR Beleg-Nr. eingegeben werden.

Bei der Eingabe "0" ohne automatische Vergabe der UR Beleg-Nr. (Neuanlage) sind die ndchsten Eingaben von
Parameter-Nr. "VonUrBelegNrLJ" bis "LetzteUrBelegNrVJ " nicht erlaubt.

BelegeDrucken

BelegeDrucken (Auswahl 0 oder 1)

0=Nein/1=ja
Hier kdnnen Sie bestimmen, ob Sie die Belege zur Kontierung drucken. Wenn hier "1" ausgewahlt wird (d.h. Belege
drucken), sind nach der Erfassung der ungepriiften Rechnungen folgende Prioritdten gesetzt

- Belege drucken
- Journaldatei fur die ungepriften Rechnungen drucken

Bei "0" muss nur die Journaldatei fiir ungepriifte Rechnungen gedruckt werden.

BisURBelegNrLj]
BisUrBelegNrLJ (Stellen: 6,0)

Eingabe der letzten fiir das laufende Jahr zu vergebenden UR Beleg-Nr. der ungepriiften Rechnungen.

BisURBelegNrV]
BisURBelegNrVvJ) (Stellen: 6,0)

Eingabe der letzten fiir das Vorjahr zu vergebende UR Beleg-Nr.
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EingabeErfasser

Mithilfe des Parameters kann gesteuert werden, ob der Erfasser bei der Neuanlage/Andern eines REB-Belegs manuell
eingegeben werden kann, oder ob dieser vom Login-Benutzer abgeleitet wird und das Eingabefeld gesperrt ist.
ErfasserHwkPortal

ErfasserHwkPortal

Mit diesem Parameter wird der Standarderfasser fiir die Ubernahme der Rechnungen aus dem Handwerkerportal
festgelegt. Der hier hinterlegte Erfasser muss im REB die Rechte fiir den Bereich Instandhaltung besitzen.

Wird hier kein Erfasser hinterlegt, konnen die Rechnungen aus dem Handwerkerportal nicht lbernommen werden.

FreigabeZumBuchen
FreigabeZumBuchen

Mithilfe des Parameters kann gesteuert werden, ob ein REB-Beleg eine expilzite Freigabe im Programm
"Eingangsrechnungen verwalten" erfordert, bevor dieser innerhalb des Programms "Eingangsrechnungen
Ubernehmen" in einen Abstimmbkreis lbernommen werden kann.

InputPfad

Hier geben Sie den Pfad an, in der sich die zu importierende Datei befindet.
Das Programm ,, Import von Rechnungseingangsdaten” wird von hier die Datei holen und als CSV-Datei umgewandelt in
den Arbeitsordner stellen.

ArbeitsPfad

Hier geben Sie den Pfad an, in der sich die als CSV-Datei gespeicherte Datei befindet, die importiert werden soll.
SichPfad

Hier geben Sie den Pfad an, in dem die verarbeiteten CSV-Dateien abgestellt werden sollen.
LetzteURBelegNrL]

LetzteURBelegNrLJ (Stellen: 6,0)

Sind im oben festgelegten Nummernkreis bereits UR Beleg-Nr. vergeben, tragen Sie hier die héchste vergebene UR
Beleg-Nr. ein, ansonsten eine Null.

Die "LETZTE UR BELEG-NR. LFD.-JAHR" darf nicht auRerhalb des oben angezeigten Nummernkreises liegen. Wenn mit
automatischer Vergabe der UR BELEG-NR. gearbeitet wird, wird vom Programm "Erfassen UR" nach der Eingabe
"ABTEILUNGS-NR." automatisch die "UR BELEG-NR." ermittelt:

LETZTE BELEG-NR. LFD.-JAHR + 1
und die vergebene "UR BELEG-NR" wird im Feld "LetzteBelegNrL)" abgestellt.

Beispiel (laufendes Jahr)
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VonUrBelegNrLJ =0
BisUrBelegNrLJ = 10000
LetzteBelegNrLI =0

Die erfassende ungepriifte Rechnung bekommt die Nr. = 1 und die vergebene Nummer 1 wird im Feld
"LetzteBelegNrLJ" abgestellt.
Hier ist die letzte fur das laufende Jahr vergebene UR BELEG-NR. der ungepriften Rechnung anzugeben.

Beispiel:
Das Feld hat den Wert Null. Wenn jetzt eine UR erfasst wird, bekommt die UR BELEG-NR. die Nummer 1.

LetzteURBelegNrV]
LetzteURBelegNrV)J (Stellen: 6,0)

Eingabe entsprechend Feld "LetzteBelegNrLJ".

Im Programm "Neues Jahr er6ffnen” werden die Inhalte der Felder von "VonURBelegNrLJ" bis "LetzteURBelegNrLJ" in
die Felder von "VonURBelegNrVJ " bis "LetzteURBelegNrVJ " Gibertragen. Das Feld "LetzteURBelegNrLJ" wird auf Null
gesetzt.

Wenn mit automatischer Vergabe der UR BELEG-NR. gearbeitet wird (Feld AutVergURBelegNr = 1), sind die Felder von
"VonURBelegNrL] " bis "LetzteURBelegNrVJ" nicht anderbar.

PrfgBetragVorhanden

PrfgBetragVorhanden

0 = Nein - Keine Priifung von mehrmals gespeicherten Rechnungen

1=Ja - Es wird gepriift, ob Rechnungen mit gleichem Betrag bereits gespeichert sind

ProgrVersion

Mit Hilfe des Parameters konnen Sie steuern, ob Sie das Rechnungseingangsbuch in gewohnter Weise (ohne
Stapelbuchungen) nutzen wollen, oder ob Sie mit dem neuen Programm arbeiten méchten, welches Ihnen z.B. die
Eingabe/Auswahl von mehreren Auftragsnummern pro Eingangsrechnung zulasst.
RechNrVerwendungszweck

RechNrVerwendungszweck

Im REB-Beleg kdnnen Sie die Rechnungsnummer ihres Lieferanten in dem Feld "RechNr" erfassen. Wollen Sie nun, dass
diese erfasste Rechungsnummer bei der Regulierung des Lieferanten als Verwendungszweck eingestellt wird, so muss
dieser Parameter auf 1=Ja gesetzt werden.

VonURBelegNrL]

VonURBelegNrLJ (Stellen: 6,0)

Hier ist die letzte vergebene fiir das laufende Jahr UR Beleg-Nr. der ungepriiften Rechnungen anzugeben. Beispiel: Das
Feld hat den Wert 0. Wenn jetzt eine UR erfasst wird, bekommt die UR Beleg-Nr. die Nummer 1.
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VonURBelegNrV]
VonURBelegNrV) (Stellen: 6,0)

Hier ist, entsprechend zu Feld "VonUrBelegNrLJ", die letzte vergebene fiir das Vorjahr UR Beleg-Nr. einzugeben.

Fibu ScheckSchreibung

ScheckAbWert

ScheckabWert (Stellen: 5,0)

Hier wird ein Faktor eingegeben. Ist der Betrag kleiner als das Ergebnis, so wird eine Uberweisung gedruckt. Ist der
Betrag gleich oder groRer als das Ergebnis, so wird ein Scheck gedruckt. Nur im AZV (automatischer Zahlungsverkehr)
glltig!

AktScheckNummer

AktScheckNummer

Letzte benutzte Schecknummer.

ScheckSchr
ScheckSchr (Auswahl 0 oder 1)

0= Eswerden keine Schecks gedruckt.

1= Scheckdruck erfolgt.

2 = Der Anwender entscheidet bei Symbol ZS/ZR. Bei dieser Einstellung wird im AZV, der Parameter 21 nicht
bewertet! Fur das SKZ 5 im Lieferantenstamm gilt das Gleiche. Nur im AZV (automatischer Zahlungsverkehr)
glltig!

Fibu Skonto

AutSkontoBerech
AutSkontoBerech (Auswahl 0 oder 1)

0 = Ohne automatische Skontoerrechnung in dieser Firma.
1 = Mit automatischer Skontoerrechnung in dieser Firma.

JedRgSkonto
JedRgSkonto (Auswahl 0 oder 1)

0= Beijeder Eingangsrechnung, die fiir einen Lieferanten mit Skontovereinbarung erfasst wird, wird gefragt, ob der
gerade erfasste Rechnungsbetrag skontofahig ist.

1= Alle Eingangsrechnungen der Lieferanten mit Skontovereinbarung sind skontofahig. Es erfolgt keine Abfrage bei
der Erfassung der Rechnungen.

immotion Administration 103



' N

AP
Administration AW A GROUP

SkontoVereinbLief
SkontoVereinbLief (Auswahl 0 oder 1)

0 = ohne Skontovereinbarung
1 = Mit Skontovereinbarung.
Mit diesem Wert wird das Steuerungskennzeichen 7 bei der Stammdatenanlage des Lieferanten vorbelegt.

Fibu WE-Status

HKtoAuszahlung

HKtoAuszahlung
Hier geben Sie ein vorhandenes Hauptkonto ein, auf das der aufgeteilte Auszahlungsbetrag gebucht werden soll.
Das Konto muss entsprechende Nebenkonten haben, die der WE entsprechen.

Fibulmport

InputPfad
InputPfad

In diesem Pfad werden alle gelieferten und noch nicht verarbeiteten Dateien gespeichert.

ArbeitsPfad
ArbeitsPfad

Die Import Programme brauchen beim Starten einen Arbeitspfad. Dieser Pfad wird fiir temporare Dateien bendtigt.

SicherungsPfad
SicherungsPfad

In diesem Pfad werden alle gelieferten und verarbeiteten Dateien gespeichert.

Fremdverwaltung

Abrechnung

ohneZuweisungskonto
Der Parameter wird bei der Hausgeldabrechnung benutzt.
Folgende Werte sind zugelassen:

0=nein Die Zuweisungskonten werden bei der Einnahmen oder Ausgaben gedruckt.
Der Wert ist wichtig fiir den Druck der Riicklagen (alte Losung).
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1=ja Die Zuweisungskonten werden bei der Einnahmen oder Ausgaben nicht gedruckt.
Die Einstellung ist wichtig fiir den Druck der Hausgelabrechnung neue L6sung nach BGH
Entscheidung V ZU 44/09 am 19.03.2010 zur Instandhaltungsriicklage.
Die Zuweisungskonten werden bei der Riicklagekonten (KontenGruppe = 5) eingetragen.
Sie kénnen als Einnahmen (KontenGruppe = 1) oder Ausgabe (KontenGruppe = 2) gekennzeichnet
werden.

Wirtschaftsplanung

EinzelvertOhneTageBer

Der Parameter wird zur grundsatzlichen Ermittlung des anzusetzenden Einzelverteilers (nur in einer WEG Firma und nur
im Rahmen Wirtschaftsplanung) bei Kostenarten, die in der Kostenartenzuordnung bei Tageberechnung auf Nein
stehen, bendtigt.

Wenn die Tageberechnung auf Nein steht, handelt es sich inhaltlich um Abrechnungsschliissel wie com-Verbrauche
oder EUR-Kostenanteile, die bei Eigentlimerwechseln bereits gemaR Nutzungszeitraum erfasst werden und bei
Wechseln zum Ende des Abrechnungsjahres wertmaRig entsprechend gering ausfallen. Dieses fihrt dann ggf. zu einem
zu niedrigen Ansatz im Folgejahr fir die Wirtschaftsplanberechnung.

Uber diesen Parameter kann nun bei Vorlage eines/mehrerer Eigentiimerwechsel im Vorjahreszeitraum (Priifung)
gesteuert werden, ob der Einzelverteiler entweder direkt aus dem Sondereigentiimer fir den jetzt ein EWP erstellt
wird (Variante 0) kommt oder durch Summierung aller Einzelverteiler der Eigentlimer im Vorjahreszeitraum ermittelt
und fir die weitere Berechnung herangezogen und auch ausgewiesen wird (Variante 1). Eine ndhere Erlauterung der
Zusammensetzung des Verteilers im Wirtschaftsplan selbst wird dabei nicht vorgenommen.

Folgende Werte sind zugelassen:

0 = Sondereigentiimer Standardwert.
Die Ermittlung des Einzelverteilers wird auf Basis des Wertes im Sondereigentiimer ermittelt

1 = Sondereigentum Die Ermittlung des Einzelverteilers wird auf Basis aller Einzelverteiler der Eigentiimer im
Vorjahreszeitraum ermittelt (Wert fir die Nutzungseinheit/Wohnung)

Heizkosten

Heizkosten DTA

St.LstArt 01
Hier konnen Sie einen Vorgangsschliissel (VGS) zur Identifizierung der Kosten fiir ,,geringfiigige
haushaltsnahe Beschéaftigungsverhéltnisse® (§35a Abs. 1 Satz 1 Nr.1 EStG) hinterlegen.

Der Parameter wird bei der Datenstruktur Heizkosten-DTA ab Version 3.0 ff. ausgewertet.

Die Kosten miissen mit diesem VGS im Programm ,,Heizanlage / Liegenschaft® auf der
Registerkarte ,,Rechnungsdaten® in der Spalte ,,VGS/Vermerk* eingetragen sein (manueller Eintrag
oder durch ,,Bewegungen laden®).
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Die so identifizierten Kosten werden als Lohnanteil bei den Kostensatzen (Satzart K) an das
Heizkosten-Abrechnungsunternehmen tbermittelt.

St.LstArt 02

Hier kdnnen Sie einen Vorgangsschlissel (VGS) zur Identifizierung der Kosten fur
»sozialversicherungspflichtige haushaltsnahe Beschéftigungsverhéltnisse® (§35a Abs. 1 Satz 1 Nr.2
EStG) hinterlegen.

Der Parameter wird bei der Datenstruktur Heizkosten-DTA ab Version 3.0 ff. ausgewertet.

Die Kosten miissen mit diesem VGS im Programm ,,Heizanlage / Liegenschaft™ auf der
Registerkarte ,,Rechnungsdaten in der Spalte ,,VGS/Vermerk* eingetragen sein (manueller Eintrag
oder durch ,,Bewegungen laden®).

Die so identifizierten Kosten werden als Lohnanteil bei den Kostensatzen (Satzart K) an das
Heizkosten-Abrechnungsunternehmen tbermittelt.

St.LstArt 03
Hier konnen Sie einen Vorgangsschliissel (VGS) zur Identifizierung der Kosten fiir ,,haushaltsnahe
Dienstleistungen® (§35a Abs. 2 Satz 1 EStG) hinterlegen.

Der Parameter wird bei der Datenstruktur Heizkosten-DTA ab Version 3.0 ff. ausgewertet.

Die Kosten miissen mit diesem VGS im Programm ,,Heizanlage / Liegenschaft* auf der
Registerkarte ,,Rechnungsdaten® in der Spalte ,,VGS/Vermerk* eingetragen sein (manueller Eintrag
oder durch ,,.Bewegungen laden®).

Die so identifizierten Kosten werden als Lohnanteil bei den Kostensétzen (Satzart K) an das
Heizkosten-Abrechnungsunternehmen tbermittelt.

St.LstArt 04
Hier kdnnen Sie einen VVorgangsschlissel (VGS) zur Identifizierung der Kosten fur
,Handwerkerleistungen® (§35a Abs. 2 Satz 2 EStG) hinterlegen.

Der Parameter wird bei der Datenstruktur Heizkosten-DTA ab Version 3.0 ff. ausgewertet.

Die Kosten miissen mit diesem VGS im Programm ,,Heizanlage / Liegenschaft® auf der
Registerkarte ,,Rechnungsdaten‘ in der Spalte ,,VGS/Vermerk* eingetragen sein (manueller Eintrag
oder durch ,,Bewegungen laden®).

Die so identifizierten Kosten werden als Lohnanteil bei den Kostensétzen (Satzart K) an das
Heizkosten-Abrechnungsunternehmen tbermittelt.

Struktur
Hier konnen Sie die Datenstruktur flr den Heizkosten-DTA auswahlen.

Zurzeit stehen folgende Datenstrukturen fir den Heizkosten-DTA zur Verfiigung:
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Heizkosten-DTA 2.1
Heizkosten-DTA 3.0

Achtung:

Bedingt durch den geanderten Strukturaufbau seitens der Heizkostenabrechnungsunternehmen sind, wenn die
Datenstruktur gedandert wird, u. U. Anpassungen verschiedener, bereits vorhandener, Daten in den Programmen des
Heizkostendatentrigeraustausches durchzufiihren. Z. B. die Anderung der Kostenschliissel, ndheres hierzu bei den
Stammdatenprogrammen.

Eine hier getatigte Auswahl kann tber die Auswahl im Stammdatenprogramm ,, WMD Fremdabrechner” libersteuert
werden. Dieser Parameter wird auf langere Sicht entfallen und komplett durch diese Eingabe ersetzt werden.

Die Auswahl z.B. der Struktur 3.01 kann ausschlieflich iber den ,, WMD Fremdabrechner” erfolgen.

Hypotheken

Hypotheken Allgemein

Buchungsjahr
Buchungsjahr (431))

Das Buchungsjahr muss in der Form JJJJ eingegeben werden.

Tilgung auf NKto
Tilgung auf NKto

Generell wird die Tilgung in der Finanzbuchhaltung nicht auf Nebenkonten gebucht, da es sich nicht um Aufwand
handelt. Der Verwendungsnachweis der Tilgung erfolgt tiber die Auswertungen im Produkt Kapitaldienst. Sofern noch
gewiinscht wird, die Tilgung in der FiBu auf Nebenkonten zu buchen, ist dieser Parameter auf 1 = Ja zu stellen und die
entsprechenden Nebenkonten sind anzulegen.

Hypotheken Buchen

BelegnummerHochzdhlen

0 = Belegnummer eingeben und nicht hochzdhlen

Die in der Eingabemaske zum Programm , Automatisches Buchen der Darlehen” vom Anwender eingegebene
Belegnummer wird vom Programm nicht hochgezahlt. Alle Buchungen aus einem Programmlauf erhalten die gleiche
Belegnummer.

1 = Belegnummer ist vorgegeben und wird hochgezihlt

Das Programm , Automatisches Buchen der Darlehen” verwaltet die Belegnummer selbstandig. Es wird eine
Belegnummer voreingestellt. Diese ist die ndachste Nummer, die sich aus dem letzten Programmlauf ergibt. Jetzt wird je
Buchungssatz (Zinsen, Tilgung, VwKosten und Gegenbuchung) eine Belegnummer vergeben und diese fortlaufend
hochgezahlt.
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2 = Belegnummer eingeben und hochzahlen

Die Verwaltung der Belegnummer obliegt dem Anwender. Die in der Eingabemaske zum Programm ,, Automatisches
Buchen der Darlehen” vom Anwender eingegebene Belegnummer wird vom Programm hochgezahlt. Je Buchungssatz
(Zinsen, Tilgung, VwKosten und Gegenbuchung) wird die eingegebene Belegnummer fortlaufend hochgezahlt.

Hypotheken GlobalDarlehen

VorgabeHKtoAuftlg

An dieser Stelle kann ein Konto hinterlegt werden, mit dem die Kontenauswahl zur Aufteilung von Globaldarlehen
beginnt.

Dieses erleichtert und beschleunigt das Ausfiillen der Tabelle Globaldarlehen.

Sofern hier kein Konto eingetragen ist, wird zunachst die Auswahl der Hauptkonten eingeblendet und erst danach die
Auswahl der Nebenkonten zu dem gewahlten Hauptkonto.
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KautionDarlehn

KautionDarlehn Allgemein

AnschlMiete
Anschluss an Miete (Auswahl 0 oder 1)

0 = Nein Keine Mietenbuchhaltung vorhanden
1=Ja Anschluss an Mietenbuchhaltung

Buchungsjahr
Buchungsjahr (414))

Dieses Feld kann nur bei der Neuanlage angesprochen werden. Wird im Jahreswechsel automatisch verwaltet.

Kalender]ahr
Lfd. Kalenderjahr (343))

Dieses Feld kann nur bei der Neuanlage angesprochen werden. Wird im Jahreswechsel automatisch verwaltet.

KautionDarlehn Buchen

BagatellBetrag
Bagatellbetrag (Stellen: 2,2)

Bis zu diesem Betrag sind Zinsen von der Zinsabschlagsteuer frei.

HKtoBankVerrechnung
Bankverrechnungskonto (Stellen: 6,0)

Hauptkontonummer aus der Finanzbuchhaltung.

HKtoSoli
Solidaritdtszuschlag-Konto

Hauptkontonummer aus der Finanzbuchhaltung.

HKtoZinsAufwand
Zinsaufwandskonto (Stellen: 6,0)

Hauptkontonummer aus der Finanzbuchhaltung.
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LfdNrBank

Lfd. Nummer der Bank im Bankenstamm.

LfdNrPostscheck

Lfd. Nummer des Postscheckamtes im Bankenstamm.

ProzentSoli
Prozentsatz Solidaritatszuschlag (Stellen: 2,2)

Prozentsatz des gesetzlichen Solidaritatszuschlags.

ProzentZinsAbschlag
Prozentsatz Zinsabschlag (Stellen: 2,2)

Prozentsatz der gesetzlichen Zinsabschlagsteuer. Dieser Prozentsatz wird bei der Kapitalisierung und beim Abschluss
eines Kontos benotigt.

VerrKtoFibu
Verrechnungskonto Fibu (Stellen: 6,0)

Hauptkontonummer aus der Finanzbuchhaltung.
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LERF

LERF allgemein

DruckAuftrag

Mit diesem Parameter kann gesteuert werden, ob ein Auftrag fiir den eigenen Regiebetrieb bei der Erteilung des
Auftrags in der Ursprungsfirma (Auftraggeber) oder im Regiebetrieb selbst gedruckt werden soll (Arbeitsnachweis
drucken).

EriKtoArbeitNK
ErlKtoArbeitNK

Hier wird das Ertragskonto fur die Leistungserfassung und den Bereich Arbeitszeiten / Nebenkosten hinterlegt. Es kann
sowohl ein Konto aus dem Kontenbereich 6 (innerbetriebliche Leistungserfassung) oder ein Konto aus dem
Kontobereich 4 oder 8 hinterlegt werden. Anhand des hier eingetragenen Kontos wird die Priifung auf das Gegenkonto
vorgenommen, d.h. wenn ein Konto aus dem Bereich 6 hinterlegt wurde muss auch das Gegenkonto in diesem Bereich
liegen.

ErlKtoMaterial

ErlKtoMaterial

Hier wird das Ertragskonto fur die Leistungserfassung und den Bereich Material hinterlegt. Es kann sowohl ein Konto
aus dem Kontenbereich 6 (innerbetriebliche Leistungserfassung) oder ein Konto aus dem Kontenbereich 4 oder 8
hinterlegt werden. Anhand des hier eingetragenen Kontos wird die Priifung auf das Gegenkonto vorgenommen, d.h.
wenn ein Konto aus dem Bereich 6 hinterlegt wurde, muss auch das Gegenkonto in diesem Bereich liegen.

Externer Regiebetrieb
Externer Regiebetrieb

Wird ein Regiebetrieb in einer anderen Firma gefihrt als der Auftraggeber (Servicegesellschaft/externer Regiebetrieb),
kann liber diesen Parameter festgelegt werden, ob die Auftrage in der Leistungserfassung aus der Schnittstelle zum
Auftraggeber gelesen werden oder ob die eigenen Auftrage angezeigt werden.

Zusétzlich wird bei gesetztem Parameter = Ja in dem Programm ,Faktura verwalten” der Empfanger auf , Debitor”
voreingestellt.

HKtoRegie
HKtoRegie

In diesem Parameter wird das HKto eingetragen, welches bei der Leistungserfassung herangezogen wird, wenn mit
einem externen Regiebetrieb gearbeitet wird.
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NktoFiirKoRe

Mit diesem Parameter wird festgelegt, wie das Nebenkonto fiir die Buchung im Bereich der Kostenrechnung fiir
Leistungserfassung ermittelt werden soll.

Wenn 0 = Leistungsbereich angegeben wird, wird das Nebenkonto aus dem gewahlten Leistungsbereich gelesen.
Bei 1 = Wirtschaftseinheit wird als Nebenkonto die im Formular der Leistungserfassung hinterlegte WE genutzt.
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MaWi

Allgemein

KtoMaterialBew

Hier wird das Konto eingetragen, das fiir die Buchung der Materialzu- bzw. abgénge herangezogen werden soll.

KtoMaterialVerech

Hier wird das Verrechnungskonto eingetragen, das fiir die GegenBuchung der Materialzu- und abgdnge herangezogen
werden soll.

KtoMaterialAbgang

Hier wird das Konto eingetragen, das flr die Buchung des Materialverbrauchs (Abgange) herangezogen werden soll.

LetzterJahresabschluss

Dieses Datum wird beim Abruf des Jahresabschlusses gefiillt.

IfdGeschidiftsjahr

Das laufende Geschéftsjahr wird automatisch fortgeschrieben und zeigt das aktuelle Geschaftsjahr der
Materialwirtschaft an.

Letztelnventur

Das Datum der letzten Inventur wird beim Drucken des Inventurbelegs automatisch gesetzt und zeigt das Datum der
letzten Inventur an.

StatusInventur

Hier wird der Status (Zustand) der aktuellen Inventur angezeigt.

Folgende Stati sind moglich:

0 = keine Inventur aktiv
1 =in Arbeit
9 = Inventur durchgefihrt

PreisAufschlagProz

PreisAufschlagProz

Mit diesem Parameter kann gesteuert werden, um welchen Prozentsatz der Verkaufspreis im Artikelstamm auf
Grundlage des Einkaufspreises erhoht werden soll. Der Prozentsatz wird im Artikelstamm vorgeblendet und kann
nachtraglich verandert werden.
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Miete

Miete Abrechnung

AbleseArt
AbleseArt

Uber den Parameter kann vom Anwender die Erfassungsart bestimmt werden, die bei der rechnerischen Ermittlung
von Zahlerstanden(Tarifwechsel, u.U. Mieterwechsel) herangezogen wird. Der Wert entspricht den fir diesen
Tatbestand angelegten universellen Bezeichnungen (UniBezAllgemein) im Nummernkreis 300-399.

AbrErgebnisAufloesen
Abrg.-Ergebnis auflésen (Auswahl 0 oder 1)

0= das Abrechnungsergebnis aus der Umlagenabrechnung wird gebucht:

Mieterkonto
an
Abrechnungs-Ergebniskonto (aus WE-Stamm)

(S. "Abrechnungsergebnisse buchen")

1= das Abrechnungsergebnis wird wie folgt gebucht:

Bestandsverminderung (Umlagen/Kosten)
an

noch nicht abgerechnete Leistungen (Umlagen/Kosten)
Mieterkonto (Abr.-Ergebnis)
und Verbindl. aus Uml.-Vorausz. (Vorauszahlungen)

an Erlése aus Umlagen
(S. "Abrechnungsergebnisse auflosen")
Wenn mit der Funktion "1" gearbeitet werden soll, muss im Firmenstamm die Satzart 5 angelegt werden.
(S."Firmenstamm, Kontenzuordnung")
AKktRENrUmlIAbr
AKtRENrUmlAbr

Hier wird die zu letzt vergebene Rechnungsnummer fiir die Umlagenabrechnung eingegeben. Diese Nr. wird von der
Umlagenabrechnung gelesen, und um eins erhéht als Rechnungsnummer gedruckt und wieder in diesen Parameter
geschrieben.

Der Parameter ist nicht zur Eingabe freigegeben.

AbfrageKAAZbeiMV
AbfrageKAAZbeiMV
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Auswahlmaoglichkeiten fiir Abfrage Kostenarten-/Ausschlusszuordnungen beim Mieterwechsel

0 = keine Abfrage, generell ibernehmen
1 = keine Abfrage, generell nicht lbernehmen
2 = Abfrage beim Mieterwechsel

BK-MwsSt
BK-MwSt

Mit diesem Parameter kdnnen Sie die Ermittlung des MwSt-Prozentsatzes bei der BK-Abrechnung in Bezug auf
Ausgaben (Kosten) und auf Abrechnungsergebnis beeinflussen.

Abhédngig von diesem Parameter und den Eingaben in der BK-Abrechnung wird entsprechend ein MwSt-Prozentsatz
ermittelt.

- MwsSt auf Ausgaben (Kosten)
Ermittlung des Prozentsatzes abhangig vom o.a. Parameter und Eingaben

- MwsSt auf Abrechnungsergebnis
Ermittlung des Prozentsatzes abhangig vom o.a. Parameter und Eingaben

- MwSt auf Einnahmen (Vorauszahlungen)

Stichtag fir die Ermittlung des Prozentsatzes ist JahrMonat aus den IstWerten
Hinweis:
Dieser Parameter gilt nur fir die Variante 1 der Betriebskostenabrechnung!

MaxAbrErg

Max. Abrechnungsergebnis (Stellen: 3,0)

Hier ist der Betrag einzugeben, der innerhalb der Umlagenabrechnung maximal in einer Summe eingezogen werden
soll. Sofern hier ein Betrag eingegeben wird, z. B. 200,- EURO, und die Nachforderung aus der Umlagenabrechnung
diesen Betrag Ubersteigt, wird automatisch bei "Abrechnungs-Ergebnis auflésen" ein Ratenzahlungssatz angelegt (wenn
die Bankverbindung des Mieters im Stammsatz eingegeben wurde). Wenn hier kein Betrag eingegeben wird, erfolgt
keine automatische RZ-Anlage, sondern die Nachforderung wird in einer Summe gebucht (S. "Abrechnungs-Ergebnis
auflosen™).

MaxRateUmIAbr
Max. Rate fiir Uml.-Abr. (Stellen: 3,0)

Diese Eingabe ist nur erforderlich, wenn mit automatischer RZ-Anlage gearbeitet werden soll. Der hier eingegebene
Betrag wird abhangig vom Parameter Miete/Abrechnung/RatenbearbKZ als Ratenbetrag in den RZ-Satz Ubernommen
(S. Parameter Miete/Abrechnung/MaxAbrErg). Bei Betrag = 0 (Null) wird bei automatischer RZ-Anlage der Betrag aus
Parameter Miete/Abrechnung/MaxAbrErg genommen.

MinUmlFord
Minimum f. Uml.-Nachford. (Stellen: 3,0)
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Hier ist der Mindestbetrag einzugeben, der aus der Umlagenabrechnung gutgeschrieben bzw. Giberwiesen werden soll.
Z.B. sollen Betrage unter 2.- EURO nicht Gberwiesen werden. In diesem Fall ist hier also eine "2" einzugeben. Dieses
Feld bezieht sich auf das Programm "Abrechnungsergebnis auflosen".

MinUmlGuth
Minimum f. Uml.-Guthaben (Stellen: 3,0)

Hier ist der Mindestbetrag einzugeben, der aus der Umlagenabrechnung gutgeschrieben bzw. Giberwiesen werden soll.
Z. B. sollen Betrage unter 2,- EURO nicht Uberwiesen werden. In diesem Fall ist hier also eine "2" einzugeben. Dieses
Feld bezieht sich auf das Programm "Abrechnungsergebnis auflésen".
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RatenbearbKz
Ratenbearbeitungs-Kennz. (Auswahl 0 bis 2)
Diese Eingabe ist nur erforderlich, wenn mit automatischer RZ-Anlage gearbeitet werden soll.

0= als Ratenbetrag wird der Betrag aus "MaxRateUmIAbr" bzw. aus "MaxAbrErg" Glbernommen. Wenn bei einem
angelegten RZ-Satz der dort eingegebene Ratenbetrag groRer als der maximale Ratenbetrag ist, bleibt der
Ratenbetrag unverdndert.

1= bei bereits angelegtem RZ-Satz bleibt der Ratenbetrag unverdndert. Bei einem neu anzulegenden RZ-Satz wird der
maximale Ratenbetrag genommen.

2 = bei bereits angelegtem RZ-Satz wird der maximale Ratenbetrag zu dem vorhandenen Ratenbetrag addiert. Die
Summe wird als neuer Ratenbetrag abgestellt. Bei einem neu anzulegenden RZ-Satz wird der maximale
Ratenbetrag genommen.

ReihenFolgeAufAbr
Reihenfolge auf Abrechn. (Auswahl 0 oder 1)

0= inder Umlagenabrechnung werden zuerst die Vorauszahlungen (Einnahmen) und danach die Umlagen (Kosten)
gedruckt.

1= zuerst werden die Umlagen (Kosten) und dann die Vorauszahlungen (Einnahmen) gedruckt.

Tageberechnung

Tageberechnung (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter bestimmen Sie die Berechnungsmethode bei Abrechnungen. Bei der Methode 0 = Banktage (30
Tage je Monat) wird jeder Monat mit 30 Tagen berechnet. Bei der Methode 1 = Kalendertage (tagegenau) wird jeder
Monat mit der Anzahl der Tage des jeweiligen Monats gearbeitet; z.B. Februar mit 28/29 Tage und ein gesamtes Jahr
mit 365/366 Tage.

TrennungWarmwHzUml

TrennungWarmwHzUml (Auswahl 0 oder 1)

0 = keine Trennung der Heiz- und Warmwasserkosten in der Umlagenabrechnung

1 = Trennung der Heiz- und Warmwasserkosten in der Umlagenabrechnung

Zeitraum

Zeitraum

0 - Vertragsbeginn / Vertragsende
1 - Einzugsdatum / Auszugsdatum

Mit Hilfe dieses Parameters wird in diversen Programmen z.B. aus den Bereichen Betriebskosten und Heizkosten mit
DTA festgelegt, dass anstelle Vertragsbeginn/Vertragsende die Termine fiir Einzug/Auszug berlicksichtigt werden.
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Miete Allgemein

AlleMerkmaleMV

Wenn dieser Parameter gesetzt ist, werden zu einem Mietvertrag im WordAnschreiben samtliche Merkmale gefillt.

AnzStLfdNr
Anzahl Stellen Ifd-Nr. (Stellen: 1,0)
Gewlinschte Lange der laufenden Nummer, erlaubte Eingaben: 1 oder 2
Uber die laufende Nummer werden Mieterwechsel gesteuert.
Z.B. 1. Mieter hat Lfd-Nr. =01
2. Mieter hat Lfd-Nr. = 02 usw.
Die Ldnge der Wohnungs-Nr. + Ifd. MieterNr ist mindestens 5-stellig.
Die maximale Lénge der gesamten Kontonummer (WE/Whg/Lfd) darf 12 Stellen nicht Gberschreiten!

Nach Anlage des 1. Mieterkontos diirfen AnzStLfdNr AnzStWE AnzStWhg nicht mehr verdndert werden.

Anzahl-Stellen-Unter-WE
Anzahl-Stellen-Unter-WE (Stellen: 1,0)

Gewlinschte Lange der Unter-WE-Nummer (Unterverwaltungseinheit; z. B.: Haus, Heizanlage, Tiefgarage usw.) (min. O,
max. 2) Die maximale Lange der WE / Unter-WE-Nummer darf 7 Stellen nicht tiberschreiten!

Nach Anlage des 1. Mieterkontos diirfen AnzStLfdNr AnzStWE AnzStWhg nicht mehr verandert werden.

SollArtGrenze
SollArtGrenze

Mit diesem Parameter kann die Anzahl der frei benutzbaren Sollarten beschrankt werden. Der Wertebereich ist 50-89,
standardmaRig ist dieser Wert mit 89 vorbelegt.

Dieser Parameter kann auf einen kleineren Wert gesetzt werden, wenn im Rahmen der IstVerarbeitung mehr als die 10
standardmaRig reservierten Sollarten verwendet werden sollen.
Dabei ist zu beachten, dass solche Sollarten vorher nicht benutzt sind. Ggf. miissen sie umnummeriert werden.

Der Parameter ist gesperrt und kann nur mit Hilfe eines Passwortes zur Anderung freigeschaltet werden.

Anzahl-Stellen-WE
Anzahl-Stellen-WE (Stellen: 1,0)

Gewlinschte Lange der WE-Nummer (Verwaltungseinheit, Objekt)
min. 3, max. 7

Nach Anlage des 1. Mieterkontos diirfen AnzStLfdNr AnzStWE AnzStWhg nicht mehr verandert werden.
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AnzStWhg
Anzahl Stellen Wohnung (Stellen: 1,0)
Gewlinschte Lange der Wohnungsnummer, erlaubte Eingaben: 3 oder 4

Nach Anlage des 1. Mieterkontos diirfen AnzStLfdNr AnzStWE AnzStWhg nicht mehr verdndert werden.

BerichtspflichtigenID

Hier geben Sie die BerichtspflichtigenID ein, die lhnen zum Zwecke der Gebaude- und Wohnraumzahlung zugeteilt
worden ist.

BuchenAufUkto

Buchen auf Unterkonten (Auswahl 0 oder 1)

0 =in allen automatischen Buchungslaufen (z. B. Sollstellung) werden die Buchungen auf "nur Hauptkonten" abgestellt.
1 = die automatischen Buchungen werden auf Unterkonten gebucht. Unterkonto = VE/UVE-Nr.
Hoechste-Unter-WE

Hoéchste-Unter-WE (Stellen: 2,0)

Hier geben Sie bitte die hochste von Ihnen gewiinschte Unter-WE-Nummer ein.

Hier sind abhangig von der Eingabe bei Parameter "Anzahl Stellen Unter-WE-Nummer" folgende Eingaben erlaubt:

Inhalt Parameter
"Anzahl Stellen UnterWE-Nummer" Erlaubte Eingabe Feld 008

0 0
1 0-9
2 0-97
IndexWerte
IndexWerte (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter legen Sie fest, ob im Bereich Hauswirtschaft mit oder ohne "Mietneuberechnung nach
Indexwerten" gearbeitet wird.

0 = Nein ohne Indexwerte
1=1Ja mit Indexwerte

Wenn Sie mit Indexwerten arbeiten haben Sie die Moglichkeit, die Indexwerte des Mieters im Mieterstamm anzulegen.
Die Bemerkungen fiir die Indexwerte kénnen Sie nur dann anlegen, wenn Sie gleichzeitig im Mieterstamm mit dem
Notizbuch arbeiten.

Kautionen Mahnung

Kautionen Mahnung

Mit diesem Parameter kann gesteuert werden, ob im Rahmen des Mahnverfahrens fiir den Bereich Miete die Betrage
fur offene Kautionen (Kautionskonto Fibu im Bereich 25) mit berlcksichtigt werden sollen oder nicht.
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0 = nein, d. h. die offenen Betrdge des Kautionskontos werden nicht beriicksichtigt
1 =ja, d. h. die offenen Betrage des Kautionskontos werden bericksichtigt
Leerstandsadresse

Leerstandsadresse
Hier kdnnen Sie eine Leerstandsadresse (PNANTF) definieren, die beim Mieterwechsel automatisch vorgeblendet wird.

Hinweis:

Dieser Parameter hat nur Verwendung im Programm ,,Mieterwechsel” in immotion.Net

Meldung weitere MV

Meldung weitere MV

0 =nein

1=ja

Wenn der Parameter auf 1 = ja steht, wird bei einem Mieterwechsel eine Meldung gezeigt, dass die im Vertrag
hinterlegten Personen (PNA) noch weitere Mietvertrage unterhalten. Der jeweilige Sachbearbeiter kann dann die
gemeldeten Mietvertrage bei Bedarf im Rahmen des Mieterwechsels bearbeiten.

Hinweis: Es erfolgt kein automatischer Mieterwechsel bei den angezeigten Mietvertragen, sondern jeder Mietvertrag

muss separat bearbeitet werden.
Wenn der Parameter auf 0 = nein steht, wird bei einem Mieterwechsel keine Meldung gezeigt.

MVMerkmaleKopieren

MVMerkmaleKopieren

Mit diesem Parameter kénnen Sie bei einem Mieterwechsel beeinflussen, ob die Merkmale auf einen neuen
Mietvertrag Gbertragen werden sollen oder nicht.

OhneVerwGebEtw

Ohne Verw.Geb. arbeiten (Auswahl 0 oder 1)

Dieser Parameter ermdglicht Ihnen fir einzelne Companies ohne Verwaltungsgebiihren zu arbeiten, obwohl das Modul
1220 auf Ihrer Anlage vorhanden ist.

0 = Sie arbeiten mit Verwaltergebiihren.

1 = Sie arbeiten ohne Verwaltergebihren.

SchwlListe

Schwarze Liste - KZ (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter legen Sie fest, ob Sie im Bereich "Miete" mit oder ohne "Schwarze Liste" arbeiten wollen.

0 = ohne "Schwarze Liste"
1 = mit "Schwarze Liste"
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SummandSteuerKto
Summand fiir Steuerkonten (Stellen: 4,0)

Wenn mit steuerpflichtigen Sollstellungs-Erlésen gearbeitet wird, kann hier die Differenzierung zwischen steuerfreien
und steuerpflichtigen Erldskonten erfolgen. Der hier eingegebene Summand wird in der spateren Verarbeitung (z.B.
Sollstellung) auf die Kontonummer der steuerfreien Erlose (VE-Stamm, Feld 201 - 219) addiert. Die steuerpflichtigen
Erlése werden auf der so ermittelten Kontonummer gebucht.

Z. B. Konto im WE-Stamm Summand steuerpflichtige Erlose

6001 10 6011
6019 10 6029
6003 50 6053
6073 50 6123
6022 100 6122
6350 100 6450
6350 -100 6250

6000100 10 6000110
6000100 100 6000200
6000100 -100 6000000
usw.

Bei Summand = Null werden steuerpflichtige und steuerfreie Erlose auf demselben Konto gebucht.

VEAnschrAufBrief

VE-Anschrift auf Brief (Auswahl 0 oder 1)
0= keine VE-Anschrift auf Brief oder Rundschreiben

1= die VE-Anschrift aus dem VE-Stamm wird rechts neben die Briefanschrift gedruckt.

WBTilgungDruck

WBTilgungDruck (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter wird die Errechnung und der Ausdruck der Tilgungsbetrage in der WB bei SA 3 gesteuert.

0= Kein Druck der Tilgungsbetrage

1= Errechnung und Druck der Tilgungsbetrage sowie Addition der Tilgungsbetrage und Nominalbetrage. Diese
Summen werden mit SA 12 ausgedruckt, wenn im Text
"SUMME KAPITALKOSTEN" eingegeben wurde.

Bei der Bearbeitung der SA 19 wird die Summe der Nominalbetrdage gedruckt und zusammen mit der Summe der
Tilgungsbetrage geldscht.

SolllstVerst
SolllstVerst (Auswahl 0 oder 1)

Wenn die IST-Verarbeitung aktiviert ist, dann steuert der Parameter "SolllstVerst" die Soll-Erfassung der Ist-Werte der
Sollart 91 - MwsSt.

0 = Soll-Versteuerung
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Beim Buchen ist die Sollart 91 (Mehrwertsteuer) fir die Erfassung zugelassen, sofern die Voraussetzung fir
Steuerverarbeitung zutreffen und der entsprechende Betrag (Sollwert) wird angeboten.

1 =Ist-Versteuerung

Beim Buchen ist die Sollart 91 (Mehrwertsteuer) fur die Erfassung nicht zugelassen. Der Betrag, der an Steuer anfallt,
wird von den eingegebenen Betrdgen errechnet.

Hinweis:

Die IST-Versteuerung aus der HAWI ist keine IST-Versteuerung nach dem Umsatzsteuergesetz. Nach § 20 UStG ist unter
bestimmten Voraussetzungen die Versteuerung nach den vereinnahmten Entgelten (= IST-Versteuerung) moglich.
immotion deckt nur die Steuerberechnung nach den vereinbarten Entgelten (=Soll-Versteuerung) ab. Die Steuer wird
anhand der Umsatze und nicht anhand der Bankbuchungen ermittelt und gebucht.

Miete Anpassung

AnzMonateGiiltigAb

AnzMonateGiiltigAb

Anzahl der Monate, die seit der letzten Mieterh6hung mindestens vergangen sein miissen, bevor eine neue
Mieterh6hung moglich ist.

AnzMonateBasisMiete

Wenn Sie mit dem Parameter ("Miete", "Anpassung" , "BasisMiete" = 1 = Ermittlung der Basismiete aus den
Sollbetrdgen) arbeiten, wird dieser Parameter fiir die Ermittlung der Basismiete zu einem bestimmten Stichtag benutzt.

Bsp:

GlltigAb-Datum (aus Berechnung): 01.07.2009

=> Stichtag fur die Ermittlung der Basismiete: 01.07.2006 (- 36 Monate)
Hinweis:

Der eingestellte Standardwert von 3 Jahren stellt eine rechtliche Grundlage dar!

BasisMiete

0 = Ermittlung der Basismiete aus Mietvertrag:
Bei dieser Einstellung des Parameters wird der Wert aus dem Feld Basismiete aus dem Mietvertrag zur weiteren
Berechnung der Mietanpassung herangezogen.

Dieser Wert wird entweder aus dem Programm Basismiete errechnet oder er kann manuell im Mietvertrag erfasst
werden.

1 = Ermittlung der Basismiete aus den Sollbetrégen:
Bei dieser Parametereinstellung wird die Basismiete automatisch ermittelt.
Anhand des GiiltigAb-Datums bei der Berechnung der Mietanpassung wird gemaf der rechtlichen Grundlage (3 Jahre

bzw. 36 Monate) aus dem Parameter (Miete", "Anpassung", "AnzMonateBasisMiete) die Basismiete riickwirkend
berechnet.
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Grundlage fir die Ermittlung sind die Sollarten des jeweiligen Mietvertrags mit dem SollartTyp = 1 (Grundmiete) und
die angelegten Sollarten zu dem jeweiligen Vergleichsmietverfahren (Mietspiegel oder Vergleichsmieten).

D. h. es werden nur Sollarten berticksichtigt, die im jeweiligen Vergleichsmietverfahren zutreffen und diese Sollarten
mussen dann vom SollartTyp = 1 (Grundmiete) sein.

Bsp:
MietspiegelNr = 1 aus Wirtschaftseinheit 001

Mietanpassung: MV 00100101 aus WE 001
=> Vergleichsmietverfahren: Beriicksichtigung Basismiete mit Mietspiegel

Sollarten des MV 00100101:
Sollart 1 = Grundmiete (SollartTyp I)
Sollart 2 = Betriebskosten (SollartTyp I1)
Sollart 3 = Modernisierungszuschlag Bad (SollartTyp I)
Sollart 4 = Modernisierungszuschlag Heizung (SollartTyp I)

Angelegte Sollarten zu MietspiegelNr = 1:
Sollart 1 = Grundmiete
Sollart 3 = Modernisierungszuschlag Bad

Bericksichtige Sollarten bei der Berechnung der Basismiete:
Sollart 1 = Grundmiete
Sollart 3 = Modernisierungszuschlag Bad

GiltigAb-Datum (aus Mietanpassung): 01.07.2009
=> Es wird die Basismiete (Sollbetrdge der o. a. Sollarten) zum Stichtag 01.07.2006 ermittelt.

Hinweis:
Das Feld Basismiete im Mietvertrag hat bei der Parametereinstellung 1 = Ermittlung der Basismiete aus den
Sollbetragen keine Bedeutung.

MinErhéhungBetrag

MinErh6hungBetrag

Der Mindestbetrag, um den die Miete erh6ht werden muss, damit eine Mietdanderung durchgefihrt wird.

MaxErhéhung%
MaxErh6hung%
Der Prozentsatz, den eine Mieterhéhung nicht lbersteigen darf.

Bei der Eingabe sind 2 Nachkommastellen moglich.

AnzMonateAbsendeDatum

AnzMonateAbsendeDatum
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Anzahl der Monate, die seit der letzten Mieterh6hung mindestens vergangen sein miissen, bevor ein neues
Mieterh6hungsverlangen gestellt werden kann.
Wohnfldche%

Dieser Parameter gilt nur bei der Mietanpassung in der Erhdhungsvariante , Vergleichsmietverfahren —
Vergleichswohnungen®”.
Dieser Aspekt spielt beim Suchen einer Vergleichswohnung eine Rolle.

Dieser Parameter stellt die Toleranzgrenze bei der Wohnflache nach oben und unten dar.
Beispiel:

Aktuelle Wohnung = 50 gm Wohnflache

Parameterwert: 30 %

Es werden Vergleichswohnungen gesucht mit einer Wohnflache zwischen 35 - 65 gm

Zimmerzahl

Dieser Parameter gilt nur bei der Mietanpassung in der Erhéhungsvariante ,Vergleichsmietverfahren —
Vergleichswohnungen”.
Dieser Aspekt spielt beim Suchen einer Vergleichswohnung eine Rolle.

Beispiel:

Aktuelle Wohnung = 3 Zimmer

Parameterwert: , 0 = 1 Zimmer oder mehrere Zimmer”

Es wird nur unterschieden, ob es sich um 1 Zimmer oder mehrere Zimmer handelt.

D. h. es werden Vergleichswohnungen mit z. B. 2 oder 4 Zimmern gesucht.
Parameterwert: ,,1 = Anzahl der Zimmer”

Es werden nur Vergleichswohnungen mit 3 Zimmern gesucht.

Zustimmungsfrist
Zustimmungsfrist

Mit diesem Parameter kénnen Sie die Zustimmungsfrist beim Erstellen einer Mietanpassung steuern. Beim Erstellen
einer Mietanpassung wird automatisch die Frist, mittels Eingabe der Monate bei diesem Parameter, ermittelt.
z.B. 2 Monate auf das Absendedatum
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Miete Buchen

ProzentSoli
Prozentsatz Solidaritatszuschlag (Stellen: 2,2)

Prozentsatz des gesetzlichen Solidaritatszuschlags.

BelegInkrement

Beleginkrement

Uber den Parameter kann gesteuert werden, dass die bei der Sollstellung angegebene Belegnummer je WE, die
bearbeitet wird, um 1 inkrementiert (hochgezahlt) wird.

DebitorLastschrift

Dieser Parameter steuert die Lastschriftverarbeitung bei der Sollstellung/Sollberichtigung in Verbindung mit der
Debitorbuchhaltung.

Bei der Standard-Einstellung 0 = Lastschriften Uber AZV wird bei der Sollstellung keine Lastschriftenverarbeitung
durchgefiihrt. Sie erfolgt liber die Verwaltung der offenen Posten und der Regulierung der Debitoren in der
Finanzhaltung.

Die Einstellung 1 = Einzug Monatsrate fiuhrt zu einem Last-/Gutschriftsatz in Hohe der turnusmaRigen Sollstellung
inklusive Riickrechnungen bei Mietdnderung oder Anderung des Vertragsbeginn/Vertragsende.

Hinweis:

Flr die Mietenbuchhaltung ist dieser Parameter nicht relevant.

TurnusBuchung

TurnusBuchung

Mit diesem Parameter kdnnen Sie einstellen, ob die riickwirkenden Buchungen aus Vormerkungen oder gedandertem
Vertragsbeginn bei der Sollstellung / Sollberichtigung insgesamt oder je Turnus gebucht werden. Dieser Parameter ist
nur wirksam, wenn in der WE nicht ,,Buchung pro Sollart” eingestellt ist.

ProzentZinsAbschlag

Prozentsatz Zinsabschlag (Stellen: 2,2)

Prozentsatz der gesetzlichen Zinsabschlagsteuer. Dieser Prozentsatz wird bei der Kapitalisierung und beim Abschluss
eines Kontos bendotigt.

Wertstellung

Wertstellung

Mit diesem Parameter wird gesteuert, ob das Wertstellungsdatum fiir Buchungen zum Mietvertrag aus der Eingabe der
Sollstellung genommen wird oder ob das jeweilige Falligkeitsdatum aus dem zugehorigen Mietvertrag genommen wird.
Das Wertstellungsdatum ist bei der DebitorenBuchhaltung fiir die Offenen Posten relevant.
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Weitere Voraussetzung fiir diesen Parameter ist, das der Parameter ,,Buchung pro Turnus“ = nein und das Feld
»Buchung pro Sollart” im WE-Stamm ebenfalls auf nein gestellt ist.

Miete Kaution

DivisorMonRate
Divisor fiir monatl. Rate (Stellen: 2,0)

0= keine Division. Rate = Kautions-Betrag
12 = bei 12 Monatsraten
24 = bei 24 Monatsraten

USsw.
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FaktorKautBetr

Faktor fir Kautions-Errechnung (Stellen: 1,0)

0 = ohne automatische Errechnung

1-9 = der Betrag aus "Summe-1" im Mieterstamm (2.Seite) wird mit dieser Eingabe multipliziert. Das Ergebnis wird als
Kautionsbetrag abgestellt.

KautVerarb

Mit Kautions-Verarbeitung (Auswahl 0 oder 1)

Die Parameter "KautVerarb" "DivisorMonRate" "RundungMonRate" werden nur bendétigt, wenn bei Anlage der
Kautions-Satze (=Anhang zum Mieterstamm) der Kautionsbetrag und die Kautions-Rate automatisch errechnet werden
sollen.

0 = ohne automatische Errechnung

1 = mit automatischer Errechnung

KautVerzinsBisAuszug

Kaut.Verzins. bis Auszug (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Kennzeichen wird gesteuert, ob die Kautionen Uber die Dauer des Mietverhaltnisses verzinst werden.
0 = Kautionen werden verzinst, bis die Auszahlung erfolgt.

1 = Kautionen werden bis zum Vertragsende des Mieters verzinst.

RundungMonRate

Rundung der monatl. Rate (Auswahl 0 oder 1)

0 = kaufmannisch (4/5) auf 0,01 EURO
1 = kaufméannisch (4/5) auf 0,05 EURO
2 = kaufmannisch (4/5) auf 0,10 EURO
3 = kaufmannisch (4/5) auf 0,50 EURO
4 = kaufmannisch (4/5) auf 1,00 EURO
BKO01-KautionAktuell
BKO1-KautionAktuell

Der Parameter zeigt Ihnen die aktuell vergebene BKO1-Nummer.

BKO01-KautionBis
BKO01-KautionBis

Eingabe der hochsten zu vergebenen BKO1-Nummer.
Die Lange dieses Wertes ist abhangig von der Lange des Wertes ,,BKO1KautionsKonto“. Die Gesamtlange von
BKO1KautionsKonto und BKO1-KautionAktuell muss 10 sein.
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BKO01-KautionDublin
BKO01-KautionDublin

Kautionskonto-Nummer, mit der Ihr Kautionskonto beim Verfahren Dublin in Dublin gefiihrt wird.

BKO1-KautionsKonto
BKO01-KautionsKonto

Kennzeichen, vergeben von der Aareal-Bank. Diese Zahl bildet den festen Teil der BKO1-Nummer.
Dieser Teil kann 4 oder 6-stellig sein. Die gesamte BKO1-Nummer ist 10-stellig. Der Rest dieser Nummer (4 oder 6
Stellen) ist frei durch den Anwender belegbar.

Mit dieser Eingabe wird die Aufteilung der BKO1-Nummer festgelegt. Sie ist danach nicht mehr anderbar.

Beispiel:
F-fester Teil der BKO1-Nummer
A-Anwender Teil der BKO1-Nummer

FFFF AAAAAA (bei 4-stelliger BKO1AarealKZ)
FFFFFF AAAA (bei 6-stelliger BKO1AarealKZ)

Die Stelleneinteilung (4/6 bzw. 6/4) muss fur alle Firmen und Konten einer immotion-Installation gleich getroffen
werden.

BKO1KautionVon

BKO1KautionVon

Eingabe der niedrigsten zu vergebenen BKO1-Nummer.

Die Ladnge dieses Wertes ist abhangig von der Lange des Wertes ,,BKO1KautionsKonto”. Die Gesamtlange von
BKO1KautionsKonto und BKO1-KautionAktuell muss 10 sein.

KautionUberBK01

KautionUberBKO1

0 = Nein Es wird nicht mit dem BKO1-Verfahren fiir Kautionen gearbeitet

1=1Ja Es wird mit dem BKO1-Verfahren fiir Kautionen gearbeitet

ZinsMindessatz

ZinsMindessatz

Mit diesem Parameter bestimmen Sie, ab welchem Zinssatz Zinsabschlagsteuer und Solidaritatszuschlag abgezogen
werden.

ZinsMindestBetrag

ZinsMindestBetrag

Mit diesem Parameter bestimmen Sie, ab welchem Zinsbetrag Zinsabschlagsteuer und Solidaritatszuschlag abgezogen
werden.
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Miete Mahnung

BankverbAufMahnung

Bankverbindung auf Mahnung (Auswahl 0 oder 1)
0 = Ohne Druck der Bankverbindung auf dem Anschreiben der Mahnung.
1 = Mit Druck der Bankverbindung auf dem Anschreiben der Mahnung.
GrundstLageAufMahng

Grundst.-Lage auf Mahnung (Auswahl 0 oder 1)
0 = Ohne Druck der Lage des Objektes auf der Mahnung.

1 = Mit Druck der Lage des Objektes auf der Mahnung.
VEAnschrAufMahnung

VE-Anschrift auf Mahnung (Auswahl 0 oder 1)

0= keine VE-Anschrift auf der Mahnung
1= die VE-Anschrift aus dem VE-Stamm wird rechts neben die Briefanschrift gedruckt.

Miete ObjWhgStamm

MitBewModInst
Mit Bewegungen aus Modernisierung/Instandh. (Auswahl 0 oder 1)

0= Eswird ohne Einzelbewegungen aus dem Bereich "Modernisierung/Instandhaltung" gearbeitet
1= Zu jeder unter Konto-2 erfassten Rechnungsposition wird ein Bewegungssatz
zum Objekt bzw. zur Wohnung gespeichert.

Miete Sollstellung

Tageberechnung
Mit diesem Parameter bestimmen Sie die Berechnungsmethode bei der Sollstellung.

Bei der Methode 0 = Banktage (30 Tage je Monat) wird jeder Monat mit 30 Tagen berechnet.
Beispiel: Ein Mieter der am 15.02. auszieht bekommt 15 Tage ins Soll gestellt und er Mieter der am 16.02. einzieht
bekommt dann auch 15 Tage ins Soll gestellt.

Bei der Methode 1 = Kalendertage (tagegenau) wird jeder Monat mit der Anzahl der Tage des jeweiligen Monats
gearbeitet; z.B. Februar mit 28/29 Tage und ein gesamtes Jahr mit 365/366 Tage.
Beispiel: Ein Mieter der am 15.02. auszieht bekommt 15 Tage ins Soll gestellt und der Mieter der am 16.02. einzieht

bekommt dann 13 (14) Tage ins Soll gestellt. Die Gesamtmiete fiir den Monat wird durch die Tage des Monats dividiert

und mit dem Mietzeitraum fiir den Sollstellungsmonat multipliziert. (500,00 / 28 * 13).
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Mitglieder

Mitglieder Allgemein

AnschlMiete

Anschluss Miete (Auswahl 0 oder 1)

0 = Keine Mietenbuchhaltung vorhanden

1 = Anschluss an die Mietenbuchhaltung

AnschFirmenBezogen

Mit diesem Parameter kdnnen Sie bestimmen, ob die Anschreiben an die Mitglieder Firmenbezogen sein sollen.

Um ein Anschreiben Firmenbezogen zu erstellen, muss in dem Platzhalter zur Identifizierung des Dokumentes die
Firmennummer 3stellig vorangestellt werden.

Beispiel:

Identifizierungsplatzhalter: @<meldungendru>
Firmenbezogen: @<001meldungendru>

Achtung:
Der Parameter gilt erst mal nur fiir das Programm Anschreiben an Mitglieder (MG204MA1)

AutoVergMitgl
Automatische Vergabe der Mitgliedsnummer (Auswahl 0 oder 1)

0 = manuelle Eingabe der Mitgliedsnummer
1 = automatische Vergabe der Mitgliedsnummer

StandardmaRig ist dieser Wert auf 1 = automatische Vergabe der Mitgliedsnummer eingestellt.

AutoUmbAbschluss
AutoUmbAbschluss

0 = umbuchen

Wenn der Parameter so eingestellt ist, verlangt der Jahreswechsel die Eingabe von 2 Buchungsangaben fiir das aktuelle
Geschéftsjahr und fir das nachste Geschéaftsjahr. Der Jahreswechsel Gibernimmt dann das Umbuchen des
Auseinandersetzungsguthaben und der Verbindlichkeiten.

1 = nicht umbuchen
Wenn der Parameter so eingestellt ist, muss nach dem Jahreswechsel die Korrekturbuchung des Geschaftsguthabens
auf das Auseinandersetzungsguthaben bzw. auf die Verbindlichkeiten selber getatigt werden.

2 = umbuchen bei Anteile verwalten

Bei Kiindigungen wird nur Phase 1 durchgefiihrt, d.h. von GGH auf GGH ausscheidende Mitglieder
,Umbuchung der Geschéaftsguthaben per 31.12. das laufenden Jahres”

betrifft die Konten (hinterlegt in den Parametern von ,Mitglieder Buchen”)
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im Soll

HKtoGeschaeftsGuthaben

und

im Haben

HKtoGGHGekAnteile, HKtoGGHGekMitglSch, HKtoGGHAusschluss, sowie ggf.
HKtoGGHTodesfall (nicht, wenn aus frilheren Jahren und sofortige Abwicklung)

AnwVerw
Anwadrterverwaltung (Auswahl 0 oder 1)

0 = ohne Anwarterverwaltung
Mit dieser Variante erfolgen die Eingaben im Programm , Anteile verwalten” stets endgiiltig und verandern die
Bestandsfelder.
Als Dokumentation der Erfassung kann eine Aktivitatenliste erstellt werden. Sie enthdlt alle Vorgdnge im
Zusammenhang mit der Verwaltung von Anteilen, aber auch evtl. Anderung der Adressendaten von Mitgliedern.
Alle Aktivitaten konnen in Mitgliederanschreiben bestatigt werden.

1 = mit Anwarterverwaltung
Mit dieser Variante werden die Eingaben im Programm , Anteile verwalten” nur vorlaufig erfasst. In einer
Vorstandsvorlage sind alle erfassten Anteilsaktivitaten eines abgrenzbaren Zeitabschnittes enthalten. Vom
Vorstand beschlossene Veranderungen der Aktivitaten kdnnen erfasst und die Vorlage mehrfach neu gedruckt
werden.

Nach Beschlussfassung einer Vorstandsvorlage werden die erfassten Aktivitdten im Rahmen eines
Stapelverarbeitungslaufes endgiiltig in die Bestandsdaten aufgenommen. Im Nachgang kann analog zur
Grundstellungsvariante eine Aktivitdtenliste fortgeschrieben werden. Dariiber hinaus kénnen
Mitgliederanschreiben erstellt werden

Buchungsjahr

letzter JW Gesch. Jahr (313))

Jahreszahl aus dem Jahres-Ende des abgeschlossenen Geschaftsjahres. Das Feld wird vom Programm 'Jahres- wechsel

Geschaftsjahr' aktualisiert. Eine Eingabe ist nur bei Neuanlage moglich.

DatumlLetzterRatenEinzug

DatumLetzterRatenEinzug

In diesem Parameter wird der Monat und das Jahr des letzten Rateneinzuges im Mitglieder-Bereich gespeichert. Dieser

Parameter wird im Bankeinzug GGH-Rate bendtigt.

Eintrittsgeld

Neuer Parameter, z.Z. noch ohne Funktionalitat

HaftSummeAnteil
Haftsumme je gez. Anteil (Stellen: 4/0)

Der Betrag muss hoher sein als der im Parameter "WertJeAnteil" eingegebene Betrag. Die Haftsumme betragt je
Mitglied Gez. Anteile x Betrag.
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HaftSummeMax
maximale. Hohe der Haftsumme (Stellen: 5/0)

Jedes Mitglied haftet maximal bis zur Hohe des eingegebenen Betrages.

HaftSummeMin
mindest Hohe der Haftsumme (Stellen: 4/0)

Jedes Mitglied haftet mindestens bis zur Hohe des eingegebenen Betrages.

HktoVerzinsVorsorge

Hier legen Sie das Hkto fest, von dem die Zinsen fiir das Vorsorgekapital auf das GGH gebucht werden soll. Dieses
Konto wird im Programm vorgeblendet, kann aber jederzeit liberschrieben werden.

Kalender]ahr
letzter JW Kalenderjahr (414))

Jahreszahl des abgeschlossenen Kalenderjahres. Das Feld wird vom Programm 'Jahreswechsel Kalenderjahr'
aktualisiert. Eine Eingabe ist nur bei Neuanlage moglich.

LfdNrVVAL

Laufende Nummer Vorstandsvorlage / Aktivitdtenliste

Die laufende Nummer fiir die Vorstandsvorlage resp. Aktivitatenliste wird vom Programm vergeben und sollte vom
Administrator in den Firmenparametern nicht gedandert werden.

LéschenErlauben

LoschenErlauben

Wenn Sie diesen Parameter auf ,Ja“ setzen, kdnnen Sie im Mitgliedskonto Mitglieder 16schen, zu denen keine
Bewegung und keine Aktivitdten erfasst worden sind.

MaxAnteile
MaxAnteile

Hiermit konnen Sie die maximale Anzahl an Anteilen festlegen, die gezeichnet werden diirfen.

PflichtAnteile
Pflichtanteile (Stellen: 4,0)

Hier werden die in der Satzung festgelegten Pflichtanteile eingegeben. Etwaige Sondervereinbarungen je Mitglied
kénnen gesondert auf dem Stammkonto eingegeben werden.

immotion Administration 132



' N

GAP
Administration AW A GROUP

PflichtRate
Pflichtrate (Stellen: 4/2)

In der Satzung festgelegte Pflichtrate. Sondervereinbarungen konnen gesondert tGiber das Stammbkonto ein- gegeben
werden.

PriifenPNANummer

Mit diesem Parameter kann der Anwender auf die Art und Weise der Priifung von PNA-Nummern in der
Mitgliederorganisation Einfluss nehmen.

Grundsatzlich sollte es vermieden werden, eine PNA-Nummer mehreren Mitgliedsnummern zuzuordnen. Zugelassen
wird dies nur, wenn es sich nicht um ein aktives Mitglied handelt, d.h. die Mehrfachverwendung erfolgt in
Mitgliedskonten, die ein Beendigungsdatum, oder kein Beitrittsdatum aufweisen.

Ist der hier beschriebene Parameter mit dem Wert 1=ja versehen, dann erfolgt bei zuldssiger Mehrfachverwendung
eine Warnung, die der Anwender mit OK quittieren muss. Diese Warnung ldsst sich durch den Eintrag O=nein
unterdriicken.

RatenEinzugNeuesjahr
Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, ob Sie beim Bankeinzug GGH-Raten die Januarrate schon einziehen wollen,
auch wenn der Mitgliederjahreswechsel noch nicht durchgefiihrt worden ist.

Vorsorgeanteile

Hiermit kénnen Sie festlegen, ob im Bereich Mitglieder mit Vorsorgeanteilen gearbeitet werden soll.

VorsorgeZinssatz

Hiermit legen Sie den Zinssatz fest, mit dem die Einzahlungen auf das Geschaftsguthaben verzinst werden sollen.

WertJeAnteil
Wert je Anteil (Stellen: 4/2)

Hier wird der in der Satzung festgelegte Betrag je Geschiftsanteil eingegeben.

Mitglieder Buchen

Achtung!
1) Folgende Konten missen Bereichs-Nr. 30 haben!
Parameter HKtoGeschaeftsGuthaben
HKtoAuseinanderGuthaben
HKtoSonstigeZahlungen
HKtoVerbindMitglied

2) Alle Konten dirfen keine Unterkontenstellen (siehe Hauptkontenspezifikation Finanzbuchhaltung) besitzen.
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AnrechnungZugaenge
Anrechnung von Zugangen (Auswahl 0 oder 1)

0= Gesamtzufluss ist pramienberechtigt oder VWL
Die Gesamtsumme des Zugangs zum Feld 704 "Pram.beg. Einz. LJ", bzw. zum Feld 705 "VWL Einz. LJ" auf das
Mitgliedskonto addiert.

1= Zufluss zum Netto-Saldo ist pramienber. oder VWL
Bei Zugangen auf das Mitgliedskonto wird nur der Betrag zum Feld 704 bzw. Feld 705 addiert wird, der direkt dem
Netto-Saldo zuflief3t.
= Standardeinstellung
DividVerjdhr
Neuer Parameter, z.Z. noch ohne Funktionalitat
HKtoGGHGekAnteile
HKtoGGHGekAnteile
Hier geben Sie das Konto an, auf dem der Jahreswechsel das Geschéaftsguthaben der Mitglieder buchen soll, die eine
Teilkiindigung hatten.
HKtoGGHGekMitglSch
HKtoGGHGekMitglSch

Hier geben Sie das Konto an, auf dem der Jahreswechsel das Geschéaftsguthaben der Mitglieder buchen soll, die durch
Vollkiindigung ausgeschieden sind.

HKtoGGHUebertragung
HKtoGGHUebertragung

Hier geben Sie das Konto an, auf dem der Jahreswechsel das Geschéaftsguthaben der Mitglieder buchen soll, die durch
Ubertragung ausgeschieden sind.

HKtoGGHAusschluss
HKtoGGHAusschluss

Hier geben Sie das Konto an, auf dem der Jahreswechsel das Geschaftsguthaben der Mitglieder buchen soll, die durch
Ausschluss ausgeschieden sind.

HKtoGGHTodesfall
HKtoGGHTodesfall

Hier geben Sie das Konto an, auf dem der Jahreswechsel das Geschaftsguthaben der Mitglieder buchen soll, die durch
Todesfall ausgeschieden sind.
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AutoUmbWohnBauPr
AutoUmbWohnBauPr

Hier kénnen Sie festlegen, wie der Jahreswechsel mit einer eventuell vorhandenen Uberzahlung der
Wohnungsbaupramie umgehen soll.

0 = umbuchen
Hier wird, wenn der Jahreswechsel aufgrund von Kiindigungen, Todesfall, Ausschluss oder Ubertragung ein

Auseinandersetzungsguthaben bzw. Verbindlichkeiten erstellt, auch die Wohnungsbaupramie komplett mit in

die Verbindlichkeiten geschrieben.

1 = nurumbuchen, wenn Mitgliedschaft endet
Hier wird, wenn der Jahreswechsel aufgrund von Kiindigungen, Todesfall, Ausschluss oder Ubertragung ein
Auseinandersetzungsguthaben bzw. Verbindlichkeiten erstellt, die Wohnungsbaupramie nur dann mit in die
Verbindlichkeiten geschrieben, wenn es sich nicht um eine Teilkiindigung handelt.

2 = nicht umbuchen
Hier wird, wenn der Jahreswechsel aufgrund von Kiindigungen, Todesfall, Ausschluss oder Ubertragung ein

Auseinandersetzungsguthaben bzw. Verbindlichkeiten erstellt, auch die Wohnungsbaupramie nicht mit in die

Verbindlichkeiten geschrieben.

HKtoAuseinanderGuthaben
Konto Auseinandersetzungsguthaben (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoBankVerrechnung
Konto Bankverrechnung (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoFordBundesAmt
Forderung an Bundesmin. f. Finanzen (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoFordFinanzAmt
Forderung an Finanzamt: (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoGeschaeftsGuthaben
Konto Geschaftsguthaben (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoMahnGebuehren

Konto Mahngebiihren (max. 8 Stellen)
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Mahngebuhrenkonto

HKtoEintrittsgeld
Konto Eintrittsgeld (max. 8 Stellen)

Die Einzahlungen der Eintrittsgelder werden z.B. auf diesem Konto Sonst. Zahlungen (Sonstige Verbindlichkeiten)
gebucht.

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoUeberzahlDividende
Konto Uberzahlung Dividende (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoUeberzahlEinzahlung
Konto Uberzahlung Einzahlung (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrdage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoUeberzahlPraemie
Konto Uberzahlung Pramie (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoAusschiittgDividende
Konto Ausschiittung Dividende (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoVerbindFinanzAmt
Konto Verbindlichkeiten Finanzamt (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

HKtoSonVerbAusgMitglieder
Konto Sonstige Verbindlichkeiten ausgeschiedener Mitglieder (max. 8 Stellen)
Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

Die Auszahlungen der Korperschaftssteuer werden z.B. auf diesem Konto Verbindlichkeiten gegeniliber Mitgliedern
(Verb. Ko.-Steuer) gebucht.
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ListeRegOhneGesAnt

Liste Registergericht
ohne Gesamtsummenanteile (Auswahl 0 oder 1)

Hier entscheiden Sie, ob die Liste an das Registergericht mit Ausweis der Gesamtsummenanteile (0) oder ohne (1)
gedruckt werden soll.

0 =Nein

1=1Ja

HktoVerzinsVorsorge

HktoVerzinsVorsorge (Stellen: 3,0)

Angaben zur Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Hier wird das Konto fir die Altersvorsorge (85xx) eingegeben.

MeldungRegisterGericht

Meldung an Registergericht (Auswahl 0 oder 1)
Die Kennziffer hat folgende Bedeutung

0 = Keine Meldung an das Registergericht

1 = Es wird mit Meldung an das Registergericht gearbeitet.
StichtagKuend

StichtagKuend

Mit dem Stichtag kénnen Sie steuern, ob Todesfille noch in diesem, oder aber im nachsten Jahr giiltig werden sollen.
Der Stichtag ist im Format TT.MM einzugeben.

Beispiel: Stichtag 01.09

Kindigung am 01.07 wird guiltig zum 31.12.LJ
Kindigung am 01.09 wird gliltig zum 31.12.F)

TodfrueheJahre
Todfruehelahre

Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, wie das Geschéaftsguthaben Ihres Mitgliedes bei einem Tod in friiheren
Jahren behandelt werden soll.

Wenn Sie diesen Parameter auf "0 = AuseinandersGuthaben durch Jahreswechsel" stehen haben, wird das
Geschaftsguthaben erst durch den Jahreswechsel auf das Auseinandersetzungsguthaben (ibertragen.

Wenn Sie diesen Parameter auf "1 = AuseinandersGuthaben direkt nach Buchung" stehen haben, wird das
Geschéftsguthaben direkt durch die Buchung auf das Auseinandersetzungsguthaben tbertragen. In diesem Fall
erscheint die Meldung, dass Sie noch Korrekturbuchungen durchfiihren missen. D.h. Sie miissen den Betrag, der vom
Geschéftsguthaben auf das Auseinandersetzungsguthaben bzw. auf die Verbindlichkeiten tibertragen wurde in der
Finanzbuchhaltung noch umbuchen.
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UebertrDivBerecht

UebertrDivBerecht

Mit diesem Parameter wird gesteuert, wie die Dividendenberechtigung bei einer Ubertragung gehandhabt werden soll.
0
1

Beim Symbol 105/106 werden die empfangenden Mitglieder schon im nachsten Jahr dividendenberechtigt.

Es wird so verfahren, wie bisher. Die empfangenden Mitglieder bei Symbol 105/106 werden erst nach 2 Jahren
dividendenberechtigt.

UebertrWopBerecht

UebertrWopBerecht

Mit diesem Parameter wird gesteuert, wie die Prdmienberechtigung bei einer Ubertragung gehandhabt werden soll.
0 = Eswerden, in Zusammenarbeit mit dem Parameter UebertrDivBerecht, die Symbole 105/108 vorgeblendet.

1 = Eswerden, in Zusammenarbeit mit dem Parameter UebertrDivBerecht, die Symbole 106/109 vorgeblendet.

VerrKtoFibu
Verrechnungs Konto. Fibu: (max. 8 Stellen)

Angabe der Kontonummer in der Finanzbuchhaltung. Betrage werden automatisch im Buchungsjournal abgestellt.

VoreinstVorgSchl101

Neuer Parameter, z.Z. noch ohne Funktionalitat

ZwangsKuendErbe
ZwangsKuendErbe

Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, wann der Erbe eines verstorbenen Mitgliedes aus der Genossenschaft
ausscheiden soll.
Erlaubt sind die Werte 0 -9

0 = Ausscheiden im Jahr der Erfassung des Todesfalles
1 = Ausscheiden im Jahr der Erfassung des Todesfalles + 1 Jahr
2 = Ausscheiden im Jahr der Erfassung des Todesfalles + 2 Jahr

Beispiel:
ZwangsKuendErbe = 1; Todesfall = 28.06.2010; Beendigung der Mitgliedschaft ware somit 31.12.2011.

Achtung:
Wird im Jahr 2011 ein Todesfall fur das Jahr 2010 erfasst, ware dieser Todesfall im o.g. Beispiel kein Tod aus friiheren
Jahren.
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Mitglieder Dividende

Abstandnahme
Abstandnahme

Dieser Parameter bezieht sich auf die NV-Arten 3 und 4, die wahlweise von der Steuerberechnung ganz oder zu 50%
ausgenommen werden kénnen.

Abstandnahme = ja heil3t: die dividendenberechtigten Geschaftsguthaben von Mitgliedern, die mit NV-Art 3 oder 4
versehen sind, werden bei der Dividendenabrechnung gesondert ausgewiesen und bei der Ermittlung der Dividende
nicht berticksichtigt. Ohne diese Einstellung wiirde die Dividende versteuert, die Steuer wird ausgeschittet und ins
Sammelantragsverfahren einbezogen.

KzDividBasis

Kz. Dividenden-Basis (Auswahl 0 bis 3)

0 = Berechnungsbasis ist Netto-Geschaftsguthaben zum GJ-Beginn
1 = Berechnungsbasis ist Brutto-Geschaftsguthaben zum GJ-Beginn
2 = Berechnungsbasis ist Netto-Geschaftsguthaben zum GJ-Ende
3 = Berechnungsbasis ist Brutto-Geschaftsguthaben zum GJ-Ende
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KzDividPruefMieterKto

Kz Dividende Priifung Mieterkonto (Auswahl 0 oder 1)

0= Sofern Angabe einer Mieternummer nur Auszahlung der Dividende, wenn kein Rickstand vorhanden ist.
1= Keine Uberpriifung mit dem Mieterkonto.

KzDividUeTraeger

Kz Dividende Uberweisungstriger (Auswahl 0 oder 1)

0= Uberweisungstrager werden nur bei Kontoinhabern gedruckt, sofern Feld 409 "Uberweisung" im Mitgliedskonto
"1 = Uberweisung " ausgewahlt ist.

1= Eswerden Uberweisungstrager gedruckt auch fiir Mitglieder ohne Kontoangabe, sofern Feld 409 "Uberweisung"
im Mitgliedskonto "1 = Uberweisung " ausgewihlt ist. UE-Tréger wird als Beleg genutzt.

KzDividZuschreibung

Kz Dividendenzuschreibung (Auswahl 0 oder 1)

0= keine Zuschreibung

1= Zuschreibung auf GA-Konto, wenn keine Bankverb.
Generell Zuschreibung auf dem GA-Konto, wenn keine Bankverbindung vorhanden ist = Uberzahlung durch
Dividende.

Freibetrag

Freibetrag

Hier geben Sie den Grenzbetrag ein, bis zu dem die Dividende immer erstattet werden soll. Zur Zeit liegt dieser bei

51,00 €.

f1DivProzente

Hier kdnnen Sie festlegen, ob in der Dividendenabrechnung unterschiedliche Prozentwerte zur Berechnung der
Dividende herangezogen werden soll. Diese werden dann mit einem Schlissel im Statistikfeld 1 des Mitgliedskonto
hinterlegt.

f1ProzDividende3

Hier kdnnen Sie einen Prozentsatz eintragen, der in der Dividendenabrechnung benutzt werden soll. Damit dieser
Prozentsatz benutzt wird, muss im Mitgliedskonto im Statistikfeld 1 eine ,,3“ eingetragen werden.

f1ProzDividende5

Hier kdnnen Sie einen Prozentsatz eintragen, der in der Dividendenabrechnung benutzt werden soll. Damit dieser
Prozentsatz benutzt wird, muss im Mitgliedskonto im Statistikfeld 1 eine ,,5“ eingetragen werden.

Postgeb10

Postgebiihr je weitere 10,-- (Stellen: 2/2)

immotion Administration 140



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Angabe der Postgebiihr fiir Postbarschecks fiir Betrage ab EURO 100,-- fiir jede weitere EURO 10,--.

Postgeb100
Postgebiihren bis 100,-- (Stellen: 2/2)
Angabe der Postgeblihr fiir Postbarschecks bis EURO 100,-- zur Berechnung der Gebiihr vom Dividendenbetrag. #dm#

ProzKapErtragSt
Prozent Kapitalertagsteuer (Stellen: 2/2)

Prozentsatz der Kapitalertragsteuer.

ProzNettoDivid
Prozentsatz Dividende (Netto) (Stellen: 1/2)

Prozentsatz Dividende abziiglich Kérperschaftsteuersatz.

ProzentSoliKapSt
Prozentsatz Sol-Zuschl. Kap.E-St (Stellen: 2/2)

Hier geben Sie den Prozentsatz fiir den Solidaritatszuschlag von der Kapitalertragsteuer ein.

Forderung
Férderung

Es besteht die Moglichkeit, fur fordernde Mitglieder (nicht wohnungsbezogene Mitglieder) wahrend des Zeitraums der
Dividendenabrechnung (i. d. R. =01.01. - 31.12. Vj.) eine zusatzliche (erhohte) Dividende zu berechnen.

0 = Nein

1=1Ja

ProzFord

ProzFord

Wenn fiir fordernde Mitglieder eine erhdhte Dividende berechnet werden soll, ist hier der %-Satz einzutragen, um den
die Dividendenberechnung fiir die Gibrigen Mitglieder erhéht werden soll.

KzSteuerBesch

KzSteuerBesch

Der Umfang der zu erstellenden Steuerbescheinigungen fiir die durchgefiihrte Dividendenabrechnung kann generell
gesteuert werden.

0 = Druck von Steuerbescheinigungen fiir ALLE It. Abruf
1 = Druck von Steuerbescheinigungen nur fir Mitglieder mit Steuerabzug (einbehaltene Steuer)
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WertDatum

WertDatum

Das Datum Wertstellung soll den Tag der Beschlussfassung zur Dividendenzahlung auf der Vertreterversammlung
reprasentieren. Das Datum wird vom Programm Dividendenabrechnung gesetzt und kann nicht gedndert werden.
BuchDatum

BuchDatum

Das Buchungsdatum soll den Tag der Dividendenabrechnung (auszahlung) darstellen. Der Tag des Zuflusses ist in erster
Linie fiir Steuerbescheinigungen relevant. Das Datum wird vom Programm Dividendenabrechnung gesetzt und kann
nicht gedndert werden.

Abrechnungsjahr

Abrechnungslahr

Hier wird vom System das letzte Dividendenabrechnungsjahr gespeichert. Solange ein Anwender noch keine endgiiltige
Dividendenabrechnung mit immtion® durchgefihrt hat, wird 0 angegeben.

Bei Aufruf der Dividendenabrechnung wird der Abrechnungszeitraum in Abhangigkeit von diesem Datum gebildet und
in den Programmsteuerungsparametern fest vorgegeben, kann also vom Anwender nicht gedndert werden. Auf diese
Weise ist sichergestellt, dass eine endgiiltige Dividendenabrechnung immer nur einmal durchgefiihrt werden kann.

Ist noch kein Abrechnungsjahr gespeichert, dann wird dies intern gebildet, indem das Geschaftsjahr um den Wert 2
reduziert wird (MiGl-Geschaftsjahr = Parameter Mitglieder | Allgemein | Buchungsjahr).

Beispiele:

MiGl-Geschéftsjahr Abrechnungsjahr Dividende fiir den Zeitraum
2007 0 01.01.2006 —31.12.2006
2007 2005 01.01.2006 —31.12.2006
2007 2006 01.01.2007 —31.12.2007

Eine Anderung durch den Anwender ist hier nur mit Unterstiitzung durch die Hotline der GAP méglich.

ZulassungsNr
ZulassungsNr

Hier geben Sie die ZulassungsNr. ein, die Sie von lhrem Finanzamt gemeldet bekommen. Diese ZulassungsNr. wird im
Bereich ,Mitglieder” im Programm ,,Sammelantrage KapESt” vorgeblendet.

PfadnameSignaturdatei

Hier ist der komplette Pfadname zur Signaturdatei anzugeben, die vom Anwender bereitgestellt werden muss. Das
Programm zur Erstellung des Sammelantrags nimmt sich diese Datei und kopiert sie unter einem neuen Namen —
analog zur Textdatei —in den unter ELMAS5Pfad genannten Ordner, so dass letztendlich zwei Dateien flr das
Antragsverfahren zur Verfligung stehen.

Beispiel:
ELMAS5Pfad = c:\Programme\GAP-Group\immotion\client\temp
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PfadnameSignaturdatei = /w:\immotion\Server\Daten\Signaturen\signatur.pfx
Ergibt nach Ablauf des Sammelantragsprogramms:

1. Textdatei (= eigentliche Antragsdaten, friiher SADV.txt )
c:\Programme\GAP-
Group\immotion\client\temp\m5_sa_bz100000635_b01i01_v01_z20071231_w07001_ea.mgp

2. Signaturdatei, aus signatur.pfx
c:\Programme\GAP-
Group\immotion\client\temp\m5_sa_bz100000635_b01i01_v01_z20071231_w07001_ea.sig

Senderkennung

Hier geben Sie die 11-stellige, alphanumerische Senderkennung fiir das ELMA5-Verfahren ein. Diese entspricht der
BZSt-Nummer, die Ihnen zur Nutzung des Online-Portals (BOP) vom Bundeszentralamt fir Steuern (BZSt) im Zuge des
Zulassungsverfahrens zugeteilt worden ist.

ELMAS5Pfad

Hier ist der Pfad zum Dateiordner anzugeben, in den das Programm die fiir das maschinelle Antragsverfahren
notwendigen Dateien (Text- und Signaturdatei) einstellen soll.

Beispiel:
ELMAS5Pfad = c:\Programme\GAP-Group\immotion\client\temp
MaxFreibetragLedig

Hier geben Sie den Hochstbetrag fiir einen Freistellungsauftrag ein, der fir Ledige Mitglieder gilt.

MaxFreibetragVerh

Hier geben Sie den Hochstbetrag fiir einen Freistellungsauftrag ein, der fiir verheiratete Mitglieder gilt.

WKNummer

Hier konnen Sie die Wertpapierkennnummer hinterlegen, welche Sie fiir den Sammelantrag bendétigen.
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Mitglieder Mahnung

MahnGebuehr
Mahngebiihr (Stellen: 3/2)

Hier geben Sie die Mahngebihren ein, die bei dem Verschicken der Mahnungen an die Mitglieder fallig wird.

Mitglieder WOP

AntrdgeDruckenAb

AntrdageDruckenAb

Hier kdnnen Sie die Mindestgrenze fiir den Antragsdruck der Wohnungsbaupramie eingeben. Es werden dann nur noch
Antrage gedruckt, die >= dem eingegebenen Wert sind.

BemGrenzeWOPLedig

Bemessungsgrenze WOP. ledig (Stellen: 4,0)

Hier geben Sie den Hochstbetrag der Bemessungsgrenze WOP fiir Ledige in vollen Betragen an.

BemGrenzeWOPVerh
Bemessungsgrenze WOP. verh. (Stellen: 4,0)

Hier geben Sie den Hochstbetrag der Bemessungsgrenze WOP fiir Verheiratete in vollen Betrdgen an.

ProzWOPPrdmie
Prozentsatz Wohnungsbaupramie

Diese Prozentzahl gilt fiir die anrechenbaren pramienberechtigten Aufwendungen. Sie wird bei der Sammelliste
Wohnungsbaupramie benutzt. Ab 2004 gilt ein Prozentsatz in Hohe von 8,80 %.
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ModInst

ModInst Allgemein

EPR
Einheitspreiskatalog (0 =Nein; 1=1Ja)

Einheitspreiskatalog zur Speicherung der Preise einer Einheitspreisorganisation.

BelegNrGleichAuftragNr
BelegNrGleichAuftragNr

0 - Nein
1-Ja

Dieser Parameter steuert die Eingabe der BelegNr. fiir erfasste Rechnungen in Instandhaltung. Bei gesetztem
Parameter "1-Ja" wird automatisch die BelegNr. auf gewahlte AuftragNr. gesetzt.

neues BudgetAb
neues BudgetAb

Dieser Parameter dient zur Aktivierung der neuen Budgetorganisation. Hier wird das Jahr eingegeben, ab dem mit der
neuen Budgetorganisation gearbeitet wird. Ist der Parameter gesetzt, werden die neuen Programme zur
Budgetverwaltung im Meni eingeblendet. Mit den ,,alten” Programmen kdnnen die ,alten“ Budgetwerte wie bisher
ausgewertet werden. Die Prifung der Budgetwerte bei der Auftragserfassung wird ebenfalls von diesem Datum
bestimmt.

Reparaturklausel
Reparaturklausel

In diesem Parameter wird die Merkmal-Nr. festgelegt, mit der im Mietvertrag hinterlegt werden kann, bis zu welcher
Hohe Bagatellschdden vom Mieter zu tragen sind.

Moglich sind die Merkmal-Nr. von 25006 - 25049, wobei die Merkmal-Nr. aus anderen Parametern (z.B.
VMS/Allgemein/Geschéaftsanteile) nicht genutzt werden kann.

Die Bezeichnung flir das Merkmal ist in den universellen Bezeichnungen zu hinterlegen.

StatusPriifFrist
StatusPriifFrist

Mit diesem Parameter wird gesteuert, nach wieviel Tagen ein Auftrag an das Handwerkerportal (ibergeben wurde,
erneut geprift wird, wenn noch keine Riickmeldung durch das Handwerksportal erfolgt ist. Dies ist notwendig, damit
evtl. Auftrige, die wihrend der Ubertragung der Schnittstelle durch z.B. einen Verbindungsabbruch verloren gegangen
sind, erneut an das Portal Gibergeben werden.
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LfdNrBewegModernInsth

Dieses Feld wird vom Programm "Rechnungserfassung" verwaltet und kann nicht gedndert werden.

LfdNrStoerung

LFD.-Nr. fiir Storung (Stellen: 6)

Ist dieser Parameter "0", wird bei der Neuanlage einer Stérung die Ifd. Nummer der neu anzulegenden Stérung von
Bearbeiter vergeben. Ist der Parameter ungleich "0", dann wird bei der Neuanlage einer Stérung die Ifd. Nummer der
neu anzulegenden Stérung vom Programm vergeben. Im Parameter steht jeweils die Ifd. Nummer, die bei der ndchsten
Neuanlage vergeben wird. Bei der automatischen Vergabe durch das Programm sind nur Ifd. Nummern bis 999999
erlaubt. Dieser Parameter wird momentan nicht genutzt, ist jedoch entsprechend den Benutzerwiinschen einzurichten,
da er nicht dnderbar ist.

LieferantenZuordnung

LieferantenZuordnung

Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, ob nach der Eingabe des Gewerks in der Auftragserfassung der Lieferanten
angezeigt werden soll.

Wenn Sie den Parameter auf JA stehen haben, miissen Sie liber das entsprechende Programm eine Zuordnung des
Lieferanten zur VEUVE, zum Techniker und zum Gewerk treffen.

Unbedenklichkeitsbescheinigung

Unbedendlichkeitsbescheinigung

Dieser Parameter steuert das Verhalten der Auftragserfasssung bei der Prifung der Unbedenklichkeitsbescheinigung
der Auftragnehmer. Ist keine Unbedenklichkeitsbescheinigung vorhanden oder ist diese abgelaufen, so wird je nach
Wert des Parameters die Auftragserfassgung fortgefiihrt.

0 = keine Prifung
D.h. die Unbedenklichkeitsbescheinigung der Auftragnehmer wird nicht geprift.

1 = Warnung
Es wird nur eine Warnung ausgegeben, das die Unbedenklichkeitsbescheinigung nicht vorhanden oder
abgelaufen ist.

2 = Sperre
Der Auftrag kann nicht gespeichert werden, wenn die Unbedenklichkeitsbescheinigung nicht vorhanden oder
abgelaufen ist.

ModInst AuftraegeDrucken

BemTextDruck
Bem.-Text drucken (ja/nein) (Auswahl 0 oder 1)

0 = Nein
1=Ja
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Dieser Parameter wird momentan nicht genutzt.

DruckSequenzFax
DruckSequenzFax

In diesem Parameter kann man eine spezielle Drucksequenz fiir die Ansteuerung unterschiedlicher Fax-Programme
definieren.
In der Drucksequenz kénnen Platzhalter fur die Faxnummer bzw. Auftragsnummer definiert werden.

Platzhalter Faxnummer: [faxnummer]
Platzhalter Auftragsnummer: [auftragnummer]

Beispiel fiir die Drucksequenz von TOBIT:

@@NUMMER [faxnummer]

@ @BETREFF [auftragnummer]

FormNrAuftrDruck

FormNrAuftrDruck (Auswahl 1 bis 3)

Hier muss grundsatzlich eine 1 ausgewahlt werden. Die Auswahl einer anderen Formularnummer darf nur nach
Ricksprache mit der GAP Group vorgenommen werden.

IndTextDruck

Indiv. Text drucken (ja/nein) (Auswahl 0 oder 1)

Mit diesem Parameter konnen Sie die Vorbelegung des Feldes ,ind. Text drucken” aus dem Reiter , Leistung” steuern.
0 = das Feld wird nicht vorbelegt

1 = das Feld wird vorbelegt

TOMMUpdate

TOMMUpdate

Mit diesem Parameter wird gesteuert, wie die Rechnungswerte aus immotion in TOMM aktualisiert werden sollen,
wenn keine Angaben in der einzelnen Ausstattung angegeben wird.

Wird der Parameter auf ,,0 = alle gleich” gesetzt, wird jede Ausstattung aus dem Auftrag mit dem gleichen Wert in
TOMM aktualisiert.

Wird der Parameter auf ,1 = alle 0“ gesetzt, werden die Betrdage in TOMM mit O aktualisiert.

ModInst AuftragsErf

AbnahmeHausmeister

Abnahme durch Hausmeister (Auswahl 0 bis 15)
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Sie konnen bestimmen, ob bei der Auftragserfassung das Feld "Abnahme Hausmeister" (objektbezogener Auftrag) bzw.
"Abnahme Hausmeister" (wohnungsbezogener Auftrag) bei der Neuanlage mit "Nein" oder "Ja" gefiillt ist und ob eine
Eingabe zu tatigen ist oder der Feldinhalt nur angezeigt wird.

Para- wohnungsbezogen objektbezogen

meter Eingabe Ausgabe Vorbelegung Eingabe Anzeige Vorbelegung
0 X "N" X "N"
1 X "N" X "y
2 X "N" X "N"
3 X "N" X "y
4 X "y X "N"
5 X "y X "
6 X "y X "N"
7 X "y X "
8 X "N" X "N"
9 X "N" X "y
10 X "N" X "N"
11 X "N" X "y
12 X "y X "N"
13 X "y X "
14 X "y X "N"
15 X ") X "y
AnschrHausmeister

Anschrift Hausmeister (Auswahl 0 bis 7)

Sie kdnnen bestimmen, ob bei der Auftragserfassung (objektbezogener Auftrag) das Feld "Ansprechp.Obj. (Adr.1-3)"
bei der Neuanlage mit 0 (kein Hausmeister), 1 (Adresse 1), 2 (Adresse 2) oder 3 (Adresse 3) gefiillt ist und ob eine
Eingabe zu tatigen ist oder der Feldinhalt nur angezeigt wird.

Parameter = 0 Feldinhalt = 0 Eingabe ist zu tatigen
Parameter = 1 Feldinhalt = 1 Eingabe ist zu tatigen
Parameter = 2 Feldinhalt = 2 Eingabe ist zu tatigen
Parameter = 3 Feldinhalt = 3 Eingabe ist zu tatigen
Parameter = 4 Feldinhalt = 0 Feldinhalt wird angezeigt
Parameter =5 Feldinhalt = 1 Feldinhalt wird angezeigt
Parameter = 6 Feldinhalt = 2 Feldinhalt wird angezeigt
Parameter = 7 Feldinhalt = 3 Feldinhalt wird angezeigt
Parameter = 8 Feldinhalt = 5 Eingabe ist zu tatigen
Parameter = 9 Feldinhalt = 5 Feldinhalt wird angezeigt

AusfuehrFristTage

Ausfiihrungsfrist in Tagen
Hier geben Sie den Wert ein, der bei der Auftragserfassung im Feld "Ausfithrungsfrist in Tagen" zur Ubernahme
angeboten wird.
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AuftDirektDruck
AuftDirektDruck

Uber diesen Parameter kann eingestellt werden, ob nach der Erfassung eines Auftrags direkt das Programm "Auftrige
erteilen" mit dem zuletzt gespeicherten Auftrag aufgerufen werden soll.

0 = kein Direktdruck: Nach der Speicherung des Auftrags wird das Formular geleert und der nachste Auftrag kann
erfasst werden. Der Druck ist nur durch manuelles Umschalten in den Anzeigemodus moglich.
1 = Direktdruck mit Nachfrage: Nach der Speicherung des Auftrags wird eine Frage eingeblendet, ob der Auftrag

gedruckt werden soll. Wir die Frage mit "Ja" bestétigt, wird das Programm "Auftrage erteilen" aufgerufen und der
zuletzt gespeicherte Auftrag eingestellt.

2 = Direktdruck ohne Nachfrage: Nach der Speicherung des Auftrags wird das Programm "Auftrage erteilen"
aufgerufen und der zuletzt gespeicherte Auftrag eingestellt

AuftragsWertlstPflicht

AuftragsWertlstPflicht

Mit diesem Parameter wird gesteuert, ob das Feld Auftragswert im Programm “Auftrage bearbeiten” und , Auftrdge
erfassen” ein Pflichtfeld ist.

Ist der Parameter auf 1=Ja gesetzt, muss in der Auftragsbearbeitung zwingend ein Wert im Feld , kalk. Auftragswert”
eingegeben werden.
Die zuldssigen Werte sind: 0 —999999999,99.

Ist der Parameter auf 0=Nein gesetzt, ist die Eingabe im Feld , kalk. Auftragswert” nicht erforderlich.

AuftragsWertSteuer

AuftragsWertSteuer

Dieser Parameter steuert den Vorsteuerabzug.

Ist dieser Parameter auf ,, 0 eingestellt ist, wird mit Vorsteuerabzug gerechnet.
Es wird dann nur der Nettobetrag als kalkulierter Auftragswert beriicksichtigt.
Das Feld MwsSt bleibt in diesem Fall inaktiv.

Bei Parameter auf ,, 1 ist in der Auftragsbearbeitung das Feld MwSt zur Auswahl freigeschaltet.

Das Programm berechnet dann die jeweilige Umsatzsteuer automatisch und der daraus resultierenden Brutto Betrag
wird als kalkulierter Auftragswert ausgewiesen.

Bitte beachten Sie, dass bei der Hochrechnung auf Brutto auch der % Anteil aus dem Hauptkonto des Gewerke-Kontos
Berlicksichtigung findet.

BisAuftrNr

BisAuftragNr (Stellen: 6,0)

Eingabe der letzten zu vergebenden Auftragsnummer.

BudgetPriifung
BudgetPriifung
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Bei der Erfassung von Auftragen kdnnen verschiedene Priifungsverfahren der Auftragswerte zu den Budgetzahlen
gewahlt werden.

Folgende Priifungsverfahren sind moglich:

1. keine Prifung
Bei der Auftragserfassung werden keine Priifungen auf die Budgetzahlen durchgefiihrt. Auftrage konnen immer
erfasst werden.

2. mit Priifung und Sperrung
Die Budgetwerte werden bei der Auftragsvergabe geprift. Wird der Budgetwert liberschritten, ist die Erfassung des
Auftrags nicht moglich. Damit die erfassten Daten nicht verloren gehen, kann der Auftrag als sog. Entwurf mit dem
Bearbeitungsstatus 0 gespeichert werden. Es wird mit einer entsprechenden Meldung (Soll der Auftrag als Entwurf
gespeichert werden?) darauf hingewiesen. Zusatzlich wird eine zuvor festgelegte Person (Zusténdiger Techniker)
per E-Mail benachrichtigt.

3. mit Priifung und Warnung
Die Budgetwerte werden bei der Auftragsvergabe geprift. Wird der Budgetwert tiberschritten, wird eine
entsprechende Warnung ausgegeben. Die Speicherung des Auftrags erfolgt wie gehabt.
ErfAusfuehrungsFrist
ErfAusfuehrungsFrist (Auswahl 0 oder 1)
Sie kdnnen bestimmen, ob bei der Auftragserfassung im Feld "Ausfiihrungsfrist in Tagen" eine Eingabe zu tatigen ist
(Parameter = 1) oder das Feld nur angezeigt wird (Parameter = 0).
ErfVorbAuftrWertDruck
Auftr. Wert drucken ja-nein (Auswahl 0 bis 3)

Sie kdnnen bestimmen, ob bei der Auftragserfassung das Feld "Auftragswert drucken ja/nein" bei der Neuanlage mit
"ja" oder "nein" gefiillt ist und ob eine Eingabe zu tatigen ist oder der Feldinhalt nur angezeigt wird.

Parameter = 0 Eingabe ist zu tatigen Vorbelegung ist "nein"
Parameter = 1 Eingabe ist zu tatigen Vorbelegung ist "ja"
Parameter = 2 Feldinhalt wird angezeigt Vorbelegung ist "nein"
Parameter = 3 Feldinhalt wird angezeigt Vorbelegung ist "ja"

Freigabeverfahren
Freigabeverfahren

Mit diesem Parameter wird das Freigabeverfahren in der Auftragsverwaltung gesteuert.

Wird der Parameter auf "0 = keine Freigabepriifung" gesetzt, wird bei der Erfassung und Erteilung von
Reparaturauftragen keine Priifung auf Freigaberichtlinien durchgefiihrt.

Wenn der Parameter auf "1 = Freigabe nach Summen" gesetzt wird, kénnen Auftrage nur von Benutzern erteilt
werden, die in den Berechtigungsstufen eine entsprechende Berechtigung haben. Die Berechtigung wird durch die
Einrichtung eines Berechtigungsbetrages erteilt.

Wenn der Parameter auf "2 = Freigabe nach Vier-Augen-Prinzip" gesetzt wird, muss ein Auftrag immer von zwei
unterschiedlichen Personen freigeben werden, damit dieser erteilt werden kann.
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Wenn der Parameter auf "3 = Freigabe nach Stufen" gesetzt wird, muss der Auftrag durch alle Benutzer der
unterschiedlichen Berechtigungsstufen freigegeben werden, bis die letzte Berechtigungsstufe erreicht ist.

Beispiel: Auftragserteilung durch einen Benutzer mit der Stufe 3. Jeder Benutzer muss mit einer Ubergeordneten Stufe
diesen Auftrag freigeben - also Freigabe durch einen Benutzer der Stufe 2 und 1.

FristAuftragMelden
FristAuftragMelden

Im Parameter kann die Anzahl der Tage eingetragen werden die die Anzeige der schon erfassten Auftrage zu den
eingetragenen Daten steuert .Zum Beispiel Eintrag 30 Tage. Dann wird die Meldung als noch unerledigte Aufrage zu
diesen Kriterien vorhanden sind nur herausgegeben wenn innerhalb dieses Zeitraumes (in unserem Beispiel 30 Tage)
ein Auftrag zu den Selektionen erfasst wurde.

Listdarstellung
Listdarstellung

Uber diesen Parameter wird gesteuert, ob die Listdarstellung im Programm "Auftrige bearbeiten" in der erweiterten
oder der einfachen Form dargestellt wird.

In der einfachen Darstellung werden nur die Daten der Auftragsbearbeitung angezeigt, eine Ubersetzung des
Zahlenwerks wird nicht vorgenommen (keine WE-Bezeichnung, kein Mietername, kein Auftragnehmername, etc.). Dies
fUhrt dazu, dass der Aufruf des Programms "Auftrage bearbeiten" beschleunigt wird.

In der erweiterten Darstellung werden neben dem Zahlenwerk auch die Beschreibungen zu den einzelnen Werten (WE-
Bezeichnung, Mietername, etc) angezeigt und kénnen somit auch als Filter dienen.

Achtung!
Bei einem grofRen Bestand an Auftragen kann dies zu einer langen Startzeit des Programms "Auftrage bearbeiten"
fihren.

FaxVersand
Auftrage per FAX senden (Auswahl 0 bis 2)

Mit diesem Parameter kann bestimmt werden, ob eine Faxversendung erlaubt wird.

0 = kein Fax
1 = Fax ohne sofort Sendung
2 = Fax mit sofort Versendung

LetzteAuftNrVorjahr

LetzteAuftNrVorjahr

In diesem Parameter wird die letzte Auftragsnummer aus dem Vorjahr gespeichert. Die Nummer wird von dem
Programm Auftrage erfassen fortgeschrieben, wenn Auftrdage im Vorjahr erfasst werden. Wenn zum Jahresbeginn die
letzte Auftragsnummer aus dem aktuellen Jahr auf 0 gesetzt wird, muss der Wert aus LetzteAuftragNr in diesen
Parameter Gbertragen werden.
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LetzteAuftragNr
LetzteAuftragNr (Stellen: 6,0)

Sind im oben festgelegten Nummernkreis bereits Auftrags-Nummern vergeben, tragen Sie hier die bisher hochste
vergebene Auftrags-Nummer ein, ansonsten eine Null. Die "Ltz. Auftrags-Nummer" darf nicht auRerhalb des oben
festgelegten Nummernkreises liegen. In diesem Feld wird vom Programm "Auftragserfassung" automatisch die zuletzt
vergebene Auftragsnummer abgestellt.

PriifungAusstattung

PriifungAusstattung

Dieser Parameter wird gesetzt wenn eine Priifung der Ausstattung im Auftrag vor dem Buchen noch gewiinscht wird.
Ist der Parameter auf JA gesetzt, so kann ein Auftrag der Ausstattungen beinhaltet erst gebucht werden, nachdem das
Kontrollkdschen ,, Ausstattung gepriift und i.0.” gesetzt worden ist. Ist der Parameter auf NEIN gesetzt, so muss diese
Kontrolle nicht statt finden. Hier ist das Kontrollkdschen automatisch gesetzt.

PriifungMangelAnspr

PriifungMangelAnspr

Dieser Parameter steuert die Prifung der Mangelanspriiche im Rahmen der Erfassung/Bearbeitung von
Reparaturauftragen. Ist der Parameter auf "0 = keine Prifung" gesetzt, so kdnnen Reparaturauftrage ohne eine Priifung
auf einen Mangelanspruch erfasst bzw. bearbeitet werden.

Ist der Parameter auf "1 = Priifung inkl. Meldung" gesetzt, wird eine Meldung ausgegeben, sofern das Auftragsdatum
eines Reparaturauftrags fiir einen Ausstattungsgegenstand aus TOMM innerhalb der Mangelanspruchfrist liegt. Der
Auftragsprozess kann jedoch ohne Einschrankung fortgefiihrt werden.

Wenn der Parameter auf "2 = Priifung inkl. Sperre" eingestellt ist, wird ebenfalls eine Meldung ausgegeben, wenn das
Auftragsdatum innerhalb der Mangelanspruchsfrist liegt. Eine Fortfihrung des Auftragsprozesses mit der ausgewahlten
Ausstattung ist jedoch nicht moglich.

PriifungMangellLief

PriifungMangelLief

Dieser Parameter steuert, ob eine Priifung eines Mangelanspruchs fiur jeden Auftragnehmer durchgefiihrt wird, oder
ob die Prifung nur dann durchgefiihrt wird, wenn sich der aktuelle Auftragnehmer, von dem der den letzten Auftrag
fr diesen Ausstattungsgegenstand erhalten hat, unterscheidet.

PriifGewdhrHausME
PriufGewahrHausME

Mit diesem Parameter kénnen Sie steuern, ob beim dndern der Mieteinheit oder der Hauseinganges eine Priifung des
Gewdbhrleistungsanspruches der entsprechenden Ausstattungen stattfinden soll.

SchadensOrt
Schadensort (Auswahl 0 bis 7)
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Sie kdnnen bestimmen, ob Sie bei der Auftragserfassung mit "Stérungsbezogenem Schadensort (SBS)" und "Genauem
Schadensort (GS)" oder nur mit SBS oder nur mit GS oder ganz ohne Schadensort arbeiten wollen.

Parameter = 0 Arbeiten mit SBS und GS

Parameter = 1 Arbeiten mit SBS

Parameter = 2 Arbeiten mit GS

Parameter = 3 Arbeiten ohne Schadensort

Falls Sie doch einen Schadensort eingeben wollen, so kdnnen Sie einen SBS oder einen GS eingeben

Parameter = 4 Arbeiten ohne Schadensort
Falls Sie doch einen Schadensort eingeben wollen, so kdnnen Sie nur einen SBS eingeben

Parameter = 5 Arbeiten ohne Schadensort

Falls Sie doch einen Schadensort eingeben wollen, so kdnnen Sie nur einen GS eingeben
StatuspriifungHwkPortal

StatuspriifungHwkPortal

Ist der Parameter auf 1 = Ja gesetzt, wird bei jedem Start der Auftragserfasstung/- bearbeitung gepruft, ob Sitze in der
Tabelle ,BemaHwkPortalStatus” vorhanden sind. Diese werden dann in der Tabelle des Programms ,Statusprifung
Handwerkerportal” angezeigt.

Der Start der Auftragsverwaltung wird durch die Anzeige der Daten in der Tabelle abgebrochen.

Ist der Parameter auf 0 = Nein gesetzt, wird ohne Prifung mit der Auftragsverwaltung gearbeitet.

SucheOhnePIz

SucheOhnePlz

Mit diesem Parameter wird gesteuert, ob die Option ,,Suche ohne PLZ” in den Programmen , Auftrage erfassen” und
,Auftrage bearbeiten” aktiviert ist oder nicht.

TelefonVorab

Telefonisch vorab (Auswahl 0 oder 1)

Sie kdnnen bestimmen, ob bei der Auftragserfassung (nur bei Neuanlage) das Feld "Telefonisch vorab" automatisch bei
jeder Erfassung eines neuen Auftrags (Parameter = 1) oder nur durch gezielte Feldanwahl (Parameter = 0)
angesprochen wird.

Terminwunsch

Terminwunsch (Auswahl 0 oder 1)

Sie kdnnen bestimmen, ob bei der Auftragserfassung das Feld "Terminwunsch" (objektbezogener Auftrag) bzw.
"Terminwunsch" (wohnungsbezogener Auftrag) automatisch bei jeder Erfassung eines neuen Auftrages (Parameter = 1)
oder nur durch gezielte Feldanwahl (Parameter = 0) angesprungen wird.

TextAnINurInTV

Dieser Parameter gilt nur fiir die Satzarten 1 (Art der Arbeit) und 8 (Stérungstext).

0 = Nein Die Anlage der Texte ist sowohl in der Textverwaltung als auch in der Auftragserfassung moglich.
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1=Ja Die Anlage der Texte ist nur in der Textverwaltung moglich.
UebersprBewText
Uberspringen Bem.-Text (Auswahl 0 oder 1)

Dieser Parameter wird momentan nicht genutzt.

VonAuftragNr
VonAuftragNr (Stellen: 6,0)

Hier geben Sie die erste von der "Auftragserfassung" zu vergebenden Auftragsnummer ein.

BudgetSchwellwert
BudgetSchwellwert numerischer Prozentwert (3,2); Standardwert 0,00

Hier wird der Prozentsatz festgelegt, von dem ab in der Auftragserfassung ein Warnhinweis kommen soll, daB das
Budget liberschritten ist.

Die Berechnung erfolgt:

Betrag Budget SZ-KZ 1 / 100 * BudgetSchwellwert = Priifsumme
a) 10000 / 100 * 100 = 10000

b) 10000 / 100 * 90,55 = 9055

c) 10000 / 100 * 75 = 7500

Wenn die Prifsumme groRer ist als die Summe der erfassten Auftrage fur Jahr, Techniker, und SZ-KZ, erfolgt der
Warnhinweis (Bsp. fir SZ-KZ=1): "Der BudgetSchwellwert fiir SZ-KZ 1 ist erreicht!"

Anwendungsbeispiele:

- Gesamtplanung:

Jahr Techniker SZ-KZ Betrag Budget
2002 01 1 10.000,-
- Auftrage:
VE/UVE Whg. TE SZ-KZ B-Schein Gewerk Lieferant Typ Betrag
exist. 112/00 000 01 2002 000001 3300 4420.000001 1 9000,-
Eing. 212/00 001 01 2002 000002 3450 4460.003450 1 850,-

a) BudgetSchwellwert = 0
Es erfolgt generell kein Warnhinweis!

b) BudgetSchwellwert = 100
Es erfolgt kein Warnhinweis, da das Budget zu 100% zur Ermittlung verwendet wird und somit die
Budgetschwelle nicht Giberschritten wurde.

Prifung =
(Summe der existierenden Auftragssummen + aktuell eingegebene Auftragssumme) > Priifsumme

(9000,- + 850,-) > 10000,- = Nein (kein Warnhinweis)
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c) BudgetSchwellwert = 90,55
Der Warnhinweis: "Der BudgetSchwellwert fiir SZ-KZ 1 ist erreicht!" wird in der Nachrichtenzeile angezeigt.

Prifung =
(Summe der existierenden Auftragssummen + aktuell eingegebene Auftragssumme) > Priifsumme

(9000,- + 850,-) > 9055,- = Ja (Warnhinweis anzeigen)

GemeldeteAuftraege
Gemeldeteauftraege Nein/Alle/nur unerledigte; Standardwert Nein (0)

Hier kdnnen Sie festlegen, ob in der Auftragserfassung im Anlegemodus eine Abfragemeldung ausgegeben werden soll,
ob fir diese VE/UVE-Wohnung und fir das Gewerk bereits Auftrage erfasst wurden.

Die Abfragemeldung wird nach der Eingabe Gewerk angezeigt, sofern fiir diese VE/UVE, Wohnung und Gewerk bereits
ein oder mehrere Auftrage erfasst wurden:

Abfrage |

Zur diezer VEANE - wWiohnungzie und
Gewerk sind bereits Auftrage erfasst,

Sollen dieze angezeigh werden’?

Mein |

Wenn Sie die Abfrage mit "Ja" beantworten,...

...wird eine Suchform geéffnet, in der je nach Parametereinstellung entweder alle bisher erfassten Auftrage zu dieser
VE/UVE, Wohnung und Gewerk angezeigt werden oder aber nur die unerledigten Auftridge angezeigt werden. Die
Anzeige umfasst Jahr, Techniker, Bestellscheinnummer, Vorname Lieferant, Name Lieferant, Auftragsdatum, Art der
Arbeit und Typ.

Wichtig!
Ein Auswahlen in die Auftragserfassung ist von dieser Suchform nicht moglich, da sich das Programm im Anlegemodus
befindet!

Nachdem die Suchform geschlossen wurde, ist diese Funktion bei dieser Erfassung nicht wieder aufrufbar, da die
eingegebenen Felder, aus verarbeitungstechnischen Griinden, zur Eingabe gesperrt sind. Wenn Sie erneut diese

Suchform 6ffnen mochten, mussen Sie die Felder VE/UVE, Wohnung, Techniker, Jahr, Bestellscheinnummer und
Gewerk neu fillen, d.h. die Eingaben zu dieser Auftragserfassung beenden oder abbrechen.

Wenn Sie die Abfrage mit "Nein" beantworten,...

...steht der Cursor im Feld Lieferant.

VoreinstAktMieter
Voreinstellung des aktuellen Mieters

Hier kdnnen Sie festlegen, ob bei der Auftragserfassung die laufende Nummer des aktuellen Mieters voreingestellt
werden soll.
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Wird der Parameter auf 0 = Nein gesetzt, wird das Feld "aktMieter", nachdem Sie eine ME eingegeben haben, auf "00"
gesetzt.

Wird der Parameter auf 1 = Ja gesetzt, wird das Feld "aktMieter", nachdem Sie eine ME eingegeben haben, auf die
laufende Nummer des aktuellen Mieters gesetzt.

GewerkeBezogen

GewerkeBezogen

Hier kdnnen Sie festlegen, ob bei der Suchform fiir Storungstexte die Gewerkenummer, die vorher eingegeben wurde,
als Selektionskriterium beriicksichtigt wird.

Beispiel:

Gewerk 3040
Wenn im Feld Stoérung nun die Suchform aufgerufen wird, dann werden nur die Texte angezeigt, die zu diesem Gewerk
3040 erfasst wurden. Es kdnnen trotzdem auch alle anderen eingegeben werden.

AuftragsArt
AuftragsArt

Hier kdnnen Sie festlegen, welche Auftragsarten Sie zum Erfassen freigeben wollen.

0 = Das Feld zur Auswahl Auftragsart bleibt auf Art 0 stehen und ist nicht zum Andern freigegeben.

1 = Das Feld zur Auswahl Auftragsart bleibt auf Art 1 stehen und ist nicht zum Andern freigegeben

9 = Das Feld zur Auswahl Auftragsart wird zum Andern freigegeben. Es kénnen Auftrige Art 0 und 1 erfasst werden.
TextAnlDurchAE

TextAnIDurchAE

Dieser Parameter gilt nur fur die Satzarten 1 (Art der Arbeit) und 8 (Storungstext).

0 = Nein Die Anlage der Texte ist nur in der Textverwaltung moglich
1 = lJa Die Anlage der Texte ist sowohl in der Textverwaltung als auch in der AuftragsErfassung moglich
ModInst AuftrErfMC

Leistungsbeschreibung
Eindeutiger MC Leistungsbeschreibung (Auswahl 0 oder 1)

Sie bestimmen mit diesem Parameter, ob bei der Eingabe eines Matchcodes im Feld Leistungsbeschreibung der
Auftragserfassung eine Liste aller zu diesem Matchcode passenden Texte angezeigt werden (Parameter = 0) oder der
erste Text Gbernommen wird, dessen Matchcode mit dem eingegebenen Matchcode identisch ist.

Beispiel:

Parameter =0
Eingegebener Matchcode = EINBAU
Matchcodes der angezeigten Texte: EINBAU FENSTER
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EINBAU TUR
EINBAU TUR

Parameter =1
Eingegebener Matchcode = EINBAU
Es wird kein Text ilbernommen, da kein Text mit dem Matchcode EINBAU gespeichert ist.
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Gewerk
Gewerk (Auswahl 0 oder 1)

Sie bestimmen mit diesem Parameter, ob bei der Eingabe eines Matchcodes im Feld Gewerk der Auftragserfassung
eine Liste aller zu diesem Matchcode passenden Texte angezeigt werden (Parameter = 0) oder der erste Text
Ubernommen wird, dessen Matchcode mit dem eingegebenen Matchcode identisch ist.

Beispiel:

Parameter =0

Eingegebener Matchcode = BAU

Matchcodes der angezeigten Texte: BAUKOSTEN
BAUNEBENKOSTEN
BAUKOST. ALLG.
BAUKOST. SPEZ.

Parameter =1

Eingegebener Matchcode = BAU
Es wird kein Text Gbernommen, da kein Text mit dem Matchcode BAU gespeichert ist.
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Stoerung
Eindeutige MC Stérung (Auswahl 0 oder 1)

Sie bestimmen mit diesem Parameter, ob bei der Eingabe eines Matchcodes im Feld Storung der Auftragserfassung
eine Liste aller zu diesem Matchcode passenden Texte angezeigt werden (Parameter = 0) oder der erste Text
Ubernommen wird, dessen Matchcode mit dem eingegebenen Matchcode identisch ist.

Beispiel:

Parameter =0

Eingegebener Matchcode = FENSTER

Matchcodes der angezeigten Texte: FENSTER ERSATZ
FENSTER KAPUTT
FENSTER KONTRO
FENSTER REPAR.

Parameter =1
Eingegebener Matchcode = FENSTER
Es wird kein Text Gbernommen, da kein Text mit dem Matchcode FENSTER gespeichert ist.

ModInst RechnungsErf

BisBelegNrL]
BisBelegNrLJ (Stellen: 6,0)

Eingabe der letzten fiir das laufende Jahr zu vergebenden Belegnummer. Wird diese Belegnummer Uberschritten, wird
wieder bei der "Von Nummer" begonnen.

BisBelegNrV]
BisBelegNrVJ (Stellen: 6,0)

Eingabe der letzten fiir das Vorjahr zu vergebenden Belegnummer.

EingGewaehrl

Eingabe Gewihrleistung (Auswahl 0 oder 1)

Sie kdnnen bestimmen, ob bei der Rechnungserfassung im Feld "Gewahrleistung" eine Eingabe zu tatigen ist
(Parameter = 1) oder ob das Feld nur angezeigt wird (Parameter = 0).

GewFristJahre

Gewadhrleistungsfrist

Hier geben Sie die Anzahl der Jahre ein, die bei der Rechnungserfassung auf das Belegdatum addiert werden, wenn das
Gewadbhrleistungsdatum automatisch berechnet wird (Gewahrleistungsdatum vor der Rechnungserfassung = 0).
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LetzteBelegNrL]
LetzteBelegNr) (Stellen: 6,0)

Sind im oben festgelegten Nummernkreis bereits Belegnummern vergeben, tragen Sie hier die hochste vergebene
Belegnummer ein, ansonsten eine Null. Die "Ltz. Belegnummer" darf nicht auRerhalb des oben angezeigten
Nummernkreises liegen. In diesem Feld wird vom Programm "Rechnungserfassung" automatisch die zuletzt vergebene
Belegnummer des laufenden Jahres abgestellt.

LetzteBelegNrV]

LetzteBelegNrV) (Stellen: 6,0)
Eingabe entsprechend Feld "LetzteBelegNr)".

RechErfassung
Recherfassung (Auswahl 0 oder 1)

Sie kdnnen bestimmen, ob Sie bei der Rechnungserfassung den Auftrag tber die Eingabe aller Felder (Auswahl="0")
oder Uber die Eingabe der Bestellscheinnummer (Auswahl="1") suchen. Es ist nicht ratsam bei der manuellen
Bestellscheinnummervergabe den Parameter auf "1" zu setzen.

Text2
Rechnungserfassung Text-2 (Auswahl 0 bis 3)
Sie kdnnen bestimmen, welcher Inhalt im Feld "Text-2" bei der Rechnungserfassung vorgeblendet wird.

Parameter = 0 Lieferant wird vorgeblendet

Parameter = 1 Text-1 wird vorgeblendet (nicht unter GME)

Parameter = 2 Art der Arbeit wird vorgeblendet

Parameter = 3 Gewerketext wird vorgeblendet

Parameter =9 wenn in Art der Arbeit der Text ,Sonstiges” steht, werden die ersten 27 Stellen des individuellen Textes
vorgeblendet, ansonsten Art der Arbeit.

UserbezBelegUebern
Benutzerabhangige Belegiibernahme (Auswahl 0 bis 2)
Parameter-Verwaltung: Mod/Inst, RechnungsErf, UserBezBelegUebern

0 = zentrale Erfassung, Druck und Verarbeitung
1 = benutzerabhéangige Erfassung, Druck und Verarbeitung (derzeit nicht realisiert)
2 = benutzerabhangige Erfassung., zentraler Druck u. Verarbeitung.

Mit diesem Parameter kann bestimmt werden, ob bei der Rechnungserfassung eine bildschirmabhangige
(benutzerabhdngige) oder eine bildschirmunabhangige (benutzerunabhangige) Belegerfassung genutzt wird. Mit
diesem Parameter wird zusitzlich gesteuert, wie bei dem Druck und der Ubernahme der Belege in die Fibu auf die
jeweilige Belegerfassung zugegriffen wird.

Parameter = 0:
Der Druck der Belege und die Ubernahme der Belege ist nicht bildschirm- oder benutzer-abhingig.
Im Feld BA-Nummer wird der Wert 999 unveranderbar vorgegeben.
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Parameter = 1: (derzeit nicht realisiert)

Es wird mit einer bildschirm- (benutzer-)abhéngigen (userabhangigen) Belegerfassung gearbeitet. Der Druck der Belege
und die Ubernahme der Belege ist nur fiir die am aktuellen Bildschirm erfassten Belege/Rechnungen méglich. Da diese
Einstellung nicht realisiert ist, verhalt sich die Kontrolle der Ba-Nummern-Eingabe derzeit wie

bei Parameter = 2.

Parameter = 2:

Es wird mit einer bildschirm- (benutzer-) abhadngigen) Belegerfassung gearbeitet.

Der Druck und die Ubernahme der Belege ist von jedem Bildschirm,. auch fiir die an anderen Bildschirmen erfassten
Belege und Rechnungen moglich durch die Eingabe der BA-Nummer.

Die Eingabe der BA-Nummer ist erforderlich. Es Eingaben von 1 bis 998 akzeptiert.

VonBelegNrL]
VonBelegNrLJ (Stellen: 6,0)

Hier ist die erste fur das laufende Jahr zu vergebende Belegnummer fir die Rechnungs-/Belegerfassung anzugeben.

VonBelegNrV]
VonBelegNrVJ (Stellen: 6,0)

Hier ist, entsprechend zu Feld "VonBelegNrLl", die erste fiir das Vorjahr zu vergebende Belegnummer einzugeben.

ModInst Vertragsorganisation

EreignisVersicherung

Uber diesen Parameter wird gesteuert ob bei der Erstellung bzw. Erteilung von Auftridgen Ereignisse fiir
Versicherungsvertrdage automatisch generiert werden sollen.

0 - Ereignis und Schaden manuell

Es werden keine Ereignisse und Schreiben automatisch erstellt.

1 - Ereignis automatisch

Bei der Speicherung eines Auftrags fiir einen Versicherungsschaden wird nach Auswahl des Versicherungsvertrags
automatisch ein Ereignis "Schaden" fiir diesen Vertrag erstellt.

2 - Ereignis und Schreiben automatisch

Bei der Speicherung eines Auftrags fiir einen Versicherungsschaden wird nach Auswahl des Versicherungsvertrags
automatisch ein Ereignis "Schaden" fur diesen Vertrag erstellt.

Bei der Erteilung wird eine Schadensmeldung mit der eingestellten Vorlage zusatzlich zum Auftrag erstellt.

ZustdndigFiirSchaden

ZustandigFiirSchaden
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In diesem Parameter wird der Mitarbeiter eingetragen, der bei der automatischen Generierung der Ereignisse bei
Versicherungsschaden genutzt wird.
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Modul

Modul IstVerarbeitung

IstVerarbeitung
IstVerarbeitung

0 =nein = Ist-Verarbeitung ist nicht aktiviert
l=jas= Ist-Verarbeitung ist eingeschaltet.

Dieser Parameter ist standardmaRig gesperrt.

Die IstVerarbeitung kann mit dem Hilfsprogramm ,HilstEin“ aktiviert werden.

IstWerteNZahlEing
Ist-Werte nach Zahlungseingang (Auswahl 0 oder 1)

0 = ohne Ist-Werte-Anhang
1 = Ist-Werte fur Vermietung

In diesem Fall wird in Verbindung mit dem Buchungsprogramm auch der Istwerte-Anhang geschrieben. Dieser kann mit
den Programmen zur Istverarbeitung Kontoauszug nach Zahlungseingang" und "Anzeige der Istwerte" nach
Zahlungseingang" ausgewertet werden.

Nach welchen Werten (nach Ist-Werten oder nach Sollwerten) Sie die Abrechnungen ermitteln, legen Sie im WE Stamm
(Register WE) im Feld IstAbrechnung fest.

verfuegbar

verfuegbar (Auswahl 0 oder 1)

0 =nein = Modul Ist-Verarbeitung ist nicht verfigbar
l=ja= Modul Ist-Verarbeitung ist verfiigbar

Dieser Parameter ist standardmaRig gesperrt und kann nur mit Hilfe der Kundenbetreuung durch ein spezielles
Hilfsprogramm gedndert werden.

SollArtistWertMiGl
SollArtistWertMiGl

Uber diesen Parameter wird die Sollart definiert, mit der die Ist-Verarbeitung bei dem Mietenausgleich in der
Dividendenabrechnung abgesetzt wird.

Mahnkennzeichen

Mahnkennzeichen

immotion Administration 163



A
GAP
Administration AW A GROUP

Hier haben Sie die Moglichkeit ein Mahnkennzeichen zu hinterlegen, was dazu fiihrt, dass bei entsprechend
gekennzeichneten Mietvertragen die automatische Zuordnung der Ist-Werte nach der Prioritatenliste nicht erfolgt,
sondern der Betrag der Sollart zugeordnet wird, die Sie im Parameter AlleModule/IstVerarbeitung/SollartMahnkz
eingetragen haben.

AutomatischeZuordnung

Mithilfe des Parameters kann gesteuert werden, in welcher Reihenfolge das automatische Zuordnen der IST-Werte-
Bewegung beim Buchen erfolgen soll:

0= AltesteBewegunglLt.PriorititenListe (Grundstellungswert)

Das automatische Zuordnen von Ist-Werte-Bewegungen erfolgt beim Buchen beginnend mit der laut Prioritatenliste
ermittelten altesten Ist-Werte-Bewegung.

1= JiingsteBewegungDanachAltestelt.PrioListe

Hier wird unabhangig von der Prioritatenliste die jingste Ist-Werte-Bewegung (Zeitraum ist im Parameter
ZeitraumJingsteBewegung festgelegt) zuerst zugewiesen und erst im Anschluss daran, wenn der Buchungsbetrag noch
nicht komplett aufgeteilt wurde, wird beginnend mit der laut Prioritdtenliste ermittelten dltesten Ist-Werte-Bewegung
die automatische Zuordnung weitergefihrt.

2= AltesteBewegungLt.PrioritatenListeJahrPeriode

Das automatische Zuordnen von Ist-Werte-Bewegungen erfolgt beim Buchen beginnend mit der laut Prioritatenliste
ermittelten altesten Ist-Werte-Bewegung. Das Geschaftsjahr beschrankt sich hierbei auf das in der Periode enthaltende
Geschéftsjahr.

ZeitraumliingsteBewegung

Der vom Anwender angegebene Zeitraum in Monaten bestimmt, wann eine Ist-Werte-Bewegung beim automatischen
Zuordnen unabhangig von der Prioritatenliste noch als "jung" angesehen wird.

SollartMahnkz
SollartMahnkz

Die automatische Zuordnung der Ist-Werte anhand der Prioritatenliste wird lGbersteuert, wenn ein Mahnkennzeichen
im Parameter AlleModule/IstVerarbeitung/SollartMahnkz hinterlegt ist und hier eine Sollart eingetragen wird. Sind
beide Parameter gefiillt, wird bei entsprechend gekennzeichneten Mietvertragen der Betrag automatisch der hier
eingetragenen Sollart zugeordnet.

TOMM

Allgemein

Datenaktualisierung

Uber diesen Parameter wird gesteuert, wie die immotion-Daten in TOMM aktualisiert werden sollen.
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0 - Online
Die Daten werden zeitgleich mit der Speicherung in immotion auch in TOMM aktualisiert (Wirtschaftseinheit,
Mietvertrag, Mieteinheit).

1 - Offline
Die Daten werden bei der Speicherung von immotion-Daten nicht sofort in TOMM aktualisiert. Die Aktualisierung der
Daten in TOMM muss manuell angestofRen werden.

NutzArtWohnung

In diesem Parameter werden die immotion Nutzungsarten (aus den universellen Bezeichnungen) die in TOMM der
Nutzungsart Wohnung zugeordnet werden sollen hinterlegt. Dazu sind die Nummern der universellen Bezeichnungen
die in TOMM eine Wohnung darstellen mit einem Komma getrennt in diesem Parameter zu hinterlegen.

Z.B.: 801,802,805

Wird in immotion ein Mietvertrag gedandert oder neu angelegt, so wird die Mieteinheit zu diesem MV in TOMM
ebenfalls aktualisiert (gffs. angelegt). In TOMM stehen nur die Nutzungsarten Wohnung, Garage und Gewerbe zur
Verfligung, deshalb ist eine Zuordnung der unterschiedlichen Nutzungarten aus immotion erforderlich.

NutzArtGarage

In diesem Parameter werden die immotion Nutzungsarten (aus den universellen Bezeichnungen) die in TOMM der
Nutzungsart Garage zugeordnet werden sollen hinterlegt. Dazu sind die Nummern der universellen Bezeichnungen die
in TOMM eine Garage darstellen mit einem Komma getrennt in diesem Parameter zu hinterlegen.

Z.B.: 803,806

Wird in immotion ein Mietvertrag geandert oder neu angelegt, so wird die Mieteinheit zu diesem MV in TOMM
ebenfalls aktualisiert (gffs. angelegt). In TOMM stehen nur die Nutzungsarten Wohnung, Garage und Gewerbe zur
Verfliigung, deshalb ist eine Zuordnung der unterschiedlichen Nutzungarten aus immotion erforderlich.

NutzArtGewerbe

In diesem Parameter werden die immotion Nutzungsarten (aus den universellen Bezeichnungen) die in TOMM der
Nutzungsart Gewerbe zugeordnet werden sollen hinterlegt. Dazu sind die Nummern der universellen Bezeichnungen
die in TOMM ein Gewerbe darstellen mit einem Komma getrennt in diesem Parameter zu hinterlegen.

Z.B.: 804

Wird in immotion ein Mietvertrag gedndert oder neu angelegt, so wird die Mieteinheit zu diesem MV in TOMM
ebenfalls aktualisiert (gffs. angelegt). In TOMM stehen nur die Nutzungsarten Wohnung, Garage und Gewerbe zur
Verfligung, deshalb ist eine Zuordnung der unterschiedlichen Nutzungarten aus immotion erforderlich.
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VMS

Allgemein

AbrSchlHeizfldche
Abrechnungsschliissel Heizflache (Auswahl 0 - 20)

Hier wird die Abrechnungsschliisselnummer eingetragen, die in lhrer Firma fir den Abrechnungsschlissel Heizflache
reserviert ist. Vorraussetzung ist, daR der Abrechnungsschlissel fiir die Heizflache in den einzelnen WE einer Firma
einheitlich vergeben ist.

0
1-99

es erfolgt keine Zuordnung fiir einen Abrechnungsschlissel Heizflache
entsprechender Heizflachen Abrechnungsschlissel

Ab%Trefferquote

Ab%Trefferquote

Mit diesem Parameter kdnnen Sie die Trefferanzahl in der Recherche in Bezug auf die Trefferquote beschrdnken.
Bsp:

75 wiirde bedeuten, eine Trefferliste ab einer Trefferquote von 75% zu bekommen.

Angebotsfrist

Angebotsfrist Eingaben: 0 - 366

Mit diesem Parameter kdnnen Sie die Angebotsfrist beim Erstellen eines Angebots steuern. Beim Erstellen eines
Angebots wird automatisch die Frist, mittels Eingabe der Tage bei diesem Parameter, ermittelt.

z.B. 14 Tage auf das Angebotsdatum

Geschdftsanteile

Geschiftsanteile

Dieser Parameter wird benotigt, um die Geschéaftsanteile im Mietvertrag zu hinterlegen.
Diese Information wird in den Merkmalen des Mietvertrags gesteuert.

Der Parameter legt fest, in welcher Merkmals-ID die Geschéaftsanteile hinterlegt werden kénnen. Dieser Wert wird
dann beim Anlegen eines Leerstands an VMS und beim Abschluss eines Vorgangs in VMS wieder zuriick an den
Mietvertrag ibergeben.

Zulassige Eingaben sind: 0 oder ein Wert zwischen 25006 und 25049. Weiteres sehen Sie bitte unter: VMS, Mieteinheit,
LAnteile”.

LéoschenMeKonditonen

LoschenMeKonditonen
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Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, ob bei einem Vertragsabschuss die Konditionen aus den Aktuellen Angeboten
geléscht werden sollen oder nicht.
StandardmaRig werden die Konditionen bei Vertragsabschluss geldscht.

AustattungausTOMM

Wenn Sie mit TOMM arbeiten kdnnen Sie hier festlegen ob die Austattungstexte in den Ausdrucken aus TOMM oder
aus VMS gelesen werden sollen.

ToleranzBezugAb
ToleranzBezugAb

Mit diesem Parameter kdnnen Sie die Recherche in Bezug auf das Suchkritierium Bezug-Ab aus dem Gesuch steuern.
D. h. das Datum, ab wann ein Interessent eine Wohnung sucht, kann mit einer Toleranzgrenze beeinflusst werden, so
dass z.B. einem Interessenten keine Wohnung angeboten wird, wenn er erst in spater Zukunft eine Wohnung suchen
will.

Dies richtet sich aber zum einen an dem FreiAb-Datum der Wohnung zum BezugAb-Datum des Gesuchs und zum
anderen am aktuellen Datum der Recherche.

Beispiel 1:

ToleranzBezugAb = 90 Tage
Recheredatum: 01.10.2007

Mieteinheit
Frei ab: 01.07.2006
|

Mietgesuch 1

Interessent sucht Wohnung ab dem 01.09.2007
BezugAb-Von: 01.09.2007

BezugAb-Bis: 01.09.2008

|- |
01.06.07 01.09.07 01.09.08

Toleranz

=>Wohnung wird dem Interessenten angeboten

Mietgesuch 2

Interessent sucht Wohnung ab dem 01.09.2008
BezugAb-Von: 01.09.2008

BezugAb-Bis: 01.09.2009

| |
01.06.08 01.09.08 01.09.09
Toleranz
=>Wohnung wird dem Interessenten nicht angeboten

3k 3k 3k ok ok sk ok sk ok sk sk ok ok ok sk ok ok sk ok ok ok sk sk sk sk ok sk ok sk ok ok sk ok ok sk sk sk ok ok 3k sk ok ok sk ok sk ok ok ok sk sk ok sk ok ok ok sk ok sk 3k ok ok ok 2k 3k sk ok 3k 2k ok 3k 3k ok ok ok ok 3k ok ok ok ok ok sk k sk kok %k

Beispiel 2:
ToleranzBezugAb = 90 Tage

Recheredatum: 01.07.2008
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Mieteinheit
Frei ab: 01.10.2008

Mietgesuch 1
Interessent sucht Wohnung ab dem 01.09.2007
BezugAb-Von: 01.09.2007
BezugAb-Bis: 01.09.2008
----- . |
01.06.07 01.09.07 01.09.08
Toleranz

=>Wohnung wird dem Interessenten nicht angeboten

Mietgesuch 2

Interessent sucht Wohnung ab dem 01.09.2008
BezugAb-Von: 01.09.2008

BezugAb-Bis: 01.09.2009

|- :
01.06.08 01.09.08 01.09.09
Toleranz

=>Wohnung wird dem Interessenten angeboten

VMSAbfrageMW
VMSAbfrageMW

Uber diesen Parameter kénnen Sie in der HAWi festlegen, ob und wie bei Anlage eines Leerstandes eine Ubergabe der
Daten an VMS erfolgen soll.

0 = mitAbfrage zur Ubergabe an VMS => Meldung zur Ubergabe an VMS erscheint

1 = automatische Ubergabe an VMS => keine Meldung (automatische Ubergabe an VMS)
2 = keine Ubergabe an VMS => keine Ubergabe an VMS

WBS

WBS

Mit diesem Parameter kdnnen Sie die WBS als Recherche-Kriterium einschalten.

Standardwert: 0 = nein

WBSArt
WBSArt

Mit diesem Parameter kénnen Sie die Recherche in Bezug auf WBS erweitern. Voraussetzung ist aber, dass der
Parameter auf ,ja“ eingestellt ist. Wurde der Parameter gesetzt, werden die Forderungsart und die Gultigkeit
(GultigBis) des WBS bei der Recherche berticksichtigt.

Adressdruck

Adressdruck

Im Immobilienportal kann liber diesen Parameter gesteuert werden, ob die Adresse der Mieteinheit dargestellt wird
oder nicht. Dies ist in der Regel nur fir Makler relevant, die keinen Makleralleinauftrag haben. Durch eine
entsprechende Eingabe in der Mieteinheit kann der Parameter tberlagert werden.
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UbergabeAdresse
UbergabeAdresse (Auswahl 0 oder 1)

0
1

Adresse Vormieter
Adresse Leerstand

Mit der Auswahl legen Sie fest, in welcher Form die Stral3e in VMS gefullt wird.

Bei "0 = Adresse Vormieter" wird zuerst versucht, die Adresse 1 des Vormieters zu ermitteln. Wird diese Adresse nicht
gefunden, wird die Adresse 1 des Leerstands genommen.
Bei "1 = Adresse Leerstand" wird die Adresse 1 des Leerstands fiir die Ubergabe genutzt.

Hinweis:

Dieser Parameter wird nur abgefragt, wenn der Mietgegenstand des Leerstands nicht gefillt ist. Ansonsten wird dieser
Mietgegenstand als Strasse an VMS libergeben.

AktenIndexBilder

Wenn Sie mit Hyparchiv arbeiten, kdnnen Sie mit diesem Parameter steuern, aus welchem Aktenindex die Bilder fir
den Druck bzw. die Anzeige ermittelt werden soll.

Hinweis:
Bitte achten Sie auf die richtige Schreibweise des Aktenindexes.

Beispiel:
“03, 01, 02, 04"
AktenIndexGrundriss

Wenn Sie mit Hyparchiv arbeiten, kdnnen Sie mit diesem Parameter steuern, aus welchem Aktenindex der Grundriss
fir den Druck bzw. Anzeige ermittelt werden soll.

Hinweis:
Bitte achten Sie auf die richtige Schreibweise des Aktenindexes.

Beispiel:
“03, 01, 02, 03“

ImmoSolve

ImmoSolve

Mit diesem Parameter kdnnen Sie entscheiden, ob Sie mit der Schnittstelle ,GAP immotion“ —,,Solve IT ImmoSolve”
arbeiten wollen.

Ist der Parameter aktiviert, ist das Programm ,,Import ImmoSolve” im Bereich Administration / Dienstprogramme /
VMS aufrufbar, womit der Import der Daten nach Vermietung (aus ImmoSolve) durchfiihrbar ist.

Wenn Sie mit der Schnittstelle arbeiten wollen, miissen Sie auch die weiteren Parameter zu ImmoSolve pflegen.

Wertebereich: 0=Nein/1=1Ja
Standardwert: 0 = nein
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InputPfad
Pfadangabe zum Einlesen der Dateien (CSV-Dateien) von ImmoSolve fiir den Import von Daten nach Vermietung.

OutputPfad

Pfadangabe fiir den Ablageordner der Dateien (CSV-Dateien) von ImmoSolve nach dem Import von Daten.
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Zentral

Zentral Adressen

Zusatz-Suchname
Zusatz-Suchname (Auswahl 0 bis 2)

0= Als zusatzliche Information bei der Funktion "Suchname anzeigen", wird der Name-2 angezeigt.
1= Alszusatzliche Information bei der Funktion "Suchname anzeigen", wird die Stralle angezeigt.
2= Als zusatzliche Information bei der Funktion "Suchname anzeigen", wird der Ort angezeigt.

CheckDoppelt
CheckDoppelt

Beim Speichern einer neu angelegten PNA gibt es eine Priifung auf doppelte Eintrage. Mit diesem Parameter kann
diese Prifung aktiviert und der Prifumfang beeinflusst werden. Es gibt folgende Optionen:

0= keine Prifung
1= Vergleich von Vornamel und Namel
2= Vergleich von Vornamel, Namel und Geburtsdatum aus Ansprechpartner 1

Wird dabei eine oder mehrere Ubereinstimmungen zu bestehenden Adressen festgestellt, erfolgt eine Frage
891001302 mit Auflistung der gefundenen PNA's.

Hinweis:
Bei Einstellung 2 (mit Geburtsdatum) wird nur gepruft, wenn auch ein Geburtsdatum angegeben ist.

Zentral Allgemein

BuchMitglied
BuchMitglied (Auswahl 0 oder 1)
Buchen Fibu/Mitglieder

0= Buchen nur innerhalb der Nebenbuchhaltung
1= Buchen nur innerhalb der Finanzbuchhaltung

Zentral Anmerkungen

Neue Kategorie
Neue Kategorie

Flr die Kategorien-Vergabe bei Anmerkungen kann lber diesen Parameter gesteuert werden, wer neue Kategorien
erfassen darf. Es sind die jeweiligen Login-Namen der berechtigten Benutzer anzugeben.
Wenn hier mehrere Benutzer erfasst werden sollen, so kdnnen die Namen hier durch ein Leerzeichen getrennt
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eingetragen werden.
Alle anderen Anwender kénnen nur noch vorhandene Kategorien auswahlen. Wurde hier kein Eintrag gemacht, konnen
alle Anwender neue Kategorien vergeben.

Zentral Bezeichnungen

ZentrBezeichnungen
ZentrBezeichnungen (Auswahl 0 oder 1)

0= Eswird ohne zentrale Bezeichnungsdatei gearbeitet. Jede Firma hat eine eigene Datei.
1= Es wird mit zentraler Bezeichnungsdatei gearbeitet. Diese Datei hat die Firmennummer 000.

Zentral Buchen

ErfassenMitNullWerten
ErfassenMitNullWerten

1 =Ja (Eingabe von Betrag = 0 ist erlaubt. BuchungsSatz wird gespeichert)
0 = Nein (Betragseingabe = 0 wird nicht akzeptiert)

Nach dem Zustand des Parameters kann man beim Erfassen von Rechnungen 0-Werte als Betrage eingeben.
Dieser Parameter wird bei folgenden Erfassungs-Programmen abgefragt:
HV100-BuchErf unter GME. Beim Arbeiten mit Ist-Werten und 0-Betrdagen werden keine Ist-Werte erstellt.

FU100-BuchErf unter IGL. Bei diesem Programm wird der 0-Wert nicht bei der Nebenbuchung (Mitglieder, Hypotheken)
akzeptiert.

Zentral BKat1

StartPriifung
StartPrifung

Beim Start der Anwendung kann der Kunde, wenn er mit dem BKO1-Verfahren arbeitet, dartiber informiert werden, wie
viele virtuelle IBANs er von der Bank zur Verfligung gestellt bekommen hat und welchen Status diese innehaben. Der
Anwender soll anhand dieser Meldung entscheiden, ob er bei der Aareal Bank weitere virtuelle IBANs anfordern muss.
0 =Nein

1 =Taglich beim Start der Anwendung anzeigen.

2 = Bei jedem Start der Anwendung anzeigen.

VergabeBKO1NummerWE
VergabeBKO1NummerWE

Dieser Parameter steuert die Vergabe der BKO1-Nummer bei einer in der WE zugewiesenen Bankverbindung.
Ist dort eine Bankverbindung hinterlegt, die nicht zu dem BKO1-Verfahren gehort, erfolgt bei Parametereinstellung =0
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keine Vergabe der BKO1-Nummer fiir die entsprechenden Mietvertragen.. Dieses wiirde erst durchgefiihrt, wenn der
Parameter auf den Wert 1 gesetzt wird.

Zentral Cash

StartBelegNummer
StartBelegNummer
Startbelegnummer fir erfasste Belege im Modul Cash.

Der Parameter kann nur gesetzt werden, wenn der Parameter Zentral/Cash/AutoVergabeBelegNr auf 1 = Ja gesetzt ist.

AutoVergabeBelegNr
AutoVergabeBelegNr
Mit dem Parameter wird die Eingabe der BelegNr. bei Cash-Zahlungen gesteuert.

0 = Nein
Es wird ohne automatische Vergabe der Beleg-Nr. gearbeitet. Die Beleg-Nr. muss manuell eingegeben werden
1 = Ja
Es wird mit automatischer Vergabe der Beleg-Nr. gearbeitet. Die ndchste Beleg-Nr. wird automatisch
vorgeblendet.
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Zentral DTA

AdrAusgabeMed
AdrAusgabeMed
Hier wird festgelegt, wo die Datei fir den Datentrageraustausch zur Bank erstellt wird.

2.Bsp.:  c:\DTAUS fur Ausgabe in das Verzeichnis "DTAUS" in Laufwerk c:

AdrAusgabeMedSepa

AdrAusgabeMedSepa

Hier wird festgelegt, wo die XML-Datei (SEPA) fiir den Datentrageraustausch zur Bank erstellt wird.
2.Bsp.:  c:\SEPA fiir Ausgabe in das Verzeichnis "SEPA" in Laufwerk c:

AusgabeMedium

AusgabeMedium (Auswahl 0 bis 3)
Hier geben Sie das Ausgabemedium fir den Datenaustausch vor.

Zur Auswahl stehen:

0=3,570ll 1,4 MB

1=3,5Z0ll 120 MB

3 =Internet

Dtaus_Pfad

Dtaus_Pfad

Das Programm ,, Datentrager von Bank” braucht beim Starten einen Arbeitspfad.
Dieser Pfad wird fur temporare Dateien bendtigt.

Hinweis:
Hierbei handelt es sich um ein Arbeitsverzeichnis, welches vom System neu angelegt wird. Dieses Verzeichnis darf nicht
fir andere Daten oder eigene Unterverzeichnisse genutzt werden.

Dtaus_InputPfad
Dtaus_InputPfad

In diesem Pfad werden alle von der Bank gelieferten und noch nicht bearbeiteten Dateien gspeichert.

Dtaus_SicherungsPfad
Dtaus_SischerungsPfad

In diesem Pfad werden alle von der Bank gelieferten und bearbeiteten Dateien gspeichert.
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ElkoDiffKonto
ElkoDiffKonto
Bei ElectronicBanking wird dieses Konto als DifferenzKonto genutzt.

Anzugeben ist das Hauptkonto. Dieses Konto muss in jeder Firma vorhanden sein. Ist das Konto nicht vorhanden, wird
bei ElectronicBanking auf das firmenbezogene DifferenzKonto gebucht.

Der Parameter ist gesperrt und kann nur mit Hilfe eines Passwortes zur Anderung freigeschaltet werden.

ElkoDiffKontoArtPriifung

ElkoDiffKkontoArtPriifung

Uber diesen Parameter kann gesteuert werden, ob innerhalb des Programms Electronic Banking eine Kontierung auf
dem Differenzenkonto (siehe Parameter Zentral/DTAUS/ElkoDiffKonto oder Firmenstamm) bei der Priifung der Daten
als Warnung oder als Fehler gewertet wird, oder ob dieses gar nicht geprift werden soll.

InputPfad

InputPfad

Pfadangabe zum Einlesen der Dateien der Satzarten ,,A“ (DTTECA), ,,D“ (DTTECD) und ,W* (DTTECW) von der
Heizkosten-Abrechner-Firma. Der Standardwert ist ,,A:“ (Diskette).

OutputPfad

OutputPfad

Pfadangabe zur Ausgabe der Dateien der Satzarten ,M“, ,L“ und ,,B“, ,K“ zur Ubergabe der Daten an die Heizkosten-
Abrechner-Firma. Der Standardwert ist ,A:“ (Diskette).

BKO1AarealKz

BKO1AarealKz

Kennzeichen, vergeben von der Aareal-Bank. Diese Zahl bildet den festen Teil der BKO1-Nummer.
Dieser Teil kann 4 oder 6-stellig sein. Die gesamte BKO1-Nummer ist 10-stellig.

Der Rest der dieser Nummer (4 oder 6 Stellen) ist frei durch den Anwender belegbar.

Mit dieser Eingabe wird die Aufteilung der BKO1-Nummer festgelegt.

Sie ist danach nicht mehr @nderbar.

Beisp: F-fester Teil der BKO1-Nummer
A-Anwender-Teil der BKO1-Nummer.

FFFF AAAAAA (bei 4-stelliger BKO1AarealKz)
FFFFFF AAAA (bei 6-stelliger BKO1-AarealKz)

Die Stellen-Einteilung ( 4/6 bzw. 6/4 ) muR fur alle Firmen
einer IMMOTION-Installation gleich getroffen werden.

AktBenutzteBK01
AktBenutzteBKO1
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Hier wird die héchste bisher benutzte BKO1-Nummer gespeichert.

Bei Erfassung einer BKO1-Nummer in Stammdaten (Mieter, Lieferanten, ....) wird dieser Wert automatisch aktualisiert.
Die Lange dieses Wertes ist abhangig von der Lange des Wertes ,,BKO1AarealKz*

Die Gesamtlange von BKO1AarealKz und AktBenutzerBKO1 muR 10 sein.

VonBKO1Nummer
VonBKO1Nummer

Eingabe der niedrigsten zu vergebenden BKO1-Nummer.
Die Lange dieses Wertes ist abhangig von der Lange des Wertes ,,BKO1AarealKz
Die Gesamtlange von BKO1AarealKz und AktBenutzerBKO1 muf 10 sein.

“«

BisBKO1Nummer

BisBKO1INummer

Eingabe der héchsten zu vergebenden BKO1-Nummer.

Die Lange dieses Wertes ist abhangig von der Lange des Wertes ,,BKO1AarealKz“
Die Gesamtlange von BKO1AarealKz und AktBenutzerBKO1 muf 10 sein.
ArbeitMitBK01

ArbeitMitBK01

0 = Nein Es wird nicht mit dem BKO1-Verfahren gearbeitet

1=1Ja Es wird mit dem BKO1-Verfahren gearbeitet
AuftragGeberBK01

AuftragGeberBK01

Wenn dieser Auftraggeber (Name des Auftraggebers) angegeben wird (ungleich Leerzeichen, bzw. leeres Feld), wird er
in alle DTAUS-Satze geschrieben, wenn mit BKO1-Verfahren gearbeitet wird.
AutoVergabeBK01

AutoVergabeBKO01

0 = Nein Die BKO1-Nummer wird in den Stammdaten (Mieter, Lieferant, ...) manuell erfaBt und kann ein noch nicht
vergebener Wert im Bereich der Parameter "VonBKO1Nummer" und "BisBKOINummer" sein

[EEY
1]

Ja Die Vergabe der BKO1-Nummer erfolgt automatisch

BKO01_InputPfad
BKO1_InputPfad

In diesem Pfad werden alle von der Aareal-Bank gelieferten und noch nicht verarbeiteten Dateien gespeichert.

BKO01_SicherungsPfad
BKO1_SicherungsPfad
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In diesem Pfad werden alle von der Aareal-Bank gelieferten und verarbeiteten Dateien gespeichert.

DateiNummer
DateiNummer
Bei diesem Parameter handelt es sich um die laufende Nummer im Monat fur die DTAUS-Dateien im Format MMLLL.

MM - Monats-Nummer
LLL - laufende Nummer

Innerhalb des Monats wird die laufende Nummer aufsteigend nummeriert, beginnend mit 001.

RiickLastBetrag
RiickLastBetrag

Gebihr der Aareal-Bank fir eine nicht ausgefiihrte Lastschrift.
Der Lastschriftbetrag ist bei Rlickgabe einer nicht ausgefiihrten Lastschrift um diese Gebihr erhéht.
Um den Betrag zur Buchung wieder trennen zu kénnen, muB diese Gebuhr hier angegeben werden.

AngabeVonBelegNr
AusgabeVonBelegNr

Mit dem Parameter wird die Eingabe der Belegnummer im Electronic Banking gesteuert.

SaldoGebucht
SaldoGebucht

0 = Saldo Erfasst
1 = Saldo Gebucht

Nach Stand des Parameters wird beim Einlesen des Kontoauszuges der gebuchte Saldo oder erfasste Saldo vom
Bankkonto eingelesen und verglichen.

BearbeitungsReihenfolge
BearbeitungsReihenfolge

Uber diesen Parameter kann der Anwender steuern, in welcher Reihenfolge die Auftraggeberbankverbindung in den
Stammdaten gesucht wird.

Mogliche Eingaben sind:

0 = Mieter, Debitor/Kreditor, Mitglieder
1 = Mieter, Mitglieder, Debitor/Kreditor
2 = Debitor/Kreditor, Mieter, Mitglieder
3 = Debitor/Kreditor, Mitglieder, Mieter
4 = Mitglieder, Mieter, Debitor/Kreditor
5 = Mitglieder, Debitor/Kreditor, Mieter

Die Eingabe 4 bedeutet, dass fiir den Abgleich der Auftraggeberbankverbindung erst in den Stammdaten der
Mitglieder, dann in den Stammdaten der Mieter und zuletzt in den Stammdaten der Debitoren/Kreditoren gesucht
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wird. Wird die Auftraggeberbankverbindung z.B. in einem Mietevertrag gefunden, wird das Hauptkonto 2000 und die
Mietvertragsnummer als Nebenkonto eingestellt und die Suche wird beendet.

AnzeigePosition

AnzeigePosition

Mit diesem Parameter wird die Anzeige der geladenen Satze gesteuert. Bei Auswahl = 0 wird der Cursor auf den ersten
Satz der Anzeige positioniert, andernfalls am Ende.

Zentral DTAUSBank

AbglBer20
AbglIBer20

In diesem Feld konnen Mietvertrage hinterlegt werden, die fiir den Abgleich beim Einlesen des elektronischen
Kontoauszuges genutzt werden. Die Einrichtung erfolgt in mit Semikolon getrennte von/bis-Bereiche (zwischen von und
bis einen Bindestrich), z.B. der Eintrag 1000000000-3999999999; 5000000000-9999999999 bedeutet, dass der Bereich
4000000000-4999999999 nicht geprift wird, wobei die Anzahl der Nebenkontenstellen vom Eintrag im Hauptkonto
abhangig ist.

Ist kein Eintrag vorhanden, werden alle Nebenkonten zum Abgleich genutzt.

AbglIBer23
AbglBer23

In diesem Feld konnen Debitoren / Kreditoren hinterlegt werden, die fiir den Abgleich beim Einlese des elektronischen
Kontoauszuges genutzt werde. Die Einrichtung erfolgt in mit Semikolon getrennte von/bis-Bereiche (zwischen von und
bis einen Bindestrich), z.B. der Eintrag 1000000000-3999999999; 5000000000-9999999999 bedeutet, dass der Bereich
4000000000-4999999999 nicht geprift wird, wobei die Anzahl der Nebenkontenstellen vom Eintrag im Hauptkonto
abhangig ist.

Ist kein Eintrag vorhanden, werden alle Nebenkonten zum Abgleich genutzt.

AbglBer30
AbglBer30

In diesem Feld konnen Mitglieder hinterlegt werden, die fiir den Abgleich beim Einlesen des elektronischen
Kontoauszuges genutzt werden. Die Einrichtung erfolgt in mit Semikolon getrennte von/bis-Bereiche (zwischen von und
bis einen Bindestrich), z.B. der Eintrag 1000000000-3999999999; 5000000000-9999999999 bedeutet, dass der Bereich
4000000000-4999999999 nicht geprift wird, wobei die Anzahl der Nebenkontenstellen vom Eintrag im Hauptkonto
abhangig ist.

Ist kein Eintrag vorhanden, werden alle Nebenkonten zum Abgleich genutzt.

CheckMV
CheckMmV (Auswahl 0 oder 1)
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0 = Alle Mietvertrage
1 = Nur aktuelle Mietvertrage

Mit diesem Parameter wird fiir die Kontozuordnung beim elektronischen Kontoauszug eingestellt, ob alle gefundenen
Mietvertrage mit der Bankverbindung zu bericksichtigen sind oder nur die aktuellen Mietvertrage.

Ein Mieter, der im Bestand mehrmals umgezogen ist, aber nur ein aktuelles Mietverhaltnis hat, kann automatisch
zugeordnet werden, wenn nur die aktuellen Mietvertrdge berlcksichtigt werden.
RegulierungsschreibenAbOP

RegulierungsschreibenAbOP

Mit dem Parameter wird die Ausgabe von Regulierungsanschreiben gesteuert.

Ist der Parameter = 0, werden immer alle Anschreiben erstellt.

Ist der Parameter groRRer O, ist ab dieser Anzahl OP’s ein Regulierungsanschreiben zu erstellen.

EAJeDisk

EAJeDisk (Auswahl 0 oder 1)
0 = nein - kein E-bzw. A-Satz bei Folgedisketten

1=ja - E- bzw. A—Satz bei Folgedisketten

Dieser Parameter steuert die Einstellung der Datensatze fir die Ende- bzw. Anfangskennung der DTAUS-Datei. Die fur
Sie korrekte Einstellung sprechen Sie bitte mit Ihrem Kreditinstitut ab.
(siehe auch nachfolgende Einzelbeschreibungen).

EAJeDisk = 0-nein:

Es wird nur ein einziger A-Satz am Anfang der DTAUS-Datei und ein einziger E-Satz am Ender der
DTAUS-Datei erstellt, auch wenn die DTAUS-Datei (iber mehrere Disketten verteilt ist.

Wenn diese Einstellung gewahlt wird, ist zu beachten, daR pro Bearbeitungsgang nicht mehr als 99
DTAUS-Dateien je Uberweisungsart (Gut- oder Lastschriften) erstellt werden kénnen.

EAJeDisk = 1-ja:

Es wird jeweils ein A-Satz am Anfang einer DTAUS-Datei und ein E-Satz am Ende der

DTAUS-Datei auf jeder der Disketten wird.

Diese Einstellung wird von den meisten Kreditinstituten unterstitzt.

Kontrollliste

Kontrollliste (Auswahl 0 oder 1)
0 = Nein (es wird keine Kontrollliste gedruckt)

1 =Ja (es wird eine Kontrollliste gedruckt)

LastschrVerfahren

LastschrVerfahren (Auswahl 0 oder 1)
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Textschlussel fir Lastschrift
0 = Abbuchungsauftrag (im Datensatz =4)
1 = Einzugsermachtigung (im Datensatz = 5)

Mit Abbuchung bezeichnet man eine Kontobelastung aufgrund einer Lastschrift. In Deutschland gibt es dafiir zwei
Verfahren:

1. Lastschrift aufgrund erteilter Einzugserméchtigung
Dabei erteilt der Zahlende dem Zahlungsempfanger die Ermachtigung, einmalig oder regelmaRig Betrage von
seinem Konto abzubuchen.

2. Lastschrift aufgrund erteiltem Abbuchungsauftrag
Dabei erteilt der Zahlende dem Kreditinstitut den Auftrag, Lastschriften des Zahlungsempféangers einzulésen.

Der Unterschied der beiden Verfahren besteht darin, dass Lastschriften im Einzugserméachtigungsverfahren innerhalb
einer Widerspruchsfrist zuriickgegeben werden kénnen, wahrend Lastschriften im Abbuchungsverfahren nicht wegen
Widerspruch zuriickgegben werden konnen. Fiir den Zahlungsempféanger bietet das Abbuchungsverfahren daher
groRere Sicherheit.

MaxAnzSaetzeDisk

MaxAnzSaetzeDisk

Maximale Anzahl Satze pro Diskette (max.9999)

SortBanken

SortBanken (Auswahl 0 oder 1)
0 = Nein (Keine Sortierung nach Bankkonten)

1 =Ja (Sortierung nach Bankkonten)
SummeProBK0O1Mietvertraege
SummeProBKO1Mietvertraege

Mit diesem Parameter wird gesteuert, ob bei der Erstellung der Zahlungsverkehrsdatei fir jeden Mietvertrag ein
einzelner Datensatz (Lastschrift/Gutschrift) erstellt wird.

0 = Grundstellungswert. Parameter hat keinen Einfluss auf die Erstellung der Zahlungsverkehrsdatei. Ubersteuert somit
nicht den Parameter Zentral/DTAUSBank/VerSatzL.

1= Es wird grundsatzlich pro Mietvertrag ein Datensatz in die Zahlungsverkehrsdatei eingestellt. Fiir den Bereich Miete
wird somit der Parameter Zentral/DTAUSBank/VerSatzL aulRer Kraft gesetzt.
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VarSatzl
VarSatzlange (Auswahl 0 oder 1)

0= Nein (keine variable Satzlange sondern feste Satzldange)
1= Ja(variable Satzldange)

Bei Option 1 ist die Auswahl von Option 0 beim Parameter "SortBanken" nicht méglich.

Fur die Zusammenfassung nach Banken ist die Verarbeitung mit variablen Satzlangen erforderlich!!!
VerrechnungsKonto

VerrechnungsKonto (Auswahl 0 oder 1)
0= Nein (ohne Verrechnungskonto)
1= Ja (mit Verrechnungskonto)
Bei Option 1 ist die Auswahl von Option 1 oder 2 beim Parameter "VerrGutLast" nicht moglich.
VerrGutLast
VerrGutLast (Auswahl 0 bis 2)

0 = Keine Verrechnung von Gut-/Lastschriften
1 = Verrechnung von Gut-/Lastschriften mit Anschreiben
2 = Verrechnung von Gut-/Lastschriften ohne Anschreiben

ZusBank

ZusBank (Auswahl 0 bis 2)

0= Keine Zusammenfassung nach Bankkonten oder Bankinstituten
1= Zusammenfassung nach Bankkonten
2 = Zusammenfassung nach Bankinstituten
Option 2 ist nur in Verbindung mit Parameter "VarSatzl" = 1 moglich.

ZusLastGut

ZuslLastGut (Auswahl 0 oder 1)

0= Keine Zusammenfassung von Last-/Gutschriften

1= Erstellung einer Diskette fiir alle Lastschriften und einer Diskette fir alle Gutschriften unter Berlicksichtigung evt.
Folgedisketten

Bei Option 1 ist die Auswahl von Option 1 oder 2 beim Parameter "ZusBank" nicht erlaubt.

Zentral Elektronischer Bescheid

ArbeitsPfad
ArbeitsPfad

Das Programm ,, Import Gebiihrenbescheid” braucht beim Starten einen Arbeitspfad. Dieser Pfad wird fiir temporare
Dateien bendtigt.
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InputPfad
InputPfad

In diesem Pfad werden alle gelieferten und noch nicht verarbeiteten Dateien gespeichert.

SicherungsPfad
SicherungsPfad

In diesem Pfad werden alle gelieferten und bearbeiteten Dateien gespeichert.

Zentral Fibu

Belegnummervergabe

Uber diesen Parameter wird gesteuert wie in Buchungsprogrammen die Belegnummern vergeben werden. Folgende
Moglichkeiten sind vorhanden:

0 = automatisch
Die Belegnummer kann nicht vorgegeben werden, sondern wird automatisch vom Programm ermittelt. Die letzte
Belegnummer wird gespeichert und beim nachsten Aufruf des gleichen Programms fortgezahlt.

1 = manuell (ohne Inkrementierung)
Die Belegnummer kann im entsprechenden Programm vorgegeben werden. Es wird fiir jede Buchung die von
Programm abgesetzt wird die gleiche Belegnummer verwendet.

2 = manuell (mit Inkrementierung)
Die "Start"-Belegnummer kann im entsprechenden Programm vorgegeben werden. Die Belegnummer wird fiir jede
abgesetzte Buchung um 1 erhéht.

ZentrBAB
ZentrBAB (Auswahl 0 oder 1)

0 = Es wird ohne zentrale BAB-Datei gearbeitet. Jede Firma hat eine eigene Datei.
1 = Es wird mit zentraler BAB-Datei gearbeitet. Diese Datei hat die Firmennummer 000.

ZentrSkontoTab
ZentrSkontoTab (Auswahl 0 oder 1)

0 = Es wird ohne zentrale Skontotabellendatei gearbeitet. Jede Firma hat eine eigene Datei.
1 = Es wird mit zentraler Skontotabellendatei gearbeitet. Diese Datei hat die Firmennummer 000.

Zentral Listdarstellung

AktuelleAngebote
AktuelleAngebote
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Uber diesen Parameter wird gesteuert, ob die Listdarstellung im Programm , Aktuelle Angebote” (VMS) in der
erweiterten oder der einfachen Form dargestellt wird.

In der einfachen Darstellung werden z.B. Kaltmiete, Nebenkosten, Sonstige Kosten, Balkon, EBK und Aufzug nicht
angezeigt. Dies fuhrt dazu, dass der Aufruf des Programms ,, Aktuelle Angebote” beschleunigt wird.
Mietvertrag

Mietvertrag

Uber diesen Parameter wird gesteuert, ob die Listdarstellung im Programm ,Mietvertrag” (HaWi) in der erweiterten
oder der einfachen Form dargestellt wird.

In der einfachen Darstellung werden z.B. Geburtsdatum des Mieters und HKto/NKto (bei Debitorenbuchhaltung) nicht
angezeigt. Dies fuhrt dazu, dass der Aufruf des Programms ,Mietvertrag” beschleunigt wird.

TOP100

TOP100

Hier kénnen Sie im Bedarfsfall die Anzahl der angezeigten Datensdtze in bestimmten Listendarstellungen eingrenzen.

nein = Standard Vorgabe
Es werden alle Datenséatze in der Listendarstellung angezeigt.

ja = Eswerdenimmer nur die ersten 100 Datensdtze angezeigt. Dies gilt auch bei eingestelltem Filter.
Bei Auswahl von Filterkriterien werden dann entsprechend nur die ersten 100 gefilterten Datensatze
angezeigt.
Die Einstellung TOP 100 kann insbesondere bei sehr groBen Datenbestdnden nicht nur sinnvoll sondern auch
notwendig sein.

ErledigteAuftAnzeigen

ErledigteAuftAnzeigen

Mit diesem Parameter kann die Darstellung der Listdarstellung des Programms "Auftrage bearbeiten" gesteuert
werden.

Um die Darstellung Gbersichtlicher zu gestalten und die Menge der angezeigten Auftrage zu beschranken, muss der
Parameter auf 0 = Nein (keine erledigten Auftrage anzeigen) eingestellt werden. Dies hat gleichzeitig den Vorteil, dass
der Aufruf des Programms "Auftrige bearbeiten" um ein vielfaches beschleunigt wird. Fiir eine Ubersicht tiber die
erledigten Auftrage zu erhalten, kdnnen Sie die Auftragsbewegungen (Historie) Gber die WE, den Mietvertrag oder den
Auftragnehmer aufrufen.

Wird der Parameter auf 1 = Ja (erledigte Auftrage anzeigen) gesetzt, werden die erledigten Auftrage in der
Listdarstellung des Programms "Auftrage bearbeiten" angezeigt.

Zentral Zentral

Arbeit mit TTW-Lictor
Arbeit mit TTW-Lictor
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Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, ob in der Hauptkontenspezifikation die Felder 24-27 zur Eingabe
freigeschaltet werden oder nicht. Wenn der Parametername auf "Ja" steht, werden die Felder freigeschaltet und Sie
haben die Moglichkeit, dort den einzelnen Konten eine Tabelle und eine FeldNr. zuzuordnen.

ArchivFirma

ArchivFirma

Mit diesem Parameter wird der Name des Departments (Firma) in Hyparchiv eingestellt. Auf dieses Department wird
dann aus immotion zugegriffen und dort werden auch die Dokumente indiziert.

Hinweis:
Der hier eingetragene Name muss mit dem Name des Departments in Hyparchiv ibereinstimmen!

Flr die FirmenNr sind als Platzhalter Nullen in den String einzutragen, z.B. FAQO fir eine zweistellige Firmennummer.
Standardwert ist FAOOO. Firmennummern mit weniger Stellen als hier angegeben, werden mit fihrenden Nullen
aufgefullt.

Der Parameter ist standardmaRig gesperrt, da er von der Einrichtung des Archiv-Systems abhangig ist und im laufenden
Betrieb nicht mehr gedndert werden darf.

Der Parameter ist firmenunabhangig, d.h. eine hier gemachte Einstellung gilt flr alle Firmen, egal in welcher Firma eine
Anderung gemacht wird.

Sollte eine Anderung erforderlich sein, so kann das nur zusammen mit der Konvertierung der HypArchiv-Datenbank
erfolgen. Bitte wenden Sie sich in einem solchen Fall an lhren Kundenbetreuer.
Archivierung

Mit diesem Parameter steuern Sie, ob Sie mit der Archivierung.txt Datei oder mit der Archivierung-Tabelle aus der
Datenbank arbeiten.

BauAbzugSteuer
BauAbzugSteuer

1 = Ja (Arbeit mit BauAbzug)

0 = Nein (keine Arbeit mit BauAbzug)
BelegNrStatusGeldscht
BelegNrStatusGel6scht

0 = Wird innerhalb eines Programms vor dem Verbuchen des Abstimmkreises ein Beleg geldscht, so wird diese
Belegnummer intern
mit dem Status "geldscht" versehen und nicht mehr verwendet.

1= Wird innerhalb eines Programms vor dem Verbuchen des Abstimmbkreises ein Beleg geldscht, so wird die
Belegnummer intern zur

weiteren Verwendung wieder freigegeben.
Belegnummernvergabe

Belegnummernvergabe
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Hinweis: Bei diesem Parameter handelt es sich um einen firmeniibergreifenden Parameter.

0 = keine automatische Vergabe

Das Feld Belegkreis und somit die automatische Belegnummernvergabe steht nicht zur Verfligung.

Die bisherigen Programmfunktionalitdten Hinsichtlich der Eingabe der Belegnummern in Immotion und deren evtl.
vorhandene

interne automatische Belegnummernvergabe bleiben erhalten.

1 = teilweise automatische Vergabe

Die Combobox Belegkreis wird liberall dort angezeigt, wo die Eingabe einer Belegnummer notwendig ist.

Es werden samtliche Belegkreise in dieser Combobox eingestellt, die in den Universellen Bezeichnungen angelegt
sind. Daneben

kann ein Belegkreis mithilfe des Programms , Belegkreise” mit einer automatischen Belegnummernvergabe
versehen werden. In

diesen Fallen wird die Belegnummer voreingestellt und ist nicht dnderbar.

2 = automatische Vergabe

Eine automatische Belegnummernvergabe ist in allen Bereichen/Programmen gewtinscht. Eine manuelle Eingabe
des Belegkreis

und der Belegnummernvergabe ist nicht moglich.

BuchenBAZ

BuchenBAZ

Mithilfe des Parameters kann gesteuert werden, ob die Bauabzugsteuer beim Buchen der Eingangsrechnung gezogen
wird, oder erst innerhalb der Regulierung und somit das Datum der Regulierung dafir ausschlaggebend ist, ob ein
Freistellungsauftrag noch gltig ist.

Budgetvariante

Budgetvariante

Uber den Eintrag des Parameters kann der Programmaufruf Budget gesteuert werden.

Wird der Parameter "Budget neu ab" ( ModlInst) gesetzt, so sollte der Parameter BudgetVariante auf gemischte
Anwendung stehen. Damit wird im Vorfeld eine Listdarstellung angezeigt und nach Auswahl des Jahres die jeweilige
Variante gedffnet.

Ist der Parameter auf "alte Version" gesetzt, kdnnen nur die Jahre die mit der "alten" Variante arbeiten gedffnet werden.
Ist der Parameter auf "'neue Version", so kdnnen nur die Jahre die ein Jahr > dem der in dem Parameter "neuesBudgetab!
haben angezeigt werden.

DBVersion

DBVersion

Hier wird die verwendete Datenbankversion angezeigt. Der Parameter wird bei der Installation von UFW automatisch
gesetzt.

Druckerrechtesteuerung

Mit diesem Parameter kénnen Sie die Druckerrechtesteuerung ein- bzw. ausschalten.
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FaxSoftware

FaxSoftware (Auswahl 0 oder 1)
Hier geben Sie die verwendete Fax-Software vor. Zur Auswahl stehen:
0 = Twinfax

1 =Tobit

FreigrenzeBauabzug

FreigrenzeBauabzug

Freie Grenze fiir Bauabzug. Erlaubt sind ganzzahlige Betrage

TextEditor

TextEditor

Hier kdnnen Sie festlegen, ob Sie die Audrucke mit RTF-Vorlagen tGber Word oder iber den Texteditor steuern wollen:
0 = Steuerung Gber Word. Es werden RTF-Dokumente erzeugt

1 = Steuerung liber den Texteditor. Es werden WTX-Dokumente erzeugt

SoftwareHerstellerID

SoftwareHerstellerID

Dieser Parameter identifiziert den Hersteller der Software und das Software-Produkt fiir die elektronische
Steuererkldarung mit Elster. Er ist Herstellerseitig eingestellt und darf nicht verandert werden.
TageWiedervorlage

TageWiedervorlage

Hier konnen Sie den Zeitraum fiir die Anzeige der Wiedervorlagen (Anmerkungen innerhalb eines Zeitraums) steuern.

Beispiel:
Heutige Datum: 15.11.11
Parameter steht auf: 14 (Tage = Standardwert)

Es werden alle Anmerkungen gesucht mit Wiedervorlage >= 01.11.11 UND Wiedervorlage <= 29.11.11
Hinweis:
Dieser Parameter wird nur in immotion.Net verwendet.

UmrFaktkorDMEuro

Aktueller Umrechnungsfaktor DM-Euro

EasyAllePDF
EasyAllePDF
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Dieser Parameter ist nur fiir Kunden die mit dem Easyarchivsystem arbeiten.

Wenn der Parameter auf ,1=Ja“ gestellt ist, wird beim sofort archivieren zusatzlich zur Textdatei eine PDF-Datei
erzeugt.

FaxDrucker

FaxDrucker (max. 50 Zeichen)

Hier ist der Name Ihres Fax-Druckers einzugeben. Er kann Gber "Einstellungen / System-Steuerung / Drucker"
herausgefunden werden. GroR- und Kleinschreibung sowie Leerstellen sind dabei zu beachten.

Hausmeister
Hausmeister (numerisch, 3 Stellen)

Mit diesem Parameter kann die Ausgabe einer Adresse eines Ansprechpartners aus der Wirtschaftseinheit, aus dem
Gebadude oder aus dem Hauseingang Uber Serienbrief gesteuert werden.

Folgende Varianten sind moglich:

Adresstypbezeichnung aus den Universellen Bezeichnungen

101 — 149 = Ausgabe der Adresse eines Ansprechpartners aus der Wirtschaftseinheit
601 — 649 = Ausgabe der Adresse eines Ansprechpartners aus dem Gebaude

651 — 699 = Ausgabe der Adresse eines Ansprechpartners aus dem Hauseingang

ModusSteuerung
ModusSteuerung (Auswahl 0 bis 3)

Hier definieren Sie das Verhalten der Stammdatenverwaltungsprogramme beim Speichern von Anderungen oder neu
angelegten Daten.

Realisiert sind folgende Verhaltensweisen:

Nach dem Speichern wird in den Anzeigemodus geschaltet und der gerade bearbeitete Datensatz
wird angezeigt

Dialogerfassung

Nach dem Speichern wird die Form geleert und fir die Eingabe des nachsten Schliissels
vorbereitet. Der Modus bleibt unverandert im Andern bzw. Anlegen

Stapelerfassung

AusschlieBlich

Alle Programme verhalten sich so. Dieses Verhalten kann zur Laufzeit nicht gedndert werden.

Umschaltbar Das Verhalten kann zur Laufzeit umgeschaltet werden. Wenn der gleiche Modus, der bereits
eingestellt ist, noch einmal angeklickt wird (nicht Doppelklick), wird die Abfrage 910120304 zur

Einstellung der Dialog- oder Stapelerfassung gestellt.

Zur Auswahl stehen folgende Parametereinstellungen:

0 = ausschlieBlich Dialogerfassung (=Standardwert)
1 = ausschliefllich Stapelerfassung

2 = Dialogerfassung umschaltbar

3 = Stapelerfassung umschaltbar
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RTFArchivierung
RTFArchivierung

Uber diesen Parameter kann gesteuert werden, ob bei der Archivierung von RTF-Dokumenten direkt das RTF-
Dokument (0=RTF) in den entsprechenden Archivordner ausgegeben werden soll, oder ob das Dokument Uber den
PDF-Drucker pdffFactory (1=PDF) in den Archivordner "gedruckt" werden soll.

Achtung: Steht der Parameter auf 1=PDF wird vorausgesetzt, dass an jedem Arbeitsplatz pdfFactory installiert ist und
auch der Druckername , pdfFactory” lautet.

pdfFactoryVersion

pdfFactoryVersion

Hier wird die Version des installierten pdfFactory-Druckertreibers eingetragen.

Es ist jeweils nur die Hauptversionsnummer zu erfassen (z.B. 2 oder 3)

TOMM

TOMM

Mit diesem Parameter kdnnen Sie steuern, ob in der Auftragserfassung der Reiter "TOMM" zur Eingabe freigeschaltet
wird oder nicht. Wenn der Parameter auf "Ja" steht, wird der Reiter freigeschaltet und Sie haben die Méglichkeit, dort
dem Auftrag eine Ausstattung aus TOMM zuzuordnen.

Fur die Auswahl von Ausstattung ist die Installation von TOMM erforderlich.
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Firma loschen

Firma loschen, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen Sie eine Firma l6schen. Um den Léschvorgang zu starten, bendétigen Sie ein Passwort,
welches Sie von der Hotline erhalten.

Es werden dann alle Eintrage in allen Tabellen zu der ausgewahlten Firma gel6scht.
Es werden auch alle Datensatze anderer Firmen gel6scht, die sich auf die zu I6schende Firma beziehen.

Zum Loschen ist die Nummer der zu |6schenden Firma einzugeben.
Diese kann auch tiber eine Combobox mit allen vorhandenen Firmen ausgewahlt werden.

Nach Aufruf der Funktion "Léschen ™" aus der Menii- oder Symbolleiste (Toolbar) werden Sie aufgefordert,
das richtige Passwort einzugeben. Nach richtiger Eingabe und Bestatigung beginnt der Loschvorgang.
Es erfolgt keine weitere Sicherheitsabfrage.

Nach dem Start des Loschvorgangs wird in der Nachrichtenzeile der Name der jeweils bearbeiteten Datenbanktabelle

angezeigt.

FirmenNr

Hier ist die Firmennummer der Firma einzugeben, die geldscht werden soll. Die Nummer kann auch aus der ComboBox

ausgewahlt werden.

immotion® - Meldungen
310914301 - Firma wirklich 16schen?
310914501 - Keine Firma in Datenbank
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Bankbezeichnungen

Bankbezeichnungen, allgemein

Dieses Programm dient dazu die Bankleitzahlen mit den dazugehdrenden Bankbezeichnungen zu verwalten. Dafir gibt
es eine BLZ-Tabelle in immotion. Das Programm startet in der Listdarstellung. Ist weniger als ein Datensatz vorhanden,
startet das Programm in der Einzeldarstellung.

Hinweis:

In regelmaRigen Abstdnden gibt die deutsche Bundesbank die aktuellsten offiziellen BLZ-Tabellen aus.

Diese Datei steht in dem Verzeichnis Daten/Textdateien auf dem Serverpfad und heiRt BLZ_Bank.txt. Die Datei wird mit
dem jeweiligen ServicePack ausgeliefert und automatisch in die BLZ-Tabelle in immotion ibernommen.

Neben der Bankleitzahl enthalt die Datei die Angaben (iber die Bankbezeichnung (und zwar eine 58-stellige Lang-
Bezeichnung und die 27-stellige Kurzbezeichnung fiir den Datentrageraustausch) sowie die PLZ und den Ort der
Hauptgeschéftsstelle.

Diese Daten kénnen Sie auch manuell erfassen und pflegen, wenn sich das Update verspatet oder Sie die
Bezeichnungen abweichend von den offiziellen Angaben konkretisieren mochten (z.B. Zweigstellenbezeichnung
einpflegen).

Eingabefelder, Bankbezeichnungen

BLZ
BLZ (Stellen: 8)

Geben Sie hier eine giiltige Bankleitzahl ein. Eine Bankleitzahl muss 8-stellig numerisch sein und darf nicht mit einer 0
oder 9 beginnen.

Bezeichnung
Bezeichnung (Stellen: 58)

Hier geben Sie die lange Bezeichnung der Bank ein.

Kurzname
Kurzname (Stellen: 27)

Hier geben Sie die Kurzbezeichnung der Bank ein, die z.B. fiir den Datentrdgeraustausch verwendet wird.

PLZ
PLZ (Stellen: 5)

Hier geben Sie die Postleitzahl der Bank ein, wo sie ihre Hauptgeschéaftsstelle hat.
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Ort
Ort (Stellen: 35)

Hier geben Sie den Ort der Bank ein, wo sie ihre Hauptgeschaftsstelle hat.

Vermerk
Vermerk (Stellen: 250)

Dieses Vermerkfeld wird intern benutzt um die PLZ und den Ort der Hauptgeschaftsstelle aufzunehmen. Ausserdem
wird mit diesem Feld gesteuert, dass Daten, die von Ihnen gedndert wurden, beim nachsten Abgleich nicht wieder
Uberschrieben werden. Sie kdnnen hier eigene Bemerkungen zur Bank erfassen, die aber sonst vom System nicht
ausgewertet werden.

immotion® - Meldungen
893007701 - Aktion ist nicht implementiert

893007801 - Fehler beim Speichern - Anderungen werden zuriickgesetzt
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Kontenzuordnung Reporting

Kontenzuordnung Reporting, allgemein

Mit diesem Programm konnen Konten (Hauptkonten) aus dem Kontenplan einzelnen Kategorien zugeordnet werden.
Es gibt diverse Berichte (Auswertungen mit Inforum), bei denen diese Kategorien ausgewertet werden und alle einer
Kategorie zugeordneten Konten bei der Auswertung beriicksichtigt werden.

Eine Zuordnung der Kategorien ist der Zusammenstellung der Standard-Inforum-Auswertungen zu entnehmen. Fir
weitere Inforum-Auswertungen kénnen auch eigene Kategorien definiert und zugeordnet werden.

Bei der Kontenselektion kénnen die auszuwahlenden Konten nach diversen Kriterien vorselektiert werden, um die
Kontenauswahl tbersichtlich zu gestalten.

Die Kategorieauswahl kann gezielt fiir einen Inforum-Bericht erfolgen oder aus einer Liste alle angelegten Kategorien.

Die eigentliche Kontenzuordnung erfolgt dann analog der Stammdatenpflege im Anderungs- oder Anlegemodus.
Hierbei ist zu beachten, dass einer Kategorie nur eine Kontenliste zugeordnet werden kann (unabhangig davon tber
welchen Bericht die Kategorie eingestellt wurde).
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Eategome
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£

Ed

£
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ERERE RN L

Umsat=rFise

Aufrendungen

betrebliche Erkise

betrebliche Aufarendunzen

assethetriebliche ExFse

arssethetriebliche Aufirendungen

teuemn

Kontenselektion
Die Kontenselektion kann erfolgen nach

- Bereichsnummer = bei der Kontenspezifikation hinterlegter Kontenbereich

- Kontenart = Bilanz- / GuV-Konten und aktiv / passiv bzw. Aufwand / Ertrag
- Kontenbereich = Einschrankung der Kontonummern mit von / bis — Angaben
- Nummernvorgabe = alle Konten mit bestimmten Ziffern an vorgegebener Stelle

Die Selektionskriterien kénnen dabei beliebig kombiniert werden.

Hinweis:
Die Kontenauswahl wird nicht automatisch angezeigt oder aktualisiert. Erst durch Klick auf die Lupe (iber der
Kontenauswahl-Liste werden die eingestellten Selektionskriterien ausgewertet.
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Kategorieauswahl

Die Kategorieauswahl kann nach vorgewahlten Berichten oder aus einer Liste aller moglichen Kategorien erfolgen.
Umgeschaltet werden kann die Kategorieauswahl (iber die beiden Checkboxen 'Alles' und 'Kategorievorselektion nach
Inforum-Berichten' indem die jeweilige Markierung entfernt wird.

Bei 'Kategorievorselektion nach Inforum-Berichten' kann in der Combobox 'Bericht (Inforum)' eine der vordefinierten
Auswertungen eingestellt werden. Die Kategorieauswahl ist dann eine ComboBox in der alle Kategorien, die in dem
Bericht ausgewertet werden, einstellbar sind. Ist der Auswertung nur eine Kategorie zugeordnet, dann ist diese
Kategorie automatisch eingestellt.

Bei 'Alles' werden alle moglichen Kategorien in einer alphabetisch sortierten Auswahlliste angezeigt. Durch Klick auf
eine Kategorie in der Auswahlliste wird sie in das Eingabefeld Gibernommen. Hier kann aber auch eine neue Kategorie
eingegeben werden.

Die Haupt- und Unterkategorie werden durch ein Minus-Zeichen getrennt.

Kontenzuordnung

Die Kontenzuordnung besteht aus 2 Auswabhllisten. Auf der rechten Seite werden diejenigen Konten angezeigt, die zu
der eingestellten Kontenselektion gehdren und noch nicht einer angewahlten Kategorie zugeordnet sind. Durch Klick

auf das Symbol Q Uber der Liste kann die Anzeige aktualisiert werden (= wenn z.B. die Selektionskriterien gedndert
wurden).

Auf der linken Seite werden diejenigen Konten angezeigt, die der eingestellten Kategorie zugeordnet sind. Die hier
angezeigten Konten werden auf der rechten Seite ausgeblendet.

Hinweis:
Wenn die Kategorie gewechselt wird, bleiben die Konten auf der rechten Seite ausgeblendet. Ggf. muss dann auch die
Kontenauswahl aktualisiert werden.

Uber die Pfeil-Buttons kann die Kontenzuordnung beeinflusst werden:

> Alle rechts selektierten Konten werden in die Zuordnung libernommen

< Alle links selektierten Konten werden aus der Zuordnung entfernt

>> Alle rechts ausgewahlten Konten werden in die Zuordnung Gilbernommen

<< Alle links zugeordneten Konten werden aus der Zuordnung entfernt (= Zuordnung wird geleert)

Mit dem Symbol Q auf der linken Seite (iber der Auswahlliste der zugeordneten Konten kann eine Liste aller in der
Datenbank gespeicherten zugeordneten Konten mit weiteren Daten wie z.B. deren Saldo abgerufen werden.

immotion® - Meldungen

893004301 - Fehler in der Eingabe

893004601 - View Inforum_Sachkonten konnte nicht gelesen werden
893004701 - Aktion ist nicht implementiert

893004801 - Fehler beim Speichern
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Belegkreise

Belegkreise, allgemein

In Abhangigkeit des Parameters Zentral/Zentral/Belegnummernvergabe kann mithilfe des Verwaltungsprogramms
Belegkreise ein Belegkreis mit einer automatischen Belegnummernvergabe versehen werden.

Nachdem ein Belegkreis in den Allgemeinen Bezeichnungen (Knz. 7000 — 7999) angelegt bzw. dessen Bezeichnung
erfasst worden ist, kann dieser Belegkreis in dem Verwaltungsprogramm hinterlegt und somit eine fortlaufende
Belegnummernvergabe aktiviert werden.

Neben der Beschreibung der Nummernkreise fur das laufende Jahr und das Vorjahr, kann eine Zuordnung zu einem
(Programm-)Bereich und/oder Programm erfolgen.

Ein Belegkreis kann wie folgt verwendet werden:
e Innerhalb eines bestimmten Bereichs
e Innerhalb eines bestimmten Programms

e Keine Zuordnung und somit in samtlichen Programmen, die eine Belegnummer bendtigen, verfligbar.

Des Weiteren besteht die Moéglichkeit den Nummernkreis lber ein Kennzeichen gesteuert automatisch pro Jahr so
anzupassen, dass die 6. und/oder die 5. Stelle der Belegnummer vom entsprechenden Geschéftsjahr abgeleitet
werden.

Das Programm ,,Neues Jahr eréffnen” sorgt dafiir, dass die Angaben zum Lfd. Jahr ins Vorjahr ibertragen und der
Nummernkreis fir das neue Lfd. Jahr mit dem Startwert neu beginnt.

Die Aktion , Letzte Belegnummer dndern” ermoglicht es, die Angabe Letzte Belegnummer fiir das Ifd. Jahr und das
Vorjahr zu verdndern. Diese Aktion kann nur nach Angabe eines Passworts ausgefiihrt werden.

Eingabefelder, Belegkreise

Belegkreis

Max. 3-stellige Nummer Belegkreis, muss in den Allgemeinen Bezeichnungen (Knz. 7000 — 7999) vorhanden sein.

Bereich

Erfolgt eine Zuordnung zu einem bestimmten (Programm-)Bereich, so ist dieser Belegkreis auch nur in diesem
(Programm-)Bereich zul3ssig.

Programm

Wurde eine Zuordnung zu einem (Programm-)Bereich getroffen, so kann diese Zuordnung noch weiter eingeschrankt
werden, in dem an dieser Stelle ein Programm aus diesem (Programm-)Bereich ausgewahlt wird.
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Lfd. Jahr - Belegnummer von

Erste glltige Belegnummer, Standardwert = 1

Lfd. Jahr - Belegnummer bis

Letzte glltige Belegnummer, Standardwert = 999999

Lfd. Jahr - Startwert

Hier ist die Belegnummer einzugeben, mit der die automatische Belegnummernvergabe fir das Ifd. Jahr begonnen
werden soll, wenn diese nicht dem Wert der ,Belegnummer von“ entspricht.

Lfd. Jahr - Letzte Belegnummer

Zuletzt vergebene Belegnummer fiir das Ifd. Jahr

Vorjahr - Belegnummer von

Erste glltige Belegnummer, Standardwert = 1

Vorjahr - Belegnummer bis

Letzte gliltige Belegnummer, Standardwert = 999999

Vorjahr - Startwert

Hier ist die Belegnummer einzugeben, mit der die automatische Belegnummernvergabe fiir das Vorjahr begonnen
werden soll, wenn diese nicht dem Wert der ,,Belegnummer von“ entspricht.

Vorjahr - Letzte Belegnummer

Zuletzt vergebene Belegnummer fiir das Vorjahr

Kz. 6. Stelle BelegNr = 1. Stelle Geschidiftsjahr

Uber das Kennzeichen kann gesteuert werden, ob automatisch die 6. Stelle der Belegnummer (654321) von der 1.
Stelle des Geschéftsjahrs (JJJ1) abgeleitet werden soll. Dieses Kennzeichen wird ebenfalls im Programm , Neues Jahr
eroffnen” beriicksichtigt.

Beispiel:

Lfd. Jahr 2012 Vorjahr 2011
Belegnummer von  2XXXXx Belegnummer von 1xxxxx
Belegnummer bis  2xxxxx Belegnummer bis  1xxxxx

Das Kennzeichen kann fiir das/die Jahre gesetzt oder entfernt werden, fir das noch keine Belegnummer (Letzte
Belegnummer = 0) in dem entsprechenden Jahr vergeben wurde.
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Kz. 6. und 5. Stelle BelegNr = 1. und 2. Stelle Geschdiftsjahr

Uber das Kennzeichen kann gesteuert werden, ob automatisch die 6. und die 5. Stelle der Belegnummer (654321) von
der 1. und der 2. Stelle des Geschéftsjahrs (JJ21) abgeleitet werden soll. Dieses Kennzeichen wird ebenfalls im
Programm ,Neues Jahr er6ffnen” beriicksichtigt.

Beispiel:

Lfd. Jahr 2012 Vorjahr 2011
Belegnummer von  12xxxx Belegnummer von 11xxxx
Belegnummer bis  12xxxx Belegnummer bis 11xxxx

Das Kennzeichen kann fiir das/die Jahre gesetzt oder entfernt werden, fir das noch keine Belegnummer (Letzte
Belegnummer = 0) in dem entsprechenden Jahr vergeben wurde.
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Leistungsbereich

Leistungsbereich, allgemein

Mit diesem Programm konnen die Leistungsbereiche eines Unternehmens angelegt werden

Die Leistungsbereiche werden z.B. firr die Leistungserfassung bendtigt. Die Daten aus der Leistungserfassung werden
auf dem zu hinterlegendem Nebenkonto verbucht.

Eingabefelder, Leistungsbereich

Bereich

Bereich

Hier wird die gewiinschte Bereichsnummer eingegeben. Die Auswahl dieses Bereiches in der weiteren Anwendung
ermittelt den Verrechnungssatz (wenn in der Mitarbeitertabelle keiner hinterlegt wurde), und das zu bebuchende
Nebenkonto.

Bezeichnung

Bezeichnung

Hier kann eine Bezeichnung fiir den Bereich hinterlegt werden.

Verrechnungssatz

Verrechnungssatz

Hier wird der jeweilige Verrechnungsatz hinterlegt. Dieser wird bei der Leistungserfassung als Grundlage
herangezogen. Der Verrechnungssatz wird nur dann zur weiteren Verarbeitung in der Leistungserfassung
herangezogen, wenn in der Mitarbeitertabelle kein Verrechnungssatz hinterlegt wurde.
Verrechnung / Tag

Verrechnung / Tag

Hier wird der jeweilige Verrechnungssatz pro Tag hinterlegt. Dieser Verrechnungssatz wird nur dann zur weiteren
Verarbeitung herangezogen, wenn in der Mitarbeitertabelle kein Verrechnungssatz hinterlegt wurde.
Nebenkonto

Nebenkonto

Hier wird eingetragen, auf welchem Nebenkonto die Leistungen fiir diesen Bereich gebucht werden sollen. Das
Hauptkonto ergibt sich fur die Leistungserfassung aus den Parametern LERF/Allgemein/KtoBewi bzw. KtoBeab.

Uber das Symbol Q kénnen die Nebenkonten ausgewahlt werden, die zu den o.g. Parametern angelegt wurden.
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Mengeneinheiten
Mengeneinheiten

Die Mengeneinheiten beziehen sich auf das Feld Verrechnungssatz. Hier kann bestimmt werden, welche Einheit dem
Verrechnungssatz zu Grund liegt.

Die Einheiten werden im Bereich Universelle Bezeichnungen / 99 = allgemeine Bezeichnungen im Nummernbereich
101-149 (Kurztexte) bzw. 151-199 (Langtexte) definiert.

Vermerk
Vermerk

Hier kann ein Vermerk eingetragen werden.
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AdHoc Datenanalyse

AdHoc Datenanalyse, allgemein
Mit diesem Programm kdnnen individuelle Auswertungen der Daten gemacht werden.

Es kdnnen Daten tiber die in der Datenbank gespeicherten View's abgerufen, durch Feldauswahl, Filterkriterien, Sortier-
und Gruppierkriterien aufbereitet und in einem Grid dargestellt werden. Diese Daten kénnen dann tber die Export-
Funktion z.B. nach Excel in eine Pivot-Tabelle Gbergeben werden.

Im Rahmen der Auslieferung werden vom Hersteller bereits einige Standard-Auswertungen mitgeliefert. Es kdnnen aber
auch neue Auswertungen erstellt und gespeichert werden und sind somit jederzeit wieder abrufbar.

Das Programm verhalt sich wie ein Stammdatenprogramm mit Modusverwalter. Im Anzeigemodus werden die Daten in
einem gruppierbaren Grid angezeigt.

Uber die Aktion ,,View installieren* konnen die dazu notwendigen Skripte ,,DatAw_x....sql* in die Datenbank
eingelesen werden. Aus der Liste kann ein einzelnes Skript ausgewahlt werden, oder auch gleich mehrere.

Sollte das gesuchte Skript nicht in der Liste aufgefihrt sein, kann mit ,,Durchsuchen® iiber einen Browser danach gesucht
werden. Der Browser filtert grundsatzlich immer nach Skripten mit der Endung .sql. AuBerdem muss der Name des
Skriptes mit ,,DatAw_* beginnen.

Feldbeschreibung, AdHoc Datenanalyse

Im Anzeigemodus werden die Daten in einem Grid angezeigt. Auf diese Anzeige kann auch im Anderungs- oder
Anlegemodus per Aktion umgeschaltet werden, um die eingegebenen Einstellungen zu tberpriifen.

Im Einzelnen sind die Einstellungen in folgende Gruppen unterteilt
e Datenanzeige im Grid
e  Beschreibung mit Kopf
e  Werte / Feldauswahl
e  Selektion / Filterung
e Sortierung / Gruppierung
e Ausgabe

e  Pivot-Feld-Liste

Datenanzeige im Grid

Datenansicht
Datenansicht (Tabelle)

Im Grid werden die Daten der Datenauswertung visualisiert. Hier kénnen keine Eingaben getéatigt werden.
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Unterhalb des Grid's wird die Anzahl der Datensdtze angezeigt. Wahrend des Ladens wird der Cursor auf der Form als
Eieruhr dargestellt. Das Laden kann auch jederzeit abgebrochen werden.

Die Anzeige kann gegeniiber den Einstellungen verdandert werden, ohne dass jedoch die gespeicherten Einstellungen
verdandert werden. Folgende Funktionen sind moglich:

e Die Reihenfolge der Spalten kann verdandert werden, indem der Cursor auf den Kopf der zu verschiebenden
Spalte positioniert wird, die Maus gedriickt wird und die Spalte an die gewlinschte Position innerhalb der
Spaltenilberschriften verschoben wird. Die neue Position wird durch griine Pfeile angezeigt.

e Die Sortierung der Datensatze kann verandert werden, indem auf den Kopf einer Spalte, nach deren Inhalt
sortiert werden soll, einfach geklickt wird. Die Sortierungen auf andere Spalten werden dabei gleichzeitig
zurlickgesetzt. Die Art der Sortierung (aufwarts oder abwarts) wird durch ein Dreieck (mit Spitze nach oben
oder untern) im Spaltenkopf angezeigt.

e Soll nach mehreren Spalten sortiert werden, so ist wahrend des Klickens auf weitere Spalten, nach denen
zusatzlich sortiert werden soll, die Shift-Taste zu driicken. Der Pfeil fir die Sortierung nach dieser Spalte wird
in jeder Spalte angezeigt, die zur Sortierung gehort.

e Die Gruppierung nach einer Spalte kann verandert werden, indem der Spaltenkopf in das Gruppierungsfeld
oberhalb der Spaltentiberschriften gezogen wird oder von dort wieder zuriick in Tabelle. Die neue Position
wird durch griine Pfeile angezeigt.

e Gruppierte Zeilen kdnnen ein- und ausgeblendet werden, indem auf die Gruppeniberschrift ein Doppelklick
ausgefuhrt wird. Durch ein + bzw. — Symbol am Anfang der Gruppenzeile wird gekennzeichnet, ob die Gruppe
auf- oder zugeklappt ist.

e Mit der Tastenkombination Strg, Shift und + oder — gleichzeitig, konnen alle Gruppen auf einmal auf- oder
zugeklappt werden.

e Die Spaltenbreiten kdnnen bleibend verandert werden. Um eine Spalte in der Breite zu dndern, wird die Maus
in der SpaltenUberschrift an das Ende der Spalte positioniert, bis sich der MausZeiger in einen Pfeil nach
beiden Richtungen @ndert. Wenn man dann die linke Taste der Maus driickt kann man den Spaltenrand
verschieben solange man die Maustaste gedriickt halt.

Abbrechen
Abbrechen (Schaltflache)
Diese Schaltflache wird wahrend des Ladens angezeigt.

Damit kann das Laden der Daten abgebrochen werden, wenn z.B. festgestellt wurde, dass durch das gewahlte
Filterkriterium zu viele Datensatze angezeigt werden.

Wird die Schaltflache betatigt, wird sie automatisch unsichtbar. Bis das Laden abendgiiltig gebrochen ist (Cursor wird
statt als Eieruhr wird normal als Pfeil dargestellt) kann dann noch etwas Zeit vergehen, wenn gerade eine
Datenbankabfrage ausgefiihrt wird.

Durch Umschalten in die Entwurfsansicht oder in einen anderen Modus wird die Anzeige auch automatisch
abgebrochen.
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Beschreibung mit Kopf

Bereich
Bereich (bis zu 20 Stellen)

Hier wahlen Sie einen Bereich fir die Auswertung aus. Sie kdnnen auch einen neuen Bereich angeben. Leerzeichen
werden bei der Eingabe ignoriert.

Der Bereich wird in der LD angezeigt und kann dort und zum schnelleren Auffinden einer bestimmten Auswertung
gefiltert werden.

Hinweis:
Der Bereich darf keinen Unterstrich, keine Leerzeichen und keine Sonderzeichen, die fiir Dateinamen im
Betriebssystem nicht erlaubt sind (z.B. : \ * ?) enthalten.

Name
Name (bis zu 40 Stellen)

Hier geben Sie einen beliebigen Namen fiir die Auswertung an. Leerzeichen werden bei der Eingabe ignoriert.

Der Name wird in der LD angezeigt und kann dort zum schnelleren Auffinden einer bestimmten Auswertung gefiltert
werden.

Wenn Sie eine NeuAnlage machen und keinen Auswertungsnamen bzw. einen im angegebenen Bereich bereits
existierenden Namen angeben, dann konnen Sie diese Auswertung nicht abspeichern. Dies empfiehlt sich, wenn Sie
eine einmalige Auswertung machen wollen, die sie sich gleich im Anlegemodus ansehen und dann wieder verwerfen
wollen.

Hinweis:

Der Name darf keinen Unterstrich und keine Sonderzeichen, die fiir Dateinamen im Betriebssystem nicht erlaubt sind
(z.B.:\ * ?) enthalten.

Bezeichnung

Bezeichnung (bis 40 Stellen)

Hier geben Sie eine kurze und pragnante Bezeichnung ein, wenn Sie die Datenauswertung abspeichern méchten.

Die Bezeichnung wird in der List-Darstellung angezeigt und kann dort zum schnelleren Auffinden einer
Datenauswertung genutzt werden.

Bei der Ausgabe nach Excel wird die aktive Mappe nach der Bezeichnung benannt. Ist keine Bezeichnung angegeben
erhalt die Mappe den Namen der AdHoc-Datenanalyse.

Hinweis:
Beim Export nach Excel fir Pivotauswertungen wird dieser Name (max. 31 Zeichen) fir die Excel-Mappe verwendet.
Bitte achten Sie darauf, dass Ihre Angabe Excel-Konform ist.

Beschreibung

Beschreibung
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Hier geben Sie eine ausfihrliche Beschreibung ein, wenn Sie die Datenauswertung abspeichern mochten.

Hinweis:
Hier kann auch ein Zeilenumbruch eingegeben werden. Um auf das néchste Feld zu springen, verwenden Sie bitte die
Tab-Taste.

Gruppe
Gruppe (ComboBox)

In der Datenbank sind sehr viele Datensichten gespeichert. Alle Datensichten fiir die AdHoc-Datenanalyse gehoren zu
einer Gruppe von bereichsspezifischen Datensichten, z.B. HaWi, FiBu, ErbBau KapD, Migl 0.4..

Durch Auswahl einer Gruppe, wird die Liste der Datensichten lberschaubarer und leichter einstellbar. Wird die Gruppe
gewechselt, wird die aktuell ausgewahlte Datensicht automatisch entfernt und die Liste der auswahlbaren
Datensichten wird neu aufgebaut.

Wird als Gruppe Alle eingestellt, sind in der Datensicht alle View's auswahlbar. Die hier angezeigten Namen enthalten
dabei auch die vorangestellte Gruppenbezeichnung.

Datensicht

Datensicht (ComboBox)

Hier wahlen Sie die Datensicht aus, die als Basis fiir die Datenauswertung verwendet werden soll. Angezeigt wird der
Name, der im Kommentar der Datensicht fiir die AdHoc-Datenanalyse festgelegt ist.

Wird die Auswahl der Datensicht gedndert (auch automatisch bei Anderung der Gruppe), werden alle Feld-, Filter- und
Sortierteinstellungen automatisch zurtickgesetzt.

Den realen Namen der Datensicht und eine weitere Beschreibung dazu bekommen Sie tiber das PopUp-Menii
Datensatzeigenschaften angezeigt.

Werte / Feldauswahl

Alphabetisch

Alphabetisch (CheckBox)

Mit der CheckBox Alphabetisch wird gesteuert, ob die Felder in der Liste in alphabetischer oder logischer Reihenfolge
angezeigt werden. Die logische Reihenfolge entspricht der Reihenfolge der Felder in der Datensicht.

Vorhandene Felder

Vorhandene Felder (Liste)

In dieser Liste werden die vorhandenen und nicht fir die Feldauswahl verwendeten Felder angezeigt.

Mit der CheckBox Alphabetisch wird gesteuert, ob die Felder in der Liste in alphabetischer oder logischer Reihenfolge
angezeigt werden. Die logische Reihenfolge entspricht der Reihenfolge der Felder in der Datensicht.

Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch ausgewahlt. Es kénnen auch ein oder mehrere
Felder selektiert werden und Uber die Schaltflache > in die ausgewahlte Liste ibernommen werden.
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Die erste selektierte Zeile in der Tabelle der ausgewahlten Felder bestimmt dabei die Position vor der weitere neu
ausgewahlte Felder eingefligt werden. Sollen neue Felder am Ende eingefligt werden, ist die Selektion zu I6schen
indem in die Zeile fir Neueingaben (*) geklickt wird.

Felder auswdhlen

>, >>, <<, < (4 Schaltflachen)

Mit den Schaltflaichen kénnen Felder ausgewahlt und aus der Auswahl wieder entfernt werden. Die verschiedenen
Schaltflachen haben folgende Bedeutung:

> Alle Felder, die in der Liste der vorhandenen Felder selektiert sind, werden in die Liste der ausgewahlten
Felder lbernommen. Sie werden an der aktuellen Position eingefiigt.

>> Alle Felder aus der Liste der vorhandenen Felder werden in die Liste der ausgewahlten Felder ibernommen.
Sie werden an der aktuellen Position eingefiigt.

<< Die Liste der ausgewahlten Felder wird geleert, d.h. es sind keine Felder mehr ausgewahlt. Die entfernten
Felder werden wieder in der Liste der vorhandenen Felder eingefiigt und zwar in der eingestellten Reihenfolge
alphabetisch oder logisch entsprechend der Datensicht.

< Alle selektierten Felder aus der Liste der ausgewdhlten Felder werden dort entfernt und in die Liste der
vorhandenen Felder entsprechend der eingestellten Reihenfolge einsortiert.
Ausgewdhlte Felder
Ausgewadhlte Felder (Tabelle)

Hier werden alle ausgewdhlten Felder, ggf. mit Alias-Namen, Datentyp und Layoutformat, in der Reihenfolge angezeigt,
die bei der Datenauswertung der Spaltenfolge entspricht.

Es kdnnen ein oder mehrere Zeilen selektiert werden und lber die Schaltflache < aus der Liste entfernt werden.
Die Tabelle hat folgende Spalten:

Folge

FeldName

Alias

Datentyp

Layout

Folge

In dieser Spalte wird die Reihenfolge der Felder numerisch angezeigt. Hier kdnnen nur Ziffern eingegeben werden. Liegt
eine neu eingegebene Zahl ausserhalb des Giiligkeitsbereichs zwischen 1 und der maximal bereits ausgewahlten Felder,
wird die Eingabe nicht akzeptiert.

Die Reihenfolge aller Zeilen wird neu gesetzt, wenn sie fiir eine Zeile geandert wird. Die Reihenfolge der Felder in der
Tabelle wird aber erst gedndert, wenn das Grid den Fokus verliert (z.B. wenn weitere Felder hinzugefligt werden
sollen).
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FeldName

Hier wird der Feldname angezeigt, wie er in der Datensicht in der Datenbank heisst und wie er in der Liste der
vorhandenen Felder ausgewahlt wird.

Diese Spalte kann nicht editiert werden. Sie wird automatisch gefillt, wenn ein neues Feld ausgewahlt wird.

Alias

Hier geben Sie den Alias-Namen fiir das Feld an, der in der Auswertung und Anzeige als Spalten-Uberschrift verwendet
werden soll. Ist der Name gleich dem Feldnamen, kann hier auf eine Angabe verzichtet werden.

Hier kdnnen beliebige Zeichen (Sonderzeichen, Umlaute, Satzzeichen und auch Leerzeichen) verwendet werden. Nicht
erlaubt ist das Zeichen | (senkrechter Strich).

Hochkommata werden bei der Aufbereitung automatisch dupliziert und am Anfang und Ende des Alias-Namens
eingefligt, wenn er Sonderzeichen beinhaltet, um der SQL-Syntax zu entsprechen.

Hinweis: Wenn Sie mit den Cursor-Tasten durch das Grid mandvrieren, wird das Feld automatisch selektiert und sofort
verlassen. Wollen Sie einen Namen verdndern ohne ihn komplett neu einzugeben, kénnen sie mit der ESC-Taste die
Selektion des Textes aufheben und dann mit den Cursortasten rechts und links in der Feldeingabe mandvrieren.

Datentyp

Hier wird der Feldname angezeigt, wie er in der Datensicht in der Datenbank fiir das in Spalte 1 angegebene Feld
definiert ist.

Diese Spalte kann nicht editiert werden. Sie wird automatisch gefullt, wenn ein neues Feld ausgewahlt wird.

Layout
Hier geben Sie den Namen der fiir das Layout in der Auswertung zu verwendenden Formatvorlage an.

Hier kdnnen beliebige Zeichen, Sonderzeichen und Umlaute verwendet werden. Nicht erlaubt ist das Zeichen |
(senkrechter Strich).

Hinweis: Wenn Sie mit den Cursor-Tasten durch das Grid manovrieren, wird das Feld automatisch selektiert und sofort
verlassen. Wollen Sie die Angabe verandern ohne sie komplett neu einzugeben, kdnnen sie mit der ESC-Taste die
Selektion des Textes aufheben und dann mit den Cursortasten rechts und links in der Feldeingabe mandvrieren.

Selektion / Filterung

Filterkriterien
Filterkriterien (Tabelle)

Die Filterkriterien werden in einer Tabelle definiert. Fir jede Vergleichsoperation ist eine Zeile in der Tabelle
einzutragen.

Handelt es sich um eine Firmenabhangige Auswertung, d.h. in der gewahlten Datensicht gibt es die Spalte Firma, dann
wird bei der Neu-Anlage oder wenn sich die Datensicht andert automatisch der Firmenfilter Firma = @FF gesetzt.

Die Tabelle hat folgende Spalten:
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Verknlpfung
Klammerung
FeldOp
Feldname
Operator

Kriterium

Verkniipfung
Die einzelnen Zeilen konnen mit 'und' bzw.' oder' verknlpft werden.
In der ersten Zeile ist kein Verkniipfungskommando anzugeben.

Wenn der Fokus in der Spalte ist, kann mit der Leertaste zwischen diesen Moglichkeiten umgeschaltet werden. Mit den
Tasten U fur Und und O fiir Oder kann man diese Einstellung gezielt setzen. Auch bei jeder anderen Taste wird die
Auswahlbox gedffnet und man kann mit den Cursor-Tasten rauf und runter in der Liste die gewlinschte Einstellung
selektieren und diese dann mit Enter bestatigen.

Die Auswahlbox kann auch durch Klick auf den Button links in der aktiven Zelle der Spalte gedffnet und darin eine
Auswahl getroffen werden.

Wird bei einer Folgezeile keine Verknlpfung angegeben wird automatisch Und dafiir eingesetzt.

Klammerung

Die Verknipfungskommandos werden von oben nach unten abgearbeitet. Durch Klammerung kann diese
Verarbeitungsreihenfolge beeinfluRt werden = Klammerausdriicke werden zuerst ausgewertet.

Jede 6ffnende Klammer muss in einer weiteren Zeile wieder geschlossen werden. Komplexe Mehrfach-Klammerungen
sind dabei nicht angebbar. Solche Ausdriicke miissen umgewandelt oder per SQL-Konstrukt direkt angegeben werden.

Die Klammerung wird durch den Haken in der Checkbox angezeigt. Mit der Leertaste kann die Einstellung umgeschaltet
bzw. mit den Tasten T und F (T = True = geklammert, F = False = ohne Klammer) gezielt gesetzt werden.

FeldOp

Fur Felder vom Datentyp Datum kann ein FeldOperator verwendet werden, um Teile des Datums (Tag, Monat oder
Jahr) fiir die Selektion auszuwerten

Die Auswahl erfolgt Giber eine ComboBox. Mit der Leertaste oder der Entf-Taste kann die Angabe geldscht werden.
Uber die Anfangsbuchstaben T fiir Tag (Day-Funktion), M fiir Monat (Month-Funktion) oder J fiir Jahr (Year-Funktion)
kann der entspr. Feldoperator eingestellt werden. Auch bei allen anderen Buchstaben 6ffnet sich die ComboBox und
man kann mit den Cursor-Tasten rauf und runter in der Liste die gewiinschte Einstellung selektieren und diese dann mit
Enter bestatigen.

Die Auswahlbox kann auch durch Klick auf den Button links in der aktiven Zelle der Spalte gedffnet und darin eine
Auswahl getroffen werden.

Nicht gesetzte Datumsfelder haben die Eigenschaft Null.
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Mit dem Feldoperator "nicht" kdnnen Felder auf ungleich "Leer" gepriift werden. Hierfir ist der Operator "ist" zu
verwenden.

Feldname
Die Feldnamen kdnnen aus einer Liste ausgewdahlt werden. Diese 6ffnet sich bei Klick auf den Button der Spalte.

Die Auswahl kann auch lber Tastatur ge6ffnet werden. Gibt man den Anfangsbuchstaben des gewlinschten Feldes an,
wird bereits auf das erste Feld mit diesem Anfangsbuchstaben positioniert und dieses in das Tabellenfeld
Ubernommen. Mit den Cursor-Tasten rauf und runter kann man in der Liste das gewlinschte Feld auswahlen und dann
mit Enter bestéatigen.

Wenn bereits eine Feldauswahl getroffen wurde, werden hier nur noch die ausgewahlten Felder in der Reihenfolge der
Feldauswahl angeboten. Sind keine Felder ausgewahlt, werden alle Felder der Datensicht angeboten.

Operator
Folgende Vergleichsoperatoren sind moglich: = <> < <= > >=

Fiir Felder vom Datentyp Text kann auch ein Ahnlichkeitsvergleich mit dem Vergleichsoperator 'wie' angegeben
werden. Die beim Vergleich zu ignorierenden Zeichen sind im Kriterium durch einen Stern * gekennzeichnet.

Far Felder, die auch Null sein kénnen (z.B. nicht gesetzte Datumsfelder) gibt es den Vergleichsoperator "ist". Als
Kriterium wird fur diesen Operator automatisch "Leer" eingesetzt.

Der Operator kann aus einer Liste ausgewahlt werden. Diese 6ffnet sich bei Klick auf den Button der Spalte.

Die Auswahl kann auch lber Tastatur gedffnet werden. Gibt man das erste Zeichen des gewiinschten Operotors an,
wird bereits auf den ersten Operator mit diesem Anfangszeichen positioniert und dieser in das Tabellenfeld
Ubernommen. Mit den Cursor-Tasten rauf und runter kann man in der Liste den gewlinschten Operator auswéahlen und
dann mit Enter bestatigen.

Kriterium

Es ist darauf zu achten, dass das Filterkriterium dem Datentyp entsprechend angegeben wird (z.B. keine Buchstaben fiir
numerische Felder oder ein Datum in der Form TT.MM.JJJJ).

Die umschliessenden Hochkommata fir Text- und Datumsfelder missen nicht angegeben werden. Diese werden vom
Programm automatisch eingesetzt.

Fir das Feld Firma gibt es das Platzhalter-Kriterium @FF. Dieser Platzhalter wird bei der Auswertung durch die aktuell
eingestellte FirmenNr ersetzt.

Fir den Vergleichsoperator "ist" kann nur das Kriterium "Leer" angegeben werden.

Hinweis:

Wenn Sie mit den Cursor-Tasten durch das Grid manovrieren, wird das Feld automatisch selektiert und sofort
verlassen. Wollen Sie die Angabe verdandern ohne sie komplett neu einzugeben, kdnnen sie mit der ESC-Taste die
Selektion des Textes aufheben und dann mit den Cursortasten rechts und links in der Feldeingabe mandvrieren.

Flr Vergleiche von Zahlen kdnnen auch mathematische Ausdriicke angegeben werden. So kann z.B. eine Jahreszahl
(oder ein Datumsfeld mit dem Feld-Operator Jahr) mit einer berechneten Jahresangabe verglichen werden. Sollen
Auswertungen z.B. auf die letzten 5 Jahre beschrankt werden so kann man als Kriterium folgende vom Tagesdatum
ausgehende Berechnung angeben: Year(Getdate())-5. Zu beachten ist hierbei die SQL-konforme Schreibweise
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Sortierung / Gruppierung

Alle Felder
Alle Felder (CheckBox)

Mit der CheckBox Alle Felder wird gesteuert, ob alle vorhandenen Felder oder ob nur die ausgewahlten Felder in der
Liste angezeigt werden.

Werden alle Felder angezeigt, richtet sich die Reihenfolge nach der Einstellung >Alphabetisch in der Feldauswahl. Nur
die ausgewahlten Felder werden in der Reihenfolge der der Auswahl angezeigt,

Vorhandene Felder

Vorhandene Felder (Liste)

In dieser Liste werden die vorhandenen und nicht fir die Sortierauswahl verwendeten Felder angezeigt.

Mit der CheckBox Alle wird gesteuert, ob alle vorhandenen Felder in der Liste in alphabetischer oder logischer
Reihenfolge oder ob nur die ausgewahlten Felder in der Auswahl-Reihenfolge angezeigt werden.

Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch ausgewahlt. Es kdnnen auch ein oder mehrere
Felder selektiert werden und Uber die Schaltflache > in die ausgewahlte Liste ibernommen werden.

Die erste selektierte Zeile in der Tabelle der zur Sortierung ausgewahlten Felder bestimmt dabei die Position vor der
weitere neu ausgewahlte Felder eingefiigt werden. Sollen neue Felder am Ende eingefiigt werden, ist die Selektion zu
I6schen indem in die Zeile fir Neueingaben (*) geklickt wird.

Felder auswdhlen

>, <<, < (3 Schaltflachen)

Mit den Schaltflaichen kénnen Felder ausgewahlt und aus der Auswahl wieder entfernt werden. Die verschiedenen
Schaltflachen haben folgende Bedeutung:

> Alle Felder, die in der Liste der vorhandenen Felder selektiert sind, werden in die Liste der ausgewadhlten
Felder lbernommen. Sie werden an der aktuellen Position eingefiigt.

<< Die Liste der ausgewahlten Felder wird geleert, d.h. es sind keine Felder mehr ausgewahlt. Die entfernten
Felder werden wieder in der Liste der vorhandenen Felder eingefligt und zwar in der eingestellten Reihenfolge
alphabetisch oder logisch entsprechend der Feldauswahl.

< Alle selektierten Felder aus der Liste der ausgewahlten Felder werden dort entfernt und in die Liste der
vorhandenen Felder entsprechend der eingestellten Reihenfolge einsortiert.

Hinweis: Wird ein Feld aus den ausgewahlten Sortierfelder entfernt, wird es in die Liste der vorhanden Felder ohne
Gruppierungs- und Sortierinformationen einsortiert.

Ausgewdhlte Felder

Ausgewadhlte Felder (Tabelle)

Hier werden alle ausgewahlten Felder, ggf. mit Sortierkriterien, in der Reihenfolge angezeigt, die bei der
Datenauswertung der Sortierfolge entspricht.
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Es kénnen ein oder mehrere Zeilen selektiert werden und Uber die Schaltflache < aus der Liste entfernt werden.
Die Tabelle hat folgende Spalten:

Folge

FeldName

Sortierung

Gruppierung

Folge

In dieser Spalte wird die Reihenfolge der Sortierfelder numerisch angezeigt. Hier konnen nur Ziffern eingegeben
werden. Liegt eine neu eingegebene Zahl ausserhalb des Giiligkeitsbereichs zwischen 1 und der maximal bereits
ausgewahlten Felder, wird die Eingabe nicht akzeptiert.

Die Reihenfolge aller Zeilen wird neu gesetzt, wenn sie fiir eine Zeile gedndert wird. Die Reihenfolge der Felder in der
Tabelle wird aber erst gedndert, wenn das Grid den Fokus verliert (z.B. wenn weitere Felder hinzugefiigt werden
sollen).

FeldName

Hier wird der Feldname angezeigt, wie er in der Datensicht in der Datenbank heisst und wie er in der Liste der
vorhandenen Felder ausgewahlt wird.

Diese Spalte kann nicht editiert werden. Sie wird automatisch gefillt, wenn ein neues Feld ausgewahlt wird.

Sortierung
Bei der Sortierung sind 2 Angaben maoglich: aufsteigend oder absteigend.

Aufsteigende Sortierung bedeutet, dass der Datensatz mit der kleinsten Angabe (aplhabetisch oder numerisch je nach
Datentyp) als erster Satz angezeigt wird. Absteigende Sortierung ist genau umgekehrt.

Wenn der Fokus in der Spalte ist, kann mit der Leertaste zwischen diesen Moglichkeiten umgeschaltet werden. Bei
jeder anderen Taste wird die Auswahlbox ge6ffnet und man kann mit den Cursor-Tasten rauf und runter in der Liste die
gewlinschte Einstellung selektieren und diese dann mit Enter bestatigen.

Die Auswahlbox kann auch durch Klick auf den Button links in der aktiven Zelle der Spalte gedffnet und darin eine
Auswahl getroffen werden.

Gruppierung

Die Gruppierung kann ein- oder ausgeschaltet werden. Die Gruppierung ist eingeschaltet, wenn der Haken in der
Checkbox der Spalte gesetzt ist.

Die Gruppierung wird nur bei der Anzeige ausgewertet. Ist sie flir eine Spalte gesetzt, wird diese Spalte automatisch in
den Header-Bereich der Anzeige gezogen

Wenn der Fokus in der Spalte ist, kann die Checkbox mit der Leertaste umgeschaltet werden. Mit den Tasten T und F
kann die Einstellung gezielt gesetzt werden (T = True = einschalten, F = False = ausschalten). Andere Tasten haben keine
Auswirkung.
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Ausgabe

Die Einstellungen fir die Ausgabe sind auch im Anzeigemodus anderbar, werden dann aber nicht gespeichert.. Wollen
Sie die Standardeinstelungen dndern, die beim Aufruf einer Datenauswertung geladen werden, andern sie diese
Angaben im Anderungsmodus.

Ausgabeziel

Ausgabeziel (Optionen)

Hier definieren Sie das Ausgabeziel fiir die Aktion Dateniibergabe = Export der Daten.

Es gibt folgende Moglichkeiten:

MS-Excel Die Daten werden fiir Excel aufbereitet. Hierbei kann die Ausgabe auch in Form einer Pivot
Kreuztabelle erfolgen.

Textdatei Die Daten werden mit dem Tab-Zeichen als Spalten-Trennzeichen in eine Textdatei (*.txt)
geschrieben.

.csv-Datei Die Daten werden mit Semikolon als Spalten-Trennzeichen in eine Textdatei (*.csv = character
separated values) geschrieben

Ausgabeart

Ausgabeart (Optionen)

Die Standard-Ausgabeart ist die Liste = 2-dimensionale Standardtabelle. Diese Option ist fiir eine Textausgabe
automatisch voreingestellt.

Wenn als Ausgabeziel MS-Excel eingestellt ist, konnen die Daten auch in Form einer Pivot- Kreuztabelle aufbereitet an
Excel Gbergeben werden. Hierzu muss dann aber auch die Pivot-Feldliste in einem eigenen Register definiert werden.

Mit der Option Pivot + Liste erhalten Sie beide Auswertungen Pivot-Kreuztabelle und 2-dimensionale Standardtabelle in
2 Mappen in der Excel-Datei

Ausgabepfad

Ausgabepfad (Verzeichnisauswahl)

Hier stellen Sie das Verzeichnis ein, in dem die Ausgabe erstellt wird.

Bitte achten Sie darauf, dass das Verzeichnis existiert und dass alle Anwender, die diese Ausgabe anwéahlen kénnen
auch Zugriff auf dieses Verzeichnis haben und berechtigt sind darin zu schreiben.

StandardmaRig wird bei Neuanlage das Temp-Verzeichnis vorgeblendet.
Sie kdnnen das Verzeichnis dndern, indem Sie ein neues Verzeichnis eingeben (z.B. durch kopieren der Anzeige aus dem
Window's-Explorer) oder durch Klick auf den Button — den Verzeichnis-Dialog 6ffnen.

Der Verzeichnisdialog kann auch mit der Funktionstaste F10 gedffnet werden. Wenn mit der Tab-Taste auf den
Verzeichnisbaum positioniert wurde, kann das Verzeichnis durch die Cursortasten eingestellt werden. Mit den Cursor-
Tasten rechts und links kdnnen Unterverzeichnisse auf- und zugeklappt werden, mit den Cursor-Tasten auf und ab kann
die Selektion verschoben werden. Das selektierte Verzeichnis kann dann mit Enter bestatigt und tbernommen werden.
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Wird kein Ausgabepfad eingestellt, wird er bei der Ausgabe abgefragt.

Dateiname
Dateiname (bis zu 40 Stellen)
Hier geben Sie den Namen der Datei an, die fiir die Ausgabe im Ausgabepfad angelegt wird.

Damit nicht bei jeder Ausgabe ein neuer Dateiname eingegeben werden muss und die eingestellte Datei nicht immer
Uberschrieben wird, kann man in dem Dateinamen Platzhalter verwenden, die zum Zeitpunkt der Ausgabe aktuell
eingesetzt werden.

Folgende Platzhalter sind implementiert:

Platzhalter | Erlauterung

@Bereich Der Bereich wird eingesetzt

@Name Der Name wird eingesetzt

@Ziel Das Ziel wird eingesetzt (z.B. Excel, Text, ) Dabei wird
auch die Ausgabeart berlcksichtigt (z.B. Pivot bei
Excel )

@FF Die aktuelle Firmennr. wird eingesetzt

@Date Das aktuelle Datum (JJJJMMDD) wird eingesetzt

@Time Die Uhrzeit in 1/10 Sekunden seit Mitternacht wird
eingesetzt (z.B. 12:00h = 12* 60 * 60* 10 = 432000)

StandardmaRig wird bei Neuanlage der Dateiname @Bereich@Name@Date@Time vorgegeben.

Wird keine Ausgabedatei eingestellt, wird sie bei der Ausgabe abgefragt. Wird auch dabei kein Dateiname eingegeben,
wird die Ausgabe abgebrochen.

Existiert die Ausgabedatei und im Dateinamen ist der Platzhalter fiir die Uhrzeit enthalten, wird solange ein neuer
Dateiname gebildet, bis die Datei nicht existiert. Ansonsten wird die Abfrage gestellt, ob die Datei tiberschrieben
werden soll.

Die zur Ausgabeart passende Datei-Extension wird automatisch vergeben und muss nicht angegeben werden.

Pivot-Feld-Liste

Dieses Register wird nur freigeschaltet, wenn in der Ausgabe-Definition das Ausgabeziel MS-Excel mit der Ausgabeart
Pivot- /Kreuztabelle eingestellt ist.

Vorhandene Felder

Vorhandene Felder (Liste)

In dieser Liste werden alle in der Feldauswahl ausgewahlten Felder, ggf. mit Alias-Namen, angezeigt.

Diese Liste enthalt immer alle ausgewahlten Felder, sodass nur Felder ausgewahlt werden kénnen, die auch zum
Ausgabeumfang gehoren. Solche Felder konnen auch mehrfach fur die verschiedenen Listen verwendet werden.
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Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch in die zuletzt verwendete Liste eingetragen. Es
kénnen auch ein oder mehrere Felder selektiert werden und lber die Schaltflichen > in die entsprechende Liste
Ubernommen werden.

Hinweis:

Wird die Feldauswahl nachtraglich geandert (= hier ausgewahlte Felder werden entfernt) kann es beim Aufbau der
Pivot-Tabelle zu Fehlern fihren.

Bereichsfilter

Bereichsfilter, >, < (Liste, 2 Schaltflachen)

Hier werden die fur den gesamten Bereich ausgewahlten Felder, ggf. mit Alias-Namen, in der Reihenfolge angezeigt, in
der sie bei der Datenauswertung im Bereich angeordnet sind.

Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch aus der Liste entfernt. Es kénnen auch ein oder
mehrere Felder selektiert werden und Uber die Schaltflaichen < und > neben der Liste entfernt oder hinzugefiigt
werden.

Die Beschriftung kann tber die Alias-Bearbeitung in der Feldauswahl gedandert werden.

Bei einer Auswertung fiir mehrere Firmen kann hier z.B. die Firma eingestellt werden um in der Excel-Pivot-Tabelle
schnell auf die einzelnen Firmen filtern zu kénnen.

Spaltenbeschriftungen
Spaltenbeschriftungen, >, < (Liste, 2 Schaltflachen)

Hier werden die als Spalten ausgewahlten Felder, ggf. mit Alias-Namen, in der Reihenfolge angezeigt, die bei der
Datenauswertung der Spaltenfolge entspricht.

Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch aus der Liste entfernt. Es kénnen auch ein oder
mehrere Felder selektiert werden und tber die Schaltflichen < und > neben der Liste entfernt oder hinzugefugt
werden.

Die Beschriftung kann iiber die Alias-Bearbeitung in der Feldauswahl geandert werden. Damit diese Anderung aber
wirksam wird, muss das Feld noch einmal ausgewahlt werden.

Zeilenbeschriftungen

Zeilenbeschriftungen, >, < (Liste, 2 Schaltflachen)

Hier werden die fur Zeilen ausgewahlten Felder, ggf. mit Alias-Namen, in der Reihenfolge angezeigt, die bei der
Datenauswertung der Zeilenfolge entspricht.

Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch aus der Liste entfernt. Es kénnen auch ein oder
mehrere Felder selektiert werden und Uber die Schaltflachen < und > neben der Liste entfernt oder hinzugefiigt
werden.

Die Beschriftung kann Uber die Alias-Bearbeitung in der Feldauswahl geandert werden.

Werte in Spalte/Zeile

Uber diese Option steuern Sie, ob die Werte in den Spalten oder Zeilen der Pivot-Tabelle angezeigt werden.
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Werte
Werte, >, < (Liste, 2 Schaltflachen)
Hier werden die fur den Wertebereich ausgewahlten Felder ggf. mit Alias-Namen angezeigt.

Durch Doppelklick auf einen Feldnamen wird dieses Feld automatisch aus der Liste entfernt. Es kénnen auch ein oder
mehrere Felder selektiert werden und tber die Schaltflichen < und > neben der Liste entfernt oder hinzugefiigt
werden.

In eckigen Klammern wird der jeweilige Berechnungstyp fiir das Feld angezeigt. Wird eine Zeile selektiert, kann der

Berechnungstyp mit den Tasten + und —im Keypadfeld gewechselt oder gezielt Uber die Berechnungstypauswahl
eingestellt werden.

Ein neu aufgenommenes Feld bekommt dabei automatisch den zuletzt eingestellten Berechnungstyp (bei
Programmstart ist hier Anzahl eingestellt).

Berechnungstyp

Berechnungstyp (Auswabhlliste)

Hier kdnnen Sie eine Auswabhlliste der verschiedenen Berechnungstypen aufklappen.

Der ausgewahlte Berechnungstyp wird allen selektierten Feldern in der Werteliste zugeordnet. Der zuletzt ausgewahlte
Berechnungstyp wird auch fur neue in die Werteliste aufgenommenen Felder automatisch verwendet.

Bitte beachten Sie, dass nicht alle Berechnungstypen fiir die jeweiligen Datentypen der Felder geeignet sind. Eine dem
Datentyp wiedersprechende Zuordnung ist nicht méglich und wird als Fehler gemeldet. In diesem Fall wird der
Berechnungstyp Anzahl als Ersatzwert, der fiir alle Datentypen geeignet ist, verwendet.

Folgende Berechnungstypen sind implementiert:

Anzahl Anzahl der Datensatze
Summe * Summe der Werte
Durchschnitt * Durchschnitt der Werte
Minimum kleinster Wert
Maximum groRter Wert

* = nur fir numerische Datentypen geeignet

Aktionen, Datenauswertung

Einstellungen (F5)

Mit der Funktion Einstellungen & wird die Ansicht aus der Datenansicht in die Entwurfsansicht umgeschaltet. Eine
evtl. gerade laufende Datenanzeige wird dabei automatisch abgebrochen.

Um die Einstellungen bleibend &ndern und speichern zu kénnen muss sich das Programm im Anderungs- oder
Anlegemodus befinden.

Das Umschalten kann auch iiber die Funktionstaste F5 erfolgen.
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Daten abrufen (F6)

Mit der Funktion Daten abrufen ® wird die Ansicht aus der Entwurfsansicht in die Datenansicht umgeschaltet. Dieses
kann auch erfolgen, wenn sich das Programm im Anderungs- oder Anlegemodus befindet ohne dass die gednderten
Einstellungen gespeichert sind.

Das Umschalten kann auch tiber die Funktionstaste F6 erfolgen.

Kopieren (F7)

Mit der Funktion Kopieren “=' wird das Programm in den Anlegemodus geschaltet und die alte Einstellung kann
Uberschrieben werden. Die Daten der zu kopierenden Einstellung bleiben dabei erhalten.

Das Kopieren kann auch (iber die Funktionstaste F7 aufgerufen werden, wenn sich das Programm im Anzeigemodus
befindet und eine glltige Einstellung angewahlt ist.

Daten uibergeben (F8)

Mit der Funktion Daten ibergeben Q wird die Datenlibergabe gestartet.
Die Dateniibergabe kann auch {iber die Funktionstaste F8 aufgerufen werden.

View installieren

Mit der Funktion View installieren =2, kdnnen Sie selbst erstellte Views integrieren. Folgende Moglichkeiten stehen
Ihnen hier zur Verflgung.

Durchsuchen
Durchsuchen
Uber einen Browser kann nach einem Skript zur Installation einer View gesucht werden. Der Browser filtert nach

Dateien, die mit ,,DatAw_" beginnen und die Endung .sgl haben.

Einlesen
Einlesen

Es werden die in der Liste markierten Skripte eingelesen und auf der eingestellten Datenbank ausgefiihrt.

Abbrechen
Abbrechen

Das Fenster ,,View installieren” wird geschlossen. Es findet keinerlei Verarbeitung statt.

Datensichten

In der Auslieferung werden mit dem Script DatAusView.sql bereits einige Datensichten bereitgestellt, anhand derer die
Daten aus der Datenbank analysiert und auswertet werden kénnen.
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Fur weitere individuelle Auswertungen kdnnen eigene Datensichten erstellt werden. Damit diese von dem Programm
AdHoc-Datenanalyse gefunden werden und auch richtige Daten anzeigen sind einige formale und fachliche Punkte bei
der Erstellung der Datensichten zu beachten:

1.

10.

11.

12.

Der Name der Datensicht muss eindeutig sein. Es diirfen dafiir keine Namen bereits existierender Tabellen
oder anderer Datensichten verwendet werden. Um dies zu gewahrleisten verwendet der Hersteller den Préfix
DatAw_ vor dem eigentlichen Namen. Evtl. ist es sinnvoll, ein eigenes Erstellerkirzel als Prafix zu verwenden.

Zwischen den Zeilen Create View * und dem View-Rumpf, eingeleitet durch die 6ffnende Klammer ( konnen
beliebeig viele Kommentarzeilen eingefiigt werden. Diese miissen jeweils mit der Kommentarkennzeichnung
fur SQL (2 Minuszeichen --) beginnen.

Kommentarzeilen die vor dem AdHoc-Kommentar stehen werden gelesen und zu einem Text
zusammengefasst, der bei der ausgewdahlten Datensicht angezeigt wird. Hier kénnen Hinweise zur Datensicht
und deren Leistungsmerkmale angegeben werden, die den Anwender bei der weiteren Erstellung der
Datenauswertung unterstitzen.

Der AdHoc-Kommentar wird durch die Zeichenfolge AdHoc-Datenanalyse: eingeleitet. Danach folgt in
derselben Zeile die Angabe Gruppe_Datensicht. Diese Angabe darf keine Leerzeichen enthalten. Die Gruppen
und Datensicht-Angabe werden durch einen Unterstrich getrennt. In der Gruppen- bzw. Datensichtangabe
darf kein weiterer Unterstrich verwendet werden. Uber eine Gruppenangabe lassen sich die Datensichten z.B.
Bereichen zuordnen und kdnnen damit tibersichtlicher und leichter ausgewahlt werden. Auch diese Namen
miissen eindeutig gewahlt werden.

Weitere Kommentare nach dem AdHoc-Kommentar werden ignoriert. Hier kénnen z.B.
Versionsverwaltungsinformationen oder Bemerkungen zur Implementierung gemacht werden, die nur fir den
Entwickler bestimmt sind.

Die Datensicht muss aus einem Select-Befehl bestehen. Setzt sich dieser aus mehreren durch Union
verkniipften Teilen zusammen, so ist darauf zu achten, dass jeder Teil die gleiche Anzahl Felder mit den
gleichen Feldbezeichnungen beinhaltet.

Die Feldnamen diirfen keine Sonderzeichen oder Leerzeichen enthalten. D.h. die gemaR SQL-Syntax gegebene
Moglichkeit Feldnamen Gber das As-Konstrukt und Einschluf® des Namens mit beliebigen Zeichen in
Hochkommata darf hierbei NICHT angewendet werden. Umlaute kdnnen aber verwendet werden.

Die Tabellen in der From-Klausel sollten alle mit NoLock gelesen werden. Dadurch kann die Auswertung auch
parallel zu Programmen gemacht werden, die die Daten sperren und die Zugriffe sind performanter.

Es wird empfohlen bei Verknlipfung von Daten aus mehreren Tabellen ausgehend von der Flihrungstabelle die
weiteren Tabellen mit Left Join zu verbinden. Welche Tabellen wie miteinander verknipfbar sind, ist im
Einzelfall beim Hersteller zu erfragen.

Sind die Daten aus verkniipften Tabellen optional, dann wird empfohlen die Felder aus diesen Tabellen mit der
IsNull-Funktion auf einen definierten Zustand zu setzen. Z.B.: IsNull(OptionaleTabelle.Feld, 'k.A.") As
Feldbezeichnung.

Datumsfelder, die kein glltiges Datum enthalten, haben in der Datenbank auch den Wert NULL. So z.B.
Vertragsende oder Kiindigungsdatum bei aktiven Mietvertragen bzw. Mitgliedern.

Universelle Bezeichnungen (z.B. fiir Kontenbezeichnungen, Sollarten, Nutzungsarten etc.) stehen in separaten
UniBez-Tabellen. In den Stammdaten ist nur eine TextNr enthalten. Um den Text zu ermitteln ist die
Einstellung nach zentralen oder dezentralen universellen Bezeichnungen zu berticksichtigen. Hierzu ist eine
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Stored Procedure verfiigbar, die die FirmenNr entspr. der fiir die Firma geltenden Parametereinstellung liefert.
Aufrufin der Where- oder On-Klausel: UniBez.Firma = dbo.FirmaUnibez(Stamm.Firma)

13. Um zeitliche Zusammenhange zu veranschaulichen steht eine View xx_Zeitachse zur Verfligung. Damit kann
man Daten mit einem Zeitraumbezug (wie z.B. den Giiltigkeitsbereich fir Sollarten: Giiltig Ab — Giiltig Bis) in
ein monatliches Raster bringen und die Daten fiir jeden Turnus in einer Datensicht wiederholen.

immotion® - Meldungen

899017101 — Keine View’s in der Datenbank

899017102 — Datensicht ist nicht in Datenbank eingetragen
899017103 — es wurde bereits eine Datensicht erkannt
899017104 — Fehler beim Léschen

899017202 — Kein glltiger Name fiir die Auswertung
899017301 — Programm wirklich beenden?

899017302 — Experten-Modus ein/ausschalten?
899017303 — die Ausgabedatei existiert bereits

899017501 — es konnten keine Daten angezeigt werden
899017502 — Datei konnte nicht geléscht werden
899017701 — Aktion ist in er Applikation nicht implementiert
899017702 — unbekannte Ausgabe-Einstellung

899017801 — Fehler bei DatenAbruf

899017802 — Fehler bei DatenAusgabe

899017803 — Fehler bei Excel-Pivot-Export

899017804 — Fehler beim Speichern

899017805 — Fehler bei Excel-Listen-Export

899017901 — Eigenschaften fiir Datenanalyse
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Sammel-Anderungsdienst

Sammel-Anderungsdienst, allgemein

Dieses Programm erlaubt es, Massendatendnderungen fiir bestimmte Felder durchzufiihren. Dabei sind Feldinhalte
folgender Tabellen danderbar:

Mietvertrag Felddnderung MV Selektion MV
Adressdaten Felddnderung PNA Selektion PNA
Bankverbindung Felddnderung BLZ

FiBu Feldanderung VGS Selektion FiBu
Auftragsverwaltung Feldanderung AUFT Selektion AUFT
Mieteinheit Felddnderung ME Selektion ME
Wirtschaftseinheit Felddnderung WE Selektion WE
Kostenartenzuordnung Felddnderung KAZ Selektion KAZ
Heizanlage/Liegenschaft  Feldanderung HzA Selektion HzA

Vorgehen zur Massendatenidnderung
Zuniachst ist die zu bearbeitende Tabelle auszuwahlen Tabellen-Name.

Die Liste der bearbeitbaren Felder wird Tabellenabhangig aufgebaut und d@ndert sich mit der Auswahl einer anderen
Tabelle. Hier ist das jeweils zu bearbeitende Feld auszuwahlen Feld-Name.

Die zu bearbeitenden Stammsatze konnen nach verschiedenen auch tabellenabhangigen Kriterien selektiert werden.

Flr das zu bearbeitende Feld ist ein alter Wert vorzugeben. Dieser alte Wert ist ebenfalls ein Selektionskriterium auf
die zu bearbeitenden Datensatze.

Ein neuer Wert muss auch vorgegeben werden.

Wird jetzt der Anderungmodus aufgerufen, werden alle betroffenen Datensitze selektiert. Werden dafiir keine Sitze
gefunden, erfolgt eine entspr. Meldung. Ansonsten werden alle selektierten Datensatze in einer Liste angezeigt
TabellenAnzeige. Die neuen Werte kénnen hier noch individuell fiir jeden einzelnen Satz abgedndert werden.

Durch einen Klick auf die Funktion Speichern wird die Massendatendnderung in der Datenbank angestossen.

Hinweise zur Massendatenanderung
Die Massendatenanderung wird fiir jeden Datensatz protokolliert.

Massendatenanderungen kdnnen nur bedingt riickgangig gemacht werden. Es gibt keine UnDo-Funktion und die
Selektionskriterien haben sich durch die durchgefiihrte Anderung verindert. Eine Selektion auf die gednderten
Datensatze zeigt u.U. mehr Datenséatze an.
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Mit diesem Programm kdnnen nur Felder gedndert werden. Feldinhalte kdnnen mit diesem Programm nicht gel6scht
werden. Ist z.B. bei Abrechnungsschliissel kein neuer Wert vorgegeben, bleibt der alte Wert erhalten.

Bei manchen Feldern sind nur bestimmte Eingaben zuldssig. Teilweise wird in diesen Fallen eine Auswahlbox
vorgegeben. Eine Feldpriifung wie beim Stammdatenverwaltungsprogramm ist hier jedoch nicht implementiert. Bitte
achten Sie darauf, dass Sie einen giiltigen Wert eintragen.

Funktionen des Programms Sammel-Anderungsdienst

Anzeigen = dieses ist der Modus beim Programmestart. Im Anzeigemodus konnen die Tabellen- und Feldauswahl,
die Selektion und die zu 4ndernden Daten eingebenen werden.

Andern = Im Anderungsmodus werden die zu dndernden Datensitze in einer tabellarischen Liste angezeigt. Hier
kénnen die neuen Daten noch Satz-individuell gedndert werden.

Speichern = Allein der Tabelle angezeigten Datenanderungen werden ausgefiihrt. Hinweis: Ein Ausdruck der

Anderungen ist danach nicht mehr méglich.
Druckereinstellung = Einstellung des Druckers / Textdatei fiir die Druckausgabe

Drucken = Ausdruck aller Anderungen auf den eingestellten Drucker. Diese Funktion ist nur im Anderungsmodus
verfiigbar. Nach dem Ausdruck erscheint die Abfrage, ob die Anderungen durchgefiihrt werden sollen.
Bei Antwort = ja wird Speichern ausgefiihrt.

Bildschirm Anzeige aller Anderungen in einer Vorschau. Diese Funktion ist nur im Anderungsmodus verfiigbar.

Felddnderung Mietvertrag

Folgende Felder konnen fiir mehrere Mietvertrage auf einmal gedndert werden:

Bankleitzahl

Lage

Sollstellung — Kz
Kautionsart

Mahnung — Kz
Ausstattungsklasse
Stockwerk % Zu/Abschlag
Lastschrift — Kz

MwsSt — Kz

Letzte Mietanderung — Kz
Datum letzte Mietdnderung
Abrechnungs-Ergebnis 1
Abrechnungs-Ergebnis 2
Abrechnungs-Ergebnis 3
Heizkosten Abrechnung — Kz
Mahnstufe
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Selektion fiir Mietvertrige

Mietvertrage konnen nach der Wirtschaftseinheit, nach der Vertragsnummer oder nach der Vertragslaufzeit selektiert
werden.

Von / Bis Mieter
Zeitraum von / bis

Felddnderung BLZ

Folgende Felder kdnnen gedndert werden:

Bankleitzahl

Feldanderung PNA

Folgende Felder kdnnen fiir mehrere PNA-Stammsatze auf einmal geandert werden:

Strasse 1

Selektion fiir Adressdaten
PNA-Stammséatze konnen nach ihrer Postleitzahl und Ort selektiert werden.

Abhéangigkeit — Wert (Land — Plz — Ort

Felddnderung FiBu

Folgende Felder kbnnen gedandert werden:
VGS Alt

VGS Neu

Selektion fiir FiBu

Es kann nach

Von / Bis Hauptkonto
Von / Bis Nebenkonto
Nur Haupt- / Nebenkonto
von / bis Wertstellung
von / bis BelegNr

selektiert werden.

Felddnderung Auftragsverwaltung

Folgende Felder kdnnen gedandert werden
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Lieferant alt

Lieferant neu

Selektion fiir Auftragsverwaltung
Es kann nach

von / bis Jahr

von / bis AuftragNr

von / bis SB

von / bis Gewerk

von / bis Leistungsbeschreibung

selektiert werden.

Feldinderung Mieteinheit
Folgende Felder kdnnen gedndert werden:

Baujahr
Erstbezug
Wohnlage
Ausstattungskz

Selektion fiir Mieteinheit

Zur Selektion der zu bearbeitenden Mieteinheit konnen hier die WE und auch eine ME fiir Beginn und Ende der
Bearbeitung eingegeben werden.

Ohne Eingabe einer WE werden alle ME’s der aktuellen Firma bearbeitet. Ist nur eine WE-Selektion angegeben, werden
alle ME’s der selektierten WE's bearbeitet.

Feldidnderung WE

Folgende Felder kdnnen gedndert werden:

Sachbearbeiter
Fibu Hauptkonto

Selektion WE

Zur Selektierung der zu bearbeitenden Wirtschaftseinheiten kdnnen hier die WE fiir Beginn und Ende der Bearbeitung
eingegeben werden.

Ohne Eingabe einer WE werden alle WE's der aktuellen Firma bearbeitet.
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Feldanderung KAZ

Folgende Felder kdnnen gedndert werden:

Berechnungsvariante
Erhéhungsfaktor
Betrag je Schlussel

Selektion KAZ
Zur Selektion der zu bearbeitenden Kostenartenzuordnungen gibt es folgende Selektionskriterien:
HKto = Kostenart, WE, Akr (Abrechnungskreis) und IfdNr..

Diese Selektionskriterien sind optional. Es kann gezielt ein Wert eingegeben werden (von-Spalte) oder fiir jedes
Kriterium ein Bereich (von<bis).

Ohne Eingabe einer WE werden alle ME’s der aktuellen Firma bearbeitet. Ist nur eine WE-Selektion angegeben, werden
alle ME’s der selektierten WE's bearbeitet.

Felddnderung HzA
Folgende Felder kbnnen gedndert werden:

AbrPeriodenBeginn

Selektion HzA

Es kann nach

Von/Bis Heizanlage
Von/Bis Abrechner

selektiert werden.

Eingabefelder, Sammel-Anderungsdienst

Tabellen-Name
Tabellen-Name

Aus der Liste ist der gewiinschte Tabellen-Name auszuwahlen.

Feld-Name
Feld-Name

Aus der Liste ist das zu bearbeitende Datenfeld auszuwahlen.
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VGS Alt

VGS Alt

Hier geben Sie den Vorgangsschlissel ein, der gedndert werden soll.

Hinweis:

Vom System vergebene Vorgangsschliissel >= 9000 kénnen nicht verandert werden.
VGS Neu

VGS Neu

Hier geben Sie den neuen Vorgangsschliissel ein.

Von MV / Bis MV
Von MV / Bis MV

Zur Selektierung der zu bearbeitenden MV-Konten konnen hier die WE und auch eine ME fiir Beginn und Ende der
Bearbeitung eingegeben werden.

Ohne Eingabe einer WE werden alle MV's der aktuellen Firma bearbeitet. Ist nur eine WE-Selektion angegeben, werden
alle MV's der selektierten WE's bearbeitet.

Von / Bis Hauptkonto

Von / Bis Hauptkonto (max. 8 Stellen)

Hier wird das niedrigste zu bearbeitende Konto eingegeben (die Vorbelegung ist so, dass alle Hauptkonten bearbeitet
werden). Das letzte zu bearbeitende Konto wird durch die Bis-Kontonummer festgelegt.

Nur Hauptkonto / Nur Nebenkonto

Nur Hauptkonto / Nur Nebenkonto

Hier kann durch Eingabe von Ziffern an bestimmten Stellen der Hauptkontonummer / Nebenkontonummer eine
Auswahl der zu verarbeitenden Konten getroffen werden (Durch Léschen wird die Eingabe wieder mit X
Uberschrieben).

Dieser Auswahl zugrunde gelegt werden alle Konten, die den Auswahlbedingungen, die in den Feldern "Von Haupt-
/Nebenkonto" und "Bis Haupt- /Nebenkonto" festgelegt wurden, entsprechen.

Beispiel:
IXEXXXXIX" "123XXXXXXXXX"

Es werden nur Konten beriicksichtigt, bei denen in der Hauptkontonummer an der 2. Stelle eine 5 und an der 7. Stelle
eine 1 steht, und deren Nebenkontonummer mit 123 beginnt.

Von / Bis Nebenkonto
Von / Bis Nebenkonto (max. 12 Stellen)

Zu dem eingegebenen Von-/Bis-Hauptkonto wird hier die Nebenkonto-Nummer eingegeben (die Vorbelegung ist so,
dass alle Unterkonten einbezogen werden).
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Wertstellung von / bis

Wertstellung von / bis

Es muss ein glltiges Datum eingegeben werden, ab welchem bzw. bis zu welchem Wertstellungsdatum
Bewegungssatze berlicksichtigt werden sollen. Bei keiner Eingabe wird das kleinste bzw. groRte mogliche Datum
angenommen.

BelegNr. von / bis

Es ist eine gliltige Belegnummer einzugeben, ab bzw. bis zu der Bewegungssatze bericksichtigt werden sollen. Bei
keiner Eingabe wird ab 0 bzw. bis zur maximalen Belegnummer beriicksichtigt.

Lage

Lage (27 Stellen)

Hier kann die Lage der Wohnung eingegeben werden.

Sollstellung - Kz
Sollstellung - Kz

Dieses Feld ist ein Selektionsfeld. Sie kénnen hier eine Sollstellungskennziffer eingeben bzw. aus der Combobox
auswahlen. Im Programm Sollstellung besteht die Mdoglichkeit, die Bearbeitung nur fiir ausgewahlte Sollstellungs-
Kennziffern durchzufihren.

1 =monatlich Typ 1
2 = monatlich Typ 2
3 =monatlich Typ 3
4 = monatlich Typ 4
5 = monatlich Typ 5
6 = reserviert

7 = vierteljahrlich

8 = halbjahrlich

9 =jahrlich

Kautionsart

Kautionsart

Hier kdnnen Sie eine Kautionsart aus der Liste auswahlen. Die Liste wird aus den universellen Bezeichnungen fiir
Kautionsarten aufgebaut.

Mahnung - Kz.

Mahnung - Kz. (2,0 Stellen)

Kann individuell vergeben werden.
Mit Hilfe dieser Angabe kann im Mahnwesen bzw. Zahlungseingangskontrolle eine Selektion durchgefiihrt werden.

Beispiel:

immotion Administration 223



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Sie bearbeiten Mieter ohne Lastschrift und Mieter mit Lastschrift getrennt. Vergeben Sie dafiir unterschiedliche
Mahnkennziffern.

1 = Mahnung, Mieter ohne Lastschrift
2 = Mahnung, Mieter mit Lastschrift
3 = Mahnung nur zu bestimmten Terminen

Ausstattungsklasse

Ausstattungsklasse (2.0 Stellen)

In diesem Feld werden die Wohnungen gekennzeichnet, fiir die z. B. aufgrund von Modernisierungsmafnahmen
unterschiedliche Mietneuberechnungen erforderlich sind.

Beispiel:

Urspriinglich waren alle Wohnungen gleich ausgestattet. Die Wohnungen hatten die Ausstattungsklasse 0. In einer
Modernisierungsmallnahme werden 16 WE's mit Doppelverglasung ausgestattet. Diese Wohnungen erhalten dann die
Ausstattungsklasse 1. Andere Wohnungen bekommen Bader. Diese erhalten die Ausstattungsklasse 2. Die restlichen
Wohnungen bekommen neue Fenster und gleichzeitig einen Badeinbau. Diese Wohnungen bekommen
Ausstattungsklasse 3.

Die Modernisierung ist als getrennte Sollart einzurichten, durch die Kennung mit der Ausstattungsklasse kann nun die
Neuberechnung durchgefiihrt werden. Durch die Angabe der Ausstattungsklasse werden nur Mieter bearbeitet , die
mit der betreffenden Ausstattungsklasse versehen sind.

Stockwerk % Zu/Abschlag

Stockwerk % Zu/Abschlag

Wird innerhalb der Mietdanderung angesprochen.

Lastschrift - Kz
Lastschrift — Kz (4,0 Stellen)

Das Uber die Einstellungen "mehrere Buchungsposten", "Abrechnungsergebnis", Last-/Gutschriften Verarbeitung" und
"Last-/Gutschrift fiir Datentrageraustausch" festgelegte Lastschrift-Kennzeichen wird auf dem Rahmen dieser vier
Angaben als vierstellige Zahl angezeigt.

Diese Zahl erscheint in Auswertungen unter der Bezeichnung "LAKZ".

Aufbau des Lastschrift-Kennzeichens:

XXXX Bedeutung Beispiel: 0161 Wert im Beispiel
X Mehrere Buchungsposten 0 getrennte Posten
X Abrechnungsergebnis 1 Buchung mit Einzug
X Last-/Gutschrift-Verarbeitung 6 Saldenverr. nur Lastschrift
X Last-/Gutschrift fir Datentrdgeraustausch 1 L/G-Satze schreiben
Hinweis:

Eine Eingabe ist nur moglich, wenn im WE-Stamm in dem Feld "Mietenbuchhaltung" 0 = Mieterkonten ausgewahlt
wurde.
Mit Umstellung auf SEPA ist die Anderung des Lastschriften — KZ (iber den Sammeldnderungsdienst nicht mehr zul3ssig.
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MwsSt-Kz.

MwSt — Kz. (2,0 Stellen)
Hier wird festgelegt, ob das Mietobjekt steuerpflichtig ist.
Eingabe = 0 bedeutet ohne Mehrwertsteuerberechnung

Eingabe = 1 bedeutet Berechnung der Mehrwertsteuer mit dem entsprechenden Steuersatz aus dem
Firmenstamm.

Es ist darauf zu achten, dass in dieses Feld ein glltiges Mehrwertsteuerkennzeichen aus dem Firmenstamm
eingetragen ist.

Im WE-Stamm muss im Feld "MwSt-Kennz" das gewiinschte Kennzeichen eingetragen.

Die Mehrwertsteuer wird grundsatzlich nur auf die Sollarten gerechnet, die im Feld "Sum-KZ" (Register Sollarten) im
WE-Stamm das Summen-KZ 2 oder 6 haben.

Bitte lesen Sie hierzu auch die Bedeutung dieser Kennziffer im Hinblick auf die Nebenkostenabrechnung.

Achtung !

Wenn Sie bei einem Leerstand mit MwSt. arbeiten, wird bei der Nebenkostenabrechnung die MwSt. ausgewiesen und
muss abgefiihrt werden.

Letzte Mietdinderung KZ

Letzte Mietanderung Kz

Die Eingabe besteht aus den Feldern "KZ" (dem letzten Mietanderungskennzeichen 0 - 99)

Bei der Eingabe des letzten Mietdnderungskennzeichens ist 0 - 99 erlaubt. Es ist als fortlaufende Nummer zu nutzen.
Das Mietdanderungskennzeichen gibt vor, welche Art von Mietdanderung der Mieter bekommen hat. Der Anwender
vergibt hierflr eine Legende.

Die Felder dienen fiir die Selektion bei dem Programm zur "Neuberechnung der Miete" und kénnen dort auch
automatisch verandert werden.

Die Felder geben Ihnen die Moglichkeit, die Entwicklung von Mietdnderungen zu dokumentieren. Besonders wichtig ist
die Dokumentation fiir Wohnungen, deren Miete frei vereinbart wird bzw. nach Miethéhegesetz / Mietspiegel /
Vergleichsmiete festgelegt wird.

Ein Mieter hat im Feld "Letzte Mietdnderung" z.B. folgende Eingabe: 1, 1.2003.

Das heiflt, es wurde eine Mietanderung fiir den Mieter durchgefiihrt und die letzte Mietdnderung wurde im Januar
2003 vorgenommen.

Datum letzte Mietdnderung

Datum letzte Mietanderung

Die Eingabe besteht aus den Feldern "Datum letzte Mietanderung alt" und "Datum letzte Mietanderung neu"

Sie haben hier die Mdglichkeit, das Datum der letzten Mietanderung zu andern. Bitte geben Sie das Datum im Format
MMJJJJ ein.
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Die Felder dienen fiir die Selektion bei dem Programm zur "Neuberechnung der Miete" und kdnnen dort auch
automatisch verandert werden.

Die Felder geben Ihnen die Méglichkeit, die Entwicklung von Mietanderungen zu dokumentieren. Besonders wichtig ist
die Dokumentation fiir Wohnungen, deren Miete frei vereinbart wird bzw. nach Miethohegesetz / Mietspiegel /
Vergleichsmiete festgelegt wird.

Ein Mieter hat im Feld "Letzte Mietdnderung" z.B. folgende Eingabe: 1, 1.2003.

Das heifldt, es wurde eine Mietanderung fir den Mieter durchgefiihrt und die letzte Mietdnderung wurde im Januar
2003 vorgenommen.

Abrechnungsschliissel-Selektion

Abrechnungsschliissel-Selektion

Hier werden alle zur angegebenen WE gefundenen Abrechnungsschlissel zur Auswahl angezeigt.

Abrechnungs-Ergebnis 1-3
Abrechnungs-Ergebnis 1-3
Hier kdnnen Sie die Datensétze fir die Abrechnungs-Ergebnisse 1 - 3 dndern.

Sehen Sie hierzu bitte auch: "Abrechnungsergebnis” im Mietvertrag

Heizkosten AbrechnungsKz
Heizkosten AbrechnungsKz
Hier konnen Sie das alte und neue Heizkosten AbrechnungsKz aus einer vorgegebenen Liste auswahlen.

Sehen Sie hierzu bitte auch "Heizkosten Abrechnungskz” im Mietvertrag.

Mahnstufe
Mahnstufe
Hier kbnnen Sie die Mahnstufe dndern.

Die Mahnstufe wird bei angemahnten Mietern bei jeder Mahnung um 1 erhoht (bis Mahnstufe 5 ist moglich). Wird der
Saldo ausgeglichen, wird die Mahnstufe bei der nachsten Sollstellung automatisch wieder auf 0 gesetzt. Sie haben die
Moglichkeit, die Mahnstufe auf 0 zu setzten, auch wenn der Saldo noch nicht ausgeglichen ist.

Heizkostennummer
Heizkostennummer

Ersteinrichtung des HKDTA hat folgendes Problem: Beim Anlegen der Heizanlage/Liegenschaft wird das Feld
Liegenschaft mit der 9 stelligen Liegenschaftsnummer gefiillt. Anhand dieser Nummer wird in den Mietvertragen nach
allen zugehorigen Mietern gesucht und diese als Abnehmer zugewiesen. Bei der Ersteinrichtung wird natdrlich noch
kein Mieter angezeigt, da im Mieter noch keine Heizkostennummer eingetragen ist. (Bisher haben die Anwender dem
Abrechner eine Mieterliste geschickt und einen A-Satz erhalten und eingespielt) An dieser Stelle muss der Anwender
jetzt in jeden Mieter gehen und dort erst einmal die 9 Stellige Liegenschaftsnummer eintragen. An dieser Stelle greift
der Sammelanderungsdienst - damit kann die 9 stellige Nummer in das Feld Heizkostennummer/ Kaltwassernummer
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fiir alle Mieter einer WE eingespielt werden. Zur Vervollstandigung des Ordnungsbegriffs wird die 4 stellig AbnehmerNr
automatisch fortlaufend je Mieteinheit erganzt.

Kaltwassernummer

Kaltwassernummer

Ersteinrichtung des HKDTA hat folgendes Problem: Beim Anlegen der Heizanlage/Liegenschaft wird das Feld
Liegenschaft mit der 9 stelligen Liegenschaftsnummer gefillt. Anhand dieser Nummer wird in den Mietvertragen nach
allen zugehorigen Mietern gesucht und diese als Abnehmer zugewiesen. Bei der Ersteinrichtung wird natdrlich noch
kein Mieter angezeigt, da im Mieter noch keine Heizkostennummer eingetragen ist. (Bisher haben die Anwender dem
Abrechner eine Mieterliste geschickt und einen A-Satz erhalten und eingespielt) An dieser Stelle muss der Anwender
jetzt in jeden Mieter gehen und dort erst einmal die 9 Stellige Liegenschaftsnummer eintragen. An dieser Stelle greift
der Sammeldnderungsdienst - damit kann die 9 stellige Nummer in das Feld Heizkostennummer/ Kaltwassernummer
fiir alle Mieter einer WE eingespielt werden. Zur Vervollstandigung des Ordnungsbegriffs wird die 4 stellig AbnehmerNr
automatisch fortlaufend je Mieteinheit erganzt.

Zeitraum von - bis
Zeitraum von-bis

Eingabe eines Zeitraumes (Datum von — bis).

Bei Programmanwahl ist in diesen Feldern Von = der Geschaftsjahresanfang des Vorjahres und Bis = 31.12.2010
eingestellt.

Bei der Selektion der Mietvertrage wird dieser Zeitraum mit dem jeweiligen Vertragszeitraum eines Mietvertrags
(Vertragsbeginn / -ende) verglichen. Der Stammsatz wird nur dann selektiert, wenn der Vertragszeitraum ganz oder
teilweise in den vorgegebenen Zeitraum fallt.

Strasse 1

Strasse 1 (Stellen:27)

Hier wird die neue Strassel — Bezeichnung gespeichert.

Abhdngigkeit - Wert (Land - Plz - Ort)
Abhangigkeit — Wert (Land - Plz — Ort) (max. 27 Stellen)

Hier ist der Inhalt einzugeben, auf den der gesuchte Wert zusatzlich gepriift werden soll.

Die Felddanderung wird nur dann durchgefiihrt, wenn der bisherige Feldinhalt mit dieser Eingabe Gibereinstimmt

(z.B. 28207 Bremen).Die einzelnen Begriffe werden durch eine Leerstelle getrennt. Wird ein Bereich nicht gebraucht
(in diesem Fall ,,Land”) wird er einfach weggelassen.

Tabellenanzeige

Tabellenanzeige

In der Tabellenanzeige werden alle zur Anderung selektierten Satze angezeigt. Neben der eindeutigen tabellen-
abhangigen Identifikationsnr. wird der zugeordnete Name und Vorname sowie die alten und neuen Werte angezeigt.

immotion Administration 227



' N

GAP
Administration AW A GROUP

In der/den Spalte(n) firr die neuen Werte kénnen die Angaben fiir jeden Satz individuell gedndert werden. Die
moglichen Eingaben richten sich dabei nach dem ausgewdhlten Feld. Auch hierbei gelten die Hinweise zur
Massendatendnderung

Lieferant alt

Lieferant alt (Lieferant)

Hier geben Sie das alte Hauptkonto und das alte Nebenkonto des Lieferanten ein, von dem ab die Verarbeitung
beginnen soll.

Lieferant neu

Lieferant neu (Lieferant)

Hier geben Sie das neue Hauptkonto und neue Nebenkonto des Lieferanten ein, bis zu dem die Verarbeitung laufen
soll.

Jahr

Jahr (je max. 4 Stellen)

Hier geben Sie das Von Jahr und das Bis Jahr ein, indem die Auftrage liegen, die Sie drucken wollen.

AuftragNr
AuftragNr (max. 6 Stellen)

Hier geben Sie die Von Auftragnummer und die Bis Auftragnummer ein, indem die Auftrage liegen, die Sie drucken
wollen.

SB
SB (max. 2 Stellen)

Hier geben Sie den Von Sachbearbeiter und den Bis Sachbearbeiter ein.

Gewerk
Gewerk (max. 4 Stellen)

Hier geben Sie das Von Gewerk und das Bis Gewerk ein.

Leistungsbeschreibung
Leistungsbeschreibung (max. 4 Stellen)

Hier legen Sie den Bereich der Art der Arbeit fest, der im Feld Auswahl angezeigt werden soll.

Baujahr
Baujahr

Baujahr der Mieteinheit.
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Erstbezug
Erstbezug

Datum des Erstbezuges.

Wohnlage
Wohnlage

Lage der Mieteinheit.

AusstattungsKz
AusstattungsKz

Bei Arbeit mit Mietspiegel ist hier die Ausstattung anzugeben, welche die Mieteinheit laut Mietspiegel hat.

Sachbearbeiter
Sachbearbeiter

Hier kann ein Sachbearbeiter bzw. Techniker zugeordnet werden, der fiir die WE zustandig ist.

Beispiel:
Sachbearbeiter 1 betreut Obejekt 1-100
Sachbearbeiter 2 betreut Objetkt 101-200

Der Sachbearbeiter muss in den Universellen Bezeichnungen in der Bezeichnungsart , Bearbeiter” erfasst sein.

Fibu Hauptkonto

Fibu Hauptkonto

Hier ist das Hauptkonto aus der Fibu ,Forderungen aus Vermietung und Verpachtung” einzutragen. Die Neueingabe
wird auf Vorhandensein in der Hauptkontenspezifikation gepruft.

Berechnungsvariante

Berechnungsvariante

Es gibt folgende Berechnungsvarianten um die Basis fiir die Vorauszahlung zu bilden:

0 => Erhéhungsfaktor
1 => Betrag je Schlissel
2 => Betrag fiir die Neuberechnung

Erhéhungsfaktor

Erh6hungsfaktor (Stellen 3,2)

Wird die Berechnungsvariante 0 = Erhohungsfaktor eingestellt, kann ein Erh6hungsfaktor angegeben werden.
Die Basis fir die neue Vorauszahlung wird gebildet, indem die abgerechneten Kosten bei der Berechnung der
Vorauszahlung um den Erhéhungsfaktor angepasst werden.

immotion Administration 229



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Betrag je Schliissel
Betrag je Schliissel (Stellen: 7,2)

Wird die Berechnungsvariante 1 = Betrag je Schllssel eingestellt, ist ein Wert vorzugeben, der mit dem
Abrechnungsschlissel multipliziert die Basis fiir die Neuberechnung der Vorauszahlung ergibt.

Von / Bis Heizanlage

Zur Selektierung der zu bearbeitenden Heizanlagen/Liegenschaften kénnen hier die niedrigste und die héchste
Heizanlagen-Nummer fiir Beginn und Ende der Bearbeitung eingegeben werden (die Vorbelegung ist so, dass alle
Heizanlagen/Liegenschaften einbezogen werden).

Die ,Von / Bis“-Felder kénnen nicht leer gelassen werden.

Weitere Einschrankungen kénnen durch die entsprechenden Eingaben bei ,Von / Bis Abrechner” und
»AbrPeriodenBeginn alt”“ vorgenommen werden.

Von / Bis Abrechner

Zur Selektierung der zu bearbeitenden Heizanlagen/Liegenschaften kénnen hier die niedrigste und die héchste
Abrechner-Nummer fur Beginn und Ende der Bearbeitung eingegeben werden (die Vorbelegung ist so, dass alle
Heizanlagen/Liegenschaften einbezogen werden).

Die ,Von / Bis“-Felder kénnen nicht leer gelassen werden.

Weitere Einschrankungen kénnen durch die entsprechenden Eingaben bei ,Von / Bis Heizanlage” und
,AbrPeriodenBeginn alt” vorgenommen werden.

AbrPeriodenBeginn

Hier wird das alte bzw. das neue Anfangsdatum der Abrechnungsperiode eingegeben:

e  AbrPeriodenBeginn alt:
Hier wird das zu dndernde Datum des AbrPeriodenBeginn eingegeben.
Das eingegebene Datum wird zur Selektierung der zu bearbeitenden Heizanlagen/Liegenschaften
herangezogen.

Es werden nur Heizanlagen/Liegenschaften selektiert, deren Abrechnungsperiode ein komplettes Jahr betrégt

und deren AbrPeriodenBeginn mit dem eingegeben Datum Ubereinstimmt.

Wird das Feld leer gelassen, werden alle Heizanlagen/Liegenschaften selektiert, deren Abrechnungsperiode
ein komplettes Jahr betragt.

e AbrPeriodenBeginn neu (Ende +12 Monate):
Hier wird das neue Datum des AbrPeriodenBeginn eingegeben.

Das Ende der Abrechnungsperiode wird beim Speichern der Anderung automatisch so gesetzt, dass sich fiir
Abrechnungsperiode ein komplettes Jahr ergibt.

Wird das Feld leer gelassen, werden alle Heizanlagen/Liegenschaften selektiert, die der Selektierung bei

die
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,AbrPeriodenBeginn alt” entsprechen und es muss fiir jede Heizanlage/Liegenschaft, die bearbeitet werden
soll, in der Tabellenanzeige unter manuell ein neues Anfangsdatum eingetragen werden.
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Universelle Bezeichnungen

Universelle Bezeichnungen, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen Sie Texte der Universellen Bezeichnungen (wiederkehrende Bezeichnungen) verwalten.

Zur Verwaltung stehen die folgenden Funktionen zur Verfligung, die aus der Meni- Symbolleiste (Toolbar) aufgerufen
werden kénnen.

Anzeigen [ 2
Andern b
Anlegen 4

Drucken %
Léschen L

Universelle Bezeichnungen sind in fest vorgegebene Bezeichnungsarten untergliedert, die programmintern liber
zweistellige Nummern angesprochen werden.

Nach Aufruf des Programms werden im linken Bildschirmfenster die festgelegten Bezeichnungsarten angezeigt. Der
Anzeigemodus ist aktiv.

Dort kann durch Anklicken mit der Maus oder durch Eingabe im Feld "Bezeichnungsart", eine Bezeichnungsart
ausgewahlt werden. Im Fenster rechts neben den Bezeichnungsarten werden dann alle zu der ausgewahlten
Bezeichnungsart angelegten Universellen Bezeichnungen mit den dazugehdrenden Bezeichnungsnummern angezeigt.

"Universelle Bezeichnungen drucken"
"Eingabefelder, Universelle Bezeichnungen drucken"
"Feldbeschreibung, Universelle Bezeichnungen"

"Festgelegte Bezeichnungsarten / Bezeichnungsnummern"

Universelle Bezeichnungen, anzeigen

Bei Programmaufruf ist der Anzeigemodus eingestellt. Alle festgelegten Bezeichnungsarten werden angezeigt. Durch
Anklicken mit der linken Maustaste oder durch Eingabe im Feld "Bezeichnungsart" kann die Bezeichnungsart
ausgewahlt werden, deren Universelle Bezeichnungen angezeigt werden sollen.

Durch Eingabe einer Bezeichnungsnummer kann gezielt zu der zugehérigen Universellen Bezeichnung gesprungen
werden (z.B. wenn diese gedndert werden soll).

Wird bei der Anwahl der Bezeichnungsnummer eine nicht vorhandene Nummer eingegeben, erscheint die Nachricht:
"Fehler: Es wurde keine Bezeichnung gefunden"

am unteren Bildschirmrand und es wird die Eingabe einer neuen Nummer erwartet.
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Zur Suche bereits vorhandener Bezeichnungen kdnnen Sie im Feld BezeichnungsNr. statt der Bez. Nr. auch die

Anfangsbuchstaben eingegeben werden. Das Programm listet dann alle Bezeichnungen mit diesem Anfangsbuchstaben
auf.
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Universelle Bezeichnungen, anlegen

Nach Aufruf des Programms "Universelle Bezeichnungen" kann (iber die Toolbar in den Anlegemodus geschaltet
werden (am unteren Bildschirmrand wird der eingestellte Modus angezeigt). Sie konnen nun, nachdem eine
Bezeichnungsart ausgewahlt wurde, neue Universelle Bezeichnungen anlegen.

Wird eine Bezeichnungsnummer eingegeben, die schon vorhanden oder reserviert ist (auch wenn dazu noch kein Text
gespeichert ist), erfolgt eine Fehlermeldung.

Durch Betatigung der Taste "Speichern Y&" wird die neu angelegte Universelle Bezeichnung gespeichert.

Universelle Bezeichnungen, dndern

Nach Aufruf des Programms "Universelle Bezeichnungen" kann iiber die Toolbar in den Anderungsmodus geschaltet
werden. Sie kdnnen nun, nachdem eine Bezeichnungsart ausgewahlt wurde, eine bereits angelegte Universelle
Bezeichnung dndern.

Die zu andernde Universelle Bezeichnung wird entweder durch Anklicken mit der linken Maustaste oder durch direkte
Eingabe ihrer Nummer angewahlt. Anschliefend kann der Bezeichnungstext geandert werden.

Wird eine Bezeichnungsnummer eingegeben, die reserviert ist, erfolgt eine Fehlermeldung.

Durch Betatigung der Taste "Speichern YE" wird die Anderung der Universellen Bezeichnung iibernommen.

Anrede dndern
Die Anrede kann 50 Stellen lang sein. Sie tragen hier Anreden ein wie

- Herrn
- Frau

aber auch den Anredetext

- Sehr geehrter Herr @,
- Sehr geehrte Frau @,

(Das Zeichen "@" wird bei Verwendung der Anrede durch den Namen der Adresse ersetzt, der dem zugeordneten
Anredekennzeichen entspricht. Wenn Sie "@@" eingeben, werden die Zeichen durch den Vornamen und den Namen
ersetzt.).

Kontobezeichnung dndern (BEZ.-ART.=1)

Durch die Anderung von Kontenbezeichnungen (Bezeichnungsart = 01) im Programm Universelle Bezeichnungen ist es
moglich, Kontenbezeichnungen zu dndern, die bereits von mehreren Konten benutzt werden. Sie geben die neue
Bezeichnung ein, und diese wird dann automatisch in allen Sachkonten geandert.

Wenn Sie nur die Bezeichnung eines Kontos dandern wollen, so miissen Sie dies Uber die "Kontenverwaltung" machen.
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Universelle Bezeichnungen, l6schen

Wiahlen Sie den Bezeichnungstext, den Sie I6schen wollen im Anderungsmodus aus. Betitigen Sie dann die Lschtaste
aus der Symbolleiste (Toolbar). Es erfolgt eine Sicherheitsabfrage, ob der Bezeichnungstext wirklich geléscht werden
soll. Wenn Sie diese Abfrage mit "Ja" bestatigen, wird die Bezeichnung geldscht.

Bemerkung:
Es kénnen nur Bezeichnungen geldscht werden. Bezeichnungsarten kdnnen nicht geldscht werden.

Feldbeschreibung, Universelle Bezeichnungen

Bezeichnungsart
Bezeichnungsart (Stellen: 2)
Hier wird die gewiinschte Bezeichnungsart eingestellt.

In der Liste werden alle im Programm hinterlegten Bezeichnungsarten angezeigt. Auch hier kann die Bezeichnungsart
ausgewahlt werden.

Zur Anzeige, Neueingabe oder zum Andern muss hier die gewiinschte Bezeichnungsart ausgewahlt werden.

Sehen Sie bitte auch: Festgelegte Bezeichnungsarten / Bezeichnungsnummern

BezeichnungsNr.

BezeichnungsNr. (max. 8 Stellen)
(bei Sachkonten max. 6 Stellen)
(bei Bearbeiter max. 3 Stellen)
(bei Belegkreise max. 3 Stellen)

Hier wird entweder die Nummer der Universellen Bezeichnung oder der Matchcode eingegeben.

Wenn Sie zum Beispiel ein "S" eingeben, werden lhnen in der Liste alle universellen Bezeichnungen angezeigt, die als
ersten Buchstaben das "S" haben. Die erste gefundene Bezeichnung wird vom System markiert.

Wenn das Programm die Suche beendet hat, erscheint die Anzeige "Ende der Liste".
Mit Hilfe des Matchcodes kénnen Sie nur im Anzeige- und Anderungsmodus selektieren.

Wenn Sie im Anlegemodus eine Bezeichnungsnummer eingeben, die bereits angelegt ist, erscheint am Bildschirm die
Meldung "Key ist nicht neu!!!", und es wird zur Eingabe der Bezeichnungsnummer" zuriickgesprungen. Ist es nicht der
Fall, wird die Bezeichnungsnummer angelegt und in das Feld zur Eingabe des Bezeichnungstextes gesprungen.

Die Anzahl der gefundenen Satze wird rechts neben dem Eingabefeld "Bez. - Nr." angezeigt. Wurde lber das
Eingabefeld "Bez. - Nr." ein Matchcode vorgegeben, dann werden nur die entsprechen Datensatze angezeigt. Rechts
neben dem Eingabefeld "Bez. - Nr." wird dann der eingegebene Matchcode angezeigt.

Bezeichnung

Bezeichnung (max. 27 Stellen)
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Hier wird der Text der Universellen Bezeichnung angezeigt.
Im Anlegemodus wird hier der neue Text eingegeben.
Im Anderungsmodus wird hier der vorhandene Text gedndert.

Universelle Bezeichnung (Liste)
Hier werden alle in einer Bezeichnungsart angelegten Universellen Bezeichnungen angezeigt.

Die Liste besteht aus 2 Spalten; der Bezeichnungs Nr. und der zugeordneten Bezeichnung.

Die Anzahl der gefundenen Satze wird rechts neben dem Eingabefeld "Bez. - Nr." angezeigt. Wurde tber das
Eingabefeld "Bez. - Nr." ein Matchcode vorgegeben, dann werden nur die entsprechen Datensatze angezeigt. Rechts
neben dem Eingabefeld "Bez. - Nr." wird dann der eingegebene Matchcode angezeigt.

Im Anderungsmodus kann hier die zu dndernde Universelle Bezeichnung angewahlt und geidndert werden.

Festgelegte Bezeichnungsarten / Bezeichnungsnummern

01 Sachkontenbezeichnung
1-99999999 Sachkontenbezeichnungen

02 erganzende Kontobez.

erganzende Kontobezeichnung
(vorgesehen zur Verwendung in HKS)

03 Anreden, DTAus
1-99 Anreden
999 Ortsbezeichnung fiir Datentrageraustausch Begleitzettel, <Ort>,
den TT.MM.JJ
04 Nationalitaten
1-999 Nationalitdten
05 Buchungstexte
Ordnungsbegriff = aabbbbbb
aa- 00 = Allgemein
13 = Finanzbuchhaltung
bbbbbb frei vergebbarer Textschlissel
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06 Kontenbereich

Kontenbereichsbezeichnungen
z.B. - Debitoren

- Lieferanten

- Betriebskosten

07 Belegkreise

1-999 beliebig organisierbar

Beispiel:

001 - 009 Hauptbuchhaltung

011-019 Anlagevermdgen

021 - 029 Kapitaldienst

031 -039 Mitgliederorganisation

usw.

08 Adresstyp

100-899 Texte fiir Adresstypen (s.u.)
101-149 Wirtschaftseinheit

151-199 Mieter

201-249 Interessent

251-299 Auftragsabwicklung
301-349 Kreditor / Debitor

351-399 GMV - phinware

401-449 Mitglied

451-499 Spar

801-849 Sondereigentliimer (analog zu 150 = Mieter)
Hinweis:

Die ersten 10 Adresstypen haben eine feste Bedeutung bzw. sind fiir spatere Erweiterungen reserviert. Die jeweilige
Bedeutung ist dem Stammdatenprogramm zu entnehmen. Die Bezeichnungen kdénnen jedoch frei vergeben werden.

900-999 Allgemeine Adresstypen

Hinweis:
Dieser Bereich ist flr das System reserviert

1001-1099 Texte fur Telefonart
1101-1199 Texte fur den Familenstand
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09 Rechtsformen

001 -999 Standardeinrichtung durch GAP, Modifikationen durch Anwender frei organisierbar

10 Bearbeiter
1-999 Sachbearbeiter

11 Erfasser

Unter der Bezeichnungsart "11" sind alle Mitarbeiter anzulegen, die im "Rechnungseingangsbuch" Rechnungen
erfassen. Dort ist die Eingabe eines Erfassers zwingend notwendig, oder im Bereich Instandhaltung einen Auftrag
anlegen, hierbei wird der Erfasser als zusatzliche Information im Auftrag hinterlegt.

1-99 z. B. 01 = Herr Miiller
02 = Frau Koch
99 = diverse Erfasser

13 Finanzbuchhaltung

Die in der Bezeichnungsart 13 hinterlegten textlichen Beschreibungen entsprechen den Forderungs-/ und
Verbindlichkeitsarten

1-49 Forderungs-/Verbindlichkeitsarten
Die textlichen Beschreibungen lhrer Forderungs- und Verbindlichkeitsarten stehen
Ihnen z.B. in der Hauptkontenspezifikation bei der Auswahl des Kennzeichens
FordVerbArt "Forderungs-/Verbindlichkeitsart" zur Verfligung.

Beispiele zu moglichen Forderungs-/Verbindlichkeitsarten:
Ford. aus Grundstiicksverkauf

Ford. aus Betreuungstatigk.

Ford. aus Lief. und Leist.

Verb. aus Bau und Instandh.

Verb. aus Verwaltungsaufw.

Verb. aus Hausbewirtschaft.

Verb. aus Betreuungstatigk.

20 Miete

20 Miete (Nr 1 -199)

1-99 Sollarten

davon sind folgende Sollarten reserviert fiir:

90 Sonstiges in Abrechnung
91 MwsSt.
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92 Sonstiges nicht in Abrechnung

93 Abrechnungsergebnis -2 (Ist-Werte)

94 Abrechnungsergebnis -1 (Ist-Werte)

95 sonstige Abrechnungen

98 Sollart fir Umstellung auf Istverarbeitung

101-199 Bezeichnung der Abrechnungsschliissel; Text-Nr. des Abr. Schliissel in den

Universellen Bezeichnungen

101 = Wohnflache gm (zwingend)
Hinweis:
Wenn Sie mit dem Modul Vermietmanagement (VMS) arbeiten, kénnen Sie mit dem Parameter
"VMS/Allgemein/AbrSchlHeizflache" WE libergreifend festlegen, welche Abrechnungsschlissel-Nr. in Ihrem
Unternehmen als Heizfldche definiert ist.
20 Miete (Nr 200 - 300)

Buchungstexte der Mietsollstellung

Verwendungszweck bei Mietsollstellung auf Last-/Gutschrift

Buchungstexte der Mietsollstellung

Der Buchungstext bei der Sollstellung darf max. 19 Stellen lang sein, da bei der Sollstellung das Datum hinzugefiigt
wird. (langere Texte werden abgeschnitten)

200 rickwirkende Nachbelastung (Soll) 200 Nachbelastung TT.MM.JJ"
201 rickwirkende Gutschrift (./.Soll) "201 Gutschrift TT.MM.JJ"

202 rickwirkender Ausgleich (Haben) 202 Ausgleich TT.MM.JJ"

203 Sollstellung, Belastung (Soll) "203 Belastung TT.MM.JJ"

204 Sollstellung, Ausgleich (Haben) 204 Bankeinzug TT.MM.JJ"
205 Mietrickzahlung (./. Haben) 205 Mietrickzahlg. TT.MM.JJ"
206 Leerstand, Ausgleich (Haben) 206 Leerstand TT.MM.JJ"

208 Saldenverrechnung, Ausgleich (Haben) "208 Saldenverr. TT.MM.JJ"

a) Soll-Saldo wird auf dem Konto als Haben gebucht.

b) Haben-Saldo wird auf dem Konto als ./. Haben gebucht. Die Gegenbuchung auf dem Bank- oder
Geldverrechnungskonto erfolgt im Haben.

Hinweis:

Bei Buchungen auf Debitorenkonten wird auch die MieterNr. in den Buchungstext geschrieben. Diese Stellen werden
ebenfalls von dem Buchungstext abgeschnitten. Bitte beriicksichtigen Sie dies bei der Definition sinnvoll abgekirzter
Texte.
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Verwendungszweck bei Mietsollstellung auf Last-/Gutschrift

Max. 13 Stellen werden auf dem Last-/Gutschrifts-Formular ausgedruckt. Da auf diesen Formularen in einer Textzeile
max. 27 Zeichen zur Verfiigung stehen, wird dieser Text bei ldangeren Kontonummern verkiirzt, um die Kontonummer
darstellen zu kénnen.

220 Zusammengefasste Lastschrift bei (LAKZ 1XXX oder XX5X bis XX7X)
"Verrechnung"

221 zusammengefasste Gutschrift bei (LAKZ 1XXX oder XX5X bis XX7X)
"Uberweisung"

222 Ruckwirkender Ausgleich (L/G)
"Rickw.Anderg."

223 Sollstellungs-Ausgleich (L/G)
"Miete & NK"

224 Saldenausgleich (L/G)
"Saldo per"

20 Miete (Nr 301 - 50599)

301-330 Individuelle Texte (Alternative Bezeichnung Einnahmen/Ausgaben etc. ) fur friihere
Versionen der BKAbrechnung (Umlagenabrechnung), die derzeit nicht notwendig
sind und deshalb nicht mehr unterstiitzt werden.

Derzeit einzige Ausnahmen:

314 Standardtext ,Basis abgerechnet fiir” des Platzhalters @[VZText12] kann z.B. durch
den Text ,Basis neu” oder einen beliebigen anderen Text ersetzt werden. Das Lesen
der Unibez erfolgt bereits beim Durchfiihren der BKAbrechnung und nicht erst beim
Drucken.

315 Standardtext ,,Basis monatlich:“ des Platzhalters @[VZText12] kann z.B. durch den
Text ,,Basis mtl.” oder einen beliebigen anderen Text ersetzt werden. Das Lesen der
Unibez erfolgt bereits beim Durchfiihren der BKAbrechnung und nicht erst beim
Drucken.

400-500 Alternative Texte, die an Stelle der Kontenbezeichnungen in der
Betriebskostenabrechnung gedruckt werden kdnnen. Die Texte sind in der
Kostenartenzuordnung zuzuweisen (AbrBezeichnung/MVBezAbrBezeichnung)
max. 20 Buchstaben pro Bezeichnung werden gedruckt.

501-509 Texte fiir Kautionsarten (wird im Mietvertrag genutzt).
Achtung! Fir Anwender, die mehr als 9 verschiedene Kautionsarten bendtigen,
kénnen die Nummern 510 bis 519 flir weitere Kautionsarten benutzt werden. Dieses
setzt voraus, dass diese Nummern noch nicht fiir Kostenartenzuordnungen
verwendet wurden.

510-599 Alternative Texte, die an Stelle der Kontenbezeichnungen in der
Betriebskostenabrechnung gedruckt werden kénnen. Die Texte sind in der
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Kostenartenzuordnung zuzuweisen (AbrBezeichnung/MVBezAbrBezeichnung)
max. 20 Buchstaben pro Bezeichnung werden gedruckt.

601-699 Ausstattungsklassen

701-799 Texte fiir Kiindigungsgriinde im Mietvertrag und VMS (s.u.)
801-810 Texte fiir die Nutzungsarten 0-9 WE-Stamm

901-929 Bezeichnungen fiir Mahnstufe

931-959 Bezeichnungen fiir Mahnkennziffer

1000-1099 Texte fiir Brennstoffart Dtaus mit HeizkostenAbrechner
1110-1199 Texte fur Heizkostenschlissel Kostenart

1210-1219 Bezeichnung fiir die Aktivitatentypen im Heizkosten Datentrageraustausch
1210 DTTECA

1211 DTTECE

1212 DTTECK

1213 DTTECD

1214 DTTECW

1215 Reserve

1219 Reserve

Universelle Bezeichnungen fiir Wert-Kz.:

3040 = Bezeichnungen fir ,Mieteinheiten”

3050 = Bezeichnungen fir ,,Mieterwechsel”
10001-10099 Nutzungsartentexte 1-99 WE-Stamm
10101-10114 Ausstattungstexte 1-14 WE-Stamm (die Ausstattungstexte 8-11 sind fuir den

Datentrageraustausch "Heizkosten" reserviert.

10120-10149 Ausstattungstexte 20-49 WE-Stamm
10201-10209 Versicherungsart 1-9 WE-Stamm
10301-10399 Finanzierungsart 1-99 Mietvertrag
10501-10599 Texte fur Rdume
10701-10799 Texte flir Zweckbindung
10801-10820 Ausstattung Bad 1-20 Mietvertrag
10821-10840 Ausstattung Heizung 1-20 Mietvertrag

Bezeichnungen fiir Merkmale in der WE. Dies gilt nicht fir den WE-Stamm .unter NET!
11001-11999 Erklarungstext zum 1. Merkmal 1-999 WE-Stamm
12001-12999 Erklarungstext zum 2. Merkmal 1-999 WE-Stamm
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13001-13999
14001-14999
15001-15999
16001-16999
17001-17999
18001-18999

19001-19999

20001-20999

21002-21999

22001-22999
23001-23999
24001-24999
25001-25005
25006-25049
25101-29999
30001-30999
31001-31099
32001-32099
48001-48009
48011-48019
48021-48029

48291-48299

50001-50099
50101-50199
50201-50299

50201
50202
50203

'\
GAP
A4 GROUP

Erklarungstext zum 3. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Erklarungstext zum 4. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Erklarungstext zum 5. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Erklarungstext zum 6. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Erklarungstext zum 7. Merkmal 1-999 WE-Stamm

Erklarungstext zum 8. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Abrechner fiir Heizung und Warmwasser

Erklarungstext zum 9. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Monat des Beginns der Abrechnung Heizung und Warmwasser.

Erklarungstext zum 10. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Abrechner fur Kaltwasser

Erklarungstext zum 11. Merkmal 1-999 WE-Stamm
Monat des Beginns der Abrechnung Kaltwasser

Erklarungstext zum 12. Merkmal 1-999 WE-Stamm

Erklarungstext zum 13. Merkmal 1-999 WE-Stamm

Erklarungstext zum 14. Merkmal 1-999 WE-Stamm

Texte fir Statistik 1 bis 5

Texte fiir Merkmale, die jeweils 1mal im MV verwendet werden kénnen
Auspragungen fir die Merkmale im MV, jeweils 99 Texte je Merkmal
Mietand.-Grinde 1-999 (Liste Mietanderungen)

Bezeichnung von Indexstaffeln

Bezeichnung von Leerstandgriinden

Erlduterungstexte zu Merkmal 20

Erlduterungstexte zu Merkmal 21

Erlduterungstexte zu Merkmal 22
Erlduterungstexte zu Merkmal 49

Text flir Wohnlage einer Mieteinheit
Text fur die Ausstattung einer Mieteinheit
Text fur die Lage einer Mieteinheit

rechts
mitte
links
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50204 mitte links

50205 mitte rechts

50301-50399 Text fur die Etage einer Mieteinheit
50301 UG

50302 EG

50303 1.0G

50304 2.0G

50305 3.0G

50306 4.0G

50307 5.0G

50308 6. 0G

50309 7.0G

50310 8.0G

50311 9.0G

50312 10. 0G

50313 11. 0G

50314 >11. 0G

50315 DG

50501-50520 Text fur die Energieeffizienzklasse einer Mieteinheit
Zum Beispiel:

50501 = A Neubau Passivhaus

50502 = B Neubau MFH gut

50503 = C Neubau MFH normal

50504 = D Neubau EFH

50505 = E Neubau EFH gut modernisiert.

50506 = F Altbau durchschnittliches Wohngebaude
50507 = G Altbau normal

50508 = H Altbau MFH nicht wesentlich modernisiert
50509 = | Altbau EFH nicht wesentlich modernisiert

50521-50550 Text fur Energieeffizienszklassen gemaR EnEV

50521 =A+

50522 =A

50523 =B

50524 =C

50525 =D

50526 = E

50527 =F

50528 =G

50529 = H

Die Energieeffiziensklassen von 50521 bis 50529 diirfen wegen der Vorgaben diverser Immobilienportale nicht
verandert werden.

50551-50570 Texte fir Heizungsarten gemal EnEv
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50551 = keine Angabe
50552 = Ofenheizung
50553 = Etagenheizung
50554 = Zentralheizung
50555 = Blockkraftheizwerk
50556 = Elektroheizung
50557 = Fernwarme

50558 = FuBbodenheizung
50559 = Gasheizung

50560 = Holz-Pelletheizung
50561 = Nachtspeicherofen
50562 = Olheizung

50563 = Solarheizung
50564 = Warmepumpe

Die Heizungsarten von 50551 bis 50570 diirfen wegen der Vorgaben diverser Immobilienportale nicht verdndert
werden.

50571-50599 Texte fur Befeuerungsarten gemaf EnEv

50571 = keine Angabe
50572 = Erdwarme

50573 = Solar

50574 = Holzpellets

50575 = Gas

50576 = Ol

50577 = Fernwarme

50578 = Strom

50579 = Kohle

50580 = Erdgas leicht
50581 = Erdgas schwer
50582 = Fliissiggas

50583 = Fernwarme Dampf
50584 = Holz

50585 = Holz-Hackschnitzel
50586 = Kohle/Koks

50587 = Nahwarme

50588 = Warmelieferung
50589 = Luft-/Wasserwarme
Die Befeuerungsarten von 50571 bis 50589 diirfen wegen der Vorgaben diverser Immobilienportale nicht verdandert
werden.

20 Miete (Nr 70000 - 70399) Texte fiir WEG-Beschlusssammlung
In diesem Bereich missen die Texte flir die WEG-Beschlusssammlung angelegt werden.

Die Darstellung der Texte in der jeweiligen Auswahl erfolgt im Format ,,NN = Text”, wobei ,,NN“ die letzten beiden
Ziffern der BezeichnungsNr. darstellt.
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Die Texte zu den BeschlussTypen missen unter den BezeichnungsNr. von 70000 bis 70039, angelegt sein. Dabei sind
einzelne Teilbereiche mit unterschiedlichen Bedeutungen, und teilweise davon abhdngigen Eingabemdoglichkeiten,
belegt:

von 70000 bis 70019 Beschlussfassung
von 70020 bis 70029 Umlaufbeschluss
von 70030 bis 70039 Gerichtsentscheid

Die Texte zu den VersammlungsTypen miissen unter den BezeichnungsNr. von 70040 bis 70059 angelegt sein.
Die Texte zu den Stati miissen unter den BezeichnungsNr. von 70100 bis 70199, angelegt sein.

Die Texte zu den Abstimmbasen mussen unter den BezeichnungsNr. von 70200 bis 70219, angelegt sein. Dabei sind
einzelne Teilbereiche mit unterschiedlichen Bedeutungen, und davon abhéngigen Eingabemoglichkeiten, belegt:

von 70200 bis 70209 Ganzzahlen
von 70210 bis 70219 Dezimalzahlen im Format 7,3
von 70220 bis 70229 doppelte qualifizierte Mehrheit

Die Texte zu den VersammlungsStati miissen unter den BezeichnungsNr. von 70300 bis 70399 angelegt sein.

Beispiele:

von 70000 bis 70019 Beschlussfassung

70000 Ordentliche Versammlung
70001 AuRerordentliche Versammlung
70002 Ordentliche Wiederholung
70003 AuBerordentliche Wiederholung
70004 Fortsetzungsversammlung

von 70020 bis 70029 Umlaufbeschluss

70020 Umlaufbeschluss

von 70030 bis 70039 Gerichtsentscheid

70030 Gerichtsentscheidung

von 70040 bis 70059 VersammlungsTyp

70040 ordentliche Versammlung
70041 auBerordentliche Versammlung
70042 ordentliche Wiederholung
70043 auBerordentliche Wiederholung
70044 Fortsetzungsversammlung

Von 70100 bis 70199 Status

70100 Bestandskraftig

70101 Angefochten

70102 Gedndert

70103 Ungiiltig

70104 Bedeutungslos
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70105 Aufgehoben

70106 Geldscht

von 70200 bis 70209 Ganzzahlen

70200 Kopfstimmen

70201 Miteigentumsanteile (0. Nk.)
von 70210 bis 70219 Dezimalzahlen im Format 7,3
70210 Prozent

70211 Miteigentumsanteile (3 Nk.)
von 70220 bis 70229 doppelte qualifizierte Mehrheit

von 70300 bis 70399 VersammlungsStatus

70300 geplant

70301 eingeladen

70302 vorbereitet

70303 durchgefiihrt

70304 abgesagt

70305 ausgefallen

70306 abgebrochen

70307 protokolliert

21 WB Bezeichnungen

1-999999 Bezeichnungen Wirtschaftlichkeitsberechnung (WB)
22 Erbbraurecht

0001-0099 Zinsarten

1001-1099 Nutzungen

2001-2099 Zinsanderungsgriinde

10001-10010 Reservierte Merkmale

10011-10099 Anwenderdefinierbare Merkmale

10101-11009 Reservierte Merkmalauspragung zu reservierten Merkmalen, je 10
1xx01-1xx99 Merkmalauspragungen zu Merkmal xx, xx=01-99

26 VGS-Bezeichnungen (1-9999)

Folgende VGS-Bzeichnungen sind reserviert:
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Hat der VGS folgende Bedeutung

8901 Anfangsbestand

8902 Zugang

8903 Entnahme

8913 Entnahme gemal § 35 EStG (haushaltsnahe Dienstleistungen)
8904 Brutto Zinsen

8905 Zinsabschlagsteuer

8906 Solidaritatszuschlag

8907 Abgeltungssteuer

8908 Kirchensteuer

8909 Fehlbetrag Abrechnungsjahr

8910 Rickbuchung Fehlbetrag Abrechnungsjahr

8911 ausstehende Zahlungen frithere Jahre (vor Abrechnungsjahr)
8912 Rickbuchung ausstehende Zahlungen friihere Jahre

29 Verbrauchsdaten

281-289

30 Grundstiickswesen

1001
2001
10001
10101

20001
20101

30001

1999
2999
10099
19999

20099
29999

30099

Dienstbarkeitstypen
Darlehenstypen
Grundbuchamter

Bezirke
Bezirke zum Grundbuchamt 10001 miissen im Bereich 10101 — 10199 liegen- Fir
Grundbuchamt 10002 im Bereich 10201 — 10299 usw.

Katasteramt

Gemarkung
Gemarkung zum Katasteramt 20010 mussen im Bereich 21001 — 21099 liegen. Fiir
Katasteramt 20040 im Bereich 24001 — 240999 usw.

Kreditoren

Kreditoren, die im Rahmen der Absicherung von Darlehen in den Grundblichern mehrere

Darlehen Uber Sicherungspools zusammengefihrt haben, sind unter den Nummer 30001 bis

30099 zu erfassen. Als Text ist die volle Kreditorennummer mit HKto.NKto wie z. B.

4190.35000001 zu hinterlegen. Fiir alle hier hinterlegten Kreditoren kénnen im Darlehens-

stamm (iber die Aktionen Sicherungspools hinterlegt werden.
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40 GMV-Mahntext

0-9999 BuchungsGrpNr (Buchungstexte)
10000 - 10999 KatalogNr (Forderungstexte)
20000 - 20999 GV-FunktionsNr (GVTexte)
Hinweis:

Die hier eingerichteten Texte miissen bei phin.AMV mit den gleichen Textnummern eingerichtet sein.

50 Vertragsmanagement

1-99 Ausstattung bezogene Vertrage
100-199 Versicherungsvertrage

200-299 WE bezogene Vertage

300-899 reserviert

900-999 sonstige Vertragsarten

51 Gewdhrleistungsart

1-9999 Gewdhrleistungsarten

61 Bestandsinformationssystem

1-50 GebArt
51-100 Bauweise
101-150 ModZustand
151-300 Hersteller
401-449 Zustand
450-500 Flachenart

91 Glaubensgemeinschaften

In der neu geschaffenen Gruppe 91 kann der Anwender bis zu 99 Glaubensgemeinschaften einrichten. Es wird
empfohlen, die Bezeichnungsnummer einfach als fortlaufenden Schliissel von 1-99 zu vergeben, da diese Angabe im
System an keiner anderen Stelle auftaucht.

Werden die Texte zum Schliissel gedndert, hat das Auswirkungen auf die Abflihrung der im Zuge der
Dividendenabrechnung ermittelten Kirchensteuerbetrage. In den Mitgliedskonten sind nur die Bezeichnungsnummern
gespeichert!

In den Listen der Dividendenabrechnung werden Summen pro Schliissel gebildet und unter dem hier aktuell
zugeordneten Text ausgewiesen.
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99 allgemeine Bezeichnungen

01-09 Organisation der Mandatsreferenzen (SEPA)

101-149 Texte fur Einheiten - Kurztexte

151-199 Texte fur Einheiten — Langtexte

201-299 Geschaftsvorgange zur Information (SEPA)

300-399 Ermittlungsart Zdhlerstande

1000-1009 Stati fiir Vorgangsbearbeitung

1100-1199 Prioritaten fur Vorgangsbearbeitung

1200-1250 Blrgschaftsarten

2000-2999 Reserviert fiir das Programm Bilanzanlagen im Anlagevermdogen

Die Nummern mit 00 am Ende z.B. 2000 und 2100 sind Hauptgruppen, die
anschlieRend weiter in Untergruppen zu unterteilen sind. Die Nummern 2101 bis
2199 sind Untergruppen zur Hauptgruppe 2100. Die textliche Gestaltung der Haupt-
und Untergruppen, sowie die Anzahl von Untergruppen kann der Anwender frei
bestimmen.

Beispiel:

HG 2100 immaterielle Vermogensgegenstande

HG 2200 Sachanlagen

UG 2201 Grundst. u. grundstiicksgl. Recht mit Wohnbauten

UG 2202 Grundst. u. grundstlicksgl. Recht ohne Wohnbauten

3000 — 3999 Sind fir die Beschreibung der Warengruppen reserviert.

4000 - 4999 Sind fur die Listenbezeichnungen der AfA-Vorausschau im Anlagevermdgen
reserviert.
Beispiel:

4001 = Liste 0001 Gesamtbestand

4002 = Liste 0002 Wohnbauten

4003 = Liste 0003 Betriebs- und Geschaftsausstattung

Die Listen werden tber das Programm AfA-Vorausschau iber die VVorgaben zur
AfA-Vorausschau erstellt.

5101 - 5199 Leistungsarten fir Baubuch / VVorhaben

6000 — 6999 Erweiterungsmdglichkeit der bestehenden Tabelle der GeschéftsVorfallCode, die im
Bereich Bank verwendet werden kdnnen.

7000 — 7999 Unter diesen Nummern werden die Belegkreise (Gruppe 07) in der Tabelle
UniBezAllgemein gespeichert

9000 — 9999 Unter diesen Nummern werden die Rechtsformen (Gruppe 09) in der Tabelle
UniBezAllgemein gespeichert
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Universelle Bezeichnungen drucken

Universelle Bezeichnungen drucken, allgemein

Zum Drucken von universellen Bezeichnungen wahlen Sie im Programm "Universelle Bezeichnungen verwalten" die
Funktion "Drucken" aus der Meni- oder Symbolleiste an. Dadurch wird das Programm "Universelle Bezeichnungen
drucken" gestartet. Sie miissen dann verschiedene Auswahlparameter eingeben, und danach den eingebundenen
Reportgenerator starten, der entsprechend der vorgegebenen Auswahlkriterien die universellen Bezeichnungen
bereitstellt.

Die eingegebenen Auswahlkriterien kdnnen als Standard-Vorgabewerte bzw. als benutzerspezifische Vorgabewerte
gespeichert werden. Naheres dazu siehe Beschreibung "Allgemeine Bedienung;... Vorgabewerte".

Zum Starten des Reportgenerators rufen Sie die Funktion "Drucken" oder "Bildschirmansicht" aus der Menu- oder
Symbolleiste (Toolbar) auf.

Wenn Uber die Funktion "Drucken" gestartet wird, werden die ermittelten Daten direkt auf dem Drucker ausgegeben.
Wenn Uber die Funktion "Bildschirmansicht" gestartet wird, werden die ermittelten Daten im Reportfenster angezeigt.
Aus dem Reportfenster heraus kann dann Gber die Funktion "Drucken" der Druck gestartet werden.

Eingabefelder, Universelle Bezeichnungen drucken

mehrere Bezeichnungsarten
mehrere Bezeichnungsarten

Wenn dieses Feld markiert ist, kdnnen Sie mehrere Bezeichnungsarten drucken. Den Bereich kénnen Sie mit "Bez.-Art
Von" und "Bez.-Art Bis" einstellen.

Wollen Sie nur einen Bereich drucken, deaktivieren Sie das Feld.

Die Felder "Bez.-Art Bis" und "Neue Seite pro Bezeichnungsart" sind dann nicht mehr einzugeben.

Bez.-Art Von

Bez.-Art Von

Wahlen Sie hier die Bezeichnungsart, ab der die universellen Bezeichnungen gedruckt werden sollen.

Wenn nur ein Bereich gedruckt werden soll, wird die hier getatigte Eingabe automatisch in das Feld "Bez.-Art Bis"
Ubertragen.

Bez.-Art Bis

Bez.-Art Bis

Wahlen Sie hier die Bezeichnungsart, bis zu der die universellen Bezeichnungen gedruckt werden sollen. Die Nummer
dieser Bezeichnungsart muss groRer oder gleich der "Bez.-Art Von" sein.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn mehrere Bezeichnungsarten gedruckt werden sollen.
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Bezeichnungs-Nr. Von
Bezeichnungs-Nr. Von (max. 8 Stellen)

Geben Sie hier die Bezeichnungsnummer, ab der die universellen Bezeichnungen gedruckt werden sollen, ein.

Bezeichnungs-Nr. Bis

Bezeichnungs-Nr. Bis (max. 8 Stellen)

Geben Sie hier die Bezeichnungsnummer, bis zu der die universellen Bezeichnungen gedruckt werden sollen, ein. Diese
Bezeichnungsnummer muss groRer oder gleich der "Bezeichnungs-Nr. Von" sein.

Neue Seite pro Bezeichnungsart

Neue Seite pro Bezeichnungsart

Wenn dieses Feld markiert ist, wird im Ausdruck beim Wechsel der Bezeichnungsart auf einer neuen Seite gedruckt.

Dieses Feld ist nur aktiv, wenn mehrere Bezeichnungsarten gedruckt werden sollen.
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Darlehensstammblitter drucken

Darlehensstammblatter drucken, aligemein

Das Programm druckt die Darlehenstammblatter. In der Toolbar stehen die Funktionen Druck, Bildschirmansicht,
Druckparameter, Einstellung der Wahrung und die Hilfefunktion zur Verfligung.

Eingabefelder, Darlehensstammblitter drucken

Alle Darlehen aus dem angegebenen Bereich
Alle Darlehen aus dem angegebenen Bereich

Hier werden alle Darlehen ausgedruckt, die im unteren Teil ausgewahlt werden.

Erster Aufruf (alle Darlehen mit Terminaufruf kleiner gleich Tagesdatum)
Erster Aufruf (alle Darlehen mit Terminaufruf <= Tagesdatum)
Hier werden alle Darlehen gedruckt, deren Terminaufruf kleiner oder gleich dem Tagesdatum ist

Der Termin wird im Darlehenstamm auf Null gesetzt (bei Anwahl Terminaufruf).

Gednderte (alle Darlehen mit Bearbeitungsart 2)
Geanderte (alle Darlehen mit Bearbeitungsart 2)
Hier werden alle gednderten Darlehen (Bearbeitungsart 2) ausgedruckt

Unabhangig von der Anwahl wird die Bearbeitungsart im Darlehenstamm auf 1 gesetzt, wenn diese vorher 2 war. Der
Seitenzahler wird um 1 erhoht.

von Darlehen / WE
von Darlehen / WE

Geben Sie hier die Darlehen / WE Nr. ein, ab der - einschlieRlich - die Verarbeitung erfolgen soll.

Eine Auswahl ist Gber die Funktion Q moglich.

bis Darlehen / WE
bis Darlehen / WE

Geben Sie hier die Darlehen / WE Nr. ein, bis zu der - einschlieRlich - die Verarbeitung erfolgen soll.

Eine Auswahl ist Gber die Funktion Q moglich.

immotion Administration 252



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Zusammenlegung GA

Zusammenlegung GA, allgemein

Dieses Programm kann bei Bedarf von der GAP Group angefordert werden.

Die Liste liefert Informationen, wenn der Betrag pro Anteil verdndert wird und somit eine Anderung der Anzahl der
Anteile fiir jedes Mitglied notwendig wird.

Wenn gewiinscht, werden im Mitgliederstamm das Feld "Gez. Anteile" und das Feld Datum ("L.Eintrag") aktualisiert
und Uberzahlungen bis zum Netto-Soll abgebaut.

Die bisherigen Anteile werden mit dem alten Betrag je Anteil multipliziert. Das Ergebnis ergibt das Geschaftsguthaben.

Listenaufbau

- Mitgliedsnummer

- Name / Beruf / Wohnort

- Beitrittsdatum

- Eintragsdatum der Mitgliedschaft

- Anteile vor Zusammenlegung

- Anteile nach Zusammenlegung

- Beendigung der Mitgliedschaft / Bemerkungen (kann manuell eingetragen werden)

Am Ende der Liste wird ausgedruckt:

- Aktuelle Summe der Mitglieder
- Summe der alten Anteile
- Summe der neuen Anteile
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Eingabefelder, Zusammenlegung GA

AbstKr
AbstKr (Stellen: 3)

Geben Sie hier den Abstimmbkreis ein, der nicht Null sein darf. Der Abstimmkreis hat nur einen organisatorischen Zweck
z.B. durch Zuteilung pro Abteilung oder pro Mitarbeiter oder durch eine Kombination dieser Moglichkeiten.

Durch die Verwendung dieser organisatorischen Hilfe braucht man die Vorgaben nicht zu |6schen. Es ist dann nur noch
die Anderung der Vorgaben notwendig.

Uber die Schaltfliche rElwird eine Liste mit allen verfligbaren Daten eingeblendet, aus der der Abstimmkreis werden
kann.

Periode

Periode (Stellen: 2)

Hier geben Sie die gewiinschte Periode ein.

Von Mitglied
Von Mitglied (Stellen: 6,0)
Geben Sie hier die Mitglieds-Nummer ein, ab der - einschlieBlich - die Verarbeitung erfolgen soll.

Die Voreinstellung ist so, dass alle Mitglieds-Nummern beriicksichtigt werden.

Uber das Symbol Q kdnnen Sie aus einer Auswahlliste, in der alle vorhandenen Mitglieds-Nummern angezeigt werden,
die gewiinschte auswahlen und tibernehmen.

Bis Mitglied

Bis Mitglied (Stellen: 6,0)

Geben Sie hier die Mitglieds-Nummer ein, bis zu der - einschlieBlich - die Verarbeitung erfolgen soll.

Die Voreinstellung ist so, dass alle Mitglieds-Nummern beriicksichtigt werden.

Die ausgewahlte "Bis-Mitglieds-Nummer" muss groRer oder gleich der eingegebenen "Von-Mitglieds-Nummer" sein.

Uber das Symbol Q kdénnen Sie aus einer Auswahlliste, in der alle vorhandenen Mitglieds-Nummern angezeigt werden,
die gewiinschte auswahlen und tibernehmen.

bis Stichtag

bis Stichtag (Stellen: 8)

Mit dem hier eingegebenen Datum werden die Daten der Kiindigung des Ausschlusses und des Todesfalles verglichen.
Ist im Mitgliederstamm ein Vergleichsdatum kleiner als der Stichtag, wird die Mitgliedsnummer nicht beriicksichtigt.
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Alter Betrag / Anteil

Alter Betrag / Anteil (Stellen: 7)

Hier wird der Betrag eingegeben, der vor der Verdnderung der Wert pro Anteil war. Der neue Betrag je Anteil wird aus
dem Parameterstamm eingelesen.

Anderung Mitgliedstamm

Anderung Mitgliedstamm

Ist das Feld nicht markiert, wird nur die Liste ausgedruckt, ohne dass der Mitgliederstamm gedndert wird. Wenn das
Feld markiert ist, wird die Anzahl der neuen Anteile im Mitgliederstamm eingetragen und ggf. das Netto-Guthaben
durch Abbau der Uberzahlungen aufgebaut.

Verarbeitung, Zusammenlegung GA

Ausgehend von der eingegebenen "Von Mitglieds-Nr." werden die Mitglieder-Stammdateien abgearbeitet. Es werden
nur jene Mitglieder aufgelistet, die sowohl Geschéaftsanteile aufweisen, als auch im Mitgliederverzeichnis als Mitglied
eingetragen sind.

Der alte Betrag/Anteil wird mit der aktuellen Anzahl der Anteile multipliziert. Diese Summe wird durch den neuen
Betrag/Anteil dividiert, und es ergibt sich daraus die neue Anzahl der Anteile. Die neue Anzahl der Anteile wird ggf.
aufgerundet.

Soll der Mitgliederstamm veradndert werden, so wird die neue Anzahl Anteile im Feld "Gezeichnete Anteile"
eingetragen und gepruft, ob das neue Netto-Soll-Guthaben héher ist als das alte.

Wenn es héher ist und Uberzahlungen bestehen, werden diese wie beim Buchen mit Symbol 301 abgebaut (s. Eintrag:
Weitere Anteile (Mitgliedschaft) (Symbol 301).

Der eingegebene Stichtag wird als neues Datum in das Feld "Datum (letzter Eintrag) " (TTMMJJJJ), abgestellt.

Journaldatum
Journaldatum

Hier geben Sie das Datum fiir das Journal ein. Das Datum wird als Beleg- und als Wertstellungsdatum ins Journal und in
die Bewegungen eingestellt.

BelKreis
BelKreis
Das Feld BelKreis wird nur angezeigt, wenn Gber den Parameter Zentral/Zentral/Belegnummernvergabe die teilweise

automatische Belegnummernvergabe oder die automatische Belegnummernvergabe gewahlt wurde.

Teilweise automatische Belegnummernvergabe
Es werden samtliche Belegkreise angezeigt, die in den Universellen Bezeichnungen angelegt sind, aber nicht mithilfe
des Programms , Belegkreisverwaltung” mit einer automatischen Belegnummernvergabe versehen wurden.
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Daneben werden noch die Belegkreise mit einer automatischen Belegnummernvergabe angezeigt, die flr dieses
Programm zuldssig sind.

Automatische Belegnummernvergabe

Anzeige aller Belegkreise, die mithilfe des Programms ,Belegkreisverwaltung” mit einer automatischen
Belegnummernvergabe versehen wurden und fiir dieses Programm zuldssig sind.

Belegnummer

Belegnummer

Hier geben Sie die Belegnummer ein, die im Journal und in den Bewegungen verwendet werden soll.

Pflichtanteile beriicksichtigen
Pflichtanteile beriicksichtigen

Wenn Sie dieses Feld aktivieren, werden mindestens die Pflichtanteile als Gezeichnete Anteile im Mitglied eingetragen.

Uberzahlung aufbauen / abbauen
Uberzahlung aufbauen / Uberzahlung abbauen
Hier kénnen Sie festlegen, ob die Uberzahlungen abgebaut oder aufgebautwerden sollen.

Wenn die Uberzahlungen abgebaut werden sollen, werden die ermittelten neuen Anteile aufgerundet um dadurch die
Uberzahlungen abzubauen. Dies kann dazu fiihren, das die Mitglieder riickstandig werden.

Wenn die Uberzahlungen aufgebaut werden sollen, werden die ermittelten neuen Anteile immer abgerundet. Dies
kann dazu fiihren, das eine Uberzahlung auf Einzahlung aufgebaut wird. Hier ist wichtig, dass zur Ermittlung der neuen
Anteile die vorhandenen Uberzahlungen nicht beriicksichtigt werden.
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Erhohung des GGH aus der Riicklage ohne Nachschuss

Erhohung des GGH aus der Riicklage ohne Nachschuss, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen Sie das Geschaftsguthaben lhrer Mitglieder aus einem Ruicklagenkonto auffillen.

Es werden nur Mitglieder bearbeitet, deren Eintrittsdatum vor dem Stichtag und deren
Beendigung der Mitgliedschaft nach dem Stichtag liegt.

Wichtig:

In den Parametern muss unter ,Mitglieder / Allgemein / WertjeAnteil” bereits der neue Wert je Anteil eingetragen
sein.

Das Programm ermittelt die Differenz zwischen dem alten und dem neuen Wert je Anteil.

Diese Differenz wird mit der Anzahl der gezeichnetet Anteile multipliziert.

Damit ergibt sich der Betrag, der fiir das Mitglied gutgeschrieben werden soll.

Der Betrag wird bei der Verarbeitung in die Felder ,,Einzahlungen” und ,, Uberz. Einz.“ des Mitgliederstammes addiert.

Nach dem Echtlauf und nach der Verbuchung des Journals muss das Programm "Neues Geschaftsguthaben ermitteln
gestartet werden.

Eingabefelder, Erh6hung des GGH aus der Riicklage ohne Nachschuss

AbstKr
AbstKr (Stellen: 3)

Geben Sie hier den Abstimmbkreis ein, der nicht Null sein darf. Der Abstimmbkreis hat nur einen organisatorischen Zweck
z.B. durch Zuteilung pro Abteilung oder pro Mitarbeiter oder durch eine Kombination dieser Méglichkeiten.

Durch die Verwendung dieser organisatorischen Hilfe braucht man die Vorgaben nicht zu I6schen. Es ist dann nur noch
die Anderung der Vorgaben notwendig.

Uber die Schaltfliche Elwird eine Liste mit allen verfligbaren Daten eingeblendet, aus der der Abstimmkreis werden

kann.

Periode
Periode

Hier muss die Zuordnung zu einer Buchungsperiode getroffen werden.

Von Mitglied
Von Mitglied

Hier geben Sie die Mitgliedsnummer ein, mit der die Verarbeitung beginnen soll.
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Bis Mitglied
Bis Mitglied

Hier geben Sie die Mitgliedsnummer ein, mit der die Verarbeitung enden soll.

Stichtag
Stichtag

Mit dem hier eingegebenen Datum werden die Daten der Kiindigung und des Eintritts verglichen.
Ist im Mitgliederstamm das Kiindigungsdatum kleiner als der Stichtag oder das Eintrittsdatum gréRer als der Stichtag,
wird das Mitglied nicht bearbeitet.

Alter Wert je Anteil
Alter Wert je Anteil

Hier geben Sie den Wert je Anteil ein, der vor lhrer Anderung in den Parametern stand.

Beleg
Beleg

Hier geben Sie eine Belegnummer ein, unter der die Buchungen gefiihrt werden sollen.

Ausgleichskonto
Ausgleichskonto

Hier geben Sie das Riicklagenkonto ein, von welchem die Riicklagebetrage entnommen und den Mitgliedern
gutgeschrieben werden sollen.

BelKreis

BelKreis

Das Feld BelKreis wird nur angezeigt, wenn tber den Parameter
Zentral/Zentral/Belegnummernvergabe die teilweise automatische Belegnummernvergabe oder die

automatische Belegnummernvergabe gewahlt wurde.

Teilweise automatische Belegnummernvergabe

Es werden sémtliche Belegkreise angezeigt, die in den Universellen Bezeichnungen angelegt sind,
aber nicht mithilfe des Programms ,,Belegkreisverwaltung® mit einer automatischen
Belegnummernvergabe versehen wurden.

Daneben werden noch die Belegkreise mit einer automatischen Belegnummernvergabe angezeigt,
die fiir dieses Programm zuldssig sind.
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Automatische Belegnummernvergabe

Anzeige aller Belegkreise, die mithilfe des Programms ,,Belegkreisverwaltung® mit einer
automatischen Belegnummernvergabe versehen wurden und fiir dieses Programm zul&ssig sind.

Journaldatum
Journaldatum

Hier geben Sie das Datum fiir das Journal ein. Das Datum wird als Beleg- und als Wertstellungsdatum im Journal und in
der Bewegung herangezogen.
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Zinssatze drucken

Zinssatze drucken, allgemeines

Mit Hilfe dieses Programmes kénnen Sie selektieren, ob Sie

Soll- und Habenzinsen
Sollzinsen
Habenzinsen

drucken mochten.

Zum Starten des Reportgenerators rufen Sie die Funktion "Drucken" oder "Bildschirmansicht" aus der Menii- oder
Symbolleiste (Toolbar) auf.

Wenn Uber die Funktion "Drucken" gestartet wird, werden die ermittelten Daten direkt auf dem Drucker ausgegeben.
Wenn (ber die Funktion "Bildschirmansicht" gestartet wird, werden die ermittelten Daten im Reportfenster angezeigt.
Aus dem Reportfenster heraus kann dann tber die Funktion "Drucken" der Druck gestartet.

Eingabefelder, Zinssatze drucken

Soll- und Habenzinsen
Soll- und Habenzinsen

Markieren Sie dieses Feld, wenn Soll- und Habenzinsen bearbeitet werden sollen.

Sollzinsen

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie Sollzinsen bearbeiten wollen.

Habenzinsen

Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie Habenzinsen bearbeiten wollen.
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Neuberechnung des Geschiftsguthabens

Neuberechnung des Netto-Geschaftsguthabens

Eine Neuberechnung des Netto-Geschiftsguthabens und der Uberzahlungen, ohne Anderung der Anteilsanzahl, ist

notwendig, wenn der EURO -Betrag pro Anteil verdndert wird.

ACHTUNG

Vor Anwendung des Programmes ist unbedingt eine Datensicherung durchzufiihren!

Die Anzahl Anteile wird mit dem EURO -Betrag je Anteil multipliziert. Das Ergebnis ergibt das Geschaftsguthaben

Beispiel

EURO -Betrag alt:
5 Anteile x

EURO -Betrag neu:
5 Anteile x

EURO 600,00 =

EURO 300,00 Anteile: 5
EURO 300,00= EURO 1500,00

EURO 600,00 Anteile: 5
EURO 3000,00

Sollte das Geschaftsguthaben nicht aufgefiillt sein, wird dieses bis zur maximalen Hohe aufgefiillt, sofern
Uberzahlungen vorhanden sind. Diese Uberzahlungen werden abgebaut und die Buchungssitze in das FIBU-Journal

gestellt.

Beispiel:

1.

3 Anteile x EURO 600,00
Geschéftsguthaben

Durch Uberzahlung aufzufiillen
Uberzahlungen

Zugang Geschaftsguthaben
Bisher Geschaftsguthaben
Neues Geschéaftsguthaben

3 Anteile x EURO 600,00
Geschaftsguthaben

Durch Uberzahlung aufzufiillen
Uberzahlungen

Zugang Geschaftsguthaben
Bisher Geschaftsguthaben
Neues Geschaftsguthaben
Uberzahlung

EURO 1800,00
EURO 1500,00
EURO 300,00
EURO 150,00

EURO 150,00
EURO 1500,00
EURO 1650,00

EURO 1800,00
EURO 1500,00
EURO 300,00
EURO 400,00

EURO 300,00
EURO 1500,00
EURO 1800,00
EURO 100,00

maximal
tatsachlich

Uberzahlung =0

Uberzahlung = 100,00
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Anderung des Netto-Geschiiftsguthabens
Beispiel:

EURO je AnteilAlt:900

EURO je AnteilNeu: 1500

Anteile

Netto ! ! ! ! ! ! !
----- ! ! ! ! ! ! !
alt 90  !1800 12700 13600 19000 ! 9900 ! @ !
neu 1500! 1800! 3040! 3600! 9100!  16500! 0!

------------ e [ [ ——
Uz.Divid. !

neu 0!

Uz.Dpivid.
1. Jahr
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2. Jahr ! ! ! ! ! ! !
————————— ! ! ! ! ! ! !
alt 120 ! ! ! ! 1 2200 ! !
neu 0! ! ! ! ! 0! !
------------ R bl e R B el LEEEE TR BTy |
Uz.Dpivid. ! ! ! ! ! ! !
3. Jahr ! ! ! ! ! ! !
————————— ! ! ! ! ! ! !
alt 10 ! ! ! ! 1 2300 ! !
neu 0! ! ! ! ! 0! !

Vor der Neuberechnung muss in der Parameterverwaltung unter
"Mitglieder / Allgemein / WertJeAnteil"
der neue Betrag eingetragen werden.

Wahrend die Verarbeitung lauft, darf kein anderes Programm aus dem Mitgliederbereich laufen.

Die bearbeiteten Mitglieder-Nummern werden in einer Liste protokolliert.

Eingabefelder, Neuberechnung des Geschiftsguthaben

AbstKr
AbstKr

Hier geben Sie den gewlinschten Abstimmkreis ein.

Periode
Periode

Hier geben Sie die gewlinschte Buchungsperiode ein.

Von Mitglied

Von Mitglied

Geben Sie hier die Mitglieds-Nummer ein, mit der die Verarbeitung beginnen soll.

Die Voreinstellung ist so, dass alle Mitglieds-Nummern beriicksichtigt werden.

Uber die Lupe kdnnen Sie aus einer Auswahlliste, in der alle vorhandenen Mitglieds-Nummern angezeigt werden, die
gewlinschte auswahlen und Gbernehmen.

Bis Mitglied

Bis Mitglied

Geben Sie hier die Mitglieds-Nummer ein, mit der die Verarbeitung enden soll.

Die Voreinstellung ist so, dass alle Mitglieds-Nummern beriicksichtigt werden.
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Die "Bis-Mitglieds-Nummer" darf nicht kleiner sein als die "Von-Mitglieds-Nummer".

Uber die Lupe kénnen Sie aus einer Auswahlliste die gew{inschte Mitglieds-Nummer auswahlen und iibernehmen.

Belegnummer

Hier geben Sie die Belegnummer ein, die flr die Bearbeitung verwendet werden soll.

Bis Stichtag
Bis Stichtag

Mit dem hier eingegebenen Datum werden die Daten der Kiindigung des Ausschlusses und des Todesfalles verglichen.

Ist im Mitgliederstamm ein Vergleichsdatum kleiner als der Stichtag, wird die Mitgliedsnummer nicht bertcksichtigt.

Alter Betrag/Anteil
Alter Betrag/Anteil
Hier wird der Betrag eingegeben, der vor der Verdanderung der Wert pro Anteil war.
Der neue Betrag je Anteil wird aus dem Parameterstamm eingelesen.
"Mitglieder / Allgemein / WertJeAnteil"
Anderung Mitgliederstamm
Anderung Mitgliederstamm
Ist das Feld nicht markiert, wird nur die Liste ausgedruckt, ohne dass der Mitgliederstamm gedndert wird.
Wenn das Feld markiert ist, wird das Netto-Guthaben durch Abbau der Uberzahlungen neu ermittelt.
Einzelbuchungen
Einzelbuchungen
Wenn das Feld markiert ist, werden Einzelbuchungen pro Mitglied durchgefiihrt, andernfalls findet eine
Sammelbuchung statt.
Buchungsdatum
Buchungsdatum

Hier geben Sie das Datum ein, das bei der Buchung als Buchungs- und Wertstellungsdatum verwendet werden soll.

Listaufbau

Die Liste hat folgenden Aufbau:

- Mitglieds-Nummer

- Name / Beruf / Wohnort

- Beitrittsdatum

- Eintragsdatum der Mitgliedschaft
- Anteile vor Zusammenlegung

- Anteile nach Zusammenlegung
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- Beendigung der Mitgliedschaft / Bemerkungen (kann manuell eingetragen werden)
- Veranderung des Geschiaftsguthabens, der Uberzahlung durch Dividende, der Uberzahlung durch Priamie und der
Uberzahlung durch Einzahlung (wird ebenfalls als Bewegung beim Mitglied abgestellt)

Am Ende der Liste wird ausgedruckt:

- Aktuelle Summe der Mitglieder
- Summe der alten Anteile
- Summe der neuen Anteile

Beginnend mit der eingegebenen "Von Mitglieds-Nr." wird die Mitglieder-Stammdatei abgearbeitet.

Es werden nur Mitglieder aufgelistet, die Geschaftsanteile aufweisen
und beim Registergericht als Mitglied eingetragen sind.

Soll der Mitgliederstamm verandert werden, wird geprift, ob das neue Netto-Soll-Guthaben hoher ist als das alte.
Wenn Uberzahlungen bestehen, werden diese wie beim Buchen mit Symbol 301 abgebaut
(s. Eintrag: Weitere Anteile (Mitgliedschaft) (Symbol 301).

Der eingegebene Stichtag wird als neues Datum in das Feld "Datum letzter Eintrag " abgestellt.

BelKreis
BelKreis

Das Feld BelKreis wird nur angezeigt, wenn lber den Parameter Zentral/Zentral/Belegnummernvergabe die teilweise
automatische Belegnummernvergabe oder die automatische Belegnummernvergabe gewahlt wurde.

Teilweise automatische Belegnummernvergabe

Es werden samtliche Belegkreise angezeigt, die in den Universellen Bezeichnungen angelegt sind, aber nicht mithilfe
des Programms , Belegkreisverwaltung” mit einer automatischen Belegnummernvergabe versehen wurden.

Daneben werden noch die Belegkreise mit einer automatischen Belegnummernvergabe angezeigt, die fiir dieses
Programm zuldssig sind.

Automatische Belegnummernvergabe

Anzeige aller Belegkreise, die mithilfe des Programms ,,Belegkreisverwaltung” mit einer automatischen
Belegnummernvergabe versehen wurden und fur dieses Programm zuldssig sind.
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Loschen ausgeschiedene Mitglieder

Loschen ausgeschiedene Mitglieder, allgemein
Ldschen ausgeschiedene Mitglieder, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen Mitgliederdaten inkl. der dazugehorigen PNA-Daten geldscht werden.

Voraussetzung zum Loschen eines Datensatzes ist, dass fur das Mitglied ein Kiindigungsdatum eingetragen ist, welches
vor dem Abgrenzungsdatum liegt und dass das Mitglied seit 10 Jahren, ausgehend vom Tagesdatum, keine Bewegung
mehr generiert hat.

Vom Mitglied werden alle Daten aus dem Stammblatt sowie die Dividendenhistorie, die Namensanderungen und die
Bewegungen geldscht. Die Aktivitaten bleiben jedoch bestehen.

Wenn das Hakchen im Feld ,,mit PNA® gesetzt ist, wird gepriift, ob die Adressen, die im Mitgliedskonto referenziert
sind, noch irgendwo in immotion® genutzt werden. Wenn das nicht der Fall ist, werden auch die Adressdaten und die
dazugehérigen Informationen zum Freistellungsauftrag, falls vorhanden, geléscht.

Das Programm generiert eine Aktivitat in die Liste 9999 mit dem Symbol 999 und der entsprechenden
Mitgliedsnummer.

Zusétzlich wird noch ein Protokoll ausgegeben. Fir ein Mitglied kdnnen mehrere Zeilen im Echtlauf ausgegeben
werden, wenn das Mitglied mehr wie eine Adresse referenziert hat.

Das Protokoll beinhaltet folgende Informationen:
NummerMitgliedernummer

PNA Adressnummer

Bezeichnung Vorname und Name des Mitgliedes

Beitritt Beginn der Mitgliedschaft

Beendigung Ende der Mitgliedschaft

Grund Grund fir das Ausscheiden des Mitgliedes

Geldscht Datum an dem das Mitglied geldscht wurde und ob die Adresse mit geléscht
worden ist.

Hier kdnnen auch Hinweise stehen, warum ein Mitglied nicht geldscht wurde.

Probelauf / Echtlauf
Probelauf / Echtlauf

Wenn Sie das Feld Probelauf aktivieren, wird nur eine Liste aller Mitglieder ausgegeben, welche geléscht werden
koénnen.

Wenn Sie das Feld Echtlauf aktivieren, wird ebenfalls die Liste aller zu I6schenden Mitglieder zusammen mit einem
Loschdatum ausgegeben und die Daten werden geldscht.
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Abgrenzungsdatum
Abgrenzungsdatum

Hier geben Sie ein Datum ein, bis zu dem die Mitglieder geléscht werden sollen.
Das Datum wird mit der Beendigung der Mitgliedschaft der Mitglieder verglichen. Zum L&éschen werden dann nur die
Mitglieder herangezogen, deren Beendigungsdatum <= dem Abgrenzungsdatum ist.

Das Tagesdatum wird hier voreingestellt, kann aber (berschrieben werden.

mit PNA

mit PNA

Wenn Sie dieses Feld aktivieren, werden beim Echtlauf die Adressen, die zum Mitglied referenziert sind, gelscht.
Geldscht werden kénnen nur die Adressen, die sonst nicht mehr in immotion® genutzt werden

Nur Nachweisliste
Nur Nachweisliste

Wenn Sie dieses Feld aktivieren, wird eine Nachweisliste aller Mitglieder ausgegeben, die nach dem Abgrenzungsdatum
geldscht worden sind.
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Aktenplan

Aktenplan, allgemein

Mit diesem Programm konnen Sie den Aktenplan fiir die Archivierungssysteme D3, Easy und die Organisierte Ablage
verwalten.

Wenn das Programm gestartet wird, erhalten Sie eine Listendarstellung mit allen eingetragenen Programmen.

Die Listendarstellung ist nach Bereich und ProgBesch (Programmbezeichnung) sortiert.

Das Feld Status hat folgende Filter:

Leer = allesanzeigen

1 = neue Programme

2 = gednderte Programme

9 = unveranderte Programme

Hier kdnnen Sie nun direkt das Programm auswahlen, welches Sie bearbeiten mochten.

In dem Bearbeitungsfenster fiir D3 haben Sie die Moglichkeit, die Felder
- Dokumentenart und Bezeichnung

- Kategorie

- Bezeichnung

- Archivieren

- Bemerkung

- Indizes

zu verandern.

In dem Bearbeitungsfenster fiir Easy haben Sie die Moglichkeit, die Felder
- Aktenplan

- variable Indizes

- Archivieren

- Bemerkung

zu verandern.

Mit dem Feld Archivieren kdnnen Sie steuern, ob die Auswertungen von diesem Programm archiviert werden
oder nicht. Wenn das Feld keinen Haken hat, wird nichts archiviert. Das Feld Bemerkung steht zu Ihrer freien
Verfligung.

Im Folgenden werden die Eingabefelder fir das Programm beschrieben:

Bereich
Bereich

Dieses Feld dient nur der Aufnahme des Cursors. Es kann hier keine Eingabe getatigt werden.
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Aktenplan / Dokumentenart
Dokumentenart-d3

Hier kdnnen Sie die Dokumentenart und Dokumentenartbezeichnung andern. Sie kénnen auch mit der Lupe sich aus
der Liste die entsprechende Dokumentenart auswahlen.

Aktenplan-Easyarchiv

Hier kdnnen Sie den Index dndern.

Dokumentenart OA

Hier kdnnen Sie die Dokumentenart und Dokumentenartbezeichnung andern. Sie kdnnen auch mit der Lupe sich aus
der Liste die entsprechende Dokumentenart auswahlen.

Dokumentenartbezeichnung
Dokumentenartbezeichnung

Hier konnen Sie die Bezeichnung der Dokumentenart dndern.

Kategorie
Kategorie

Flr das d.3 Archivsystem, kann hier eine Kategorie eingegeben werden.

Bezeichnung
Bezeichnung

Flr das d.3 Archivsystem, kann hier eine abweichende Programmbezeichnung eingegeben werden.

variabler Index
variabler Index

Bei den variablen Indizes handelt es sich um Vorschlage. Es kdnnen auch zusatzliche oder andere Platzhalter benutzt
werden.

Wichtig ist, dass der variable Index genau so geschrieben wird (incl. Sonderzeichen) wie der Platzhalter in der
Wordvorlage

bzw. der Text in der Liste.

Die variablen Indizes sind gem. der Druckart und des Archivsystems D3, Easy und die Organisierte Ablage
unterschiedlich aufgebaut.
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Archivieren

Archivieren

Haken
ohne Haken

Bemerkung

Bemerkung

= Auswertungen werden archiviert
= Auswertungen werden nicht archiviert
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Hier kénnen Sie sich Informationen zur Archivierung hinterlegen.

Beispiele fiir variable Indizes

d.3 Archiv

Den variablen Index tragen Sie direkt in der Indizes-Tabelle neben dem Index ein. Dabei lassen Sie den Index wie in den

Beispielen beschrieben einfach weg.

Beispiel fuir Druckart 1: = Drucker-DLL

Indizes

Dateierganzung (*.jpl, *.ubt, *.tmp)

Index |Indexname: variabler Index
01 Firma
50 |Datum
12 |Geschaftsjahr 05Jahr
13 |Bezeichnung
21 Bereich

Beispiel fiir Druckart 2: = Crystal Report

Indizes

Dateierganzung (*.jpl, *.ini, *.txt, *.ubt)

Index |[Indexname: variabler Index
01 Firma
50 |Datum
12 |Geschaftsjahr 09
13 |Bezeichnung
21 Bereich

Beispiel fiir Druckart 3: = Print Server (rtf)

Dateierganzung (*.jpl, *.stg, *.ubt)
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Indizes Index |Indexname variabler Index
3 m Firma
50 |Datum
12 | Geschéftzjahr Jahr
13 |Bezeichnung
21 Bereich
ACHTUNG:

Index = 101 wird in 02 = ObjektNr / 03 = EinheitenNr / 04 = Mieternr aufgeteilt.
Index = 102 wird in 02 = Eigentiimer + ObjektNr / 03 = EinheitenNr / 04 = Mieternr aufgeteilt.
Index = 103 wird in 10 = Hauptkonto / 11 = Nebenkonto aufgeteilt.

In diesen Fallen, muss der Index mit in den variablen Index geschrieben werden und zwar nur bei dem Ersten
aufzuteilenden Index.

Indizes Index |Indexname variabler Index
[ 3 01 |Firma
0z |WE 101 MW
03 |ME
50 |Datum
04 |Ifdnr
Hyparchiv
Beispiel fuir Druckart 1: = Drucker-DLL Dateiergdnzung (*.idx, *.ubt, *.tmp)
10 05WE

Platzhalter (* txt)
Linge ab Platzhalter bis Ende Wert (Blanks — Wert)
Index

Es kdnnen auch mehrere variable Indizes durch das "|" Zeichen getrennt eingerichtet werden.
Zum Beispiel (10 05WE:|11 14HeizkostenNr)

Beispiel fiir Druckart 2: = Crystal Report Dateierganzung (*.idx, *.ini, *.txt, *.ubt)
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Beispiel fiir Druckart 2- = Crvstal Report Dateierginzung (* idx_ * ini_ * txt, * uht)
9709
L 5 Spalte in Crvstal Report (*.ini}
Index
Beispiel fiir Druckart 3: =PrintServer =rif Dateierginzung (*.idx, * stg, ®.ubt)

55 Ko

Platzhalter (*.stg)
Index

Es kénnen auch mehrere Platzhalter eingerichtet werden. Zum Beispiel (55 My MyNr Se 5eNr)

Beispiel fiir Druckart 4: = Drucker-DLL Dateierginzung (*.idx, *.mt, * ubt, . mp}

10 05WE

Platzhalter (*.mxt)
Linge ab Platzhalter bis Ende Wert (Blanks ~ Wert)
Index

Ir

Es kdnnen auch mehrere variable Indizes durch das "|" Zeichen getrennt eingerichtet werden.
Zum Beispiel (10 05WE:|11 14HeizkostenNr)

ACHTUNG: Die Druckart 4 entsteht bei Programmen mit der Druckart 2 oder 3 die zusatzlich noch einen Druck mit
der Druckart 1 = Drucker DLL erzeugen.

Nur fiir Easyarchiv: Die *.txt Datei wird fiir Recherche mit ins Archiv-Verzeichnis kopiert

Indizes: 95|KontoNr 13| MitgliedNr
97| ObjektNr 14|Journalnr
98|EinheitenNr  15|Dauerauftragsnr
99|BelegNr 16|Jahr
10|Schadennr 17| Techniker
11|Darlehensnr 18]|Personalnr
12| Mieternr 19| Auftragsnr
20| Gewerkenr

Sonderfall Index 96: Der gelesene Wert wird in 12 = Mieternr / 97 = ObjektNr / 98 = EinheitenNr aufgeteilt.
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Easyarchiv

Flr den variablen Index siehe Beispiele Hyparchiv, es wird lediglich eine andere Indextabelle benutzt.

feste Indizes 01|Firma

02 |Programmbeschreibung
03| Druckdatum
04 |Benutzername

05| Dokumententitel

variable Indizes Finanzbuchhaltung 06]..StapelNr
07]..Buchungsperiode

variable Indizes Bestandsmanagement 06]..StapelNr
07]..Buchungsperiode

08|

09]..VeNr
10]..AuftragsNr
11|..Kreditor

variable Indizes Anlagevermdgen 06|..Geschaftsjahr

07]..InventarNr

variable Indizes Baubuch 06]..StapelNr
07]..Buchungsperiode

08]..Geschaftsjahr
09]..VeNr
10]|..GewerkeNr

variable Indizes Mitgliederwesen 06]..StapelNr

07]..Buchungsperiode
08]..Geschéaftsjahr
09]..MitgliedNr
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variable Indizes Hauswirtschaft

variable Indizes Mietbuchhaltung

variable Indizes Kapitaldienst

variable Indizes X-pect

10]..

06]..
07]..

06]..
07]..

08|

09]..
10]..
11]..
12]..
13].
14]..

06]..
07]..

08]..
09]..
10]..
11]..

06]..
07]..

08]..
09]..
10]..
11]..
12]..
13]..
14]..

Wahlbezirk

ObjektNr
ZahlerNr

StapelNr
Buchungsperiode

VeNr
Mietvertrag
VGS

Nat-KZ

.B/L-KZ

HeizkostenNr

StapelNr
Buchungsperiode

Geschéftsjahr
VeNr
Kreditor

GlaubigerNr

StapelNr

Buchungsperiode
Geschaftsjahr
VeNr

MieterNr

VGS

Nat-KZ

B/L-KZ

HeizkostenNr
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15|..AdressNr
16]|..Steuer-KZ

Fiir die Druckart 1 missen die ".." durch die Lange des Wertes rechts neben dem Platzhalter ersetzt werden
(Blank+Wert).
Organisierte Ablage

feste Indizes 01|Firma

variable Indizes BK-Abrechnung drucken 09| WE
10| ME

11|LfdNr
35|GebaeudeNr

variable Indizes Zustimmungen 09| WE
anmahnen
10| ME
11| LfdNr

35|GebaeudeNr

variable Indizes Mieterh6hungen 09| WE
mitteilen
10| ME
11| LfdNr

35|GebaeudeNr
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Abgleich Antiterror-Datei

Abgleich Antiterror-Datei, allgemein

Mit diesem Programm ldsst sich Ihre Datenbank mit der von der UN regelmaRig aktualisierten Sanktionsliste
www.un.org/sc/committees/1267/AQList.xml abgleichen.
Vorbereitung

Laden Sie die Datei herunter und speichern Sie diese im Serverpfad der immotion-Installation unter
»--\Server\Daten\Textdateien\consolidatedlist.xml“. Benennen Sie die Datei nicht um und verdndern Sie ihre Struktur
nicht, da ansonsten der korrekte Ablauf der Uberpriifung nicht gewéhrleistet werden kann.

Ablauf

Sie finden das Programm unter ,Administration/Dienstprogramme/PNA" in der MenUstruktur.

immotion Version: 1.7.0915 [DEBUG-MODE] 001-Schon Wohnen eG

Start Auswerten/Analysieren Aktionen Extras

Prufung) Protokoll Daten aus der

starten |anzeigen Antiterror-Datei anzeigen
Aktionen/Funktionen

Administration R x Priifung auf Antiterror-Datei

jJ Firmenverwaltung = Prifung auf Antiterror-Datei [ E][=®]

3 universelle Daten / Parameter 001 Schon Wohnen eG

_J Vorgangsbearbeitung AdressDaten 1 —AnsprechPartner

CJl Benutzerverwaltung zusitzlich

B Dienstprogramme Von |5500 Q durchsuchen L]
 Hauswirtschaft Bis |6700 Q
3 Mietanpassung (Variante 2)
3l DTA mit HKAbrechner (Variar| |AdressNr |Vorname |Name
3 vms b |s6%0 |Moustafa | Abbes
3 Finanzbuchhaltung
3 Mmitgliederwesen

@ Batchauftrage
@ Allgemein
3 PNA

7= Bankverbindungen

[l Meldung

Suchlauf beendet.

08:57:33

7 Prufung auf Antiterror-Da Es wurden 1 Ubereinstimungen gefunden.

[l stammblatter drucken

Wahlen sie gegebenenfalls einen Adressnummernbereich den Sie Gberprifen wollen, und ob die Ansprechpartner
ebenfalls durchsucht werden sollen. Dann klicken Sie im oberen Menu auf , Aktion/ Prifung starten”.
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Nach durchlaufener Priifung erhalten Sie eine Meldung ob, und wenn ja, wie viele Ubereinstimmungen gefunden
worden. Die einzelnen Treffer werden im Hauptfenster angezeigt. Mit einem Doppelklick auf den Treffer kénnen Sie
nun direkt in die PNA wechseln.

Mochten Sie die Details aus der Antiterror-Liste sehen, markieren sie den Treffer in der Auflistung (ganze Zeile
markieren durch Klick in die Spalte links von Adressnummer) und klicken Sie im oberen Menu auf , Aktion/Daten aus
der Antiterror-Datei anzeigen®”.

immotion Version: 1.7.0915 [DEBUG-MODE] 001-Schén Wohnen eG

Start Auswerten/Analysieren Aktionen Extras

Prafung Protokoll Daten aus der

starten anzeigen 'Antiterror-Datei anzeigen
Aktionen/Funktionen

Administration 2 x Priifung auf Antiterror-Datei
S— s
T] Hemenverwalturg = Prifung auf Antiterror-Datei [= = ]=R]
_J universelle Daten / Parameter 001 Schén Wohnen eG
J Vorgangsbearbeitung ~AdressDaten —AnsprechPartner
_Jl Benutzerverwaltung zusatzlich
- Von l
_J) Dienstprogramme 5600 q durchsuchen
3 stammblatter drucken Bis [g700 q

AdressNr Vorname Name

6690 Moustafa Abbes

A
p
[] Meldung @

Es wurde eine Ubereinstimmung gefunden:

09:11:45
ID: 111345

Name: MOUSTAFA ABBES

Organisation: Al-Qaida

Referenznummer: QL.A.163.04.

Eingetragen seit: 2004-03-17700:00:00

K - Sent d to three years and six months of imprisonment by the Tribunal of Naples on 19 May 2005. Released on 30 Jan. 2006 due

to an order suspending the sentence. Returned to Algeria where he resides as at Nov. 2008. Review pursuant to Security Council
resolution 1822 (2008) was concluded on 28 Sep. 2009.

Nationalitat: Algerian

Geburtsdatum: Exact 1962-02-05700:00:00

Geburtsort: Osniers Algeria

Mit dem Knopf , Aktion/Protokoll anzeigen” wird die unter ,,..\Server\Protokolle\“ abgelegte Protokolldatei aufgerufen.

Jeder Suchlauf wird zuséatzlich mit Zeit, Benutzername und Ergebnis in der Datenbank gespeichert

Eingabefelder, Abgleich Antiterror-Datei

AdressDaten von

Hier kénnen Sie auswahlen, ab welcher Adressnummer gepriift werden soll. Alle Adressnummern kleiner der
Gewdhlten werden nicht berticksichtigt.
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AdressDaten bis

Hier kdnnen Sie auswahlen, bis zu welcher Adressnummer geprift werden soll. Alle Adressnummern groRRer der
Gewdhlten werden nicht berticksichtigt.

AnsprechPartner zusdtzlich durchsuchen

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob die Daten der Ansprechpartner ebenfalls durchsucht werden sollen.

Anzeigeliste
Hier werden nach dem Suchlauf alle Ubereinstimmungen angezeigt.
Ein Doppelklick auf einen Treffer 6ffnet die PNA.

Das markieren eines Treffers (ganze Zeile markieren durch Klick in die Spalte links von Adressnummer) und
anschlieBende Klicken auf ,Aktion/Daten aus der Antiterror-Datei anzeigen” im oberen Menu 6ffnet die Details aus der
Antiterror-Datei zu diesem Treffer.
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GWZ Bestandsliste

GWZ Bestandsliste, allgemein

Mit diesem Programm kdnnen Sie eine Bestandliste oder die Erhebungsdaten zur Gebaude und Wohnraumzahlung fir
den Zensus2011 in Form einer csv Exportdatei erstellen.

Um die Verarbeitung starten zu kénnen, muss in dem Parameter ,,Miete/Allgemein/BerichtspflichtigenID” ein Wert
vorhanden sein.

AuBerdem wird eine ,,GWZ.ini“-Datei im Serververzeichnis im Ordner ,,Config“ bendtigt, damit die vom Programm
vorgegebenen Standardwerte an lhre Bediirfnisse angepasst werden kénnen.

Aufbau der ,GWZ.ini“:

Firma|Wohnungseigentum | Auskunfttyp | Umfang| GebaudeArt| Eigentumsverhaltnis-
Gebadude|GebaudeTyp |Heizungsart | Eigentumsverhaltnis-Wohnung|Raumzahl|Bad | Anzahl-Bewohner | Gewerbe | WC|

Felderklarungen:

Firma Die Firmennr fiir die die Werte gelten sollen
Wohnungseigentum Gebéaude mit Wohnungseigentum

Zuléssige Werte fir Zensus:

0 = Nein

1=Ja
Auskunfttyp Typ des Auskunftpflichtigen

Zuléssige Werte flr Zensus:
1 = Geb&udeeigentiimer
2 = Verwalter
3 = Wohnungseigentlimer
Umfang Umfang der Auskunftspflicht
Zuléssige Werte fir Zensus:
1=Alles
2 = Teilweise
Gebdudeart Art des Gebdude
Zuldssige Werte fur Zensus:
1 = Wohngebéude (kein Wohnheim)
2 = Sonstiges Gebaude mit Wohnraum
4 = Wohnheim
8 = Bewohnte Unterkunft
Eigentumsverhéltnis-Gebdude Eigentumsverhéltnisse des Geb&udes
Zuléssige Werte flir Zensus:
1 = Gemeinschaft von Wohnungseigenttiimern
2 = Privatperson/-en
4 = Wohnungsgenossenschaft
8 = Privatwirtschaftliches Wohnungsunternehmen
16 = Anderes privatwirtschaftliches Unternehmen
32 = Kommune oder kommunales Wohnungsunternehmen
64 = Bund, Land
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GebaudeTyp

Heizungsart

Eigentumsverhéltnis Wohnung

Raumzahl

Bad
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128 = Organisation ohne Erwerbszweck

Gebaudetyp

Hier geben Sie einen Standardwert ein und, durch ein
Semikolon getrennt, ggf. eine MerkmalNr. in der Sie den
Gebaudetyp hinterlegt haben.

Beispiel: 8;49 (Standardwert 8; MerkmalNr 49). Wenn
kein Merkmal 49 fiir das Geb&ude gefunden wird, wird
hier also der Standardwert 8 heranzgezogen.

Zuléssige Werte fir Zensus:

1 = Freistehendes Ein- oder Mehrfamilienhaus

2 = Doppelhaus (Ein- oder Mehrfamilienhaus)

4 = Gereihtes Ein- oder Mehrfamilienhaus

8 = anderer Geb&udeTyp

Heizungsart

Hier geben Sie eine Auflistung Ihrer Schlisselnummern
ein, die Sie in den Universellen Bezeichnungen flir das
Feld ,,Heizung* im Register ,,Mieteinheit” im Mietvertrag
hinterlegt haben, die Sie dann einem der vom Zensus
vorgegebenen Werte gegenlberstellen kdnnen.

Beispiel (1=1;2=1;3=8;4=16;5=4) lhre SchllsselNr 1
entspricht dem Zensus-Wert 1 (Fernheizung), Ihre
SchlisseINr 3 entspricht dem Zensus-Wert 8
(Zentralheizung).....

Zuléssige Werte flir Zensus:

1 = Fernheizung (Fernwérme)

2 = Etagenheizung

4 = Blockheizung

8 = Zentralheizung

16 = Einzel- oder Mehrraumdfen (auch
Nachtspeicherheizung)

32 = keine Heizung

Eigentumsverhéltnisse der Wohnung

Zuléssige Werte fir Zensus:

1 = Privatperson/-en

2 = Privatwirtschaftliches Unternehmen

4 = Offentliches Unternehmen, Kirche oder Ahnliches

8 = Wohnungsgenossenschaft

Raumzahl

Hier geben Sie an, um welchen Summand die Zimmerzahl
aus dem Reiter ,,Mieteinheit® im Mietvertrag erhoht
werden soll.

Im Zensus-Verfahren wird auch die Kiiche als ein Raum
angegeben. Sind in IThrem Datenbestand die Kiichen in der
Zimmerzahl nicht enthalten, so geben Sie hier eine 1 ein.
Sind die Kichen bereits mit enthalten, so geben Sie hier
eine 0 ein.

Badewanne oder Dusche in der Wohnung

Hier geben Sie eine Auflistung Ihrer Schlisselnummern
ein, die Sie in den Universellen Bezeichnungen flr das
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Feld ,,Bad“ im Register ,,Mieteinheit” im Mietvertrag
hinterlegt haben, die Sie dann einem der vom Zensus
vorgegebenen Werte gegenilberstellen kdnnen.
Beispiel (1=2;2=2;3=2;4=1) lhre SchliisselNr 1 entspricht
dem Zensuswert 2 (Badewanne oder Dusche ist in der
Wohnung)
Zuldssige Werte fur Zensus:
1= Nein
2=Ja
Anzahl Bewohner Zahl der Bewohner
Hier geben Sie den Abrechnungsschlissel vor, in dem Sie
die Anzahl der Bewohner einer Wohnung hinterlegt haben.
Gewerbe Nutzungsarten fir Gewerbeeinheiten
Hier geben Sie die Nutzungsarten an, mit denen
gewerblich genutzte Wohnungen gekennzeichnet werden.
Wenn es sich um mehrere Nutzungsarten handelt, kdnnen
diese mit Semikolon getrennt aneinander gereiht werden.
wWC WC in der Wohnung
Hier geben Sie einen Standardwert vor. Zuséatzlich kénnen
Sie auch noch einen Schliisselwert angeben. Dieser
Schliisselwert wird mit dem Feld ,,Ausstattung® im Reiter
,Mieteinheit im Mietvertrag verglichen. Sind diese
identisch, so wird das Kennzeichen flir Nein ausgegeben.
Beispiel (2;10) Standardwert = 2, ist die Ausstattung = 10
dann wird eine 1 zuruckgeliefert.
Zuléssige Werte flr Zensus:
1 = Nein
2=Ja
Wohnungsnutzer Hier kdnnen Sie festlegen, ob beim Melden der Bewohner
der Wohnungsnutzer gemeldet warden soll. Der
Wohnungsnutzer wird dann gemeldet, wenn beim Mieter
kein Name 2 und es auch keinen weiteren Vertragspartner
gibt.
Zuléssige Werte:
0 oder leer = Wohnungsnutzer soll nicht gemeldet werden
1 = Wohnungsnutzer soll gemeldet werden

Beispiel fiir eine Zeile einer INI-Datei
0011011]11111411;49]1=8;2=81(8/0|1=2;2=2|5[1;212;3|1]
Erlauterung des Beispiels
001/01111111411;49]1=8;2=81]8|1|1=2;2=2|5[1;212;3|1]
001 : fir Firma 001

0 : fiir Geb&dude ohne Wohnungseigentum
1 : fir Gebadudeeigentimer
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1 : fiur Umfang Alles
1 : fir Wohngebaude
4 : fir Wohnungsgenossenschaft
1;49 : fir Freistehendes Haus, auber wenn ein Merkmal 49 in
der WE eingetragen ist, wird dort der Wert (1,24
oder 8) gelesen.
1=8;2=8 : Wenn im Vertrag eine Heizung 1 oder 2
eingetragen ist, dann wird an Zensus 8
gemeldet
8 : Wohnungsgenossenschaft
1 : Die Zimmerzahl soll um 1 erhoht werden.
1=2;2=2 : Wenn im Vertrag ein Bad 1 oder 2
eingetragen ist, dann wird an
Zensus Ja gemeldet
5 : Der Abrechnungsschlissel 5 tragt
Anzahl der Bewohner
1;2 : Nutzungsart 1&2 sind Gewerbe
2;3 : WC ist immer in der
Wohnung auBer bei Kz 3
: Es so0ll der Wohnungsnutzer
gemeldet werden, wenn kein
Name2 des Mieter und auch
kein weiterer Vertrags-
partner vorhanden ist.

1

Eingabefelder, GWZ Bestandsliste

Wirtschaftseinheit von

Hier geben Sie die Wirtschaftseinheit an, ab der die Verarbeitung gestartet werden soll. Uber Q kénnen Sie sich alle
vorhandenen Wirtschaftseinheiten anzeigen lassen.

Wenn Sie die Schaltflache ,Alle“ anklicken, werden automatisch die die erste und die letzte Wirtschaftseinheit in die
Felder eingetragen.

Wenn Sie die Schaltflache ,Bis=Von“ anklicken, wird der Wert, der in ,,von Wirtschaftseinheit” steht, in das Feld , bis
Wirtschaftseinheit” Gbernommen.

Wirtschaftseinheit bis

Hier geben Sie die Wirtschaftseinheit an, bis zu der die Verarbeitung gestartet werden soll. Uber Q kdénnen Sie sich
alle vorhandenen Wirtschaftseinheiten anzeigen lassen.

Wenn Sie die Schaltflache ,Alle“ anklicken, werden automatisch die die erste und die letzte Wirtschaftseinheit in die
Felder eingetragen.

Wenn Sie die Schaltflache ,,Bis=Von“ anklicken, wird der Wert, der in ,,von Wirtschaftseinheit” steht, in das Feld , bis
Wirtschaftseinheit” eingetragen.
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Verdichtung der postalischen Anschrift

Wenn Sie diese Option auswahlen, werden die Hauseingdnge anhand der Adresse der aktuellen Mieter ermittelt.

Verdichtung des Mietgegenstandes

Wenn Sie diese Option auswahlen, werden die Hauseingdange anhand des Mietgegenstandes der aktuellen Mieter
ermittelt. Die StraBe und die Hausnummer werden aus dem Mietgegenstand entnommen. Die PLZ und der Ort werden
aus dem WE-Stamm entnommen.

Nutzungsarten Auswahl

Hier werden alle vorhandenen Nutzungsarten zur Auswahl angezeigt.

Nutzungsarten Selektion

Hier werden alle von Ihnen bereits ausgewahlten Nutzungsarten angezeigt, die fiir die Ermittlung der Bestandsdaten
erforderlich sind.

Tabelle Bestandsdaten

Hier werden die zu lhren Vorgaben gefundenen Adressen ausgegeben.

Bitte priifen Sie, welche Satze in die Bestandsliste Gibergeben werden sollen und markieren Sie die entsprechenden
Satze durch das Setzen des Hakchens in der ersten Spalte.

Die Werte in den Spalten Wohnungseigentum, Auskunftstyp und Umfang sind bei Bedarf dnderbar.
Die Bedeutung dieser Werte entnehmen Sie folgender Aufstellung:

Gebdude mit Wohnungseigentum

0 - Nein

1-ja

Typ des Auskunftspflichtigen

1 - Gebaudeeigentiimer
2 —Verwalter
3 — Wohnungseigentiimer

Umfang der Auskunftsplicht

1-Alles
2 —Teilweise

Die Erstellung der Bestandsliste / Exportdatei erfolgt dann iiber die Aktion Ubernehmen (siehe. Aktionen, GWZ
Bestandsliste)

Tabelle Erhebungsdaten

Hier werden die zu lhren Vorgaben gefundenen Adressen ausgegeben.

Bitte priifen Sie, welche Satze als Erhebungsdaten Gbergeben werden sollen und markieren Sie die entsprechenden
Satze durch das Setzen des Hakchens in der ersten Spalte.
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Die Werte in den Spalten sind bei Bedarf anderbar. Ausnahmen bilden hier die Spalten ,,WE“, ,ME“ und ,,PLZ Ort“.
Die Bedeutung der Werte entnehmen Sie folgender Aufstellung:
Gebdudeart

1 = Wohngebéaude (kein Wohnheim)

2 = Sonstiges Gebaude mit Wohnraum
4 = Wohnheim

8 = Bewohnte Unterkunft

Eigentumsverhaltnis

1 = Gemeinschaft von Wohnungseigentiimern

2 = Privatperson/-en

4 = Wohnungsgenossenschaft

8 = Privatwirtschaftliches Wohnungsunternehmen

16 = Anderes privatwirtschaftliches Unternehmen

32 = Kommune oder kommunales Wohnungsunternehmen
64 = Bund, Land

128 = Organisation ohne Erwerbszweck

Anzahl Wohnungen
Der Wert wird vom Programm ermittelt.
Gebaudetyp

1 = Freistehendes Ein- oder Mehrfamilienhaus
2 = Doppelhaus (Ein- oder Mehrfamilienhaus)
4 = Gereihtes Ein- oder Mehrfamilienhaus

8 = Anderer Gebaudetyp

Baujahr
Der Wert wird vom Programm ermittelt.
Heizungsart

1 = Fernheizung (Fernwarme)

2 = Etagenheizung

4 = Blockheizung

8 = Zentralheizung

16 = Einzel- oder Mehrraumofen (auch Nachtspeicherheizung)
32 = keine Heizung

Wohnungsnutzung

1 = vom Eigentiimer bewohnt

2 = zu Wohnzwecken vermietet

4 = Leer stehend

8 = ausschliellich gewerblich genutzt

Eigentumsverhaltnis Woh.
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1 = Privatperson/-en

2 = Privatwirtschaftliches Unternehmen

4 = Offentliches Unternehmen, Kirche o. A.
8 = Wohnungsgenossenschaft

Wohnungstyp

1 = Ferien- oder Freizeitwohnung
2 = Diplomatenwohnung/ Wohnung ausldndischer Streitkrafte
4 = keines von beiden

Flache

Der Wert wird vom Programm ermittelt.
Anzahl Raume

Der Wert wird vom Programm ermittelt.
WC in der Wohnung

1= Nein
2=Ja

Wanne oder Dusche

1= Nein
2=Ja

Anzahl Bewohner
Der Wert wird vom Programm ermittelt
Vorname Nachname Bewohner

Der Wert wird vom Programm ermittelt.

Die Erstellung der Erhebungsdaten / Exportdatei erfolgt dann {iber die Aktion Ubernehmen (siehe. Aktionen, GWZ
Bestandsliste)

Bestandsliste

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird eine Bestandsliste fiir das GWZ erstellt.

Erhebungsdaten

Wenn Sie diese Option auswahlen, wird eine Liste der Erhebungsdaten fiir das GWZ erstellt.

Aktionen, GWZ Bestandsliste

Anzeigen

Uber diese Aktion werden alle Datensitze, die den entsprechenden Kriterien aus dem Formular entsprechen, in die
Tabelle Bestandsdaten geschrieben.
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Alles markieren

Uber diese Aktion kénnen Sie alle Datensitze, die in der Tabelle ,Bestandsdaten” angezeigt werden, mit einem
H&kchen versehen.

Alles zuriicknehmen

Uber diese Aktion kénnen Sie bei allen Datensétzen, die in der Tabelle ,,Bestandsdaten” angezeigt werden, das Hikchen
entfernen.

Ubernehmen

Uber diese Aktion kdnnen Sie alle markierten Datensatze aus der Tabelle ,Bestandsdaten” in eine CSV-Datei
Ubernehmen. Der Speicherort der CSV-Datei muss vorher im Bereich ,,Speicherort” von Ihnen definiert werden.

Editieren

Diese Aktion ist nur dann freigeschaltet, wenn Sie im Server-Verzeichnis im Ordner ,,Config” eine ,,GWZ.ini“-Datei
haben.

Ist die Aktion freigeschaltet, wird die ,,GWZ.ini” im Editor aufgerufen und kann dann entsprechend gedandert werden.

Speicherort

']
Uber den Dateibrowser El wahlen Sie den Speicherort aus und tragen den entsprechenden Dateinamen der
Exportdatei (z.B. Bestandsdaten) ein.
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BK-Abrechnung Batch-Start

BK-Abrechnung Batch-Start

Das Programm libernimmt die Ausfiihrung der Aktion ,Abrechnen” und der Aktion ,Festschreiben” aus dem Programm
BK-Abrechnung durchfihren fir ein/mehrere/alle Abstimmkreise zu einem bestimmten Abrechnungsdatum /
Abrechnungszeitraum (bezogen auf Abrechnungsdatum).

So ergibt sich z.B. die Moglichkeit diese zeitintensive Rechnerverarbeitung Gber Nacht oder an einem Rechner, der
nicht aktuell vom Sachbearbeiter benétigt wird, Abstimmkreis Gbergreifend laufen zu lassen, ohne die aktuellen
Arbeitsablaufe des Sachbearbeiters zu behindern.

Uber die Aktion BK-Abrechnungen starten bzw. BK-Abrechnungen festschreiben wird die Verarbeitung gemaR der
getatigten Abrufoptionen durchgefiihrt.

Eingabefelder, BK-Abrechnung Batch-Start

Abstimmbkreis von
Abstimmkreis von
Eingabe des Abstimmkreises, mit dem die Verarbeitung beginnen soll.

Mit dem Abstimmkreis bestimmen Sie eine Gruppe von BK-Abrechnungen, die in der Regel gemeinsam verarbeitet
werden. Diese Gruppe kann in jedem Jahr wieder verwendet werden.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste den gewilinschten Abstimmbkreis auswahlen und (ibernehmen. Die
Bezeichnung des Abstimmkreises wird anschliefend eingeblendet.

Abstimmbkreis bis

Abstimmkreis bis

Eingabe des Abstimmkreises, bis zu dem verarbeitet werden soll.

Mit dem Abstimmkreis bestimmen Sie eine Gruppe von BK-Abrechnungen, die in der Regel gemeinsam verarbeitet
werden. Diese Gruppe kann in jedem Jahr wieder verwendet werden.

Uber das Symbol Q kénnen Sie aus einer Liste den gewiinschten Abstimmkreis auswahlen und Gibernehmen. Die

Bezeichnung des Abstimmkreises wird anschliefend eingeblendet.

Abrechnungsdatum von

Abrechnungsdatum von

Das Abrechnungsdatum kann beim Druck der BK-Abrechnung gedruckt werden. Das Abrechnungsdatum gibt den
Stichtag an, zu dem die Abrechnung erstellt wurde.

Abrechnungsdatum bis

Abrechnungsdatum bis

immotion Administration 287



' N

GAP
Administration AW A GROUP

Das Abrechnungsdatum kann beim Druck der BK-Abrechnung gedruckt werden. Das Abrechnungsdatum gibt den
Stichtag an, zu dem die Abrechnung erstellt wurde.

Status = Neu

Status = Neu

SelectionBox die vom Standardwert her aktiviert wird. Einschrankungsmoglichkeit fiir den Anwender die Berechnung
nur fur Status Neu Abstimmkreise durchzufuhren.

SelectionBox steht im Zusammenhang mit der SelectionBox Status = Berechnet. Es kdnnen beide gewahlt sein,
mindestens einer muss gewahlt sein.

Die Aktion ,,BK-Abrechnungen festschreiben” ist nur fir BK-Abrechnungen mit dem Status = berechnet maoglich. Die
Aktion ist deshalb deaktiviert, wenn Status = Neu markiert ist.

Status = Berechnet

Status = Berechnet

SelectionBox die vom Standardwert her nicht aktiviert ist. Einschrankungsmoglichkeit fir den Anwender die
Berechnung nur fur Status Berechnet Abstimmkreise durchzufiihren.

SelectionBox steht im Zusammenhang mit der SelectionBox Status = Neu. Es konnen beide gewahlt sein, mindestens
einer muss gewahlt sein.

Die Aktion ,,BK-Abrechnungen festschreiben” ist nur fiir BK-Abrechnungen mit dem Status = berechnet moglich.
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